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Abschnitt VIII

Das Finanzwesen

Artikel 85

(1) Alle Einnahmen und Ausgaben mussen flr jedes Rechnungsjahr in dem Haushaltsplan
veranschlagt werden; er wird durch ein Gesetz festgestellt (Haushaltsgesetz). Durch Gesetz
kann eine Veranschlagung und Feststellung fiir einen langeren Zeitabschnitt und in
besonderen Ausnahmeféllen ein Nachweis von Einnahmen und Ausgaben aulierhalb des
Haushaltsplans zugelassen werden.

(2) Jedem Bezirk wird eine Globalsumme zur Erflllung seiner Aufgaben im Rahmen des
Haushaltsgesetzes zugewiesen. Bei der Bemessung der Globalsummen fiir die
Bezirkshaushaltsplane ist ein gerechter Ausgleich unter den Bezirken vorzunehmen. Zum
Jahresschlul® wird das erwirtschaftete Abschluf3ergebnis auf die Globalsumme fiir den
nachsten aufzustellenden Bezirkshaushaltsplan vorgetragen.

Artikel 86

(1) Das Haushaltsgesetz bildet die Grundlage fur die Verwaltung aller Einnahmen und
Ausgaben.

(2) Haushaltsmittel durfen nur in Anspruch genommen werden, soweit es eine sparsame
Verwaltung erforderlich macht.

(3) Der Haushaltswirtschaft ist eine flinfjahrige Finanzplanung zugrunde zu legen. Der
Finanzplan ist dem Abgeordnetenhaus spatestens im Zusammenhang mit dem Entwurf des
Haushaltsgesetzes fur das nachste Haushaltsjahr vorzulegen.

Artikel 87

(1) Ohne gesetzliche Grundlage durfen weder Steuern oder Abgaben erhoben noch Anleihen
aufgenommen oder Sicherheiten geleistet werden.

(2) Kredite dirfen nur aufgenommen werden, wenn andere Mittel zur Deckung nicht
vorhanden sind. Die Einnahmen aus Krediten diirfen die Summe der im Haushaltsplan
veranschlagten Ausgaben fir Investitionen nicht Uberschreiten; Ausnahmen sind nur
zulassig zur Abwehr einer Stérung des gesamtwirtschaftlichen Gleichgewichts. Das Nahere
wird durch Gesetz geregelt.
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Artikel 88

(1) Haushaltsuberschreitungen durfen nur mit Zustimmung des Senats im Falle eines
unvorhergesehenen und unabweisbaren Bedurfnisses vorgenommen werden.

(2) Fur Haushaltstiberschreitungen ist die nachtragliche Genehmigung des
Abgeordnetenhauses einzuholen.

(3) Erhebt der mit der Leitung des Finanzwesens beauftragte Senator gegen eine
Haushaltsiberschreitung Einspruch, so ist ein Beschluld des Abgeordnetenhauses
herbeizuflhren.

(4) Fur Haushaltstiberschreitungen in den Bezirken kénnen durch Gesetz entsprechende
Regelungen getroffen werden.

Artikel 89

(1) Ist der Haushaltsplan zu Beginn des neuen Rechnungsjahres noch nicht festgestellt, so
ist der Senat zu vorlaufigen Regelungen erméachtigt, damit die unbedingt notwendigen
Ausgaben geleistet werden kdnnen, um bestehende Einrichtungen zu erhalten, die
gesetzlichen Aufgaben und die rechtlichen Verpflichtungen zu erfillen, Bauvorhaben
weiterzufiihren und eine ordnungsgemale Tatigkeit der Verwaltung aufrechtzuerhalten. Fir
den Bezirkshaushalt ist das Bezirksamt zu erganzenden Regelungen ermachtigt.

(2) Soweit nicht auf besonderem Gesetz beruhende Einnahmen aus Steuern, Abgaben und
sonstigen Quellen oder die Betriebsmittelriicklage die Ausgaben gemaf Absatz 1 decken,
darf der Senat die zur Aufrechterhaltung der Wirtschaftsfuhrung erforderlichen Mittel bis zur
Hoéhe eines Viertels der Endsumme des abgelaufenen Haushaltsplans im Wege des Kredits
flissig machen.

Artikel 90

(1) Vorlagen und Antrage Gber MaRnahmen, die eine Minderung der Einnahmen oder eine
Erhéhung der Ausgaben gegenuber dem Haushaltsplan zur Folge haben, missen vom
Abgeordnetenhaus in zwei Lesungen beraten werden, zwischen denen in der Regel

48 Stunden liegen sollen.

(2) Die Beschlusse mussen Bestimmungen Uber die Deckung enthalten.
Artikel 91

Die Mitglieder des Senats und der Bezirksamter sowie die ibrigen Angehdrigen des
offentlichen Dienstes, die gegen die Bestimmungen der Verfassung Uber das Finanzwesen
schuldhaft verstof3en, haften fur den daraus entstandenen Schaden. Eine Verpflichtung zum
Schadensersatz ist jedoch nicht gegeben, wenn die Handlung zur Abwendung einer nicht
voraussehbaren dringenden Gefahr erfolgte und die Verletzung der Vorschriften nicht tber
das durch die Notlage gebotene Mal} hinausgegangen ist.

Artikel 92

Organisation, Verwaltung, Wirtschaftsfuhrung und Rechnungswesen der nichtrechtsfahigen
wirtschaftlichen Unternehmen Berlins (Eigenbetriebe) werden durch Gesetz geregelt. Das
Rechnungswesen ist so einzurichten, daf ein klarer Einblick in die laufende Betriebsfiihrung
und die Ergebnisse maoglich ist.
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Artikel 93

(1) Die Umwandlung von Eigenbetrieben und von einzelnen Anlagen von bleibendem Wert in
juristische Personen bedarf eines Beschlusses des Abgeordnetenhauses.

(2) Die VeraulRerung von Vermogensgegenstanden wird durch Gesetz geregelt.
Artikel 94

(1) Im Laufe der ersten neun Monate des folgenden Rechnungsjahres hat der Senat dem
Abgeordnetenhaus uber die Einnahmen und Ausgaben der Haushaltswirtschaft und tGber
Vermogen und Schulden Rechnung zu legen.

(2) Nach Prufung der Haushalts- und Vermdégensrechnung durch den Rechnungshof
beschliet das Abgeordnetenhaus Uber die Entlastung des Senats. Es beschliel’t tiber
einzuleitende MalRnahmen und kann bestimmte Sachverhalte ausdricklich mi3billigen.

Artikel 95

(1) Der Rechnungshof ist eine unabhangige, nur dem Gesetz unterworfene oberste
Landesbehdrde. Seine Mitglieder besitzen richterliche Unabhangigkeit.

(2) Der Rechnungshof wird von dem Prasidenten geleitet. Dieser wird auf Vorschlag des
Senats vom Abgeordnetenhaus mit der Mehrheit seiner Mitglieder gewahlt und vom
Prasidenten des Abgeordnetenhauses auf Lebenszeit ernannt. Der Prasident des
Rechnungshofes untersteht der Dienstaufsicht des Prasidenten des Abgeordnetenhauses
von Berlin.

(3) Der Rechnungshof priift die Rechnungen (Artikel 94) sowie die Wirtschaftlichkeit und
OrdnungsmaRigkeit der gesamten Haushalts- und Wirtschaftsfihrung Berlins. Er berichtet
daruber jahrlich dem Abgeordnetenhaus und unterrichtet gleichzeitig den Senat.

(4) Das Abgeordnetenhaus und der Senat kdnnen den Rechnungshof ersuchen,
Angelegenheiten von besonderer Bedeutung zu untersuchen und dartber zu berichten.

(5) Das Nahere wird durch Gesetz geregelt.
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Teil |
Allgemeine Vorschriften zum Haushaltsplan

§1
Bedeutung des Haushaltsplans

Der Haushaltsplan dient der Feststellung und Deckung des Finanzbedarfs, der zur Er-
fiillung der Aufgaben Berlins im Bewilligungszeitraum voraussichtlich notwendig ist.
Der Haushaltsplan ist Grundlage fur die Haushalts- und Wirtschaftsfihrung. Bei seiner
Aufstellung und Ausfiihrung ist den Erfordernissen des gesamtwirtschaftlichen

Gleichgewichts Rechnung zu tragen.



§2

§2
Feststellung des Haushaltsplans

Der Haushaltsplan wird fiir ein Rechnungsjahr oder zwei Rechnungsjahre, nach Jah-
ren getrennt, vor Beginn des ersten Rechnungsjahres durch das Haushaltsgesetz
festgestellt. Mit dem Haushaltsgesetz wird nur der Gesamtplan (§ 13 Absatz 4) ver-
kiindet.



§3

§3
Wirkungen des Haushaltsplans

(1) Der Haushaltsplan erméachtigt die Verwaltung, Ausgaben zu leisten und Verpflich-
tungen einzugehen.

(2) Durch den Haushaltsplan werden Anspriche oder Verbindlichkeiten weder be-
grundet noch aufgehoben.



§4

§4
Haushaltsjahr

Rechnungsjahr (Haushaltsjahr) ist das Kalenderjahr. Die Senatsverwaltung fur Finan-
zen kann fir einzelne Bereiche etwas anderes bestimmen.



§5

§5
Verwaltungsvorschriften, Auskiinfte

(1) Die Verwaltungsvorschriften zur Ausfuihrung dieses Gesetzes (Ausfiihrungs-
vorschriften) und zur vorlaufigen und endgiiltigen Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung
erldsst die Senatsverwaltung fiir Finanzen. Fiir die Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung
des Bezirks kann auch das Bezirksamt Verwaltungsvorschriften erlassen. Sie diirfen
nicht im Gegensatz zu Verwaltungsvorschriften der Senatsverwaltung fir Finanzen
stehen.

(2) In Angelegenheiten des Haushaltswesens einschlieBlich der Kosten- und Lei-
stungsrechnung kann die Senatsverwaltung fiir Finanzen zur Erfiillung ihrer Aufgaben
unter Beachtung datenschutzrechtlicher Vorschriften von allen Stellen der Berliner
Verwaltung Auskiinfte und die Vorlage von Unterlagen verlangen. Dies gilt auch fur
Daten, die durch automatisierte Verfahren erhoben werden. Auf Daten des Haushalts-
wesens einschlieBlich der Kosten- und Leistungsrechnung ist der Senatsverwaltung
fir Finanzen der unmittelbare Zugriff zu Informationszwecken zu ermaoglichen.

(3) Absatz 2 gilt nicht fiir die Einzelpldane des Abgeordnetenhauses, des Verfassungs-
gerichtshofes, des Rechnungshofs und des Berliner Beauftragten fiir Datenschutz
und Informationsfreiheit.

Zu § 5:

1 Die Senatsverwaltung fir Finanzen kann abweichende Regelungen gegentber den
nach § 5 erlassenen Verwaltungsvorschriften treffen oder auf Antrag Abweichungen
zulassen.

2 Soweit in der Landeshaushaltsordnung oder in den Verwaltungsvorschriften Zu-

sténdigkeiten des Bezirksamts vorgesehen sind, werden sie nach Maligabe des

§ 38 Abs. 2 des Bezirksverwaltungsgesetzes und des § 2 Abs. 3 Satz 2 des Verwal-
tungsreform-Grundsatze-Gesetzes von dem fiir die Serviceeinheit Finanzen oder
die Personalwirtschaft zustandigen Mitglied des Bezirksamts wahrgenommen. lhnen
sind in allen Angelegenheiten des Haushaltswesens einschliel3lich der Kosten- und
Leistungsrechnung die erforderlichen Auskiinfte zu erteilen sowie Ubersichten und
sonstige Unterlagen zur Verfigung zu stellen. Zweifel bei der Anwendung von Vor-
schriften fir das Haushaltswesen sind mit ihnen zu klaren.

3 Daten der Kosten- und Leistungsrechnung

3.1 Der Senatsverwaltung fir Finanzen sind die fir das Berichtswesen notwendigen
Daten der Kosten- und Leistungsrechnung nach Nr. 5 zu § 7 in dem von der Se-
natsverwaltung fur Finanzen standardisierten Muster unter Einsatz von Informati-
onstechnik jeweils zur Verfligung zu stellen. Die Aktualitat und Vollstandigkeit der
Daten ist durch zeitnahe Eingabe der Daten sicherzustellen.



§5

3.2

Fur zentrale Auswertungen zur Kosten- und Leistungsrechnung stellen die Verwal-
tungsstellen der Senatsverwaltung fiir Finanzen Daten von den originalen Datenbe-
stdnden verdichtet bereit. Als maRgebliche Grundlage des zeitlichen Ablaufes dient
hierfir der von der Senatsverwaltung fiir Finanzen bekannt gemachte Zeitplan fur
die Bereitstellung der aggregierten Daten (Konsolidierungskalender).
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§6
Notwendigkeit der Ausgaben und Verpflichtungs-
ermachtigungen

Bei Aufstellung und Ausfiihrung des Haushaltsplans sind nur die Ausgaben und die
Ermachtigungen zum Eingehen von Verpflichtungen zur Leistung von Ausgaben in
kinftigen Jahren (Verpflichtungsermachtigungen) zu berticksichtigen, die zur Erfil-
lung der Aufgaben Berlins notwendig sind.
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§7
Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit,
Kosten- und Leistungsrechnung

(1) Bei Aufstellung und Ausfiihrung des Haushaltsplans sind die Grundsatze der Wirt-
schaftlichkeit und Sparsamkeit zu beachten. Diese Grundsatze verpflichten auch zur
Prifung, inwieweit staatliche Aufgaben oder 6ffentlichen Zwecken dienende wirt-
schaftliche Tatigkeiten durch Ausgliederung und Entstaatlichung oder Privatisierung
erfiillt werden kénnen.

(2) Fir alle finanzwirksamen MaBnahmen sind angemessene Wirtschaftlichkeitsunter-
suchungen durchzufiihren. In geeigneten Faéllen ist privaten Anbietern die Moglichkeit
zu geben darzulegen, ob und inwieweit sie staatliche Aufgaben oder 6ffentlichen Zwe-
cken dienende wirtschaftliche Tatigkeiten ebenso gut oder besser erbringen kénnen
(Interessenbekundungsverfahren).

(3) In der unmittelbaren Landesverwaltung wird die Haushaltsplanung und -wirtschaft
durch eine Kosten- und Leistungsrechnung sowie ein standardisiertes Berichtswesen
nach betriebswirtschaftlichen Grundsatzen erganzt. Bei der Bemessung von Einnah-
men und Ausgaben sind die betriebswirtschaftlichen Daten zu beriicksichtigen.

(4) Absatz 3 ist auf die Gerichte entsprechend anzuwenden, soweit verfassungsrecht-
liche Grundsatze nicht entgegenstehen und die richterliche Unabhéangigkeit gewahrt
bleibt.

Zu§7:
1 Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit

Die Ausrichtung jeglichen Verwaltungshandelns nach den Grundsatzen der Wirt-
schaftlichkeit und Sparsamkeit soll die bestmdgliche Nutzung von Ressourcen be-
wirken. Damit gehdrt zur Beachtung dieser Grundsatze auch die Prifung, ob eine
Aufgabe durchgefihrt werden muss und ob sie durch die staatliche Stelle durchge-
fuhrt werden muss.

Nach dem Grundsatz der Wirtschaftlichkeit ist die guinstigste Relation zwischen dem
verfolgten Zweck und den einzusetzenden Mitteln (Ressourcen) anzustreben. Die
gunstigste Zweck-Mittel-Relation besteht darin, dass ein bestimmtes Ergebnis mit
moglichst geringem Einsatz von Mitteln oder mit einem bestimmten Einsatz von Mit-
teln das bestmdgliche Ergebnis erzielt wird. Nach dem Grundsatz der Sparsamkeit
sind die einzusetzenden Mittel auf den zur Erflllung der Aufgabe unbedingt notwen-
digen Umfang zu beschranken.

Die Grundsatze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit sind bei allen Malinahmen,
die die Einnahmen und Ausgaben des Haushaltes unmittelbar oder mittelbar beein-
flussen, zu beachten. Dies betrifft sowohl MaRnahmen, die nach einzelwirtschaftli-
chen Kriterien (z.B. Beschaffungen fir den eigenen Verwaltungsbereich und Orga-
nisationséanderungen in der eigenen Verwaltung) als auch Malinahmen, die nach
gesamtwirtschaftlichen Kriterien (z.B. Investitionsvorhaben im Verkehrsbereich,
Subventionen und MaRnahmen der Sozial- und Steuerpolitik) zu beurteilen sind. Un-
ter die MalRnahmen fallen auch Gesetzgebungsvorhaben.



§ 7

2.1

Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen

Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen sind Instrumente zur Umsetzung der Grundsatze
der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit. Es ist zwischen einzel- und gesamtwirt-
schaftlichen Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen zu unterscheiden.

Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen sind bei allen Maf3inahmen durchzufuhren. Sie
sind daher bei der Planung neuer Malnahmen einschlieBlich der Anderung bereits
laufender Malinahmen (Planungsphase) sowie wahrend der Durchflihrung (im
Rahmen einer begleitenden Erfolgskontrolle) und nach Abschluss von Malinahmen
(im Rahmen einer abschlieenden Erfolgskontrolle) vorzunehmen.

Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen als Planungsinstrument

Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen in der Planungsphase bilden die Grundlage fiir
die begleitenden und abschlielienden Erfolgskontrollen.

Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen missen mindestens Aussagen zu folgenden
Teilaspekten enthalten:

Analyse der Ausgangslage und des Handlungsbedarfs,
- Ziele, Prioritatsvorstellungen und mogliche Zielkonflikte,

- relevante Lésungsmaoglichkeiten und deren Nutzen und Kosten (einschl. Fol-
gekosten), auch soweit sie nicht in Geld auszudriicken sind,

- finanzielle Auswirkungen auf den Haushalt,

- Eignung der einzelnen Lésungsmaoglichkeiten zur Erreichung der Ziele unter
Einbeziehung der rechtlichen, organisatorischen und personellen Rahmen-
bedingungen,

- Zeitplan fur die Durchfiihrung der Maf3nahme,

- Kriterien und Verfahren fir Erfolgskontrollen (vgl. Nr. 2.2).

Ist das angestrebte Ziel nach dem Ergebnis der Ermittlungen oder aus finanziellen
Grinden nicht in vollem Umfang zu verwirklichen, so ist zu prifen, ob das erreichba-
re Teilziel den Einsatz von Mitteln Uberhaupt rechtfertigt und ob die geplante Maf3-
nahme besser zu einem spateren Zeitpunkt durchgefiihrt werden sollte.

Besteht fur den Erwerb, die Errichtung oder die Nutzung von Vermdgensgegenstan-
den eine Wahlmoglichkeit zwischen Werk-, Kauf-, Miet-, Leasing-, Mietkauf- und
ahnlichen Vertragen, so ist vor dem Vertragsabschluss zu priifen, welche Vertrags-
art fur die Verwaltung am wirtschaftlichsten ist; ein Mangel an Haushaltsmitteln far
den Erwerb durch Kauf reicht als Rechtfertigungsgrund fur die Begriindung von
Dauerschuldverhaltnissen nicht aus. Fur die Sonderfinanzierung gelten die Verfah-
rensregelungen der Anlage 2.
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§ 7

Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen als Instrument der Erfolgskontrolle

Die Erfolgskontrolle ist ein systematisches Prifungsverfahren. Sie dient dazu, wah-
rend der Durchfihrung (begleitende Erfolgskontrolle) und nach Abschluss (ab-
schliefende Erfolgskontrolle) einer MalRnahme ausgehend von der Planung festzu-
stellen, ob und in welchem Ausmal} die angestrebten Ziele erreicht wurden, ob die
MafRnahme ursachlich flr die Zielerreichung war und ob die Malinahme wirtschaft-
lich war.

Bei MaRnahmen, die sich Uber mehr als zwei Jahre erstrecken, und in sonstigen
geeigneten Fallen sind nach individuell festzulegenden Laufzeiten oder zu Zeitpunk-
ten, an denen abgrenzbare Ergebnisse oder Teilrealisierungen einer Mallhahme zu
erwarten sind, begleitende Erfolgskontrollen durchzuflihren. Sie liefern vor dem Hin-
tergrund zwischenzeitlich eingetretener 6konomischer, gesellschaftlicher und tech-
nischer Veranderungen die notwendigen Informationen fur die Entscheidung, ob und
wie die Malinahme fortgefiihrt werden soll.

Von der begleitenden Erfolgskontrolle ist die laufende Beobachtung zu unterschei-
den. Im Gegensatz zum systematisch angelegten umfassenden Prifungsverfahren
der Erfolgskontrolle ist sie eine fortlaufende gezielte Sammlung und Auswertung von
Hinweisen und Daten zur ergdnzenden Beurteilung der Entwicklung einer Mafl3nah-
me.

Alle Manahmen sind nach ihrer Beendigung einer abschlieBenden Erfolgskontrolle
zur Uberprufung des erreichten Ergebnisses zu unterziehen.

Methodisch besteht zwischen begleitender und abschlieRender Erfolgskontrolle kein
Unterschied.

Die Erfolgskontrolle umfasst grundsatzlich folgende Untersuchungen:
- Zielerreichungskontrolle

Mit der Zielerreichungskontrolle wird, durch einen Vergleich der geplanten
Ziele mit der tatsachlich erreichten Zielrealisierung (Soll-Ist-Vergleich) fest-
gestellt, welcher Zielerreichungsgrad zum Zeitpunkt der Erfolgskontrolle ge-
geben ist. Sie bildet gleichzeitig den Ausgangspunkt von Uberlegungen, ob
die vorgegebenen Ziele nach wie vor Bestand haben.

- Wirkungskontrolle

Im Wege der Wirkungskontrolle wird ermittelt, ob die Malnahme fir die Ziel-
erreichung geeignet und ursachlich war. Hierbei sind alle beabsichtigten und
unbeabsichtigten Auswirkungen der durchgefiihrten Malnahme zu ermitteln.

- Wirtschaftlichkeitskontrolle

Mit der Wirtschaftlichkeitskontrolle wird untersucht, ob der Vollzug der Maf3-
nahme im Hinblick auf den Ressourcenverbrauch wirtschaftlich war (Voll-
zugswirtschaftlichkeit) und ob die Malinahme im Hinblick auf Ubergeordnete
Zielsetzungen insgesamt wirtschaftlich war (Manahmenwirtschaftlichkeit).
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Erfolgskontrollen sind auch durchzufiihren, wenn die Dokumentation in der Pla-
nungsphase unzureichend war. In diesem Fall sind die benétigten Informationen
nachtraglich zu beschaffen.

Die Zielerreichungskontrolle und die Wirkungskontrolle sind die Grundlagen fir die
Wirtschaftlichkeitskontrolle. Im Gegensatz zur Wirtschaftlichkeitskontrolle lassen sie
aber den Mitteleinsatz unberticksichtigt.

Methoden (Verfahren) der Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen
Allgemeines

Bei der Durchfiihrung von Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen ist die nach den Erfor-
dernissen des Einzelfalls einfachste und wirtschaftlichste Methode anzuwenden. Zur
Verfligung stehen einzelwirtschaftlich und gesamtwirtschaftlich orientierte Verfah-
ren. Welches Verfahren anzuwenden ist, bestimmt sich nach der Art der MalRnah-
me, dem mit ihr verfolgten Zweck und den mit der MalRnahme verbundenen Auswir-
kungen.

Gesamtwirtschaftlich orientierte Verfahren sind fur alle Malnahmen mit erheblichen
gesamtwirtschaftlichen Auswirkungen geeignet. Einzelwirtschaftlich orientierte Ver-
fahren sind geeignet fur Mallinahmen, die sich in erster Linie auf den betrachteten
Verwaltungsbereich (z.B. Senatsverwaltung) beziehen.

Einzelwirtschaftliche Verfahren

Fir Malinahmen mit nur geringen und damit zu vernachlassigenden gesamt-
wirtschaftlichen Nutzen und Kosten sind grundsatzlich die finanzmathematischen
Methoden der Investitionsrechnung (z.B. Kapitalwertmethode) zu verwenden. Fir
MafRnahmen mit nur geringer finanzieller Bedeutung kénnen auch Hilfsverfahren der
Praxis (z.B. Kostenvergleichsrechnungen, Angebotsvergleiche) durchgeflihrt wer-
den.

Gesamtwirtschaftliche Verfahren

Fur Malinahmen, die nicht zu vernachlassigende gesamtwirtschaftliche Auswirkun-
gen haben, sind gesamtwirtschaftliche Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen (z.B. Kos-
ten-Nutzen-Analyse) durchzufuhren.

Verfahrensvorschriften

Die Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen sind grundsatzlich von der Organisationsein-
heit durchzufuhren, die mit der MalRnahme befasst ist.

Das Ergebnis der Untersuchung ist zu vermerken und zu den Akten zu nehmen. Bei
Malnahmen mit nur geringer finanzieller Bedeutung kann hiervon abgesehen wer-
den.

Zu den Unterlagen nach § 24 gehdéren auch Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen.
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§ 7

Die Beauftragten fur den Haushalt entscheiden, Uber welche Wirtschaftlichkeitsun-
tersuchungen sie zu unterrichten sind. Sie kdnnen sich an den Wirtschaftlichkeitsun-
tersuchungen beteiligen und die Berlicksichtigung einer MaRnahme bei der Aufstel-
lung der Voranschlage und bei der Ausfiihrung des Haushaltsplans von der Vorlage
von Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen abhangig machen.

Interessenbekundungsverfahren

In geeigneten Fallen ist privaten Anbietern die Mdglichkeit zu geben darzulegen, ob
und inwieweit sie staatliche Aufgaben oder 6ffentlichen Zwecken dienende wirt-
schaftliche Tatigkeiten nicht ebenso gut oder besser erbringen kdnnen (Interessen-
bekundungsverfahren).

Ein Interessenbekundungsverfahren kommt bei der Planung neuer und der Uberprii-
fung bestehender Mal3nahmen oder Einrichtungen in Betracht. Es erfordert eine Er-
kundung des Marktes nach wettbewerblichen Grundsatzen. Das Ergebnis der
Markterkundung ist mit den sich bietenden staatlichen Loésungsmadglichkeiten zu
vergleichen, um eine wirtschaftliche Bewertung zu gewahrleisten.

Das Interessenbekundungsverfahren ersetzt nicht das Verfahren zur Vergabe 6f-
fentlicher Auftrage. Wenn das Interessenbekundungsverfahren ergibt, dass eine pri-
vate Losung voraussichtlich wirtschaftlich ist, ist ein Verfahren zur Vergabe o&ffentli-
cher Auftrage durchzuftihren.

Zur Durchfuhrung des Interessenbekundungsverfahrens wird auf die Anlage 1 hin-
gewiesen.

Kosten- und Leistungsrechnung

Fur alle Dienststellen der unmittelbaren Landesverwaltung, deren Ausgaben und
Einnahmen im Haushaltsplan einschliellich der Bezirkshaushaltsplane nachgewie-
sen werden, wird die Kosten- und Leistungsrechnung nach den folgenden Grunds-
atzen durchgefihrt.

Kostentrager sind die Produkte der Dienststellen. Dabei wird unterschieden zwi-
schen

internen Produkten, die flr Dienststellen nach Nr. 4.1 erbracht werden

externen Produkten, die z.B. fur Private, andere juristische Personen des o6ffentli-
chen Rechts, fur die Legislative erbracht werden.

Fir jedes Produkt sind die abgesetzten Mengen zu erfassen.

Alle Ertrage und Kosten sind vollstandig, periodengerecht und zeithah nach
ihrer Art (Kostenart),

dem Produkt (Kostentrager) und

dem Ort (Kostenstelle) ihrer Entstehung

zu erfassen.
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Alle Ertrage und Kosten werden vollstandig auf die externen Produkte gebucht oder
verrechnet oder umgelegt.

Die Stammdaten der

Produkte werden von den Geschaftsstellen Produktkatalog bei der Senatsverwal-
tung fur Finanzen und dem Bezirksamt Pankow,

Kostenarten werden von der Senatsverwaltung fir Finanzen,

Kostenstellen werden in den Bezirksverwaltungen zentral fur den Bezirk, in der
Hauptverwaltung zentral fur den Verwaltungszweig gepflegt.

Die Einzelheiten des Verfahrens werden von der Senatsverwaltung fir Finanzen
besonders geregelt.

Berichtswesen

Die Daten aus der Kosten- und Leistungsrechnung werden durch das Berichtswe-
sen ausgewertet und fir die operativen und strategischen Entscheidungen aufberei-
tet. Dabei werden

Standardberichte in regelmaRigen Abstanden,
individuelle Berichte nach den Erfordernissen des Einzelfalls
erzeugt.

Aufbau, Inhalt und Umfang der Standardberichte werden durch die Senatsverwal-
tung fur Finanzen festgelegt.

Alle Daten aus der Kostenrechnung und dem Berichtswesen sind der Senatsverwal-
tung fur Finanzen zur Verfliigung zu stellen.

Bemessung von Einnahmen und Ausgaben

Die Informationen aus dem Berichtswesen sind bei der Berechnung von Budgets zu
Grunde zu legen. Hierzu sind grundsatzlich Durchschnittsverfahren (z.B. mathema-
tische Verfahren, Pauschalierungen) anzuwenden. Die Einnahmen und Ausgaben
sind so zu bemessen, dass fir die externen Produkte Mittel in ausreichendem Um-
fang zur Verfigung stehen.

Liegen fur einzelne Verwaltungsbereiche keine Berichte aus der Kosten- und Leis-
tungsrechnung vor, so sind zur Ermittlung der Einnahmen und Ausgaben die Betra-
ge zu schatzen. Liegt das Fehlen von Berichten im Verantwortungsbereich einer
Verwaltungseinheit, ist besonders zu prifen, ob Anhaltspunkte fir Einsparpotentiale
vorliegen. In diesen Fallen kann die Senatsverwaltung fur Finanzen Kirzungen vor-
nehmen oder bei der Ausfuhrung des Haushaltsplans Malinahmen nach § 41 ergrei-
fen.



§7
Anlage 1
Grundsatz der Selbstdeckung

Risiken fir Schaden an Personen, Sachen und Vermdgen durfen regelmafig nicht
versichert werden. Das nahere wird in Verwaltungsvorschriften geregelt (Haftpflicht-
und Eigenschadengrundsatze).

Anlage 1
(Nr.3zu§7)

Durchfiihrung des Interessenbekundungsverfahrens

1

Beschreibung

Die staatliche Aufgabe oder die 6ffentlichen Zwecken dienende wirtschaftliche Ta-
tigkeit wird so genau beschrieben, dass ein Interessent auf der Grundlage dieser
Beschreibung den Umfang und die Kosten dieser Aufgabe oder Tatigkeit berechnen
kann. Insbesondere ist anzugeben,

- inwieweit die Interessenten Planung, Bau, Betrieb und Finanzierung einer
Malnahme Ubernehmen sollen,

- wie die Eigentumsverhaltnisse geregelt werden sollen,
- auf welchen Zeitraum sich die MaRRnahme oder Tatigkeit erstrecken soll,

- welche Kiriterien flr die Entscheidung im Interessenbekundungsverfahren
mafgeblich sind und

- welche Rechte sich Berlin bei der MalRnahme selbst sowie zur Kontrolle
Uber die Ausfiihrung der Aufgaben vorbehalt.

Die Beschreibung sollte funktional orientiert sein, damit die Interessenten alle tech-
nischen und organisatorischen Neuerungen einbeziehen kdnnen.

In der Beschreibung kann festgelegt werden, dass die Interessenten eine bestimmte
Rechtsform annehmen und Uber eine bestimmte Kapitalausstattung verfigen, wenn
dies sachlich erforderlich ist und auslandische Interessenten nicht diskriminiert.

Ist zu erwarten, dass im Verlauf des fir die Aufgabenerfiillung vorgesehenen Zeit-
raums eine Anpassung des Preises notwendig wird, sind in der Beschreibung die
Methoden der Preisanpassung vorzugeben.

Bekanntmachung

Die Aufforderung zur Teilnahme an einem Interessenbekundungsverfahren wird 6f-
fentlich bekannt gemacht.

Die Bekanntmachung enthalt einen Hinweis auf die Stelle, bei der die Beschreibung
der Aufgabe erhaltlich ist.

Es ist ausdricklich darauf hinzuweisen, dass es sich nicht um die Vergabe eines 6f-
fentlichen Auftrages handelt und Teilnehmer nicht an ihre Angebote gebunden sind.
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Anlage 1, 2

Fur die Abgabe von Interessenbekundungen ist eine Frist von mindestens 1 Monat
zu gewahren.

Interessenbekundung

Die Interessenbekundung soll die Art der Aufgabenerflllung darlegen und den Preis
angeben, zu dem die Interessenten bereit waren, die Aufgabe zu erflllen.

Kostenerstattung, Wettbewerb
Kosten werden im Interessenbekundungsverfahren nicht erstattet. Es kénnen je-

doch ein Wettbewerb ausgeschrieben, Preise fir die beste Lésung einer Aufgabe
ausgelobt und die Gewinner durch ein Preisgericht bestimmt werden.

Anlage 2
(Nr.21zu§7)

Regelungen fiir 6ffentliche BaumaBnahmen, die unter Einschaltung Dritter finanziert
werden sollen (Sonderfinanzierungen)

1

Durch den Abschluss von Leasing-, Mietkauf- und ahnlichen Vertragen (Sonderfi-
nanzierungen) fur Bauinvestitionen dirfen Verpflichtungen zu Lasten kunftiger
Haushaltsjahre eingegangen werden. Die Senatsverwaltung fir Finanzen wird er-
machtigt, mit Zustimmung des Hauptausschusses des Abgeordnetenhauses Son-
derfinanzierungen zuzulassen; § 38 Abs. 1 bleibt unberthrt. Die aus Sonderfinan-
zierungen entstehenden Verpflichtungen Berlins dirfen das vertretbare Mal3 fur die
Belastung kiinftiger Haushaltsjahre nicht Gberschreiten.

Der Begriff Sonderfinanzierungen umfasst Investorenmodelle wie Leasing und Miet-
kauf sowie reine Vorfinanzierungen (z. B. Forfaitierungen). Merkmal der Investo-
renmodelle ist, dass 6ffentliche Baumalnahmen nach Vorgaben des Landes Berlin
von Privaten in eigener Verantwortung inkl. Finanzierung durchgefihrt und an-
schliefend vom Land Berlin auf Basis langfristiger Vertrage genutzt werden. Wenn
im Rahmen des Investorenmodells das Grundstiick an den Privaten Ubertragen o-
der ein Erbbaurecht eingeraumt wird und nach Ablauf der vertraglichen Nutzungs-
zeit ein weiterer Bedarf besteht, ist eine Rlckerwerbsoption spatestens zum Ablauf
der vereinbarten Nutzungszeit zu einem vorher festgelegten Preis zu vereinbaren.

Fir Sonderfinanzierungen kommen grundsatzlich nur wirtschaftlich und rechtlich in
sich geschlossene Baumalinahmen in Betracht, fur die Mittel im Haushaltsplan ver-
anschlagt oder die im Investitionsprogramm enthalten sind. Sonderfinanzierungen

sind lediglich eine Durchflihrungsalternative fir ohnehin vorgesehene Malinahmen.

Fir Sonderfinanzierungen werden die Ausschreibungskonzeption, die Ausschrei-
bungsvorgaben und die Prifmodalitaten (im Sinne der AV § 7) gemeinsam zwi-
schen der Senatsverwaltung fur Finanzen - Abteilung | — und der fur Bauen zustan-
digen Senatsverwaltung in einer Projektgruppe abgestimmt. Standige Vertreter in
dieser Projektgruppe sind die Senatsverwaltung flr Finanzen - Abteilung | — und die
Abteilung VI der flir Bauen zustandigen Senatsverwaltung. Aufgrund der ver-
pflichtenden Wirkung ist vor der Verdffentlichung einer Ausschreibung von Sonder-
finanzierungen die Zustimmung des Hauptausschusses des Abgeordnetenhauses
erforderlich.
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Anlage 2

Auf die Erstellung von Bauplanungsunterlagen kann in begriindeten Einzelfallen bei
Sonderfinanzierungen verzichtet werden. Der Ausschreibungszeitpunkt (z. B. nach
dem Bedarfsprogramm, nach einem Realisierungswettbewerb oder nach der Vor-
planung) und die zu erstellenden baufachlichen Ausschreibungsvorgaben fiir die
Baumalinahme (z. B. funktionale Leistungsbeschreibung mit Raumbuch) sind durch
die jeweils zustandige Baudienststelle in Verbindung mit der Projektgruppe Sonder-
finanzierung festzulegen. Fir Baumalinahmen, die im Zustandigkeitsbereich der
Bezirke liegen, soll auf die beratende Unterstlitzung der Projektgruppe Sonderfinan-
zierung zuruckgegriffen werden.

Die Wirtschaftlichkeit von Sonderfinanzierungen ist in jedem Einzelfall zu belegen.
Die Prufung der Wirtschaftlichkeit der Angebote erfolgt baufachlich durch die jewei-
lige Baudienststelle und finanztechnisch sowie zusammenfassend durch die Se-
natsverwaltung fur Finanzen. Bei der finanztechnischen und zusammenfassenden
Auswertung sind finanzmathematische Methoden der Investitionsrechnung (z. B.
Barwert-/Kapitalwertmethode) anzuwenden.

Sofern sich eine Sonderfinanzierung als wirtschaftlichste Alternative erweist, ist vom
Bedarfstrager oder der Baudienststelle die erforderliche Verpflichtungsermachtigung
zu beantragen.
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§7a
Leistungsbezogene Planaufstellung
und -bewirtschaftung

(1) Die Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungserméchtigungen sollen im Rahmen
eines Systems der dezentralen Verantwortung der Organisationseinheiten veran-
schlagt werden. Dabei ist die Finanzverantwortung auf der Grundlage der Haushalts-
ermachtigung auf die Organisationseinheiten iibertragen, die die Fach- und Ressour-
cenverantwortung haben. Durch Informations- und Steuerungsinstrumente ist sicher-
zustellen, dass das jeweils verfiigbare Ausgabevolumen nicht Giberschritten wird. Ein-
zelheiten zu Art und Umfang der von den Organisationseinheiten zu erbringenden
Leistungen sind durch Zielvereinbarungen festzulegen. Die wesentlichen Leistungen
sind in den Erlauterungen darzulegen.

(2) In den Féllen des Absatzes 1 soll durch den Haushaltsplan fiir die jeweilige Organi-
sationseinheit bestimmt werden, welche

1. Einnahmen fiir bestimmte Zwecke verwendet werden sollen,
2. Ausgaben libertragbar sind und

3. Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen jeweils gegenseitig oder einseitig
deckungsfahig sind.

(3) Die Senatsverwaltung fiir Finanzen kann mit Einwilligung des Hauptausschusses
des Abgeordnetenhauses zur Erprobung betriebswirtschaftlicher Steuerungsinstru-
mente weitergehende Regelungen treffen. Absatz 1 Satz 3 gilt entsprechend.

Zu § 7a:

1 Regelungen nach § 7a Abs. 2 sowie sonstige Besonderheiten fur die Bewirtschaf-
tung sind in die allgemeinen Erlauterungen aufzunehmen.

2 In den Einzelplanen und in den Bezirkshaushaltsplanen und kdénnen u. a. die Rege-
lungen nach § 7a Abs. 2 und die Ubertragung von Aufgaben an Serviceeinheiten in
einen Vorbericht aufgenommen werden, in den Bezirkshaushaltsplanen zudem die
ressortbezogene Zustandigkeitsverteilung.

3 Die Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen sind so zu bewirt-
schaften, dass mindestens die erforderlichen Leistungen erbracht werden. Die Vor-
schriften Gber Mehrausgaben bleiben unberihrt.

Stellen fir Beamte und Arbeitnehmer durfen nur in dem Umfang besetzt werden,
der eine Uberschreitung der dafir innerhalb des Kapitels vorgesehenen Ausgabe-
mittel ausschliel3t (§ 34 Abs. 2 Satz 2).

4 Zur Bildung von Ricklagen aufgrund von Verbesserungen des Haushaltsergebnis-
ses durch eigenverantwortlich veranlasste MalRnahmen wird auf § 62 hingewiesen.
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§8
Grundsatz der Gesamtdeckung

Alle Einnahmen dienen als Deckungsmittel fiir alle Ausgaben. Auf die Verwendung fir
bestimmte Zwecke diirfen Einnahmen beschrankt werden, soweit dies durch Gesetz
vorgeschrieben, im Haushaltsplan zugelassen ist oder die Mittel von anderer Seite
zweckgebunden zur Verfiigung gestellt werden.

Zu § 8:

1

1.1

1.2

1.3

Zweckbindung
Ausnahmen vom Grundsatz der Gesamtdeckung sind zulassig, wenn

die Verwendung von Einnahmen flr bestimmte Zwecke ausdrticklich im Gesetz vor-
gesehen und die Veranschlagung als zweckgebundene Einnahmen zwingend erfor-
derlich ist oder Mittel von anderer Seite zweckgebunden zur Verfligung gestellt wer-
den (echte Zweckbindung), oder

Ausnahmen im Haushaltsplan zugelassen sind (unechte Zweckbindung).

Bei echter Zweckbindung ist ein Zweckbindungsvermerk, bei unechter Zweckbin-
dung ein Verstarkungsvermerk auszubringen.

Ausnahmen im Haushaltsplan

Ausnahmen im Haushaltsplan kénnen zugelassen werden, wenn zwischen be-
stimmten Einnahmen und bestimmten Ausgaben ein enger Zusammenhang besteht
und durch die Ausnahme eine wirtschaftliche und sparsame Verwaltung von Haus-
haltsmitteln geférdert wird. Die Ausnahmen sind auf Mehreinnahmen zu beschran-
ken.

Wirkungen der Zweckbindung

Bei Zweckbindung durfen Ausgaben nur bis zur Hohe der eingegangenen Einnah-
men geleistet werden.

Beteiligung an Einnahmen aus den Verkdufen von Grundstiicken

Die Hauptverwaltung wird an den Einnahmen aus Verk&ufen von Grundstiucken des
Fachvermdgens beteiligt, soweit es sich um Nachbestlckungspotential des Liegen-
schaftsfonds handelt. Die Beteiligung betragt 10 % des Erldses. Die Erldsbeteiligung
gilt auch fur Grundstucksverkaufe der Liegenschaftsfonds Berlin GmbH & Co KG
(LF), die der LF in Vollmacht des Landes Berlin, vertreten durch die Senatsverwal-
tung fur Finanzen, ausubt. Diese Vollmachtsverkaufe werden wie Nachbesti-
ckungspotential gewertet.
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§9

Beauftragter fur den Haushalt

(1) Fir jeden Einzelplan, bei den Bezirken fiir jeden Bezirkshaushaltsplan, ist eine Or-

ganisationseinheit zu bestimmen, die den Leiter des Verwaltungszweigs, in den Bezir-
ken das Bezirksamt, in der Wahrnehmung der Leitungsbefugnisse bei Aufstellung und
Ausfiihrung des Haushaltsplans einschlieRlich des Stellenplans unterstiitzt.

(2) Bei jeder Organisationseinheit, die Einnahmen oder Ausgaben bewirtschaftet, ist
ein Beauftragter fiir den Haushalt zu bestellen, soweit der Leiter der Organisations-
einheit diese Aufgabe nicht selbst wahrnimmt. Der Beauftragte soll dem Leiter der Or-
ganisationseinheit unmittelbar unterstellt werden.

(3) Dem Beauftragten obliegen die Aufstellung der Unterlagen fiir die Finanzplanung
und der Unterlagen fiir den Entwurf des Haushaltsplans (Voranschladge) sowie die
Ausfiihrung des Haushaltsplans. Im librigen ist der Beauftragte bei allen MaBnahmen
von finanzieller Bedeutung zu beteiligen. Er kann Aufgaben bei der Ausfiihrung des
Haushaltsplans tlibertragen.

Zu§9:
1 Allgemeines; Bestellung des Beauftragten fiir den Haushalt

1.1 Die Haushalts- und Wirtschaftsfihrung gehort zu den Leitungsbefugnissen der Mit-
glieder des Senats, der Prasidenten des Abgeordnetenhauses, des Verfassungsge-
richtshofes und des Rechnungshofes, des Berliner Beauftragten fir Datenschutz
und Informationsfreiheit, der Mitglieder der Bezirksamter nach deren Geschéaftsver-
teilung und der Bezirksverordnetenvorsteher (Leiter der Verwaltungszweige).

1.2 Die zur Unterstitzung der Wahrnehmung der Leitungsbefugnisse zustandige Orga-
nisationseinheit wird vom Leiter des Verwaltungszweigs, die fur den Bezirkshaus-
haltsplan zustandige Organisationseinheit vom Bezirksamt bestimmt.

1.3 Die Aufstellung und Ausflhrung des Stellenplans umfasst

1.3.1  die Aufstellung der Unterlagen fur Stellen und die Bewirtschaftung der Stellen (vgl.
insbesondere die Nrn. 3 bis 6 zu § 17 und Ausfuhrungsvorschriften zu den §§ 47, 49
und 50),

1.3.2  die Aufstellung der Unterlagen fur nichtplanmafige Dienstkrafte und die Bewirt-
schaftung der Ausgaben (vgl. insbesondere die Nrn. 7 zu § 17 und 10 zu
§ 34),

1.3.3  die Aufstellung der Unterlagen fur freie Mitarbeiter (vgl. insbesondere Nr. 8 zu § 17)
und

1.3.4  die Fuhrung von Unterlagen Uber die Stellenplane und die Fortschreibung um die
zugelassenen Erganzungen und Abweichungen.

1.3.5 Die Regelungen zur Kompetenz und Verantwortung der Leistungs- und Verantwor-
tungszentren gem. § 2 VGG bleiben unberihrt.



§9

1.4

1.4.1
1.4.2

1.5

1.6

1.7
1.8

1.9

2.1

2.2

2.3

24

Der Leiter des Verwaltungszweigs bestimmt

die Organisationseinheiten, die Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungsermachti-
gungen bewirtschaften,

die Organisationseinheiten (Nr. 1.4.1), in denen der Leiter die Aufgaben des Beauf-
tragten fir den Haushalt nicht selbst wahrnehmen darf.

Bei der Bestimmung nach Nr. 1.4.1 ist anzustreben, die Bewirtschaftungsaufgaben
soweit wie moglich organisatorisch zusammenzufassen. Bestehen in einer Sonder-
behdrde mehrere Organisationseinheiten, die Einnahmen, Ausgaben und Verpflich-
tungsermachtigungen bewirtschaften, kann der Leiter des Verwaltungszweiges eine
Organisationseinheit bestimmen, die in Gbergreifenden Angelegenheiten die Ge-
samtbelange der Sonderbehdrde koordiniert und die Aufgabenwahrnehmung ge-
genuber der zustandigen Organisationseinheit nach Abs. 1 verantwortlich vertritt.
Die sonstigen Verantwortlichkeiten der Organisationseinheiten bleiben unberthrt.

Der Beauftragte fur den Haushalt wird eigenverantwortlich vom Leiter der Organisa-
tionseinheit bestellt, soweit der Leiter des Verwaltungszweigs die Bestellung sich
nicht vorbehalten oder von seiner Einwilligung abhéngig gemacht hat. Regelmafig
soll eine auch sonst fir die Erfullung innerbehérdlicher Verwaltungsaufgaben ver-
antwortliche Dienstkraft bestellt werden. Die Bestellung ist in den Bezirken der Ser-
viceeinheit Finanzen mit einer Unterschriftsprobe mitzuteilen.

Soweit Aufgaben nicht Ubertragen werden, beziehen sich die Regelungen flir den
Beauftragten fur den Haushalt auf den Leiter der Organisationseinheit.

Fir die Ubertragung der rechtsgeschaftlichen Vertretungsmacht gelten § 22 Abs. 2
und § 25 Abs. 2 AZG.

Die Leitungs- und Aufsichtsbefugnisse des Leiters des Verwaltungszweigs und des
Leiters der Organisationseinheit bleiben unberinhrt.

Aufstellung der Unterlagen fiir die Finanzplanung und den Entwurf des Haus-
haltsplans

Der Beauftragte fir den Haushalt hat
im Hinblick auf die Finanzplanung bereits an der Aufgabenplanung mitzuwirken,

dafir zu sorgen, dass die Beitrage zu den Unterlagen fur die Finanzplanung und
den Entwurf des Haushaltsplans (Unterlagen) nach Form und Inhalt richtig aufge-
stellt und rechtzeitig vorgelegt werden,

zu prufen, ob alle zu erwartenden Einnahmen, alle voraussichtlich zu leistenden
Ausgaben und alle voraussichtlich benétigten Verpflichtungsermachtigungen in den
Voranschlag aufgenommen worden sind; soweit die Betrage nicht genau errechnet
werden konnen, hat er fur eine mdglichst zutreffende Schatzung zu sorgen,

insbesondere zu prifen, ob die Anforderungen von Ausgaben und Verpflichtungser-
machtigungen dem Grunde und der Hohe nach zu dem vorgesehenen Zeitpunkt
notwendig sind.
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3.1

3.1.1

3.1.2

3.1.21
3.1.2.2
3.1.2.3

3.1.24

3.1.2.5
3.1.2.6
3.1.2.7
3.1.2.8

3.1.2.9

3.2

3.3

3.3.1

Ausfiihrung des Haushaltsplans
Ubertragung der Bewirtschaftung

Der Beauftragte fir den Haushalt kann, soweit es sachdienlich ist, die Bewirtschaf-
tung von Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen anderen Dienst-
kraften der Organisationseinheit (Titelverwaltern) Ubertragen. Die Befugnisse der Ti-
telverwalter sind eindeutig festzulegen. Der Beauftragte fur den Haushalt hat einen
Nachweis Uber die Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen zu
fuhren, deren Bewirtschaftung er Ubertragen hat.

Soweit er nicht darauf verzichtet oder die Senatsverwaltung fiir Finanzen, fir die Be-
zirkshaushaltsplane auch die Serviceeinheit Finanzen, nicht etwas anderes be-
stimmt, hat der Beauftragte fur den Haushalt bei der Bewirtschaftung von Einnah-
men, Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen durch die Titelverwalter mitzu-
wirken, insbesondere

bei der Anwendung der Deckungsfahigkeit,

bei Mehrausgaben aus zweckgebundenen Einnahmen,

bei der Gewahrung von Zuwendungen,

beim Abschluss von bedeutsamen Vertragen, auch fir laufende Geschafte, insbe-
sondere der Vertrage, die zu Ausgaben in kinftigen Haushaltsjahren flhren kénnen,

bei der Anderung von Vertrdgen und bei Vergleichen (§ 58),
bei der Veranderung von Anspriichen (§ 59),

bei Abweichung von Planungsunterlagen,

bei der Zuweisung von Selbstbewirtschaftungsmitteln und

bei der Zuteilung von Haushaltsmitteln des Bundes zur selbstandigen Bewirtschaf-
tung (Nr. 1.4 zu § 34).

Ubertragung in besonderen Fallen

Der Beauftragte fir den Haushalt kann die Bewirtschaftung von Einnahmen, Ausga-
ben und Verpflichtungsermachtigungen auf andere Organisationseinheiten Ubertra-
gen (Auftragswirtschaft). Dariiber ist ein Nachweis zu fiihren. Die Ubertragung auf
Organisationseinheiten einer Bezirksverwaltung ist nur dann zulassig, wenn auch
die jeweilige Serviceeinheit Finanzen zugestimmt hat.

Weitere Aufgaben

Der Beauftragte fir den Haushalt hat

daruber zu wachen, dass die Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungsermachti-
gungen nach den fur die Haushalts- und Wirtschaftsfuhrung geltenden Vorschriften
und Grundséatzen bewirtschaftet werden, insbesondere darauf hinzuwirken, dass die

Einnahmen rechtzeitig und vollstandig erhoben, Forderungen auf Schadenersatz o-
der auf Kostenersatz verfolgt, die Ausgabemittel nicht Gberschritten und die Grund-

-3-
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3.3.2

3.3.3

3.34

3.3.5

3.3.6

3.3.7

3.3.8

3.3.9

3.3.10

3.3.11

3.3.12

satze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit beachtet werden sowie beim Wegfall
und bei der Umsetzung von Mitteln mitzuwirken,

darauf hinzuwirken, dass Aufgaben des Haushaltswesens nur von solchen Dienst-
kraften wahrgenommen werden, die die erforderlichen Kenntnisse besitzen und de-
nen ein eigener Verantwortungsbereich Ubertragen ist (z.B. durch den Geschafts-
verteilungsplan oder Einzelregelung); er hat aul3erdem sicherzustellen, dass er
rechtzeitig beteiligt wird, wenn sich in Angelegenheiten des Haushaltswesens Zwei-
fel ergeben,

darauf hinzuwirken, dass die Bestimmungen des Haushaltswesens, die eine Zustim-
mung, Anhorung oder Unterrichtung des Abgeordnetenhauses, der Senatsverwal-
tung fur Finanzen, der Senatsverwaltung fur Inneres oder des Rechnungshofes vor-
sehen, eingehalten und die erforderlichen Unterlagen rechtzeitig beigebracht wer-
den,

sich Uber den Stand der Haushalts- und Wirtschaftsfuhrung auf dem Laufenden zu
halten und gegebenenfalls erforderliche Mallhahmen zu veranlassen,

die Senatsverwaltung flr Finanzen zu unterrichten, wenn erkennbar wird, dass der
Bund oder andere Lander Finanzierungsbeitréage verringern, damit etwaige Folge-
rungen fur den Haushalt von Berlin geprift werden kdnnen,

dafur zu sorgen, dass der Nachweis Uber die zur Bewirtschaftung Ubertragenen Ein
nahmen, Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen, die Haushaltstiberwa-
chungsunterlagen und sonst vorgeschriebene Nachweise und Listen ordnungsge-
mal gefuhrt werden,

sicherzustellen, dass beim Jahresabschluss Haushaltsreste nur in zulassiger Hohe
gebildet werden,

die Prufungsmitteilungen des Rechnungshofes fristgerecht zu erledigen oder, wenn
er die Bearbeitung einer anderen Stelle Ubertragen hat, an der Erledigung mitzuwir-
ken,

sicherzustellen, dass bei Kassenresten geprift wird, ob Niederschlagung oder Er-
lass in Betracht kommen,

sicherzustellen, dass die Prufungsberichte des Rechnungshofs und die vom Abge-
ordnetenhaus bei der Entlastung beschlossenen Auflagen ausgewertet, auch allen
Dienstkraften mit Leitungsaufgaben zuganglich gemacht, erforderliche Stellungnah-
men fristgerecht abgegeben und die erforderlichen Folgerungen fir den eigenen Zu-
standigkeitsbereich auch aus den Bemerkungen zu anderen Zustandigkeitsberei-
chen gezogen werden,

mitzuwirken, wenn Ausgaben oder Einnahmen als Vorschusse oder Verwahrungen
gebucht werden, und sicherzustellen, dass sie unverzuglich endgultig beim Haushalt
gebucht werden (§ 60), und

darliber zu wachen, dass das Verfahren im Zusammenhang mit allgemeinen Zah-
lungsanordnungen ordnungsgemalf’ durchgefuhrt wird und sicherzustellen, dass die
begrindenden Unterlagen zu den Zahlungsanordnungen bestimmungsgemaf auf-
bewahrt werden.



5.2

5.2.1

5.2.2

5.3

5.4

5.5

5.6

§9

Mitwirkung bei MaBnahmen von finanzieller Bedeutung

Mafnahmen von finanzieller Bedeutung im Sinne des § 9 Abs. 3 Satz 2, bei denen
der Beauftragte fur den Haushalt zu beteiligen ist, sind alle Vorhaben, insbesondere
auch solche organisatorischer und verwaltungstechnischer Art, die sich unmittelbar
oder mittelbar auf Einnahmen oder Ausgaben auswirken kénnen. Dazu gehéren
auch Erklarungen gegenuber anderen, aus denen sich finanzielle Verpflichtungen
ergeben konnen. Der Beauftragte fur den Haushalt ist moglichst frihzeitig zu beteili-
gen.

Besondere Mitteilungen an den Rechnungshof

Sind unter Verstol3 gegen Grundsatze ordnungsgemaler Verwaltung, insbesondere
gegen Rechts- und Verwaltungsvorschriften,

Einnahmen nicht rechtzeitig oder nicht vollstandig erhoben worden,
Verpflichtungen eingegangen oder Ausgaben geleistet worden oder
andere finanzielle Nachteile fur Berlin verursacht worden,

hat der Beauftragte flir den Haushalt tber die fiir den Einzelplan zustandige Stelle,
in den Bezirken Uber die Serviceeinheit Finanzen, unverziiglich den Rechnungshof
daruber zu unterrichten. Mitteilungen sind bereits erforderlich, wenn Entsprechen-
des zu vermuten ist.

Mitteilungspflichtig sind auch
Nachteile, die durch andere verursacht worden sind, sowie

erfolglose, zufallige oder durch nicht allgemein vorgeschriebene MalRnahmen ver-
miedene Verstofie nach Nr. 5.1, die Anlass zu einer Anderung des Arbeits- oder
Verfahrensablaufs auch in anderen Bereichen geben konnten.

In den Mitteilungen sind die Umstande des einzelnen Falles ohne Angabe perso-
nenbezogener Daten darzulegen. Dabei ist auch darauf einzugehen, ob Dienstkrafte
sich schuldhaft verhalten haben oder Versaumnisse der Dienststelle vorliegen und
welche Mallnahmen zur Verhinderung oder Erschwerung getroffen worden sind o-
der angezeigt erscheinen (z.B. auch Erlass, Anderung oder Erganzung von Vor-
schriften).

Dem Rechnungshof sind im Zusammenhang damit auch beabsichtigte dienst-, dis-
ziplinar-, zivil- oder strafrechtliche Malhahmen und deren Ergebnis unaufgefordert
mitzuteilen. Bei Verzicht auf Schadenersatz sind die Griinde anzugeben.

Die Verantwortung der zustandigen Dienststellen fur die rechtzeitige Einleitung und
Durchfiihrung von Maf3nahmen nach Nr. 5.3 Satz 2 und Nr. 5.4 wird durch die Mit-
teilungen nicht beruhrt.

Sieht der Rechnungshof von AuRerungen zu den Mitteilungen ab, bedeutet dies
nicht die Billigung der in ihnen dargelegten Auffassungen.
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5.7

5.7.1

5.7.2

5.7.3

5.7.4

5.7.5

5.8

5.9

6.1

6.2

6.3

6.4

Mitteilungen sind entbehrlich in Fallen,
die dem Rechnungshof durch eigene Prufungshandlungen bereits bekannt sind,

die nach Feststellungen des Beauftragten flir den Haushalt und der fir den Einzel-
plan zustandigen Stelle, in den Bezirken der Serviceeinheit Finanzen, bei in grol3er
Zahl standig wiederkehrenden gleichartigen Geschéaftsvorfallen (Massengeschéafte)
auf leicht fahrlassigem Fehlverhalten beruhen, es sei denn, dass sie von grundsatz-
licher Bedeutung sind oder der Schaden im Einzelfall mehr als 500 Euro betragt,

die von Zuwendungsempfangern bei der Verwendung der Zuwendungen verursacht
worden sind,

die in der Beschadigung oder Entwendung von Sachen bestehen, soweit mitwirken-
des Verschulden von Dienstkraften oder Versaumnisse der Dienststelle nicht vorlie-
gen,

fur die der Rechnungshof darauf verzichtet hat.

Bestehen Zweifel, ob Mitteilungen erforderlich sind, ist beim Rechnungshof nachzu-
fragen.

Far die Mitteilung von Kassenfehlbetragen gilt Nr. 7.3 zu § 71.

Allgemeine Bestimmungen

Der Beauftragte fur den Haushalt hat bei der Wahrnehmung seiner Aufgaben auch
die Gesamtbelange des Haushalts zur Geltung zu bringen und den finanz- und ge-
samtwirtschaftlichen Erfordernissen Rechnung zu tragen.

Unterlagen, die der Beauftragte fir den Haushalt zur Erfullung seiner Aufgaben fur
erforderlich halt, sind ihm auf Verlangen vorzulegen oder innerhalb einer von ihm zu
bestimmenden Frist zu Ubersenden. Ihm sind die erbetenen Auskunfte zu erteilen.

Schriftverkehr mit der Senatsverwaltung fur Finanzen und dem Rechnungshof ist
durch den Beauftragten fur den Haushalt Gber die fir den Einzelplan zustandige
Stelle, in den Bezirken Uber die Serviceeinheit Finanzen zu fihren, soweit diese
Stellen nicht selbst tatig werden. Dies gilt fur Verhandlungen und Besprechungen
entsprechend.

Der Beauftragte fir den Haushalt kann bei der Ausfihrung des Haushaltsplans oder
bei Mallnahmen im Sinne von Nr. 4 Widerspruch erheben. Tritt ihm der Leiter der
Organisationseinheit nicht bei, so ist die Entscheidung der fur den Einzelplan zu-
standigen Stelle einzuholen.
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§10

Unterrichtung des Abgeordnetenhauses
und der Bezirksverordnetenversammlung

(1) Der Senat fiigt seinen Vorlagen an das Abgeordnetenhaus einen Uberblick uber die
Auswirkungen auf den Haushaltsplan und die Finanzplanung bei. Bei Vorlagen, die zu
Mehrausgaben oder zu Mindereinnahmen fithren kdnnen, soll auRerdem angegeben
werden, auf welche Weise ein Ausgleich gefunden werden kann.

(2) Der Senat unterrichtet den Hauptausschuss des Abgeordnetenhauses im standar-
disierten Berichtswesen regelmaliig tber die Haushalts- und Kostenentwicklung, er-
hebliche Anderungen und die Auswirkungen auf die Finanzplanung.

(3) Der Senat leistet den Mitgliedern des Abgeordnetenhauses, die einen einnahme-
mindernden oder ausgabeerhdhenden Antrag zu stellen beabsichtigen, Hilfe bei der
Ermittlung der finanziellen Auswirkungen.

(4) Vor Anmeldungen fur gemeinsame Rahmenplanungen fir Gemeinschaftsaufgaben
von Bund und Landern unterrichtet der Senat das Abgeordnetenhaus in zweck-
entsprechender Form. Entsprechendes gilt fiir Anmeldungen zur Anderung der Rah-
menplane. Der Senat unterrichtet das Abgeordnetenhaus ferner, wenn sich auf Grund
der Beratungen in den Planungsausschiissen Abweichungen von den Anmeldungen
ergeben. Die Satze 1 und 2 gelten nicht, wenn sofortiges Handeln zur Abwendung von
erheblichen Nachteilen fur Berlin erforderlich ist; in diesen Fallen ist das Abgeordne-
tenhaus unverziglich nachtraglich zu unterrichten.

(5) Absatz 4 gilt fur Vereinbarungen Uber Gemeinschaftsaufgaben von Bund und L&n-
dern entsprechend.

(6) Die Abséatze 1 bis 3 gelten im Verhaltnis des Bezirksamtes zur Bezirksverordneten-
versammlung entsprechend.
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Teil Il
Aufstellung des Haushaltsplans

§11
Vollstandigkeit und Einheit, Falligkeitsprinzip
(1) Far jedes Haushaltsjahr ist ein Haushaltsplan aufzustellen.

(2) Der Haushaltsplan enthalt alle im Haushaltsjahr

1. zu erwartenden Einnahmen,

2. voraussichtlich zu leistenden Ausgaben und

3. voraussichtlich bendtigten Verpflichtungserméachtigungen.

Zu 8§11:

1 Im Haushaltsplan dirfen nur diejenigen Einnahmen und Ausgaben veranschlagt

werden, die im Haushaltsjahr voraussichtlich kassenwirksam werden. Die Einnah-
men, Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen sind mit grétmoglicher Ge-
nauigkeit zu errechnen oder zu schatzen.

2 Kénnen Ausgaben zur Erflllung von Ansprichen anderer gegen Berlin, die der
Bund zu tragen hat, und somit zusammenhangende Einnahmen unmittelbar beim
Bundeshaushalt bewirtschaftet werden, so sind sie nicht in den Haushaltsplan von
Berlin aufzunehmen.
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§12
Geltungsdauer der Haushaltsplane

(1) Der Haushaltsplan kann fir zwei Haushaltsjahre, nach Jahren getrennt, aufgestellt
werden.

(2) Der Haushaltsplan kann in einen Verwaltungshaushalt und in einen Finanzhaus-
halt gegliedert werden; beide kénnen jeweils flr zwei Haushaltsjahre, nach Jahren
getrennt, aufgestellt werden. Die Bewilligungszeitrdume fir beide Haushalte kénnen in
aufeinanderfolgenden Haushaltsjahren beginnen.

(3) Wird der Haushaltsplan in einen Verwaltungshaushalt und in einen Finanzhaushalt
gegliedert, enthalt der Verwaltungshaushalt

1. die zu erwartenden Verwaltungseinnahmen,

2. die voraussichtlich zu leistenden Verwaltungsausgaben (Personalausgaben
und sachliche Verwaltungsausgaben),

3. die voraussichtlich benétigten Verpflichtungsermachtigungen zur Leistung
von Verwaltungsausgaben.



§13

§13
Einzelplane, Gesamtplan, Gruppierungsplan

(1) Der Haushaltsplan besteht aus den Einzelplanen und dem Gesamtplan. Die Einzel-
pléane der Bezirke werden zu Bezirkshaushaltsplanen zusammengefasst.

(2) Die Einzelplane enthalten die Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungs-
ermachtigungen eines einzelnen Verwaltungszweigs oder bestimmte Gruppen von
Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen. Die Einzelplane sind in
Kapitel und Titel einzuteilen. Die Einteilung in Titel richtet sich nach Ausfiihrungs-
vorschriften liber die Gruppierung der Einnahmen und Ausgaben des Haushaltsplans
nach Arten (Gruppierungsplan).

(3) In dem Gruppierungsplan sind mindestens gesondert darzustellen

1. bei den Einnahmen: Steuern, Verwaltungseinnahmen, Einnahmen aus Vermo-
gensverdauBerungen, Darlehensriickfliisse, Zuweisungen und Zuschiisse, Ein-
nahmen aus Krediten, wozu nicht Kredite zur Aufrechterhaltung einer ord-
nungsmafigen Kassenwirtschaft (Kassenverstarkungskredite) zdhlen, Ent-
nahmen aus Riicklagen;

2. bei den Ausgaben: Personalausgaben, sachliche Verwaltungsausgaben, Zins-
ausgaben, Zuweisungen an Gebietskorperschaften, Zuschiisse an Unterneh-
men, Tilgungsausgaben, Schuldendiensthilfen, Zufiihrungen an Rucklagen,
Ausgaben fir Investitionen. Ausgaben fiir Investitionen sind die Ausgaben fiir

a) BaumaBRnahmen,

b) den Erwerb von beweglichen Sachen, soweit sie nicht als sachliche
Verwaltungsausgaben veranschlagt werden,

c) den Erwerb von unbeweglichen Sachen,
d) den Erwerb von Beteiligungen und sonstigem Kapitalvermégen, von

Forderungen und Anteilsrechten an Unternehmen, von Wertpapieren
sowie fiir die Heraufsetzung des Kapitals von Unternehmen,

e) Darlehen,
f) die Inanspruchnahme aus Gewahrleistungen,
g) Zuweisungen und Zuschisse zur Finanzierung von Ausgaben fur die

in den Buchstaben a bis f genannten Zwecke.
(4) Der Gesamtplan enthalt

1. eine Zusammenfassung der Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungser-
machtigungen der Einzelpldne (Haushaltsubersicht),

2. eine Berechnung des Finanzierungssaldos (Finanzierungsiibersicht); der Fi-
nanzierungssaldo ergibt sich aus einer Gegeniiberstellung der Einnahmen mit
Ausnahme der Einnahmen aus Krediten vom Kreditmarkt, der Entnahmen aus
Riicklagen, der Einnahmen aus kassenmiRigen Uberschiissen einerseits und
der Ausgaben mit Ausnahme der Ausgaben zur Schuldentilgung am Kredit-

-1-
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Zu § 13:

markt, der Zufiihrungen an Riicklagen und der Ausgaben zur Deckung eines
kassenmaRBigen Fehlbetrags andererseits,

eine Darstellung der Einnahmen aus Krediten und der Tilgungsausgaben
(Kreditfinanzierungsplan).

Die Grundsatze fiir die Gliederung des Haushaltsplans in Einzelplane, Kapitel und
Titel sind in den Haushaltstechnischen Richtlinien enthalten.

Dem Gesamtplan sind Ubersichten tiber die Einnahmen und Ausgaben und das
Ergebnis der laufenden Rechnung und der Kapitalrechnung (Art. 11l § 4 Nrn. 1 und 2
HStrG 96) beizufligen.



§ 14

§14
Ubersichten zum Haushaltsplan, Funktionenplan

(1) Der Haushaltsplan hat folgende Anlagen:

1. Darstellungen der Einnahmen, Ausgaben

a) in einer Gruppierung nach bestimmten Arten (Gruppierungsiibersicht),

b) in einer Gliederung nach bestimmten Aufgabengebieten (Funktionentiber-
sicht),

c) in einer Zusammenfassung nach Buchstabe a und Buchstabe b (Haushalts-

querschnitt),

2. eine Ubersicht iiber die den Haushalt in Einnahmen und Ausgaben durchlau-
fenden Posten,

3. eine Ubersicht Giber die Stellen,

4. eine Ubersicht iiber die Sonderabgaben,

5. eine Ubersicht iiber Investitionen im Sonderfinanzierungsverfahren,

6. ein: Ubersicht iiber Biirgschaften und Garantien und deren Inanspruch-
nahme.

Die Anlagen sind den Entwiirfen des Haushaltsplans und der Bezirkshaushaltspléane
beizufiigen.

(2) Die Funktionenuibersicht richtet sich nach den Ausfiihrungsvorschriften uber die
Gliederung der Einnahmen und Ausgaben des Haushaltsplans nach Aufgabengebie-
ten (Funktionenplan).

Zu § 14:

1 Durchlaufende Posten sind Berlin zustehende Betrage, die in gleicher H6he und
ohne Einsatz zusatzlicher Landesmittel an andere weitergeleitet werden, denen die
Zahlung an die Letztempfanger obliegt. Von Berlin fur andere einzuziehende Be-
trage (durchlaufende Gelder) gehéren nicht zu den durchlaufenden Posten im Sinne
von § 14 Abs. 1 Satz 1 Nr. 2.

2 Der Funktionenplan ist die in den Verwaltungsvorschriften zur Haushaltssystematik
des Bundes enthaltene Ubersicht Uber die Zuordnung der Einnahmen, Ausgaben
und Verpflichtungsermachtigungen zu Aufgabengebieten.

3 Aufler den Anlagen nach § 14 Abs. 1 Satz 1 sind dem Haushaltsplan die Wirt-
schaftsplane/Haushaltsplane der Sondervermdgen beizufugen.

4 Den Bezirkshaushaltsplanen ist mindestens die dem § 14 Abs. 1 Satz 1 Nr. 3 ent-
sprechende Anlage beizufugen.
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§ 15
Bruttoveranschlagung,
Selbstbewirtschaftungsmittel

(1) Die Einnahmen und Ausgaben sind in voller Hohe und getrennt voneinander zu
veranschlagen. Dies gilt nicht fiir die Veranschlagung der Einnahmen aus Krediten
vom Kreditmarkt und der hiermit zusammenhangenden Tilgungsausgaben. Dariiber
hinaus kdnnen Ausnahmen von Satz 1 im Haushaltsplan zugelassen werden, insbe-
sondere fiir Nebenkosten und Nebenerlose bei Erwerbs- oder VerauBRerungsgeschif-
ten. In den Féllen des Satzes 3 ist die Berechnung des veranschlagten Betrages in die
Erlauterungen aufzunehmen.

(2) Ausgaben konnen zur Selbstbewirtschaftung veranschlagt werden, wenn hierdurch
eine sparsame Bewirtschaftung gefordert wird. Selbstbewirtschaftungsmittel stehen
uber das laufende Haushaltsjahr hinaus zur Verfugung. Bei der Bewirtschaftung auf-
kommende Einnahmen flieBen den Selbstbewirtschaftungsmitteln zu. Bei der Rech-
nungslegung ist nur die Zuweisung der Mittel an die beteiligten Stellen als Ausgabe
nachzuweisen.

Zu § 15:
1 Bruttoveranschlagung

Nach dem Grundsatz der Bruttoveranschlagung diirfen weder Ausgaben von Ein-
nahmen abgezogen noch Einnahmen auf Ausgaben angerechnet werden. Auf

Nr. 6.2 HtR (Ausnahmen nach § 15 Abs. 1 Satz 3) und die Ausfihrungsvorschriften
zu § 35 wird hingewiesen.

2 Selbstbewirtschaftungsmittel

2.1 Ausgaben dirfen zur Selbstbewirtschaftung veranschlagt werden, wenn dadurch
eine wirtschaftliche und sparsame Verwaltung von Haushaltsmitteln geférdert wird.
Auf die Mdglichkeit der Selbstbewirtschaftung ist in den Erlauterungen hinzuweisen;
aullerdem ist anzugeben, welche Einnahmen den Selbstbewirtschaftungsmitteln zu-
flielRen dirfen.

2.2 Sind in einem Kapitel die Ausgaben flr mehrere gleichartige nachgeordnete Einrich-
tungen zusammengefasst nachgewiesen, kdnnen sie zur Starkung der Eigenver-
antwortung dieser Einrichtungen zur Selbstbewirtschaftung veranschlagt werden, es
sei denn, dass eine andere Art der Bewirtschaftung zweckmaRiger ist. In jedem Fall
sind dabei besondere Regelungen lUber von der Einrichtung veranlasste oder zu
vertretende Ergebnisveranderungen zu treffen.

2.3 In anderen Fallen kdbnnen Ausgaben zur Selbstbewirtschaftung zugewiesen werden,
soweit dies zweckmafig und wirtschaftlich ist; § 15 Abs. 2 Satze 2 und 3 ist dabei
nicht anzuwenden.

2.4 Fur die Bewirtschaftung gilt Anlage 2 AV § 34.
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§16
Verpflichtungsermachtigungen

Die Verpflichtungsermachtigungen sind bei den jeweiligen Ausgaben gesondert zu
veranschlagen. Wenn Verpflichtungen zu Lasten mehrerer Haushaltsjahre eingegan-
gen werden kénnen, sollen die Jahresbetrage im Haushaltsplan angegeben werden.

Zu 8§ 16:

1

3.1

3.2

3.3
34

3.5

3.6

3.7

6.1

Verpflichtungsermachtigungen sind im Haushaltsplan zu veranschlagen, wenn der
Haushaltsplan zum Eingehen von Verpflichtungen zur Leistung von Ausgaben in
kinftigen Jahren ermachtigen soll (§ 38 Abs. 1 Satz 1); dies gilt auch, wenn die in
kinftigen Jahren zu leistenden Ausgaben aus zweckgebundenen Einnahmen finan-
ziert werden sollen. Verpflichtungen, die der Erfullung durch Rechtsvorschriften be-
grundeter Anspruche dienen, bedurfen keiner Verpflichtungsermachtigungen.

Fir bereits in friheren Haushaltsjahren eingegangene Verpflichtungen sind Ermach-
tigungen nicht nochmals zu veranschlagen.

Einer Veranschlagung von Verpflichtungsermachtigungen bedarf es nicht
bei Titeln der Hauptgruppe 4,

bei Verpflichtungen fur laufende Geschafte (§ 38 Abs. 4),

bei MalRnahmen nach § 40,

fur die Ubernahme von Hypotheken, Grund- und Rentenschulden unter Anrechnung
auf den Kaufpreis (§ 64 Abs. 6),

fur Kreditaufnahmen (§ 18 Abs. 2) und Gewahrleistungen (§ 39 Abs. 1),

fur Verpflichtungen, in die eine Dienststelle Berlins eintritt, wenn sie von einer ande-
ren Dienststelle zu Lasten des Haushalts begriindet worden sind,

bei internen Verrechnungen.

Werden im Haushaltsplan ausgebrachte Verpflichtungsermachtigungen voraussicht-
lich im laufenden Haushaltsjahr nicht in Anspruch genommen, so sind sie, soweit er-
forderlich, in kiinftigen Haushaltsjahren erneut zu veranschlagen.

Die in den Haushaltsplan aufzunehmenden Verpflichtungsermachtigungen sind bei
den nach der Zweckbestimmung in Betracht kommenden Ausgaben gesondert zu
veranschlagen.

Ist das Eingehen von Verpflichtungen vorgesehen,

die in nur einem kinftigen Haushaltsjahr zu Ausgaben fihren kénnen, ist dies in den
Erlduterungen mit den Worten "Jahresbetrag fur ...." anzugeben,
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6.2

8.1

8.2

8.3

8.4

die zu Ausgaben in mehreren Haushaltsjahren flihren kdnnen, ist der Gesamtbetrag
der bendtigten Verpflichtungsermachtigung auszubringen; au3erdem sollen die vor-
aussichtlich fallig werdenden Zahlungsverpflichtungen betragsmafig nach Jahren
getrennt in den Erlduterungen entsprechend Nr. 6.1 angegeben werden.

In den Fallen, in denen eine den allgemeinen Veranschlagungsgrundsatzen entspre-
chende Ermittlung der Jahresbetrage nicht mdglich ist, verbleibt es bei der Veran-
schlagung nur des Gesamtbetrags der bendtigten Verpflichtungsermachtigungen.

Far die Ermittlung der bendtigten Verpflichtungsermachtigungen gilt Folgendes:

Sollen Verpflichtungen fiir eine bestimmte Laufzeit eingegangen werden, missen die
Verpflichtungsermachtigungen die wahrend der Laufzeit voraussichtlich zu leistenden
Ausgaben erfassen, auch wenn sich Berlin vorfristig von den Verpflichtungen 16sen
kann (z.B. durch Kiandigung). Ist mit hoher Wahrscheinlichkeit mit einer vorfristigen
Lésung von den Verpflichtungen zu rechnen, brauchen die Verpflichtungsermachti-
gungen nur die bis dahin voraussichtlich zu leistenden Ausgaben zu erfassen.

Sollen Verpflichtungen fur eine unbestimmte Laufzeit eingegangen werden, missen
die Verpflichtungsermachtigungen die voraussichtlich zu leistenden Ausgaben fur den
Zeitraum erfassen, flr den sich Berlin voraussichtlich gebunden halten wird. Sofern
besondere Umstande nichts anderes gebieten, sollen die Verpflichtungsermachtigun-
gen jeweils flir volle Haushaltsjahre unter Einschluss des Haushaltsjahres der vor-
aussichtlichen Beendigung der Laufzeit, regelmafig jedoch langstens fur den Zeit-
raum bis zum Ablauf des zehnten Haushaltsjahres nach Wirksamwerden der Ver-
pflichtungen, berechnet werden.

Im Zeitpunkt der Veranschlagung betraglich nicht feststehende Anderungen der Ver-
pflichtungen (z.B. auf Grund von Preisgleit- oder Anpassungsklauseln) sind nicht zu
berucksichtigen. Fur Berlin als Folge des Eingehens der Verpflichtungen entstehen-
de, ihnen nicht unmittelbar zuzurechnende weitere Ausgaben (z.B. bei Mietvertragen
nicht an den Vermieter zu leistende Ausgaben flr die Bewirtschaftung) sind Ver-
pflichtungsermachtigungen nicht erforderlich.

Hangt die Hohe der von Berlin zu leistenden Ausgaben ganz oder teilweise von dem
Eintritt eines ungewissen Ereignisses ab, sind der Ermittlung der Verpflichtungser-
machtigungen die Ausgaben zugrunde zu legen, die unter wirklichkeitsnahen An-
nahmen voraussichtlich hochstens entstehen kénnen.



§17

8§17
Einzelveranschlagung, Erlauterungen, Stellen

(1) Die Einnahmen sind nach dem Entstehungsgrund, die Ausgaben und Verpflich-
tungsermachtigungen nach Zwecken getrennt zu veranschlagen und, soweit erforder-
lich, zu erlautern. Daten der Kosten- und Leistungsrechnung, die der Bemessung von
Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungserméchtigungen zu Grunde liegen, sind an-
zugeben. Erlauterungen kénnen flr verbindlich erklart werden.

(2) Bei Ausgaben fur eine sich auf mehrere Jahre erstreckende Maflinahme sind bei der
ersten Veranschlagung im Haushaltsplan die voraussichtlichen Gesamtkosten und bei
jeder folgenden Veranschlagung auRerdem die finanzielle Abwicklung darzulegen.

(3) Zweckgebundene Einnahmen und die dazugehdrigen Ausgaben sind kenntlich zu
machen.

(4) Fur denselben Zweck sollen Ausgaben und Verpflichtungserméchtigungen nicht
bei verschiedenen Titeln veranschlagt werden.

(5) Stellen sind nach Besoldungs- beziehungsweise Entgeltgruppen mit den jeweiligen
Amts-, Dienst- und Tatigkeitsbezeichnungen in den Stellenplanen des Haushaltsplans
auszubringen. Stellen fur Beamte durfen nur fir Aufgaben eingerichtet werden, zu de-
ren Wahrnehmung die Begrindung eines Beamtenverhéltnisses zulassig ist und die in
der Regel Daueraufgaben sind.

Zu 8 17:

Ubersicht

Nr.1  Einzelveranschlagung

Nr. 2  Erlauterungen

Nr. 3  Stellenplane

Nr.4  Veranschlagung von Personalausgaben

Nr.5  Gesamtbindung durch Stellenrahmen

Nr.6  Anderung der Stellenrahmen

Nr. 7 NichtplanmaRige Dienstkrafte

Nr. 8 Freie Mitarbeiter

1 Einzelveranschlagung

1.1 Besonderheiten der Veranschlagung werden fir das jeweilige Haushaltsjahr durch
Rundschreiben (Aufstellungsrundschreiben) geregelt.
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1.2

1.3

131

1.3.2

1.4

2.1

2.2

3.1

311

3.1.2

3.1.3

3.1.4

Bei der Abgrenzung der Entstehungsgriinde fur die Einnahmen und der Zwecke fur
die Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen ist von der Gruppierung des Grup-
pierungsplans auszugehen.

Zweckgebundene Einnahmen sind getrennt von anderen Einnahmen zu veranschla-
gen und durch Haushaltsvermerk (Zweckbindungsvermerk) kenntlich zu machen.
Daraus zu leistende Ausgaben sind, soweit die Senatsverwaltung fur Finanzen nicht
besondere Titel bestimmt hat, wie folgt zu veranschlagen:

Investitionsausgaben bei den nach dem Gruppierungsplan in Betracht kommenden
Titeln, gegebenenfalls zusammen mit Ausgaben aus anderen Deckungsmitteln fur
denselben Zweck,

andere Ausgaben bei je einem besonderen Titel je Gruppe fur Ausgaben aus
zweckgebundenen Einnahmen.

In den Bezirkshaushaltsplanen kénnen Bewilligungsmittel (Verstarkungsmittel, Ver-
fugungsmittel und Sondermittel der Bezirksverordnetenversammliung) in angemes-
sener HOhe veranschlagt werden.

Erlauterungen

Erlauterungen sind auf das sachlich Notwendige zu begrenzen. Sie missen genau
gefasst sein und in kurzer Form Uber alle wesentlichen Einzelheiten Aufschluss ge-
ben. Auf Erlauterungen darf nur verzichtet werden, wenn Uber die verbale Bezeich-
nung des Titels hinaus Angaben nicht erforderlich sind.

Sollen Erlauterungen oder Teile von Erlauterungen fir die Bewirtschaftung aus-
nahmsweise bindend sein, so sind die Erlauterungen oder die entsprechenden Teile
der Erlauterungen fiir verbindlich zu erklaren (verbindliche Erlauterungen). Stellen-
plane und Angaben tber Planungsunterlagen sind verbindlich, ohne dass es eines
besonderen Zusatzes bedarf.

Stellenplane

Zu jedem Ansatz fur planmaRige Dienstkréfte ist in die Erlauterungen ein Stellen-
plan mit den einzelnen nach Zahl, Art und Gruppe bezeichneten Stellen aufzuneh-
men, der die verbindliche Grundlage fir die Stellenwirtschaft bildet. Die Stellenplane
sind den fortgeschriebenen Anséatzen fir Personalausgaben (Nrn. 4 und 5) unter
Berticksichtigung folgender Tatbestande anzupassen:

SchlieRung/Ubertragung oder Verkleinerung von Einrichtungen,

verbindliche Beschlisse des Senats oder des Abgeordnetenhauses, soweit eine
Fortschreibung ausdrticklich vorgesehen ist,

Umwandlung, Héherbewertung oder Wegfall von Stellen aufgrund gesetzlicher Vor-
schriften,

Anderung__en der Eingruppierung von Dienstkraften anlasslich des Neuabschlusses
oder der Anderung von Tarifvertragen,



3.1.5

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

§17

von der Senatsverwaltung fur Finanzen bestimmte besondere Fortschreibungstatbe-
stande.

Stellen durfen nur fur die Wahrnehmung von Daueraufgaben ausgewiesen werden.
Daueraufgaben sind Aufgaben, fir deren Erledigung ein Zeitraum von mehr als funf
Jahren erforderlich sein wird.

Die Stellen sind unter Beachtung der dienstrechtlichen Vorschriften den Kapiteln
nach Bedarf zuzuordnen. Dienstrechtliche Vorschriften sind die beamten- und ar-
beitsrechtlichen sowie die tariflichen Vorschriften. Stellen mit weiterbestehenden
Stellenvermerken durfen nur in dem bisherigen Kapitel und mit den bisherigen Be-
zeichnungen ausgewiesen werden, soweit die Senatsverwaltung fur Finanzen nichts
anderes zulasst.

Stellen fir Beamte durfen in den Stellenplanen nur mit den Amtsbezeichnungen
ausgebracht werden, die sich aus den fir die Beamten und Richter des Landes
mafgebenden Besoldungsordnungen (einschlie3lich der festgesetzten Zusatze zu
den Grundamtsbezeichnungen) ergeben.

Innerhalb der Stellenpléne ist statt mehrerer Stellen fur nichtvollbeschéftigte Dienst-
krafte gleicher Art (Amts- oder Dienstbezeichnung, Stellenbezeichnung, Beschafti-
gungsart) und Gruppe (Besoldungs-/Entgeltgruppe) eine entsprechend geringere
Zahl von Stellen fir vollbeschéftigte Dienstkrafte auszuweisen, der fir die verblei-
benden Wochenstunden eine entsprechend umgerechnete Bruchteilstelle (Dezimal-
stelle mit drei Stellen hinter dem Komma) anzufligen ist.

Werden Dienstkrafte bei Betrieben bzw. in Verwaltungsbereichen, fir die ein Wirt-
schaftsplan aufgestellt wird, oder bei juristischen Personen des 6ffentlichen Rechts
ohne Dienstherrenfahigkeit als Beamte beschaftigt und erhalten sie Dienstbeziige
nach dem Landesbesoldungsgesetz, so sind in dem Kopfplan des Einzelplans der
fur die Aufsicht zustéandigen Verwaltung Stellen fir Beamte vorzusehen. Die Stellen
sind ohne Betrag auszuweisen und mit einem Wegfallvermerk zu versehen, soweit
die Senatsverwaltung fur Finanzen nichts anderes bestimmt. In den Wirtschafts- o-
der Haushaltsplanen der Verwaltungsbereiche und der juristischen Personen des
offentlichen Rechts sind fiir Beamte Stellen nicht vorzusehen; die Beamten sind un-
ter Veranschlagung der fir sie erforderlichen Ausgaben lediglich nachrichtlich nach
Zahl, Amtsbezeichnung und Besoldungsgruppe anzugeben.

Stellen fur die einem privaten Trager zugewiesenen Beamten der ehemaligen Kran-
kenhausbetriebe sind ohne Betrdge im Stellenplan des Kapitels 33 04 gesondert
auszuweisen.

Nr. 3.6 gilt nicht fr juristische Personen des o6ffentlichen Rechts, deren Einnahmen
und Ausgaben im Haushaltsplan von Berlin veranschlagt werden.

Veranschlagung von Personalausgaben

Die Ansatze fir Personalausgaben (Dienstbeziige, Bezlige und Entgelte) sind
grundsatzlich auf der Basis der Ist-Ausgaben des letzten abgeschlossenen Rech-
nungsjahres zu errechnen. Das Néahere wird mit dem jeweiligen Aufstellungsrund-
schreiben der Senatsverwaltung fur Finanzen geregelt.



§17

5.1

5.2

6.1

6.2
6.3
6.4

6.5

6.6

6.7

7.1

7.2

7.3

7.4

Fortschreibungstatbestande fir Personalausgabenanséatze

Die Fortschreibungstatbestande fiir Anderungen der Personalausgabenansétze
werden mit dem jeweiligen Aufstellungsrundschreiben von der Senatsverwaltung fur
Finanzen bekannt gegeben.

Fur die Fortschreibung der Personalausgabenansatze kann die Senatsverwaltung
fur Finanzen besondere Unterlagen von den fir die Aufstellung des Stellenplans zu-
standigen Organisationseinheiten anfordern.

NichtplanméaRige Dienstkréafte

Ausgaben fur nichtplanméRige Dienstkrafte dirfen im Rahmen der Personalausga-
benansétze grundsatzlich nur veranschlagt werden

bei saisonalem oder sonstigem Sonderbedarf fir Aufgaben, deren Erledigung nach
Dauer und Art oder Umfang im voraus nicht genau bestimmt werden kann,

fur zeitlich begrenzte Aufgaben bis zur Dauer von hdchstens funf Jahren,
auf Grund von Investitionsausgaben fur bauliche Zwecke,
fur die Vertretung von freigestellten Mitgliedern der Beschéftigtenvertretungen,

fur Vertretungen in Sonderféallen, wenn der Arbeitsausfall durch Urlaub oder Krank-
heit im Einzelfall das normale Mal} Uibersteigt,

fur Zwecke der Ausbildung oder Fortbildung oder

fur die befristete Beschaftigung von bei den Arbeitsagenturen gemeldeten schwer-
behinderten Menschen im Rahmen der sozialpolitischen Verpflichtung des Landes
Berlin zur Wiedereingliederung in das Berufsleben.

Freie Mitarbeiter

Ausgaben fir freie Mitarbeiter dirfen nur fir Zahlungen an Einzelpersonen veran-
schlagt werden, die mit Berlin einen unabhangigen Dienst- oder Werkvertrag ge-
schlossen haben.

Entstehen in besonderen Fallen im Zusammenhang mit Ausgaben nach Nr. 7.1
auch Ausgaben fiur Dienstleistungen (z.B. Schreibarbeiten), so sind sie bei den Aus-
gaben fur freie Mitarbeiter zu veranschlagen.

Ausgaben fir freie Mitarbeiter diirfen nicht veranschlagt werden, wenn fur die Erfil-
lung von Aufgaben planmafiige oder nichtplanmaRige Dienstkréafte vorzusehen sind.

Die Fortschreibung der Ansatze fir freie Mitarbeiter ist nach Maf3gabe des jeweili-
gen Aufstellungsrundschreibens zulassig.
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§18
Kreditermachtigungen

(1) Einnahmen aus Krediten diirfen nur bis zur Héhe der Summe der Ausgaben fir
Investitionen in den Haushaltsplan eingestellt werden. Ausnahmen sind nur zulassig
zur Abwehr einer Storung des gesamtwirtschaftlichen Gleichgewichts; in diesen Fal-
len ist im Gesetzgebungsverfahren zur Feststellung des Haushaltsplans insbesondere
darzulegen, dass

1. das gesamtwirtschaftliche Gleichgewicht ernsthaft und nachhaltig gestort ist
oder eine solche Stérung unmittelbar bevorsteht,

2. die erhohte Kreditaufnahme dazu bestimmt und geeignet ist, die Stérung des
gesamtwirtschaftlichen Gleichgewichts abzuwehren.

(2) Das Haushaltsgesetz bestimmt, bis zu welcher Hohe die Senatsverwaltung fiir Fi-
nanzen Kredite aufnehmen darf

1. zur Deckung von Ausgaben,

2. zur Aufrechterhaltung einer ordnungsmaRigen Kassenwirtschaft (Kassenver-
starkungskredite). Soweit diese Kredite zuriickgezahlt sind, kann die Erméach-
tigung wiederholt in Anspruch genommen werden. Kassenverstarkungskredi-
te durfen nicht spater als sechs Monate nach Ablauf des Haushaltsjahres, fiir
das sie aufgenommen worden sind, fallig werden.

(3) Die Ermachtigungen nach Absatz 2 Nummer 1 gelten bis zum Ende des nachsten
Haushaltsjahres und, wenn das Haushaltsgesetz fiir das zweithachste Haushaltsjahr
nicht rechtzeitig verkiindet wird, bis zur Verkiindung dieses Haushaltsgesetzes. Die
Ermachtigungen nach Absatz 2 Nummer 2 gelten bis zum Ende des laufenden Haus-
haltsjahres und, wenn das Haushaltsgesetz fiir das nachste Haushaltsjahr nicht recht-
zeitig verkiuindet wird, bis zur Verkiindung dieses Haushaltsgesetzes.
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8§19
Ubertragbarkeit

Ausgaben fir Investitionen und Ausgaben aus zweckgebundenen Einnahmen sind
Ubertragbar. Andere Ausgaben kdnnen im Haushaltsplan fir Ubertragbar erklart wer-
den, wenn dies ihre wirtschaftliche und sparsame Verwendung férdert.

Zu 819:

1 Ubertragbarkeit ist die Méglichkeit, Ausgaben, die am Ende des Haushaltsjahres
noch nicht geleistet worden sind, fiir die jeweilige Zweckbestimmung Uber das Haus-
haltsjahr hinaus nach Malgabe des § 45 als Ausgabereste verfugbar zu halten. Ent-
sprechendes gilt bei Mehrausgaben aus zweckgebundenen Einnahmen.

2 In den Fallen nach § 19 Satz 2 ist ein Haushaltsvermerk (Ubertragbarkeitsvermerk)
auszubringen.
3 Verpflichtungsermachtigungen sind nicht Gbertragbar (Nr. 4 zu § 16, § 45 Abs. 1

Satz 2).
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§20
Deckungsfahigkeit

(1) Innerhalb des Kapitels eines Leistungs- und Verantwortungszentrums oder einer
Serviceeinheit und, wenn daruber hinaus ein verwaltungsmaBiger oder sachlicher Zu-
sammenhang besteht, innerhalb eines Einzelplans oder eines Bezirkshaushaltsplans
sind jeweils deckungsfahig

1. die Personalausgaben gegenseitig,
2. die konsumtiven Sachausgaben gegenseitig,
3. die konsumtiven Sachausgaben einseitig (deckungsberechtigt) gegeniiber

den Personalausgaben,

4. die Investitionsausgaben einseitig (deckungsberechtigt) gegeniiber den Per-
sonalausgaben und den konsumtiven Sachausgaben,

5. Personalausgaben (ausgenommen Ausgaben fiir planmaRige Dienstkrafte)
einseitig (deckungsberechtigt) gegeniiber konsumtiven Sachausgaben, falls
eine bestimmte notwendige Verwaltungsleistung damit insgesamt wirtschaftli-
cher oder wirksamer erbracht wird und dies, im einzelnen durchgerechnet,
schriftlich oder elektronisch nachgewiesen ist,

soweit eine Gegen- oder Erganzungsfinanzierung durch Dritte nicht zu Einnahmever-
lusten fiihrt.

(2) Abweichend von Absatz 1 konnen Ausgaben im Haushaltsplan fiir gegenseitig o-
der einseitig deckungsfahig erklart werden, wenn ein verwaltungsmaRiger oder sachli-
cher Zusammenhang besteht oder eine wirtschaftliche und sparsame Verwendung ge-
fordert wird; dies gilt fiir Verpflichtungsermachtigungen entsprechend.

(3) Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen, die ohne ndahere Angabe des Ver-
wendungszwecks veranschlagt werden, sind nicht deckungsfahig.

Zu § 20:

1 Deckungsfahigkeit ist die Moglichkeit, bei einem Ansatz hohere Ausgaben als ver-
anschlagt auf Grund von Einsparungen bei anderen Ansatzen zu leisten bzw. ho-
here Verpflichtungen bei einem Ansatz zu Lasten von Verpflichtungsermachtigun-
gen bei anderen Ansatzen einzugehen. Gegenseitige Deckungsfahigkeit liegt vor,
wenn die Ansatze wechselseitig zur Verstarkung herangezogen werden dirfen. Ein-
seitige Deckungsfahigkeit liegt vor, wenn der eine Ansatz (deckungsberechtigter An-
satz) nur verstarkt und der andere Ansatz (deckungspflichtiger Ansatz) nur zur Ver-
starkung des ersten (deckungsberechtigten) Ansatzes herangezogen werden darf.

2 Ein verwaltungsmafiger oder sachlicher Zusammenhang kann angenommen wer-
den, wenn die Ausgaben oder die Verpflichtungsermachtigungen der Erfillung ahnli-
cher oder verwandter Zwecke dienen. Deckungsfahigkeit ist bei einem aus mehre-
ren Kapiteln bestehenden Leistungs- und Verantwortungszentrum oder einer Ser-
viceeinheit innerhalb des Leistungs- und Verantwortungszentrums oder der Ser-
viceeinheit anzuwenden.
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In den Fallen nach § 20 Abs. 1 Nr. 5 ist der Nachweis der Wirtschaftlichkeit von der
mit der MaRnahme befassten Organisationseinheit (Nr. 2.4 zu § 7) durch eine Wirt-
schaftlichkeitsuntersuchung zu fihren (Nr. 2.3 zu § 7).

In den Fallen nach § 20 Abs. 2 ist ein Haushaltsvermerk (Deckungsvermerk) auszu-
bringen. Eine Forderung der wirtschaftlichen und sparsamen Mittelverwendung kann
angenommen werden, wenn die Deckungsfahigkeit geeignet ist, zu einer Verbesse-
rung des kameralen Ergebnisses beizutragen oder ein flexibleres Verwaltungshan-
deln zu erméglichen. Deckungsvermerke schlieRen die Anwendung der Deckungs-
fahigkeit nach § 20 Abs. 1 aus, soweit in ihnen nichts anderes bestimmt ist.

Deckungsfahigkeit bei Verpflichtungsermachtigungen setzt einen Deckungsvermerk
und eine Falligkeit im jeweils selben Haushaltsjahr voraus.
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§ 21
Wegfall- und Umwandlungsvermerke

(1) Ausgaben und Stellen sind als kiinftig wegfallend zu bezeichnen, soweit sie in den
folgenden Haushaltsjahren voraussichtlich nicht mehr bendétigt werden.

(2) Planstellen sind als kiinftig umzuwandeln zu bezeichnen, soweit sie in den folgen-
den Haushaltsjahren voraussichtlich in Planstellen einer niedrigeren Besoldungs-
gruppe oder in Stellen fiir Arbeithehmer umgewandelt werden kénnen.

Zu § 21:

1 Ausgaben und Stellen, die als kinftig wegfallend bezeichnet werden sollen, erhalten
einen Wegfallvermerk.

2 Planstellen, die als kinftig umzuwandeln bezeichnet werden sollen, erhalten einen
Umwandlungsvermerk unter Angabe der Art der Stelle und der Besoldungs- oder
Entgeltgruppe, in die sie umgewandelt werden.

3 Wegfall- und Umwandlungsvermerke werden zu dem in § 47 und den dazu ergan-
genen Ausfuhrungsvorschriften genannten Zeitpunkt wirksam.

4 Die Nrn. 2 und 3 gelten fur Stellen fur Arbeithehmer entsprechend.
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§ 22
Sperrvermerk

Ausgaben, die aus besonderen Griinden zunachst noch nicht geleistet oder zu deren
Lasten noch keine Verpflichtungen eingegangen, sowie Stellen, die zundachst noch
nicht besetzt werden sollen, sind im Haushaltsplan als gesperrt zu bezeichnen. Ent-
sprechendes gilt fiir Verpflichtungsermachtigungen. In Ausnahmeféllen kann durch
Sperrvermerk bestimmt werden, dass die Leistung von Ausgaben, die Besetzung von
Stellen oder die Inanspruchnahme von Verpflichtungsermachtigungen der Einwilli-
gung des Hauptausschusses des Abgeordnetenhauses bedarf (qualifizierter Sperr-
vermerk). In den Bezirkshaushaltsplanen kann die Einwilligung der Bezirksverordne-
tenversammlung oder des Haushaltsausschusses vorgesehen werden; Satz 3 bleibt
unberiihrt.

Zu § 22:

Ausgaben, die auf ein kiinftiges Haushaltsjahr zurlickgestellt werden kénnen, diirfen nicht,
auch nicht mit Sperrvermerk, veranschlagt werden. Dies gilt entsprechend fir Stellen.
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§23
Zuwendungen

Ausgaben und Verpflichtungserméachtigungen fiir Leistungen an Stellen auBerhalb der
Verwaltung Berlins zur Erfilllung bestimmter Zwecke (Zuwendungen) diirfen nur ver-
anschlagt werden, wenn Berlin an der Erfiillung durch solche Stellen ein erhebliches
Interesse hat, das ohne die Zuwendungen nicht oder nicht im notwendigen Umfang
befriedigt werden kann.

Zu § 23:
1 Begriff der Zuwendungen
1.1 Zuwendungen sind Leistungen an Stellen aufl3erhalb der Verwaltung Berlins zur

Erflllung bestimmter Zwecke. Dazu gehdren zweckgebundene Zuschisse, Zuwei-
sungen, Schuldendiensthilfen und andere nicht riickzahlbare Leistungen sowie
zweckgebundene Darlehen und andere bedingt oder unbedingt riickzahlbare Leis-
tungen. Bedingt riickzahlbare Leistungen sind alle Zuwendungen, deren Rickzah-
lung an den Eintritt eines anderen als in Nr. 2 der Allgemeinen Nebenbestimmun-
gen (Anlagen zu den Ausfuhrungsvorschriften zu § 44) genannten kunftigen unge-
wissen Ereignisses gebunden ist. Als zweckgebundener Zuschuss gilt auch die
Zahlung auf Grund einer Verlustdeckungszusage.

1.2 Keine Zuwendungen sind insbesondere
1.2.1  Sachleistungen (Nr. 1 zu § 63),

1.2.2  Leistungen, auf die der Empfanger einen dem Grund und der Hohe nach unmittelbar
durch Rechtsvorschriften begriindeten Anspruch hat,

1.2.3  Ersatz von Aufwendungen (§ 91 Abs. 1 Satz 1 Nr. 1),

1.2.4  Entgelte auf Grund von Vertragen, die den Preisvorschriften fur 6ffentliche Auftrage
unterliegen (Anlage),

1.2.5 satzungsmaRige Mitgliedsbeitrage einschliellich Pflichtumlagen und

1.2.6  Geldpreise, Spenden und dhnliche Betrage, die dem Empfanger aus bestimmtem
Anlass, jedoch ohne die Verpflichtung gezahlt werden, sie zur Erfullung bestimmter
Zwecke zu verwenden.

2 Zuwendungsarten

Folgende Zuwendungsarten werden unterschieden:

2.1 Zuwendungen zur Deckung von Ausgaben des Zuwendungsempfangers flr ein-
zelne abgegrenzte Vorhaben (Projektférderung) und

2.2 Zuwendungen zur Deckung der gesamten Ausgaben oder eines nicht abgegrenzten
Teils der Ausgaben des Zuwendungsempfangers (institutionelle Férderung).
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3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

Grundsatze fiir die Veranschlagung

Ausgaben flr Zuwendungen sollen nur veranschlagt werden, wenn der Zuwen-
dungszweck durch die Ubernahme von Biirgschaften, Garantien oder sonstigen Ge-
wahrleistungen (§ 39) nicht erreicht werden kann. Ausgaben fur nicht rickzahlbare
Zuwendungen sollen nur veranschlagt werden, soweit der Zweck nicht durch unbe-
dingt oder bedingt rickzahlbare Zuwendungen erreicht werden kann.

Verpflichtungsermachtigungen fur Zuwendungen sollen nur veranschlagt werden,
wenn es erforderlich ist, dass sich Berlin gegeniiber dem Zuwendungsempfanger
rechtlich verpflichtet, in kiinftigen Haushaltsjahren Zuwendungen zu gewahren.

Bei Zuwendungen fir Baumaflnahmen, gréftere Beschaffungen und gréRere Ent-
wicklungsvorhaben ist § 24 Abs. 4 zu beachten; dafiir vorgesehene Ausgaben und
Verpflichtungsermachtigungen sind getrennt von den Gbrigen Zuwendungsmitteln zu
veranschlagen, soweit die Senatsverwaltung flr Finanzen nichts anderes zulasst.
Ausnahmen bilden Férderprogramme mit einem Investitionsvolumen von weniger
als 250.000 Euro im Einzelfall.

Planungsunterlagen sind von der Bewilligungsbehorde, Bauplanungsunterlagen
auch von den nach den von der fur Bauen zustandigen Senatsverwaltung bekannt
gegebenen Verwaltungsvorschriften (Nr. 2.1.2 zu § 24) daflr zustédndigen Senats-
verwaltungen zu prufen. Einer Prifung durch die Senatsverwaltung fir Finanzen be-
darf es nicht. Bauplanungsunterlagen ist ein von der Bewilligungsbehdérde in Abstim-
mung mit den nach den Verwaltungsvorschriften nach Nr. 2.1.2 zu § 24 daflr zu-
standigen Senatsverwaltungen gebilligtes Bedarfsprogramm zugrunde zu legen, das
auch eine Darstellung der vorgesehenen Finanzierung enthalten soll. Bedarfspro-
gramme und Planungsunterlagen sollen den Verwaltungsvorschriften nach Nr. 2.1.2
zu § 24 entsprechen und so rechtzeitig vorliegen, dass die Malinahmen zu Beginn
des Jahres der Veranschlagung in Angriff genommen werden kénnen.

Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen fir MalRnahmen nach § 24 Abs. 4, die
ohne Planungsunterlagen veranschlagt sind, sind gesperrt (§ 24 Abs. 3 Satz 3). Die
Sperre gilt als aufgehoben, sobald die Planungsunterlagen entsprechend Nr. 3.4 ge-
prift worden sind.

Zur Einschaltung von Architekten und Ingenieuren wird auf Nr. 6.3 zu § 44 hingewie-
sen.

Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen fir Zuwendungen zur institutionellen
Forderung durfen erst veranschlagt werden, wenn der Zuwendungsempfanger einen
Haushalts- oder Wirtschaftsplan vorgelegt hat. Der Plan muss alle zu erwartenden
Einnahmen und voraussichtlich zu leistenden Ausgaben sowie einen Organisations-
und Stellenplan enthalten. Eine Ubersicht tiber das Vermdgen und die Schulden so-
wie Uber die voraussichtlich einzugehenden Verpflichtungen zu Lasten kinftiger
Jahre ist als Anlage beizufligen, soweit sich dies nicht schon aus den Bilanzen oder
dem Haushalts- oder Wirtschaftsplan ergibt. Kann der endgultige Haushalts- oder
Wirtschaftsplan nicht rechtzeitig vorgelegt werden, ist ein vorlaufiger Haushalts-
oder Wirtschaftsplan der Veranschlagung zugrunde zu legen. Ausnahmen sind zu-
lassig, soweit die Genauigkeit der Veranschlagung dadurch nicht beeintrachtigt wird.
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3.7.2

3.8

3.9

3.10

1.1

1.2

1.3

1.4

§ 23
Anlage

Der Haushalts- oder Wirtschaftsplan soll in der Form dem Haushaltsplan von Berlin
entsprechen und nach den fur diesen geltenden Grundsatzen aufgestellt sein.

Wird nach den Regeln der kaufmannischen doppelten Buchflihnrung gebucht, kann
der Haushalts- oder Wirtschaftsplan dem jeweiligen Kontenplan entsprechen. So-
weit dies fur die Veranschlagung erforderlich ist, ist in diesem Fall vom Zuwen-
dungsempfanger eine aus der kaufmannischen doppelten Buchfiihrung abgeleitete
Umrechnung auf die im Bewilligungszeitraum voraussichtlich kassenwirksam wer-
denden Einnahmen und Ausgaben (Uberleitungsrechnung) zu fordern, es sei denn,
dass die Bewilligungsbehérde sie selbst erstellt.

Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen im Rahmen Gbergeordneter Ziele -
insbesondere Forderprogramme -, die Zuwendungen zur Projektférderung vorse-
hen, sollen nur veranschlagt werden, wenn die Ziele hinreichend bestimmt sind, um
eine spatere Erfolgskontrolle zu erméglichen (Zielerreichungs-, Wirkungs- und Wirt-
schaftlichkeitskontrolle; vgl. Nrn. 2.1 und 2.2 AV § 7 sowie Nr. 11a.2 AV § 44).

Projektforderungen fur denselben Zweck oder denselben Empfanger sind grund-
satzlich auf bis zu funf aufeinander folgende Jahre zu befristen. Abweichungen von
Satz 1 sind zu begriinden.

Werden flr denselben Zweck Ausgaben oder Verpflichtungsermachtigungen fir Zu-
wendungen sowohl von Berlin als auch vom Bund, von anderen Landern oder von
Gemeinden veranschlagt, sollen die Zuwendungsgeber Einvernehmen Uber die fur
diese Veranschlagung geltenden Grundsatze herbeiflihren.

Anlage
(Nr.1.2.4 zu § 23)

Abgrenzung der Zuwendungen von den Entgelten auf Grund von Vertragen,
die unmittelbar den Preisvorschriften fiir 6ffentliche Auftrage unterliegen

Vertrage, die unmittelbar den Preisvorschriften fur 6ffentliche Auftrage unterliegen,
sind alle gegenseitigen Vertrage, in denen die Erbringung von Leistungen gegen
Entgelt vereinbart wird (vgl. § 55).

Zu den Vertragen zahlen insbesondere Kauf-, Miet-, Pacht-, Werk- und Werkliefe-
rungsvertrage sowie sonstige gegenseitige Vertrage, sofern der Entgeltverpflichtung
Berlins eine fir dieses Entgelt zu erbringende Leistung des Vertragspartners gegen-
Ubersteht.

Leistungen sind alle Lieferungen und sonstigen Leistungen einschlieRlich Dienstleis-
tungen.

Die Leistung kann unmittelbar gegeniiber Berlin oder in dessen Auftrag gegenuber
einem Dritten erbracht werden.

Die Leistung muss Berlin oder dem Dritten grundsatzlich zur vollen Verfigung
Uberlassen werden.



§ 23
Anlage

2.1

2.2

2.3

Aus Nr. 1 folgt, dass Zuwendungen im Sinne des § 23 insbesondere alle Geldleis-
tungen sind,

die dem Empfanger zur Erflllung seiner Aufgaben, an deren Férderung Berlin ein
erhebliches Interesse hat, gewahrt werden,

die dem Empfanger mit bestimmten Bedingungen und Auflagen flr die Mittelver-
wendung zur Verfligung gestellt werden, ohne dass die Geldleistung ein Entgelt fir
eine Leistung im Sinne der Nr. 1 ist, und

bei denen der Empfanger Berlin oder dem Dritten nicht die Verfligungsbefugnis im
Sinne von Nr. 1.4 einrdumt; unschéadlich ist die Einrdumung von Benutzungsrechten
an Schutzrechten und die Ubertragung von Schutzrechten auf Berlin im Sinne der
Nr. 5.3.3 zu § 44.
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824
Baumalinahmen, gréRere Beschaffungen,
groRRere Entwicklungsvorhaben

(1) Ausgaben und Verpflichtungserméchtigungen fur Baumaflnahmen dirfen erst ver-
anschlagt werden, wenn Plane, Kostenermittlungen und Erlauterungen vorliegen, aus
denen die Art der Ausfuhrung, die Kosten der BaumalRnahme, des Grunderwerbs und
der Einrichtungen sowie die vorgesehene Finanzierung und ein Zeitplan ersichtlich
sind. Den Unterlagen ist eine Schatzung der nach Fertigstellung der Malinahme ent-
stehenden jahrlichen Haushaltsbelastungen beizufiigen. Fir kleine MalBhahmen kann
die Senatsverwaltung fir Finanzen besondere Regelungen treffen.

(2) Ausgaben und Verpflichtungserméchtigungen fir gréRere Beschaffungen und gro-
Rere Entwicklungsvorhaben durfen erst veranschlagt werden, wenn Planungen und
Schatzungen der Kosten und Kostenbeteiligungen vorliegen. Absatz 1 Satz 2 gilt ent-
sprechend.

(3) Ausnahmen von den Absétzen 1 und 2 sind nur zulédssig, wenn es im Einzelfall
nicht moéglich ist, die Unterlagen rechtzeitig fertigzustellen, und aus einer spéteren
Veranschlagung Berlin ein Nachteil erwachsen wirde. Die Notwendigkeit einer Aus-
nahme ist in den Erlduterungen zu begriinden. Die Ausgaben und Verpflichtungser-
machtigungen fir MalBnahmen, fur welche die Unterlagen noch nicht vorliegen, sind
gesperrt.

(4) Auf Zuwendungen fur Baumalnahmen, grof3ere Beschaffungen und grdRRere Ent-
wicklungsvorhaben sind die Abséatze 1 bis 3 entsprechend anzuwenden. Die Senats-
verwaltung fur Finanzen kann Ausnahmen zulassen.

(5) Baukosten sind vor Veranschlagung auf den voraussichtlichen Fertigstellungszeit-
punkt jahrlich um die durchschnittlichen statistischen Baukostensteigerungen der
letzten funf Jahre fortzuschreiben. Nach Veranschlagung vorgenommene Anderungen
des Bedarfsprogramms bedtirfen der Zustimmung der Senatsverwaltung fir Finanzen;
soweit sie insgesamt mehr als 10 Prozent des veranschlagten Betrages ausmachen,
des Hauptausschusses des Abgeordnetenhauses.

(6) Die vorstehenden Absatze gelten fiir BaumalRnahmen von Landesbeteiligungen
und -kérperschaften auf Veranlassung des Landes und auf3erhalb ihres gewohnlichen
Geschaftsbetriebs entsprechend, soweit ihr jeweiliges Gesamtvolumen 3.000.000 Euro
Ubersteigt. Soweit fur solche BaumaRnahmen keine Veranschlagung im Haushalt er-
folgt, tritt an die Stelle der Veranschlagung eine Vorlage an den Hauptausschuss Uber
die Durchfiihrung der MalRhahme.

Zu 8§ 24:
1 Begriffsbestimmungen
1.1 Baumalinahmen sind

1.1.1  Neubauten, Erweiterungsbauten und Umbauten.

1.1.2 Kleine Baumalinahmen sind Neubauten, Erweiterungsbauten und Umbauten mit
Gesamtkosten bis zu 1.000.000 Euro im Einzelfall, fir die vereinfachte Planungsun-
terlagen zugelassen sind.
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113

1.2
121

1.2.2

1.2.3

124

1.3

13.1

1.3.2

2.1

211

21.2

Zu den Baumaflnahmen gehdéren nicht die UnterhaltungsmafRnahmen. Dies sind
MalRnahmen, die dazu dienen, bauliche Anlagen einschlie3lich der Installationen,
der zentralen Betriebstechnik, der betrieblichen Einbauten und der Auf3enanlagen in
gutem Zustand zu erhalten oder in guten Zustand zu setzen oder die Benutzbarkeit
oder Leistungsfahigkeit dieser Anlagen auf Dauer zu sichern oder zu verbessern,
ohne dass die bauliche Substanz wesentlich vermehrt oder verandert wird.

GroRere Beschaffungen sind Mallhahmen
zum Erwerb unbeweglicher Sachen im Rahmen von Sonderfinanzierungen,

zum Erwerb beweglicher Sachen mit einem Mittelbedarf von mehr als 250.000 Euro
im Einzelfall,

zum Erwerb von mehreren beweglichen Sachen mit einem Mittelbedarf von zusam-
men mehr als 250.000 Euro fir eine nicht aufteilbare MalRnahme oder

mit Folgeausgaben in kinftigen Haushaltsjahren von mehr als 25.000 Euro jahrlich.

GroRRere Entwicklungsvorhaben sind MalRBhahmen, die der zweckgerichteten Aus-
wertung und Anwendung von Forschungsergebnissen und Erfahrungen vor allem
technischer oder wirtschaftlicher Art dienen (Entwicklung, Weiterentwicklung von
Systemen, Verfahren, Stoffen, Gegenstéanden oder Geraten; hierzu zahlen auch
Forschungsvorhaben, die der Erreichung des Entwicklungszieles dienen, und deren
Erprobung),

mit einem Mittelbedarf von mehr als 250.000 Euro oder

mit Folgeausgaben in kinftigen Haushaltsjahren von mehr als 25.000 Euro jahrlich.

Planungsunterlagen

Planungsunterlagen sind die fiir die Veranschlagung von Baumalnahmen, gré3eren
Beschaffungen und groReren Entwicklungsvorhaben erforderlichen Unterlagen; sie
sind nach § 54 die Grundlage fur die Ausfiihrung. Zu den Unterlagen gehoren auch
Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen nach Nr. 2.1 zu § 7. In die Planungsunterlagen
sind auch die im Zusammenhang mit Baumafinahmen entstehenden Kosten fiur die
Beseitigung von Bodenverunreinigungen, die Kosten fir StraRenbeleuchtung sowie
die Grunderwerbskosten einschlief3lich etwaiger Entschadigungen aufzunehmen.

Planungsunterlagen missen die gesamte in sich geschlossene MalRnahme unter
Berlicksichtigung samtlicher erkennbarer Folgerungen und FolgemafRnahmen um-
fassen. Bei der Ausarbeitung der Planungsunterlagen sind die erforderlichen Anga-
ben so sorgféltig und genau wie moglich zu ermitteln. Besonders im Hinblick auf die
Folgekosten ist die wirtschaftlichste Losung zu wahlen. Die nach der Allgemeinen
Anweisung fur die Vorbereitung und Durchfiihrung von Bauaufgaben Berlins (ABau)
vorgeschriebenen Vordrucke sind zu verwenden.

N&ahere Bestimmungen dber Inhalt und Form von Bauplanungsunterlagen und zum
zeitlichen Ablauf der Aufstellung sowie — soweit vorgesehen — Prifung sind von der
fur Bauen zustandigen Senatsverwaltung in den ergdnzenden Ausfiihrungsvorschrif-
ten zu den AV 8 24 in der Allgemeinen Anweisung fur die Vorbereitung und Durch-
fuhrung von Bauaufgaben Berlins (Anweisung Bau — ABau) getroffen.
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2.2.5

4.1

4.2

§ 24

Planungsunterlagen fiir grof3ere Beschaffungen und gré3ere Entwicklungsvorhaben
mussen eine Beschreibung der Mal3nahme oder eine Erlauterung des Vorhabens
(ggf. mit Planen und Skizzen), einen Zeitplan, eine Darlegung der Notwendigkeit der
Beschaffung oder Entwicklung, eine Schatzung der Kosten und Folgekosten und
eine Darlegung der Finanzierung enthalten. Soweit die Planung von gré3eren Be-
schaffungen oder gréReren Entwicklungsvorhaben durch besondere Verwaltungs-
vorschriften geregelt ist (z.B. Informations- und Kommunikationstechnik), bilden
diese Planungsergebnisse die Grundlage der Planungsunterlagen nach 8§ 24 oder
sind in diese einzubeziehen.

Bei grolReren Beschaffungen zum Erwerb unbeweglicher Sachen im Rahmen von
Sonderfinanzierungen ist Anlage 2 AV § 7 zu beachten.

Planungsunterlagen dirfen erst aufgestellt werden, wenn

die Malznahmen im Investitionsprogramm enthalten sind und — soweit erforderlich -
ein Bedarfsprogramm bzw. ein Rahmenantrag” vorliegt oder

die Senatsverwaltung fur Finanzen dies in begriindeten Einzelfallen zugelassen hat.

Far Baumalinahmen, die aus der pauschalen Zuweisung fir Investitionen finanziert
werden, ist die Aufstellung von Planungsunterlagen generell zugelassen.

Bedarfsprogramme sind fir Hochbaumafnahmen mit Gesamtkosten von mehr als
3.000.000 Euro aufzustellen.

Wettbewerbe bei HochbaumalRnahmen mit Gesamtkosten von mehr als 3.000.000
Euro durfen erst durchgefiihrt werden, wenn Bedarfsprogramme vorliegen.

Rahmenantrage flr Ingenieurbauwerke und Verkehrsanlagen sind einschl. des Fi-
nanzierungsantrags bei der fir Bauen zustdndigen Senatsverwaltung einzureichen,
sofern das Land Berlin die Komplementérfinanzierung zu tragen hat. Rahmenan-
trage flr andere BaumaRnahmen sind entsprechend der Vorplanung aufzustellen.

Wettbewerbe fir Ingenieurbauwerke und Verkehrsanlagen diirfen erst durchgefuhrt
werden, wenn Rahmenantrége vorliegen.

Bereitstellung der Unterlagen

Die Unterlagen mussen rechtzeitig zur Aufstellung des Entwurfs des Haushaltsplans
vorliegen.

Zuwendungen

Far Zuwendungen fur BaumalRnahmen, gro3ere Beschaffungen und gro3ere Ent-
wicklungsvorhaben gelten die vorstehenden Bestimmungen sinngemalR.

Fur Zuwendungen fur BaumalRnahmen ist auRerdem Nr. 6 zu § 44 zu beachten.

* Grundlage fur die Anmeldungen zu den Rahmenpléanen, z. B. fur die Gemeinschaftsaufgaben nach Art. 91 a GG

-3-
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5.1

5.2

6.1

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.2.1

6.2.2

Veranschlagung von Ausgaben nach § 24 Abs. 3

In die Ausgaben und Verpflichtungserméachtigungen fur die Baumalnahmen sind
auch die Betrage fur die Bauvorbereitung einzubeziehen (vgl. Nr. 3.3 zu § 54).

Fur die Sperre nach 8§ 24 Abs. 3 Satz 3 ist ein Sperrvermerk nicht anzubringen; auf
Nr. 2.2.5 Anlage 1 AV § 34 wird hingewiesen.

Fortschreibung von Ausgaben nach § 24 Abs. 5

Baukosten sind die Gesamtkosten einer BaumafRnahme, die bei der Veranschla-
gung im Haushaltsplan zugrunde gelegt wurden.

Bedarfsprogramme im Sinne von Absatz 5 sind die Unterlagen, auf deren Grund-
lage die Ausgaben fur die BaumalRnahme im Haushaltsplan veranschlagt worden
sind. Im Regelfall sind dies die Bauplanungsunterlagen. Im Ausnahmefall der Veran-
schlagung nach Absatz 3 kénnen dies auch andere Planungsunterlagen sein, die
Grundlage der Veranschlagung im Haushaltsplan waren. Naheres zu Inhalt, Form
und Prifung von Planungsunterlagen ist in den erganzenden AV zu den AV § 24
geregelt.

Im Planungsprozess sind erforderliche Veranderungen des Bedarfs bei der Aufstel-
lung der jeweiligen Planungsunterlagen zu begriinden und zu dokumentieren. Die
Ergebnisse - inshesondere bei Auswirkungen auf die Gesamtkosten - sind bei Vor-
liegen der Voraussetzungen nach Satz 2 in den Fortschreibungen der Finanzpla-
nung und des Investitionsprogramms zu bericksichtigen. Satz 2 gilt fir jede Abwei-
chung eines neuen Planungsschritts von der vorhergehenden Unterlage (Erlaute-
rungsbericht Fin 316 - Bedarfsprogramm - Vorplanungsunterlagen - Bauplanungs-
unterlagen). Dies gilt auch fur Baupreisindexsteigerungen.

Bei der Genehmigung der Planungsunterlagen wird der zum Zeitpunkt des Pri-
fungsabschlusses gliltige Indexstand (Basis: quartalsbezogene Fortschreibung des
fur die jeweilige Baumafinahme maf3gebenden, vom Statistischen Bundesamt her-
ausgegebenen Baupreisindexes) bei der Festsetzung der Gesamtbaukosten zu
Grunde gelegt.

Far alle noch nicht begonnenen Maf3nahmen der Hauptgruppe 7 ist nachrichtlich der
voraussichtliche Fertigstellungszeitpunkt anzugeben; die Ausfiihrung einer MalR3-
nahme beginnt mit dem Abschluss des ersten Bauvertrags. Die Gesamtkosten sind
basierend auf der durchschnittlichen statistischen Entwicklung des Baupreisindexes
der letzten fuinf Jahre auf diesen Fertigstellungszeitpunkt hin hochzurechnen.

Die fiktive Hochrechnung fir die jeweilige BaumalRnahme - basierend auf der durch-
schnittlichen statistischen Entwicklung des Baupreisindexes der letzten finf Jahre -
ist jahrlich auf der Grundlage des vom Statistischen Bundesamt jeweils maf3gebli-
chen Augustwertes vorzunehmen. Die fiktive Hochrechnung ist in den Erlauterungen
des Titels zu benennen.

Far die fiktive Fortschreibung teilt die fir das Bauen zustdndige Senatsverwaltung in
Abstimmung mit der Senatsverwaltung fir Finanzen den Baudienststellen spates-
tens im November eines jeden Jahres die durchschnittlichen Baupreisveranderun-
gen auf Basis der Augustwerte der letzten flinf Jahre mit.
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6.2.5
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§ 24

Die rechnerische Differenz zwischen den in den genehmigten Bauplanungsunterla-
gen festgesetzten Gesamtkosten und der moglichen fiktiv hochgerechneten Kosten-
entwicklung aufgrund der angenommenen Indexsteigerungen ist fir alle Bauvorha-
ben durch die Baudienststellen zu ermitteln und in einem angemessenen Rahmen
nach Vorgabe der Senatsverwaltung fir Finanzen in der Finanzplanung zu bertck-
sichtigen.

Mit Veranschlagung im Haushaltsplan werden die nach Nr. 6.2.3 vorzuhaltenden
Mittel im Sinne eines Fonds getrennt von den einzelnen Titeln fir Baumalnahmen
gesondert nachgewiesen und mit einem Sperrvermerk versehen.

Nach Veranschlagung vorgenommene kostenrelevante konzeptionelle Anderungen

der im Bedarfsprogramm gemaf Nr. 6.1.1 anerkannten Quantitaten und Qualitaten -
bei Hochbaumalinahmen entspricht dies dem Raum-, Funktions- und Ausstattungs-
programm - bedurfen der Zustimmung der Senatsverwaltung fur Finanzen.

Die Inanspruchnahme des in den genehmigten Gesamtkosten enthaltenen Vorsor-
gebetrages fiur ,Unvorhergesehenes” bedarf der Freigabe durch die flr die Prifung
der Planungsunterlagen zustandigen Stelle (Prifinstanz).



§ 25

) § 25
Uberschuss, Fehlbetrag

(1) Der Uberschuss oder der Fehlbetrag ist der Unterschied zwischen den tatsichlich
eingegangenen Einnahmen (Ist-Einnahmen) und den tatsachlich geleisteten Ausgaben
(Ist-Ausgaben).

(2) Ein Uberschuss ist insbesondere zur Verminderung des Kreditbedarfs oder zur
Tilgung von Schulden zu verwenden oder der Konjunkturausgleichsriicklage zuzufiih-
ren. Wird der Uberschuss zur Schuldentilgung verwendet oder der Konjunkturaus-
gleichsriicklage zugefiihrt, ist er in den nachsten festzustellenden Haushaltsplan ein-
zustellen. § 6 Absatz 1 Satz 3 in Verbindung mit § 14 des Gesetzes zur Forderung der
Stabilitdt und des Wachstums der Wirtschaft bleibt unberiihrt.

(3) Ein Fehlbetrag ist spatestens in den Haushaltsplan fiir das zweithachste Haus-
haltsjahr einzustellen. Er darf durch Einnahmen aus Krediten nur gedeckt werden,
soweit die Moglichkeiten einer Kreditaufnahme nicht ausgeschdpft sind.



§ 26

§ 26
Betriebe, Sondervermoégen, Zuwendungsempfanger

(1) Betriebe Berlins haben einen Wirtschaftsplan aufzustellen, wenn ein Wirtschaften
nach Einnahmen und Ausgaben des Haushaltsplans nicht zweckmaBig ist. Der Wirt-
schaftsplan oder eine Ubersicht iiber den Wirtschaftsplan ist dem Haushaltsplan als
Anlage beizufiigen oder in die Erlauterungen aufzunehmen. Im Haushaltsplan sind nur
die Zufiihrungen oder die Ablieferungen zu veranschlagen. Planstellen sind nach Be-
soldungsgruppen und Amtsbezeichnungen im Stellenplan auszubringen.

(2) Bei Sondervermaogen sind nur die Zufiihrungen oder die Ablieferungen im Haus-
haltsplan zu veranschlagen. Uber die Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungser-
méchtigungen der Sondervermogen sind Ubersichten dem Haushaltsplan als Anlagen
beizufiigen oder in die Erlauterungen aufzunehmen.

(3) Uber die Einnahmen und Ausgaben von

1. juristischen Personen des offentlichen Rechts, die von Berlin ganz oder zum
Teil zu unterhalten sind, und

2. Stellen auBerhalb der Verwaltung Berlins, die von Berlin Zuwendungen zur
Deckung der gesamten Ausgaben oder eines nicht abgegrenzten Teils der
Ausgaben erhalten,

sind Ubersichten in die Erliuterungen aufzunehmen. Die Senatsverwaltung fiir Finan-
zen kann Ausnahmen zulassen.

Zu § 26:
Zu Abs. 1:
1 Allgemeines

1.1 Betriebe sind rechtlich unselbstandige abgesonderte Teile der Verwaltung, deren
Tatigkeit auf einen Uber den Rahmen der Vermdgensverwaltung hinausgehenden
wirtschaftlichen Geschaftsbetrieb ausgerichtet ist. Sofern wegen ihrer betrieblichen
Eigenart der Nachweis der Einnahmen und Ausgaben eines Betriebes im Haus-
haltsplan nicht zweckmalig ist, ist ein Wirtschaftsplan aufzustellen, der als Anlage
dem Haushaltsplan beizufiigen oder (iber den eine Ubersicht in die Erlauterungen
des Haushaltsplans aufzunehmen ist (§ 26 Abs. 1 Satz 2). Die Aufstellung eines
Wirtschaftsplans kommt insbesondere in Betracht, wenn es sich um einen Betrieb
handelt, der sich den Erfordernissen des Wettbewerbs anzupassen hat.

1.2 Die Vorschriften flr das Haushaltswesen finden auf die Betriebe Anwendung, soweit
nicht nachfolgend anderes bestimmt ist, besondere Regelungen in den Geschafts-
anweisungen getroffen oder sonst Ausnahmen zugelassen werden.

1.3 Betriebe unterliegen in der Hauptverwaltung der fachlichen Aufsicht der zustandigen
Senatsverwaltung, in den Bezirken der Aufsicht des Bezirksamts (Aufsichtsbe-
horde).
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1.4

41

Grundstucke sind im Verwaltungsvermogen der Aufsichtsbehdrde nachzuweisen.
Unabhangig davon sind Grundstucke als Anlagevermogen in der Bilanz zu aktivie-
ren.

Zulassung von Wirtschaftsplanen

Uber die Zulassung von Wirtschaftsplénen entscheidet die Aufsichtsbehdrde im Ein-
vernehmen mit der Senatsverwaltung fur Finanzen. Dabei ist zugleich Uber die Art
der Buchflihrung zu entscheiden (§ 74 Abs. 1). Der Rechnungshof ist unverziiglich
zu unterrichten (§ 102 Abs. 1 Nr. 2). Die Entscheidung ist auRerdem bei Betrieben
der Hauptverwaltung dem Senat und in geeigneter Form dem Abgeordnetenhaus,
bei Betrieben der Bezirksverwaltungen der Bezirksverordnetenversammlung zur
Kenntnis zu geben.

Geschiaftsanweisung

Fir den Betrieb ist von der Aufsichtsbehoérde, bei Betrieben der Hauptverwaltung im
Einvernehmen mit der Senatsverwaltung fir Finanzen, eine Geschaftsanweisung zu
erlassen, in der mindestens zu regeln sind:

Bezeichnung, Aufgabe und Sitz des Betriebs,

Organisation und Vertretungsbefugnis,

wirtschaftliche Zielsetzung (z.B. Kostendeckung),

Aufsichtsbehorde,

MaRnahmen des Betriebs, die der Einwilligung oder Unterrichtung der Aufsichtsbe-
horde bedirfen,

Art und Umfang der Berichterstattung gegenuiber der Aufsichtsbehdrde,

Besonderheiten der Aufstellung und Ausfihrung des Wirtschaftsplans sowie des
Jahresabschlusses,

die bilanzielle Behandlung des Anlagevermogens, insbesondere der Grundstlicke,

Aufgaben in Personalangelegenheiten, soweit sie nicht der Aufsichtsbehérde vorbe-
halten sind.

Zum Geschaftsjahr wird auf § 74 Abs. 3 hingewiesen.

Nachweis im Haushaltsplan

Im Haushaltsplan sind lediglich Zuflihrungen oder Abfiihrungen zu veranschlagen
(§ 26 Abs. 1 Satz 3).
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Zu den Zufuhrungen zahlen die Zuweisungen zur Deckung von Betriebsverlusten
und die rickzahlbaren und nichtriickzahlbaren Zuweisungen zur Kapitalausstattung
einschliefl3lich der Investitionszuweisungen. Sie sind getrennt voneinander zu veran-
schlagen.

Zu den Abflhrungen zahlen die Gewinnablieferungen und die Kapitalriickzahlun-
gen. Nr. 4.2 Satz 2 gilt entsprechend.

Die Aufsichtsbehdrde bestimmt, nach welchen Grundsatzen Zuflihrungen und Ab-
fuhrungen zu ermitteln sind. Bei Betrieben der Hauptverwaltung bedarf sie dazu des
Einvernehmens der Senatsverwaltung fur Finanzen.

Wirtschaftsplan

Der Wirtschaftsplan besteht aus dem Erfolgsplan (einschliefdlich Stellenplan) und
dem Finanzplan. Der Aufbau muss dem Jahresabschluss (Bilanz, Gewinn- und Ver-
lustrechnung) entsprechen. Den Plandaten sind die Vergleichszahlen des Vorjahres
und des vorletzten Jahres gegentber zu stellen.

Der Erfolgsplan muss alle voraussehbaren Ertrage und Aufwendungen sowie die
Verpflichtungsermachtigungen des Geschéaftsjahres nach Art einer Gewinn- und
Verlustrechnung enthalten. Zu den Ertragen gehéren auch angemessene Vergutun-
gen fir Lieferungen und sonstige Leistungen an andere Stellen der Berliner Verwal-
tung (§ 61 Abs. 2). Zu den Aufwendungen gehoéren insbesondere auch angemes-
sene Vergutungen fir Lieferungen und Leistungen anderer Stellen der Berliner Ver-
waltung (§ 61 Abs. 2), Abschreibungen und der Unterhaltungsaufwand.

Im Finanzplan sind die geplanten Malinahmen zur Vermehrung des Anlage- und
Umlaufsvermogens, Schuldentilgungen und Gewinnabfihrungen sowie die zu er-
wartenden Deckungsmittel (z.B. Gewinne, Abschreibungen, Darlehen, Kapitalaus-
stattungen) darzustellen. Die Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen sind ge-
trennt nach Ausgabegruppen (Schuldentilgung, Erneuerungen, Erweiterungen,
sonstige Ausgaben) und innerhalb der Ausgabegruppen nach Ausgabearten
(Grunderwerb, BaumalRnahmen, Beschaffungen) zu veranschlagen.

Stellen und Beschaftigungspositionen sind in den Erlduterungen des Erfolgsplans
nach dem tatsachlichen Bedarf in Form von Stellenplanen darzustellen; die Stellen-
plane sind verbindlich, soweit in der Geschéaftsanweisung nichts anderes bestimmt
ist. Werden Dienstkrafte als Beamte beschaftigt und erhalten sie Dienstbezlige, sind
ihre Planstellen im Kopfplan des Einzelplans der Aufsichtsbehérde ohne Betrag aus-
zuweisen. Die fur sie erforderlichen Aufwendungen sind im Erfolgsplan zu veran-
schlagen; dazu zahlen insbesondere auch Aufwendungen fir Beihilfen und Voraus-
zahlungen auf kiinftige Versorgungsleistungen.

Die Ansatze des Wirtschaftsplans sind ausreichend zu erlautern.

Aufstellung des Wirtschaftsplans

Der Wirtschaftsplan ist von der Leitung des Betriebs aufzustellen und der Aufsichts-
behorde zu dem von ihr bestimmten Termin vorzulegen.
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6.2

7.1

7.2
7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

9.1

Der Wirtschaftsplan wird von der Aufsichtsbehdrde festgesetzt. Die Festsetzung ist
zu andern, soweit Anderungen im festgestellten Haushaltsplan Auswirkungen auf
den Wirtschaftsplan haben.

Ausfiihrung des Wirtschaftsplans

Die Wirtschaftsfuhrung des Betriebes ist so einzurichten, dass nach Moéglichkeit Ab-
lieferungen an den Haushalt erreicht, zumindest aber ein Zuschuss zur Deckung ei-
nes Betriebsverlustes vermieden werden kann oder ein insoweit im Haushaltsplan
vorgesehener Zuschuss nicht oder nicht in voller Hohe in Anspruch genommen wer-
den muss.

Die im Erfolgsplan veranschlagten Aufwendungen sind gegenseitig deckungsfahig;
dies gilt nicht fir Abschreibungen und fur Zufihrung an Rucklagen.

Mehrertrage im Erfolgsplan berechtigen zu Mehraufwendungen.

Die im Finanzplan veranschlagten Ausgaben sind gegenseitig deckungsfahig. Mal3-
nahmen des Finanzplans dirfen erst in Angriff genommen werden, wenn gesichert
ist, dass die erforderlichen Deckungsmittel erwirtschaftet werden oder anderweitig
zur Verfigung gestellt werden.

Ausgaben des Finanzplans kénnen flr Gbertragbar erklart werden.

Abweichungen vom Wirtschaftsplan, die nicht bereits nach den Nrn. 7.2 bis 7.4 zu-
gelassen sind, sowie Uber- und aulierplanmaRige Verpflichtungsermachtigungen
bedurfen der Einwilligung der Aufsichtsbehodrde. Die Einwilligung bedarf bei Betrie-
ben der Hauptverwaltung des Einvernehmens der Senatverwaltung fur Finanzen,
bei Betrieben der Bezirksverwaltungen des Einvernehmens des Bezirksamts, soweit
sich daraus Auswirkungen auf den Haushaltsplan ergeben kénnen.

Ist der Wirtschaftsplan des Betriebes zu Beginn des Geschéftsjahres noch nicht von
der Aufsichtsbehdrde festgesetzt, so darf die Leitung des Betriebes Verbindlichkei-
ten eingehen und Aufwendungen zu Lasten des Erfolgsplans sowie Ausgaben zu
Lasten des Finanzplans leisten, soweit es zur geordneten Fortfiihrung des Betriebes
unabweisbar notwendig ist. Die Ubernahme von Verbindlichkeiten fir Ausgaben des
Finanzplans und die Leistung von Ausgaben zu Lasten des Finanzplans bedlrfen
der vorherigen Zustimmung der Aufsichtsbehoérde.

Nachtragswirtschaftsplan

Bei wesentlichen Anderungen des Wirtschaftsplans ist ein Nachtragswirtschaftsplan
aufzustellen. Daruber hinaus kann die Aufsichtsbehdrde jederzeit die Aufstellung ei-
nes Nachtragswirtschaftsplans verlangen.

Zahlungen, Buchfiihrung, Rechnungslegung

Die Buchfuhrung ist, soweit in der Geschéaftsanweisung nichts anderes bestimmt ist,
nach den Regeln der kaufmannischen doppelten Buchfuhrung zu fuhren.
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§ 26

Naheres zu Zahlungen, Buchfuhrung, Rechnungslegung und Prifung ist in den Aus-
fuhrungsvorschriften zu § 74 geregelt.

Das Rechnungswesen des Betriebs ist um eine den betrieblichen Erfordernissen
entsprechende Kosten- und Leistungsrechnung zu erweitern.

Liquiditit

Fir die Durchfliihrung des Zahlungsverkehrs zwischen dem Betrieb und der Landes-
hauptkasse oder den Bezirkskassen kann ein Kontokorrentkonto eingerichtet wer-
den. Bei Liquiditatsschwierigkeiten kann nach Einwilligung durch die Senatsverwal-
tung flr Finanzen zugelassen werden, dass der Betrieb das Kontokorrentkonto um
einen festzulegenden Betrag flir einen bestimmten Zeitraum tberziehen kann.

2:

Sondervermégen

Sondervermdgen sind rechtlich unselbstandige abgesonderte Teile des Vermdgens,
die durch Gesetz oder aufgrund eines Gesetzes entstanden und zur Erfullung ein-
zelner Aufgaben Berlins bestimmt sind. Sondervermogen sind die Eigenbetriebe, die
Krankenhausbetriebe, die Versorgungsrucklage des Landes Berlin, die Immobilien
des Landes Berlin (SILB), die Infrastruktur der Wachsenden Stadt und Nachhaltig-
keitsfonds (SIWANA), der Wohnraumférderfonds Berlin (SWB) und das Sonderver-
mogen flr Daseinsvorsorge- und nicht betriebsnotwendige Bestandsgrundstiicke
des Landes Berlin (SODA).

Wegen des Haushaltsrechts des Sondervermoégens vgl. § 113.

3:

Juristische Personen des offentlichen Rechts

Zu den juristischen Personen des offentlichen Rechts im Sinne von § 26 Abs. 3
Satz 1 Nr. 1 zahlen solche, die von Berlin aufgrund einer gesetzlichen oder sonsti-
gen Rechtsverpflichtung ganz oder zum Teil zu unterhalten sind.

Zuwendungsempfanger

Zu den Zuwendungsempfangern im Sinne von § 26 Abs. 3 Satz 1 Nr. 2 zahlen die
institutionell geférderten Zuwendungsempfanger (Nr. 2.2 zu § 23).

Form der Ubersichten

Zur Form der Ubersichten (§ 26 Abs. 3 Satz 1) wird auf Nr. 6.3 HtR hingewiesen.
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§ 26a
Globalzuweisungen an die Bezirke

(1) Far die Bezirke werden in Einnahmen und Ausgaben ausgeglichene Bezirkshaus-
haltsplane aufgestellt. Sie enthalten die bei der Wahrnehmung der Bezirksaufgaben
entstehenden Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen, die Global-
zuweisungen sowie die Abwicklung der Ergebnisse aus Vorjahren. Die Bezirksverord-
netenversammlung kann die Beschlussfassung iliber den Bezirkshaushaltsplan mit Er-
suchen fiir die Haushalts- und Wirtschaftsfilhrung des Bezirks verbinden.

(2) Der Bemessung der Globalsummen sind unter Beachtung des Artikels 85 Abs. 2
der Verfassung von Berlin der Umfang der Bezirksaufgaben und die eigenen Einnah-
memaoglichkeiten zugrunde zu legen. Ubergeordnete Zielvorstellungen von Abgeord-
netenhaus und Senat sowie die Deckungsmadglichkeiten des Gesamthaushalts sind zu
beriicksichtigen.

Zu § 26a:
1 Feststellung der Bezirkshaushaltsplane

Die Haushaltsplane der Bezirke (Bezirkshaushaltsplane) sind Bestandteil des Haus-
haltsplans von Berlin (§ 13 Abs. 1). Sie werden von der Feststellungswirkung des
Haushaltsgesetzes erfasst (Art. 85 Abs. 1 VvB, §§ 2, 30).

2 Ausgleich der Bezirkshaushaltsplane

Die Bezirkshaushaltsplane sind in Einnahmen und Ausgaben ausgeglichen aufzu-
stellen (§ 26a Abs. 1 Satz 1). Ihre Ausflihrung ist so zu steuern, dass das Gleichge-
wicht von Einnahmen und Ausgaben gewahrt bleibt und sich aus dem Abschluss
des jeweiligen Bezirkshaushaltsplans nur solche Vorbelastungen kinftiger Haus-
haltsjahre ergeben, die durch Globalsummen nach MalRgabe der zuletzt vom Senat
beschlossenen Finanzplanung abzlglich angemessener Einsparpotentiale gedeckt
werden kdénnen.

3 Inhalt der Bezirkshaushaltsplane

Die Bezirkshaushaltsplane enthalten die bei der Wahrnehmung der Bezirksaufga-
ben entstehenden Einnahmen, die dazu erforderlichen Ausgaben und Verpflich-
tungserméachtigungen sowie die Globalsummen und die sich aus der Abwicklung
von Vorjahresergebnissen ergebenden Einnahmen (Uberschiisse) oder Ausgaben
(Ausgaben zur Deckung eines Fehlbetrags).

4 Vorgabe von Globalsummen

4.1 Far die Veranschlagung wird fur jeden Bezirk von der Senatsverwaltung fur Finan-
zen eine Globalsumme vorgegeben (Art. 85 Abs. 2 VvB, § 4 Abs. 1 BezVG), die der
Beschlussfassung durch das Abgeordnetenhaus im Rahmen des Haushaltsgeset-
zes unterliegt. Die Globalsumme setzt sich insbesondere aus folgenden Teilsum-
men zusammen:
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4.2

5.1

5.2

5.3

6.1

6.2

- dem Produktsummenbudget,
- der Teilsumme fir die sonstigen Transferausgaben (sog. Z-Teil),
- der Teilsumme fur die Investitionsausgaben sowie

- der Einnahmevorgabe.

Bei der Veranschlagung darf die Teilsumme fir Investitionsausgaben nicht ohne
vorherige Zustimmung der Senatsverwaltung fir Finanzen unterschritten werden.
Uberschiisse aus Vorjahren kénnen unabhangig von den Teilsummen nach Ent-
scheidung des Bezirks verwendet werden.

Ermittlung der Globalsummen

Vor der Globalsummenbemessung wird die Hohe der insgesamt verfigbaren Haus-
haltsmittel (Bezirksplafond) von der Senatsverwaltung flr Finanzen aus der Finanz-
planung abgeleitet. Die Bildung des Plafonds orientiert sich dabei am aufgabenbe-
zogenen Finanzbedarf der Bezirke, deren Méglichkeiten zur Einnahmeerzielung und
Effizienzverbesserung sowie der Gesamthaushaltslage des Landes Berlins.

Bei der Bildung des Plafonds soll auch berticksichtigt werden, welche haushaltswirk-
samen zusatzlichen Ausgaben den Bezirken durch neue Rechtsvorschriften (Kon-
nexitatsprinzip) entstehen und in welchem Umfang sie ggf. an Konsolidierungsmalf3-
nahmen zu beteiligen sind. Der Hauptausschuss wird Uber das Ergebnis der Pla-
fondbildung informiert.

Die Verfahrensgrundsatze der Bemessung der bezirkskonkreten Globalsummen
werden mit den Bezirken abgestimmt.

Die Zuweisung der Globalsummen kann mit Auflagen und Leitlinien fur die Veran-
schlagung versehen werden, insbesondere zur Durchsetzung Ubergeordneter Ziel-
vorstellungen von Abgeordnetenhaus und Senat.

Grundsatze der Budgetierung

Die Bemessung des Produktsummenbudgets durch die Senatsverwaltung fir Finan-
zen erfolgt gemafn den Grundsatzen der Produktbudgetierung.

Vor der Bemessung wird die Héhe der insgesamt flr diese Teilsumme verfligbaren
Haushaltsmittel (Produktplafond) von der Senatsverwaltung fir Finanzen aus der
Finanzplanung abgeleitet (Nr. 5).

Ausgangspunkt der Bemessung der bezirksspezifischen Produktsummenbudgets
(Verteilung des Produktplafonds) sind die im Produktkatalog der Bezirke hinterleg-
ten budgetierbaren Produkte sowie die Daten der Kosten-/Leistungsrechung (KLR)
des vorletzten Haushaltsjahres. Die KLR-Daten werden dabei zunachst auf Vollstan-
digkeit und Plausibilitdt gepruft und ggf. korrigiert. Hierbei kommen sowohl standar-
disierte als auch stichprobenweise Prifungen in Betracht.
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Bei der Bemessung werden fir alle budgetierbaren Produkte Produktbudgets nach
dem Prinzip ,Preis x Menge® ermittelt. Auf Basis dieser Budgets erfolgt die Vertei-
lung des Produktplafonds auf die Bezirke. Jedem Bezirk wird so ein bezirksspezifi-
sches Produktsummenbudget zugewiesen.

Zur Berechnung der einzelnen Budgets wird flr jedes Produkt ein einheitlicher Zu-
weisungspreis angesetzt. Basis der Preisermittlung ist ein produktbezogener Kos-
tenvergleich zwischen den Bezirken. Dabei bilden die mittleren Kosten je Menge
(Median der Stiickkosten) die Grundlage des Zuweisungspreises. Erganzend zu die-
sem mathematischen Verfahren (Nr. 6.1 zu § 7) kénnen in geeigneten Fallen wei-
tere Kalkulationsschritte hinzutreten (z.B. Berlcksichtigung bereits bekannter Ent-
gelterhéhungen, Sonderkalkulationen).

Der Ansatz von Zuweisungsmengen bei der Produktbudget-Ermittlung erfolgt in be-
zirksspezifischer Hohe. Im Regelfall wird dabei auf die jeweiligen Ist-Mengen des
vorletzten Haushaltsjahres zurtickgegriffen.

In geeigneten, finanziell relevanten Fallen ist es mdglich, hiervon abweichende
Planmengen anzusetzen. Dies trifft beispielsweise flr stark nachfrageabhangige
Produkte zu, fur die eine Fallzahlprognose vorliegt. Bei relevanten angebotsabhan-
gigen Produkten der sozialen Infrastruktur soll mit dem Planmengenansatz dem
Prinzip des gerechten finanziellen Ausgleichs unter den Bezirken (Art. 85 Abs. 2
VvB) Rechnung getragen werden. Der produktscharfe Ansatz von Planmengen bie-
tet zudem die Mdglichkeit, Ubergeordnete Zielvorstellungen von Abgeordnetenhaus
und Senat (zukunftsorientierte Betrachtungen, aufgabenkritische Analysen) in das
Zuweisungsverfahren zu tUberflihren.

Da in den Produktsummenbudgets auch Zuweisungen fur kalkulatorische Kosten
der Bezirke enthalten sind, erfolgt in der Haushaltswirtschaft eine interne Verre-
chung dieser Kosten nach § 61 Abs. 1 an den Landeshaushalt. Die Senatsverwal-
tung fur Finanzen ermittelt die entsprechenden Verrechnungsbetrage, die im Be-
zirkshaushaltsplan aus Transparenz- und Steuerungsgriinden gesondert zu veran-
schlagen sind. Hierfir werden die bezirksspezifischen kalkulatorischen Kosten des
vorletzten Haushaltsjahres herangezogen.”

Beschlussfassung iiber den Bezirkshaushaltsplan

Die Bezirkshaushaltsplane werden von den Bezirksverordnetenversammlungen be-
schlossen (Art. 72 VvB, §§ 27 Abs. 1 und 30, § 12 Abs. 2 Nr. 1 BezVG), auf die Aus-
gleichsverpflichtung wird hingewiesen (§ 26a Abs. 1 Satz 1). Sie werden danach
vom Bezirksamt dem Abgeordnetenhaus unmittelbar zugeleitet (§ 30 Satz 2), spa-
testens zum 15. August des vorhergehenden Haushaltsjahres, soweit nichts ande-
res bestimmt wird. Zugleich sind sie der Senatsverwaltung fur Finanzen zuzuleiten
(§ 27 Abs. 1 Satz 1).

Eigenverantwortliche Ausfiihrung der Bezirkshaushaltspléne,
Rechnungslegung

Far die Ausfuhrung der Bezirkshaushaltsplane sind die Bezirke im Rahmen der gel-
tenden haushaltsrechtlichen und sonstigen Vorschriften selbst verantwortlich (§ 4
Abs. 2 BezVG). Zu dieser Verantwortung gehdort insbesondere die Realisierung ei-
nes zumindest ausgeglichenen Haushaltsabschlusses (Nr. 2).



§ 26a

8.2

8.3

9.1

9.2

Nach § 41 ist es der Senatsverwaltung fir Finanzen unbenommen, zusatzlich auch
eigene haushaltswirtschaftliche Malinahmen zu ergreifen, sofern die Einnahme-
und/oder die Ausgabeentwicklung in einem Bezirk dies erfordert.

Zur Rechnungslegung wird insbesondere auf Nr. 9 zu § 80 (Bezirkshaushaltsrech-
nungen) hingewiesen.

Anderung der Globalsummen

Grundsatze

Im Rahmen der Haushaltswirtschaft werden die Zuweisungen an die Bezirke im
Laufe des Haushaltsjahres oder zum Jahresabschluss korrigiert, wenn sich die bei
der Berechnung der Zuweisungen unterstellten Grundannahmen wesentlich veran-
dert haben und bei rechtzeitiger Kenntnis dieser Umstande die Zuweisungen an die
Bezirke anders berechnet worden waren (Basiskorrektur).

Anlasse fur eine Basiskorrektur

Bei Vorliegen der unter 9.1 genannten Voraussetzungen gehéren zu den korrektur-
fahigen Tatbestéanden insbesondere

- hoher oder niedriger ausgefallene Tarif- und Besoldungssteigerungen bei
den Personalausgaben,

- Auswirkungen der Veranderung von Regelsatzen und Entgelten im Sozial-
recht,

- Einnahmeanderungen im Transferbereich,

- Rechtsanderungen sowie Senats- und Abgeordnetenhausbeschlisse, die
in ihren finanziellen Auswirkungen fir die Bezirke ins Gewicht fallen,

- Nichteintritt von unterstellten Rechtsanderungen,

- abweichende Entwicklung bei Ausgaben, denen Veranderungen bei den
Einnahmen in der Hauptverwaltung gegenuberstehen,

- Inbetriebnahme oder SchlieRung von Einrichtungen mit gewichtigen finanzi-
ellen Auswirkungen, soweit nicht durch bezirkliche Initiativen veranlasst,

- Fallzahlen- und vergleichbare Entwicklungen, sofern betraglich von Ge-
wicht,

- Aufgabenverlagerungen.



9.3

10

10.1

10.2

10.3

§ 26a

Verfahren
Es steht im Ermessen der Senatsverwaltung fir Finanzen,

- welche Tatbestidnde zum Anlass fiir eine Basiskorrektur genommen wer-
den sollen,

- welche Finanzmasse hierflur zur Verfliigung gestellt werden kann,

- wie die Aufteilung auf die einzelnen Bezirke vorzunehmen ist, sofern ein
einvernehmlicher Verteilungsvorschlag der Bezirke nicht vorliegt.

Den Bezirken ist die Moglichkeit einzurdumen, Tatbestande an die Senatsverwal-

tung fur Finanzen zu melden, die den unter Nr. 9.1 dargestellten Grundsatzen ent-
sprechen.

Beteiligung der Bezirke an Einnahmen aus Grundstiicksverkaufen

Grundsatz

Die Bezirke werden unter der Voraussetzung, dass die Verkaufe durch den Liegen-

schaftsfonds vorgenommen werden, an den Einnahmen aus Verkaufen von Grund-

sticken des Verwaltungs- und des Finanzvermdgens der Bezirke beteiligt.

Umfang der Beteiligung

Der bezirkliche Anteil bemisst sich je Grundstiicksgeschaft wie folgt:

- Anfangsportfolio des Liegenschaftsfonds sowie vermégensmalfig zur Vermo-
gensstellennummer erstmals ausgewiesene Grundstucke, soweit eine frihere

Ausweisung objektiv unmoglich war 10 % vom Erlos,
bei den Ubrigen erfolgt keine Erldsbeteiligung.

- Nachbestlickungspotential des Liegenschaftsfonds Finanzvermdgen:

20 % vom Erlos,

- Nachbestlickungspotential des Liegenschaftsfonds Fachvermégen:

25 % vom Erlos.

Die Erlésbeteiligung gilt auch fur Grundsticksverkaufe der Liegenschaftsfonds Ber-
lin GmbH & Co KG (LF), die der LF in Vollmacht des Landes Berlin, vertreten durch
die Senatsverwaltung fir Finanzen oder die Bezirke, ausibt. Diese Vollmachtsver-
kaufe werden wie Nachbestickungspotential gewertet.

Ausnahmen

Die Bezirke werden an den Verkaufserldsen nicht beteiligt, wenn der Verkauf ledig-
lich der Privatisierung einer Einrichtung dient, z.B. Ubergang einer bezirklichen Ein-
richtung auf einen anderen Trager und Weiterfihrung der Einrichtung unter neuer
Tragerschaft gegen Zahlung eines Kaufpreises fir das Grundstuck.



§ 26a

10.4 Nimmt die Senatsverwaltung fur Finanzen ihr Eingriffsrecht gem. § 13a Abs. 1. V.
m. § 8 Abs. 3 Buchstabe c) des Gesetzes Uber die Zustandigkeiten in der Aligemei-
nen Verwaltung wahr, werden die Bezirke an den Verkaufserlésen ebenfalls nicht
beteiligt.



§ 27

§ 27
Voranschlage

(1) Die Voranschlage fiir die Einzelplane 01 bis 29 sind von der fiir den Einzelplan zu-
standigen Stelle, die von den Bezirksverordnetenversammlungen beschlossenen Be-
zirkshaushaltsplane vom Bezirksamt, der Senatsverwaltung fiir Finanzen zu dem von
ihr zu bestimmenden Zeitpunkt zu tibersenden. Die Senatsverwaltung fiir Finanzen
kann bestimmen, dass besondere Unterlagen oder Anmeldungen vorweg eingereicht
oder den Voranschlagen beigefiigt werden.

(2) Die nach Absatz 1 Satz 1 zustidndigen Stellen iibersenden die Unterlagen auf Ver-
langen auch dem Rechnungshof. Er kann hierzu Stellung nehmen.

Zu § 27:
1 Aufstellung des Haushaltsplans
1.1 Die formelle Gestaltung der Voranschldge und die bei der Aufstellung zu beriick-

sichtigenden Termine regelt die Senatsverwaltung flir Finanzen in den Haushalts-
technischen Richtlinien.

1.2 Die Voranschlage sind auf der Grundlage des Haushaltsplans fiir das Vorjahr auf-
zustellen, soweit sich aus dem Aufstellungsrundschreiben oder aus der Natur der
Sache nichts anderes ergibt. Danach sind regelmaRig keine Anderungen im Aufbau
der Kapitel, bei den Funktionskennzahlen, in der Fassung einheitlicher Erlduterun-
gen und in der feststehenden Berechnungsweise flir bestimmte Ansatze vorzuneh-
men; auch im Ubrigen ist an bewahrten Grundséatzen und Gepflogenheiten festzu-
halten. In Zweifelsfallen ist bei der Senatsverwaltung fir Finanzen zuriickzufragen.

1.3 Voranschlage, Unterlagen oder Anmeldungen sind nach Mdéglichkeit schon vor den
daflir bestimmten Terminen einzureichen. Fallt ein Termin auf einen arbeitsfreien
Tag, so tritt an seine Stelle der darauffolgende Arbeitstag. Wird ein Termin nicht
eingehalten, so kann die Senatsverwaltung fir Finanzen die Voranschlage, Unterla-
gen oder Anmeldungen unbericksichtigt lassen oder Voranschlage selbst aufstellen
und festsetzen. Voranschlage, Unterlagen und Anmeldungen der Bezirke, die der
Beschlussfassung durch die Bezirksverordnetenversammlung unterliegen, gelten
nur dann als termingemal eingereicht, wenn sie in der von der Bezirksverordneten-
versammlung beschlossenen Fassung eingereicht werden.

2 Beitrdage zu den Voranschlagen
Die flr die Einzelplane zustandigen Stellen bestimmen die Form und die Anzahl der
ihnen von ihren insoweit nachgeordneten Organisationseinheiten zu tibersendenden
Beitrage zu den Voranschlagen.

3 Voranschlage
Die Senatsverwaltung fir Finanzen bestimmt die Form und die Anzahl der ihr zu

Ubersendenden Voranschlage. Sie kann die Unterlagen und Ubersichten verlangen,
die zur Prufung der Voranschlage erforderlich sind.



§ 27

4.1

4.2

4.3

4.3.1
43.2

4.4

Anmeldungen fiir Grundstiicksgeschifte

Fur Grundstlicksgeschafte gelten die Regelungen der Grundstlicksordnung, soweit
nicht nachstehend abweichende Regelungen getroffen werden.

Fur die Beteiligung der Bezirke und der Hauptverwaltung an den Erlésen aus der
VeraulRerung von Grundstiicken (Nr. 9 zu § 26a und Nr. 4 zu § 8) sind die voraus-
sichtlich zu erwartenden Zahlungen unter einem Titel der Gruppe 131 zu veran-
schlagen.

Fir beabsichtigte Ubertragungen und Uberlassungen ist die Einwilligung der
Senatsverwaltung fiir Finanzen erforderlich, soweit nicht die Ubertragungen oder
Uberlassungen innerhalb eines Bezirks erfolgen (Nr. 6 Abs. 5 des Zustandigkeits-
katalogs zu § 4 Abs. 1 des Allgemeinen Zustandigkeitsgesetzes). Fir die Erteilung
der Einwilligung sind Antrage (in zweifacher Ausfertigung) erforderlich an die

Abteilung I, wenn das Finanzvermdgen beteiligt ist,
Abteilung I, wenn das Finanzvermodgen nicht beteiligt ist.
Sind Wirtschaftsplane von Krankenhausbetrieben betroffen, sind der Sachverhalt

und die betraglichen Auswirkungen zusatzlich vorab mit der fir Gesundheit
zustandigen Senatsverwaltung abzustimmen.



§ 28

§ 28
Aufstellung des Entwurfs des Haushaltsplans

(1) Die Senatsverwaltung fur Finanzen prift die Voranschlage und stellt den Entwurf
des Haushaltsplans (ohne Bezirkshaushaltsplane) auf. Die Voranschlage kénnen nach
Benehmen mit den beteiligten Stellen gedandert werden.

(2) Anderungen der Voranschlige des Prisidenten des Abgeordnetenhauses, des
Rechnungshofes und des Berliner Beauftragten fiir Datenschutz und Informationsfrei-
heit bediirfen des Einvernehmens der Prasidenten oder des Berliner Beauftragten fiir
Datenschutz und Informationsfreiheit.



§ 29

§29
Beschluss iiber den Entwurf des Haushaltsplans

(1) Der Entwurf des Haushaltsgesetzes wird mit dem Entwurf des Haushaltsplans
(ohne Bezirkshaushaltsplane) vom Senat beschlossen.

(2) Einnahmen, Ausgaben, Verpflichtungsermachtigungen und Vermerke, die die Se-
natsverwaltung fiir Finanzen in den Entwurf des Haushaltsplans nicht aufgenommen
hat, unterliegen auf Antrag des zustidndigen Mitglieds des Senats der Beschlussfas-
sung des Senats, wenn es sich um Angelegenheiten von grundsatzlicher oder erhebli-
cher finanzieller Bedeutung handelt. Dasselbe gilt fiir Vorschriften des Entwurfs des
Haushaltsgesetzes. Entscheidet der Senat gegen oder ohne die Stimme des Senators
fur Finanzen, so steht dem Senator fiir Finanzen ein Widerspruchsrecht zu. Das Na-
here regelt die Geschaftsordnung des Senats.

(3) Der Senat unterrichtet das Abgeordnetenhaus, wenn er Anderungen in den Einzel-
pldnen des Abgeordnetenhauses, des Rechnungshofes oder des Berliner Beauftrag-
ten fiir Datenschutz und Informationsfreiheit fiir erforderlich halt. Der Senat unterrich-
tet das Abgeordnetenhaus auch iiber das Ergebnis seiner Priifung der Bezirkshaus-
haltspline und teilt von ihm fiir erforderlich gehaltene Anderungen mit.

Zu § 29:
Priifung der Bezirkshaushaltsplane, Unterrichtung des Abgeordnetenhauses

Bei der Prifung der Bezirkshaushaltsplane (Nachschau) achtet die Senatsverwaltung
fur Finanzen insbesondere darauf, ob die Globalsummen eingehalten, die Haushalts-
plane ausgeglichen und Rechtsvorschriften sowie Auflagen und Leitlinien beachtet
worden sind. Anderungen in den Bezirkshaushaltsplanen werden dabei nicht vorge-
nommen. Uber das Ergebnis der Priifung wird das Abgeordnetenhaus mit dem Nach-
schaubericht unterrichtet (§ 29 Abs. 3 Satz 2). Hierin werden auch die ggf. fur erfor-
derlich gehaltenen Anderungen an einzelnen Bezirkshaushaltsplanen mitgeteilt.



§30

§ 30
Vorlagefrist

Der Entwurf des Haushaltsgesetzes ist mit dem Entwurf des Haushaltsplans vor Be-
ginn des Haushaltsjahres beim Abgeordnetenhaus einzubringen, in der Regel in der
ersten Sitzung des Abgeordnetenhauses im September. Die von den Bezirksverordne-
tenversammlungen beschlossenen Bezirkshaushaltsplane sind dem Abgeordneten-
haus von den Bezirksamtern unmittelbar zuzuleiten.



§ 31

§ 31
Finanzplanung, Berichterstattung zur Finanzwirtschaft

(1) Die fiinfjahrige Finanzplanung stellt die Senatsverwaltung fiir Finanzen auf. Sie be-
stimmt, welche Unterlagen ihr dazu einzureichen sind.

(2) Die Finanzplanung wird vom Senat beschlossen und dem Abgeordnetenhaus im
Zusammenhang mit dem Haushaltsplan vorgelegt.

(3) Die Senatsverwaltung fiir Finanzen unterrichtet das Abgeordnetenhaus im Zusam-
menhang mit der Vorlage des Haushaltsplans und der Finanzplanung iiber Stand und
voraussichtliche Entwicklung der Finanzwirtschaft.

Zu § 31:

1

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

Allgemeines

Die Finanzplanung erlautert insbesondere die Grundztige der Finanzpolitik im Pla-
nungszeitraum sowie das Ergebnis der Planung, das um eine Beschreibung der
Entwicklung wichtiger Einnahme- und Ausgabearten erganzt ist.

Die Finanzplanung erstreckt sich auf die Einnahmen und Ausgaben des Haushalts-
plans.

Die Einnahmen und Ausgaben sind entsprechend dem gemeinsamen Schema fiir
die Finanzplanungen von Bund und Landern zu gliedern.

Die in der Finanzplanung nach Ausgabearten und Einzelplanen zusammengefass-
ten Investitionsausgaben werden in einer besonderen Investitionsplanung nach Ein-
zelmalRnahmen (Investitionsmalnahmen) entsprechend dem Schema nach Nr. 1.3
ausgewiesen und gegebenenfalls erlautert. Eine detaillierte Darstellung der im Ein-
zelnen vorgesehenen Investitionsmalinahmen, die erforderlichenfalls auch in Form
von Sammeltiteln zusammengefasst werden kénnen, ist integraler Bestandteil der
Finanzplanung (Investitionsprogramm).

Die Finanzplanung wird jahrlich neu aufgestellt. Flir das erste Planungsjahr entspre-
chen die Betrage dem aktuellen Haushaltsplan einschlieRlich etwaiger Nachtrage fur
das laufende und fir das zweite Planungsjahr dem Entwurf des Haushaltsplans fur
das folgende Haushaltsjahr. Im Zeitraum der Aufstellung von Doppelhaushalten ent-
spricht das dritte Planungsjahr der Finanzplanung dem zweiten Planungsjahr des
Entwurfs des Haushaltsplans.

Anmeldungen fur die Finanzplanung reichen jeweils fur ihren Bereich die Senatsver-
waltungen, die Prasidenten des Abgeordnetenhauses, des Verfassungsgerichtsho-
fes und des Rechnungshofes sowie der Berliner Beauftragte fur Datenschutz und
Informationsfreiheit der Senatsverwaltung fur Finanzen ein.

Die Bezirksamter, Serviceeinheit Finanzen, reichen Anmeldungen fir das Investiti-
onsprogramm ein.

Die Einzelheiten bestimmt die Senatsverwaltung fur Finanzen.



§ 31

2.1

2.2

2.3

4.1
411

41.2

4.2

Anmeldungen fiir die Finanzplanung

Die mutmaliliche Entwicklung der Einnahmen und Ausgaben im Planungszeitraum
ist entsprechend der Gliederung fir die Anmeldungen zum Haushaltsplan des zwei-
ten Planungsjahres darzustellen.

Fir die Ermittlung der Einnahmen und Ausgaben fiir das dritte bis flinfte Planungs-
jahr ist der Planungs-, Sach- und Rechtsstand zum Zeitpunkt der Aufstellung der Fi-
nanzplanung zu Grunde zu legen; mit hinreichender Sicherheit zu erwartende Ande-
rungen des Sach- bzw. Rechtsstandes sind zu berlcksichtigen.

Bei der Ermittiung der Einnahmen und Ausgaben sind die Auswirkungen kunftiger
Preis- und Tarifsteigerungen, Anderungen von Hebesatzen etc. zu bericksichtigen.

Termine und Verfahren

Termine zum zeitlichen Ablauf der Aufstellung der Finanzplanung sowie das Verfah-
ren der Aufstellung - einschliel3lich der Zahl der bendétigten Ausfertigungen von An-
meldeunterlagen flir Baumalnahmen - werden jeweils durch Rundschreiben be-
kannt gegeben. Fur Baumalinahmen der Hauptverwaltung werden durch die fur
Stadtentwicklung zustandige Senatsverwaltung im Rahmen ihres Verantwortungs-
bereiches zusatzliche Hinweise zum Verfahren gegeben.

Aufstellung des Investitionsprogramms
Allgemeines

Hinsichtlich des Nebeneinanders von Investitionsprogramm und Doppelhaushalten
ist zu beachten, dass

im ersten Jahr eines Doppelhaushalts das dritte Planungsjahr des letzten Investiti-
onsprogramms dem zweiten Planungsjahr des Haushaltsplans entspricht,

im ersten Jahr eines Doppelhaushalts bei der Aufstellung des neuen Investitions-
programms regelmafig nur Baumaflnahmen fortgeschrieben (d.h. einer ggf. erfor-
derlichen Aktualisierung unterzogen)werden, die bereits im Investitionsprogramm
des Vorjahres enthalten waren (sogenannte technische Fortschreibung nach Nrn.
4.3.2 und 4.3.3), d.h. im ersten Jahr eines Doppelhaushaltes finden - abgesehen
von besonders begrindeten Ausnahmefallen - im Zuge der jahrlichen Fortschrei-
bung des Investitionsprogramms grundsatzlich keine Neuanmeldungen statt. Bei be-
zirklichen Baumalinahmen, werden nur die der gezielten Zuweisung fortgeschrie-
ben.

Fir die Ermittlung der Ausgaben ist regelmafig der aktuelle Planungs-, Sach- und
Rechtsstand zugrunde zu legen. Schatzungen von Gesamtkosten flr die gegenuber
dem vorhergehenden Investitionsprogramm neuen MalRnahmen sind nach Mdglich-
keit Erfahrungswerte vergleichbarer MalRnahmen oder Durchschnittskosten je Ein-
heit (Platz, Bett 0.4.) zugrunde zu legen. Dabei sind Besonderheiten der Ma3nahme
zu beachten.



4.3

4.3.1

43.2

433

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

§ 31

Bei der Fortschreibung des Investitionsprogramms sind im laufenden Haushaltsjahr
das dritte bis flinfte Planungsjahr des vorhergehenden Investitionsprogramms bzw.

bei Doppelhaushalten das vierte bis fiinfte Planungsjahr des vorhergehenden Inves-
titionsprogramms wie folgt zu bertcksichtigen:

Anderungen der Dringlichkeitsfolge (Austausch von InvestitionsmaRnahmen),

neue Gesamtkosten auf Grund von Planungsunterlagen, Erganzungsunterlagen o-
der neuen Schatzungen,

veranderter Ausgabebedarf in den einzelnen Planungsjahren, wenn dies nach dem
Baufortschritt erforderlich ist. Erh6hungen sind regelmafig durch Zurtckstellung
noch nicht begonnener MaRnahmen auszugleichen.

Fir die gegentber dem vorhergehenden Investitionsprogramm neuen Baumafnah-
men und Zuwendungsbaumaflnahmen sind zusatzlich Erlauterungsberichte (nach
Malgabe des Formulars ABau Il 121 F) unter Beteiligung der Baudienststellen zu
fertigen. Darin sind insbesondere Grundstlicksbedarf, Grundstlickssituation, ge-
schatzte Kosten einschliel3lich der Grunderwerbskosten, der Bauverwaltungskosten,
der Finanzierungsanteile Dritter und der Auswirkungen auf kiinftige Haushaltsplane
nach Inbetriebnahme (Folgekosten einschliellich Personalbedarf) anzugeben. Die
Ergebnisse der Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen nach Nr. 2.1 zu § 7 sind als Be-
standteil der Erlauterungsberichte beizufiigen.

Die Prufungsergebnisse und der Entwurf des Investitionsprogramms werden dem
Prasidenten des Abgeordnetenhauses, der Prasidentin des Rechnungshofes, dem
Prasidenten des Verfassungsgerichtshofes, dem Berliner Beauftragten fur Daten-
schutz und Informationsfreiheit und den Mitgliedern des Senats sowie der Service-
einheit Finanzen der Bezirksamter zur Verfugung gestellit.

Weitere Einzelheiten zur Anmeldung der Investitionsmaf3inahmen werden den auf-
stellenden Stellen von der Senatsverwaltung fur Finanzen gesondert mitgeteilt.

Bezirke

Werden Baumalnahmen, die aus der pauschalen Zuweisung fir Investitionen zu
finanzieren sind, ausnahmsweise bereits flur das zweite bzw. bei Doppelhaushalten
fur das dritte Planungsjahr des Investitionsprogramms erstmals angemeldet und
liegen geprufte Bauplanungsunterlagen vor, sind Erlauterungsberichte nicht erfor-
derlich.

FUr die Einzelplane 31 bis 45 sind die Mal3nahmen einzelplanweise nach Ka-
piteln und Titeln geordnet zusammenzustellen. Unter den Einzelplansummen
sind die Teilbetrage fur MalRnahmen auszuweisen, die in dem vorhergehen-
den Investitionsprogramm nicht enthalten waren.

Die aus der pauschalen Zuweisung fur Investitionen zu finanzierenden Malf3-
nahmen sind gesondert zusammenzustellen.



§ 31

4.10

4.11

412

4.13

Die Baumalinahmen der Bezirke flr das zweite bis flinfte Planungsjahr, die nicht
aus der pauschalen Zuweisung fur Investitionen finanziert werden, sind

unter Angabe der Kapitel und Titel nach Dringlichkeit zu ordnen (bezirkliche Dring-
lichkeitslisten).

Die Anmeldungen fur Baumalnahmen der pauschalen Zuweisung fir Investitionen
werden flir das dritte bis fiinfte bzw. bei Doppelhaushalten flir das vierte bis flinfte
Planungsjahr des vorhergehenden Investitionsprogramms nur darauf geprift, ob
eine MaRnahme im Einzelfall hinsichtlich Ubergeordneter Zielvorstellungen und Fol-
gekosten vertretbar ist. Flr das zweite bzw. bei Doppelhaushalten auch das dritte
Planungsjahr des vorhergehenden Investitionsprogramms wird gepruft, ob die Vo-
raussetzungen fur eine Veranschlagung (Bauplanungsunterlagen) vorliegen.

Die fachlich zustandigen Senatsverwaltungen erstellen je eine fachbezogene, tber-
bezirkliche Dringlichkeitsliste. Grundlage sind die fachbezogenen, Uberbezirklichen
Dringlichkeitslisten flr das vorhergehende Investitionsprogramm. Dabei sind unter
Berucksichtigung der bezirklichen Dringlichkeitslisten

- die BaumaRnahmen der Bezirke (soweit nicht aus der pauschalen Zuweisung
fur Investitionen zu finanzieren) und
- die Zuwendungsbaumalinahmen

zu erfassen, die noch nicht begonnen worden sind. Soweit erforderlich, sind dazu
besondere Stellungnahmen abzugeben.

Der Termin fir die fachbezogenen Dringlichkeitslisten wird durch das Aufstellungs-
rundschreiben bekannt gegeben.

Hauptverwaltung

Anmeldungen fur BaumalRnahmen der Fachverwaltungen werden bei der fur Stadt-
entwicklung zustandigen Senatsverwaltung eingereicht und von dieser gepruft. Die-
ses Prifergebnis wird als Anmeldung bei der Senatsverwaltung fur Finanzen einge-
reicht und von dieser hinsichtlich der finanziellen Auswirkungen gepruft. Die in den

Prifungsergebnissen fur das zweite und bei Doppelhaushalten auch das dritte Pla-
nungsjahr enthaltenen Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen sind auch fur

den Entwurf des (Doppel)Haushaltsplans verbindlich.



Anlage
(Nr. 1.3 zu § 31)

Positionen der Finanzplanung einschlieBlich Investitionsprogramm

Position Einnahmeart/Ausgabeart Gruppierung

Einnahmen
der laufenden
Rechnung
11 Steuern und EU-Eigenmittel ...........cccooviiiniiiies 011 -089
12 Steuerahnliche Abgaben ...........ccoccoiiiiiiiiiii 09 (ohne 092)
13 Einnahmen aus wirtschaftlicher Tatigkeit................cc.ccce.e 12
14 ZIiNSEINNANMEN ..o 15, 16
15 Laufende Zuweisungen und Zuschiisse

(ohne Schuldendiensthilfen)
151 vom offentlichen Bereich
1511 VOM BUNG ..o 211, 231
1512 LanderfinanzausgleiCh ..........ccocceviiiiiiiniiii e 212
1513 VON LANAEIN ..o s 232
1514 von Gemeinden/GV...........ouuuveeeeeeieeeeeeceeee e 213, 233
1515 von Zweckverbanden 217, 237
1516 von Sozialversicherungstragern ...........cccccceeeeviieeicevcnnen... 216, 235, 236
1517 vom sonstigen Offentlichen Bereich ..........cccccvvieeniinnnee. 214, 234
152 von anderen BereiChen ............coevivveeiiiiiiiiecieee e, 112, 27, 28
16 Schuldendiensthilfen und Erstattung von

Verwaltungsausgaben
1611 VOM BUN ..o 221
1612 VON LANAEIN. ... 222
1613 vom sonstigen 6ffentlichen Bereich............................. 223-227
162 Schuldendiensthilfen und Erstattung von Verwaltungsaus- 26

gaben von anderen Bereichen
17 Sonstige Einnahmen der laufenden Rechnung
171 Gebuihren, sonstige Entgelte ...........cccoeviiiiiiieiieee 111
172 Sonstige Einnahmen ...........ccco i 119
Einnahmen
der Kapital-
rechnung
21 Veraulerung von Sachvermogen ..........cccceeeeeincieeeeeieinneen. 131, 132
22 Vermdgensibertragungen
221 Zuweisungen fur Investitionen vom 6ffentlichen Bereich
2211 VOM BUNG .. 331
2212 VON LANAEIN ..oiiiiiii e 332
2213 von Gemeinden/GV...... ..o 333
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2214
2215

222
223
2231
2232
2233
2234
23
231
2311
2312
2313
2314
232

2321
2322

24
25
251
252
253
254
3

4

5
51
52
53
6

64

Ausgaben der
laufenden

Rechnung

11
12
121
123
124

13

131

1311

von Sozialversicherungstragern...................cccceeevennn.
vom sonstigen 6ffentlichen Bereich.............................

Zuschusse fir Investitionen von anderen Bereichen ..........
Sonstige Vermdgensiibertragungen

VOM BUNG ..o
VON LANAEIN. ...
von Gemeinden/GV..... ..o
von anderen Bereichen ...........cccoeeveeeiiiiiiiiiiiecceeeeeeeeeeeee,
Darlehensrickflisse

vom O6ffentlichen Bereich

VON LANAEIN. ...,
von Gemeinden/GV........c.oviiiiieiii e,
von Zweckverbanden...........cooiiiiiiiii
vom sonstigen 6ffentlichen Bereich...........................

von anderen Bereichen

von Sonstigen im Inland.............cccooveiiiiiiin e,
VOM AUSIANA ..o

VerauRerung von Beteiligungen u. dgl. ........ccoceivviiiineenn.
Schuldenaufnahme beim 6ffentlichen Bereich

VOM BUNd.....oo
VON LANdern..... ..o
von Gemeinden/GV.........c.veiiiiiiiii e
vom sonstigen 6ffentlichen Bereich..............................
Globale Mehr-/Mindereinnahmen ...........cccccooeiiiiiiiiinnenne
Bereinigte Einnahmen (Ziffer 1 - 3)

Besondere Finanzierungsvorgange

Schuldenaufnahme am Kapitalmarkt...........................
Entnahme aus RUCKIAgEN ...
Uberschuiisse aus Vorjahren ..........ccooceeevieeiniieeiieeenieeee

Zu- und Absetzungen

Nettostellungen (Verrechnungen U.8.) ......cccocovveierenieeens

Personalausgaben ...........ccccciiiieiiiiiiii
Laufender Sachaufwand

Sachliche Verwaltungsausgaben ............ccccccoiviiiiieiiiii s
Erstattungen an andere Bereiche ............cocooiiiiiiiiiiens

Sonstige Zuschisse fir laufende Zwecke ..............cccuveee...

Zinsausgaben

an offentlichen Bereich

AN BUN. ...

336
334, 337

172
173
177
171,174,176

141, 181,182
146, 186

133,134

38



1312 an SoNdervermMOgEN. ........c.vuiiiiiiiieeieieiee e aaaae, 564

1313 an sonstigen 6ffentlichen Bereich................................ 562, 563, 567
132 an andere Bereiche

1321 fur Ausgleichsforderungen.............coooeviiiiiiiiin e, 573

1322 fur Kreditmarktmittel.............cooiiii 571, 575, 576
1323 an Sozialversicherungstrager...........cccoocovvviiiiiinininn.. 572

14 Laufende Zuwendungen und Zuschiisse

(ohne Schuldendiensthilfen)

141 an offentlichen Bereich
1411 AN BUNG oo 611, 631
1412 Landerfinanzausgleich............coooviiiiiiiiiii 612
1413 sonstige an LANder ..........oooviiiiiiiii e 632
1414 allgemeine Finanzzuweisungen an Gemeinden/GV......... 613
1415 sonstige an Gemeinde/GV............cccovveeeeiiiiiee e 633
1416 an SondervermMOgEN .......c..cooieeeerieeeniiee e 614, 634
1417 an Zweckverbande. ..o 617, 637
1418 an Sozialversicherungstrager .........coceeeivieniiee e 616, 636
142 an andere Bereiche
1422 sonstige an Unternehmen und 6ffentliche
Einrichtungen ... 682, 683, 685, 685
1423 Renten, Unterstitzungen U.&. ... 681
1424 an soziale und ahnliche Einrichtungen .............ccococviiienns 684
1425 AN AUSIANA ..o 687, 688
15 Schuldendiensthilfen
151 an offentlichen Bereich
1511 AN LANAEr. ... 622
1512 an Gemeinden/GV...... ..o 623
1513 an sonstigen o6ffentlichen Bereich................................ 621, 624, 626, 627
152 an andere Bereiche
1521 an Unternehmen und 6ffentliche Einrichtungen .................. 661, 662, 664
1522 an Sonstige im Inland.............coooiiiiii 663
1523 AN AUSIaNd. ... 666

Ausgaben der
Kapitalrech-

nung
21 Sachinvestitionen
2119 BaumaRnahmen .............cccoeoueeueeueeeeeeeeeeeee e 7
212 Erwerb von unbeweglichen Sachen ...........cccccccovieiinnne 82
213 Erwerb von beweglichen Sachen ............cccccociiiiieiiiinnns 81
22 Vermogensubertragungen
221 Zuweisungen fir Investitionen an 6ffentlichen
Bereich
2211 an LAnder.. ... 882
2212 an Gemeinden/GV...... ... 883
2213 an Zweckverbande..........oooviiiii i 887
2214 an sonstigen Offentlichen Bereich............ccocceviiiiiiciiinenn. 881, 884, 886

") Die Position 211 (BaumaBnahmen) ist weiter zu gliedern in Bauvorbereitung (Architektenhonorare,
Entwurfs- und Bauleitungskosten, Abrdumung), soweit noch in der Gruppe 700 veranschlagt,
HochbaumaRnahmen und TiefbaumalRnahmen.
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2233
2234
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231
2311
2312
2313
2314
232
2321
2322
24
25
251

252
253

51
511
512
513
514
52
53

64

Zuschisse fir Investitionen an andere Bereiche ...............
Sonstige Vermdgensulbertragungen

AN LANAET. ..o
an Gemeinden/GV........c.cooiiiiii e

Darlehen

an offentlichen Bereich

AN LANAET. ..o
an Gemeinden/GV........c.cooeiiiiii e
an Zweckverbande. ...,
an sonstigen oOffentlichen Bereich......................c.o.iL

an andere Bereiche

an Sonstige im Inland.............oooiiiii
AN AUSIaNd. ...
Erwerb von Beteiligungen u. &. .........ccccooiiiiiie

Schuldentilgung an 6ffentlichen Bereich

an SondervermOgeN. ... .. c.ouviuieiiii

an sonstigen oOffentlichen Bereich........................o..lL
Globale Mehr-/Minderausgaben ...........ccccccoeiiriierenieeens
Bereinigte Ausgaben (Ziffer 1 — 3)

Besondere Finanzierungsvorgange

Tilgungsausgaben an Kreditmarkt

fur Kreditmarktmittel...............coooi

fur Ausgleichsforderungen............cccooiiiiiiiiiinii i,

an Sozialversicherungstrager...........cocovvviiiiiniiiciiee,
AN SONSHGE. .. et
Zuflhrung an RUCKIAEN .......cceeviiiiiiiiie e

Deckung von Vorjahresfehlbetragen

Nettostellungen (Verrechnungen u.8.) ......ccccoeevieeeeieneennen.

861 - 863, 87
866

83

98



§ 32

§32
Erganzungen zum Entwurf des Haushaltsplans

Auf Ergdnzungen zum Entwurf des Haushaltsgesetzes und des Haushaltsplans sind
die Teile l und Il entsprechend anzuwenden.



§ 33

§33
Nachtragshaushaltsgesetze,
Erganzungsplane der Bezirke

(1) Auf Nachtrage zum Haushaltsgesetz und zum Haushaltsplan sind die Teile | und Il
mit der MaBgabe entsprechend anzuwenden, dass sich Nachtrédge auf einzelne Ein-
nahmen, Ausgaben, Verpflichtungsermachtigungen und Stellen beschranken kénnen.
Entwiirfe sind rechtzeitig, spatestens zur Beschlussfassung vor Ende des Haushalts-
jahres einzubringen.

(2) Bei wesentlicher Anderung der Einnahmen, Ausgaben oder Verpflichtungserméach-
tigungen des Bezirkshaushaltsplans kann das Bezirksamt der Bezirksverordnetenver-
sammlung dazu einen Erganzungsplan zur Beschlussfassung vorlegen. Dies gilt nicht
in den Fallen des § 37 Absatz 6 und 7, § 38 Absatz 1 Satz 2 und des § 46. Der Ergan-
zungsplan muss in Einnahmen und Ausgaben ausgeglichen sein; er darf iibergeord-
neten Zielvorstellungen von Abgeordnetenhaus und Senat nicht widersprechen. Der
Erganzungsplan ist nach der Beschlussfassung durch die Bezirksverordnetenver-
sammlung vom Bezirksamt dem Abgeordnetenhaus und der Senatsverwaltung fiir
Finanzen zuzuleiten.

Zu § 33:
Erganzungspldane zu den Bezirkshaushaltsplanen

Die Aufstellung eines Erganzungsplans (§ 33 Abs. 2) ist erforderlich, wenn durch Anwen-
dung der ansonsten zur Verfligung stehenden haushaltsrechtlichen Instrumente eine ausrei-
chende haushaltsrechtliche Grundlage fur die Leistung von Ausgaben oder das Eingehen
von Verpflichtungen nicht geschaffen werden kann. Dem Bezirksamt bleibt es unbenommen,
in einen Erganzungsplan auch Sachverhalte aufzunehmen, fir die andere haushaltsrechtli-
che Instrumente zur Verfugung stehen. Der Ergédnzungsplan muss in Einnahmen und Aus-
gaben ausgeglichen sein. Neue Stellen (Planstellen fiir Beamte und Stellen fur Arbeitneh-
mer) kénnen durch den Erganzungsplan nicht geschaffen werden. Soweit der Ausgleich des
Erganzungsplans nur durch eine Erhéhung der Globalsummen sichergestellt werden kann,
setzt seine Aufstellung eine entsprechende Zusage der Senatsverwaltung flr Finanzen Gber
die Erhéhung der Globalsummen voraus. Der Erganzungsplan ist spatestens zugleich mit
der Vorlage an die Bezirksverordnetenversammlung auch der Senatsverwaltung fir Finan-
zen einzureichen. Anderungen, die sich bei der Priifung durch die Senatsverwaltung fiir Fi-
nanzen ergeben, sind mit dem Ziel zu eroértern, der Bezirksverordnetenversammlung eine
Fassung zu unterbreiten, die insbesondere Ubergeordneten Zielvorstellungen von Abgeord-
netenhaus und Senat nicht widerspricht (§ 33 Abs. 2 Satz 3). Anderungen, die das Abgeord-
netenhaus fur erforderlich halt, sind vom Bezirk ggf. nachtraglich in geeigneter Form zu be-
rdcksichtigen.
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Teil 11l
Ausfuhrung des Haushaltsplans

8§34
Erhebung der Einnahmen, Bewirtschaftung der Ausgaben

(1) Einnahmen sind rechtzeitig und vollstandig zu erheben.

(2) Ausgaben dirfen nur soweit und nicht eher geleistet werden, als sie zur wirtschaft-
lichen und sparsamen Verwaltung erforderlich sind. Die Ausgabemittel sind so zu be-
wirtschaften, dass sie zur Deckung aller Ausgaben ausreichen, die unter die einzelne

Zweckbestimmung fallen.

(3) Absatz 2 gilt fir die Inanspruchnahme von Verpflichtungserméchtigungen entspre-
chend.

Zu § 34:
1 Ermachtigung zur Bewirtschaftung
1.1 Nach der Feststellung des Haushaltsplans durch das Haushaltsgesetz (§ 2 Satz 1)

unterrichtet die Senatsverwaltung fir Finanzen die fur die Einzelplane zustandigen
Stellen, fur die Bezirksplane die Bezirksamter - Serviceeinheit Finanzen - Gber die
Beschlussfassung durch das Abgeordnetenhaus und Anderungen gegeniiber dem

Entwurf.

1.2 Mit der Unterrichtung nach Nr. 1.1 gilt auch die Ermachtigung zur Bewirtschaftung
als erteilt.

1.3 Fir die Bewirtschaftung der Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungsermachtigun-

gen sind jeweils die Leiter der Verwaltungszweige zustandig. Soweit sich aus der
Geschéftsverteilung nichts anderes ergibt (insbesondere fiir die Personalwirtschaft,
fur BaumalRnahmen und fir allgemeine Finanzangelegenheiten), erstreckt sich die
Zustandigkeit auf den Einzelplan des jeweiligen Verwaltungszweigs. Im Ubrigen gilt
fur die Bewirtschaftung § 9.

1.4 Werden Haushaltsmittel des Bundes zur selbstéandigen Bewirtschaftung zugeteilt, so
gelten die Vorschriften fir das Haushaltswesen Berlins mit der Mal3gabe, dass die
Organisationseinheiten

1.4.1  § 35 BHO nebst den dazu ergangenen Verwaltungsvorschriften anwenden,

1.4.2 § 43 BHO nebst den dazu ergangenen Verwaltungsvorschriften beachten,

1.4.3 die vorgeschriebenen Kassenanordnungen und Anweisungen der Bundeskasse
unter Beachtung der fur ihnre Form und den Verfahrensablauf geltenden Regelungen

erteilen und

1.4.4 § 73 BHO nebst den dazu ergangenen Verwaltungsvorschriften anwenden, soweit
sie vermdgenswirksame Einnahmen und Ausgaben des Bundes bewirtschaften.
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1.5

1.6

2.1

2.2

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

Abweichungen von Nr. 1.4 dirfen nur mit Zustimmung der Senatsverwaltung fur
Finanzen vereinbart werden. Gebieten Rechtsvorschriften Abweichungen von
Nr. 1.4, so ist die Senatsverwaltung fur Finanzen zu unterrichten.

Soweit AusschlieBungsgriinde nach § 20 des Verwaltungsverfahrensgesetzes vor-
liegen, durfen Bewirtschaftungsaufgaben nicht wahrgenommen werden.

Anordnungsbefugnis

Der Beauftragte fur den Haushalt ist befugt, Kassenanordnungen zu erteilen (An-
ordnungsbefugnis). Ubertragt er die Bewirtschaftung nach Nr. 3.1.1 zu § 9, so gilt
damit auch die Anordnungsbefugnis als Ubertragen, soweit er nichts anderes be-
stimmt.

Namen und Unterschriftsproben der Anordnungsbefugten flir Zahlungsanordnun-
gen, in den Fallen nach Nr. 3.2 zu § 9 die anderen Organisationseinheiten, sind der
zustandigen Kasse vom Beauftragten fir den Haushalt mitzuteilen; Entsprechendes
gilt fir Anderungen. Fir die Unterschriftsproben ist Nr. 2.5 zu § 75 zu beachten.

Grundsatze der Erhebung von Einnahmen

Einnahmen sind unabhangig davon zu erheben, ob sie im Haushaltsplan Uberhaupt
oder in entsprechender Hohe veranschlagt sind. Entstehen Anspriche nicht unmit-
telbar durch Rechtsvorschriften, sind unverzuglich durch geeignete Mal3hahmen die
notwendigen Voraussetzungen fir ihr Entstehen zu schaffen.

Soweit es der Verwaltungsablauf gestattet, sollen Verwaltungshandlungen von der
vorherigen oder gleichzeitigen Zahlung abhangig gemacht werden; bei Einnahmen
von weniger als 10 Euro ist dies stets anzustreben.

Bei wiederkehrenden Zahlungen sollen Falligkeitstermine jeweils auf den 1. oder 15.
eines Monats und gleich hohe Teilbetrage festgesetzt werden.

Soweit sich aus Rechtsvorschriften oder Vereinbarungen nichts anderes ergibt, sol-
len Zahlungsfristen nicht weniger als zwei und nicht mehr als vier Wochen betragen,
es sei denn, dass besondere Umstande kurzere Zahlungsfristen erfordern. Bei Zah-
lungsaufforderungen an juristische Personen des o6ffentlichen Rechts sollen die
verwaltungsublichen Arbeitsablaufe berlcksichtigt werden.

Interne Verrechnungen fur gleichartige, regelmaRig wiederkehrende Leistungen
sollen am Ende des Haushaltsjahres durchgefihrt werden.

Ausnahmen von Nr. 3.1 sind nur bei Vorliegen der gesetzlichen Voraussetzungen
(insbesondere §§ 58, 59) zulassig. In diesen Fallen ist zu prifen, ob neben dem An-
spruchsgegner oder an seiner Stelle Dritte als Gesamtschuldner, Blirgen oder sons-
tige Haftende zur Erflllung herangezogen werden kénnen.

Besondere Regelungen in allgemeinen Verwaltungsvorschriften des Senats bleiben
unberihrt.
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4.2

4.3

4.4

6.1

§34

Geltendmachung des Verzugsschadens

Bei privatrechtlichen Schuldverhaltnissen sind die gesetzlichen Verzugszinsen in
Hohe von 5 Prozentpunkten liber dem Basiszinssatz nach § 247 BGB” fiir das Jahr
(§ 288 Abs. 1 Satz 2 BGB) zu erheben. Ist bei Rechtsgeschéaften Berlins der Ver-
tragspartner kein Verbraucher (§ 13 BGB) betragt der Zinssatz fur Entgeltforderun-
gen 9 Prozentpunkte Uber dem Basiszinssatz (§ 288 Abs. 2 BGB). Satz 1 und 2 gel-
ten nicht, wenn ein anderer Zinssatz vereinbart ist oder Anwendung findet (vgl.

§ 288 Abs. 3 BGB). Die Geltendmachung eines weiteren Schadens ist nicht ausge-
schlossen (§ 288 Abs. 4 BGB). Beim Abschluss und bei der Anderung von Vertréa-
gen, die privatrechtliche Forderungen Berlins begriinden, ist nach Moglichkeit eine
Regelung vorzusehen, nach der die Falligkeit an einem nach dem Kalender be-
stimmten Tage eintritt. Vertragliche Vereinbarungen Uber den Verzugszinssatz sind
nur in begriindeten Ausnahmefallen zu treffen.

Zur Erhebung von Verzugszinsen, die vor Inkrafttreten des Gesetzes zur Moderni-
sierung des Schuldrechts vom 26. November 2001 (BGBI. | S. 3138) am 1. Januar
2002 entstanden sind, wird auf die Anlage 3 verwiesen.

Besteht fur Forderungen aus einem o6ffentlich-rechtlichen Rechtsverhaltnis eine
Sonderregelung, so sind die sich daraus ergebenden Verzugszinsen und Ersatz des
sonst nachweisbaren Verzugsschadens zu verlangen. Besteht keine Sonderrege-
lung, kann jedoch eine Vereinbarung getroffen werden, ist Nr. 4.1 entsprechend an-
zuwenden.

Sofern ein Anspruch auf Verzugszinsen durch ein Grundpfandrecht gesichert wird,
ist im Hinblick auf die Besonderheiten des Grundbuchrechts ein Hochstzinssatz von
mindestens 15 v. H. eintragen zu lassen.

Wird einem nach Eintritt des Verzugs (§ 286 BGB) gestellten Antrag auf Stundung
(§ 59) entsprochen, so ist der Beginn der Stundungsfrist frihestens auf den Tag des
Eingangs des Stundungsantrags festzulegen. Fir die Zeit ab Verzugseintritt bis zum
Beginn der Stundung sind Verzugszinsen zu erheben.

Sicherung von Anspriichen

Zur Sicherung von Anspriichen sind, wenn es Ublich oder zur Vermeidung von
Nachteilen notwendig oder zweckmalig ist, Sicherheiten, Vorauszahlungen oder
Vertragsstrafen zu vereinbaren. Als Sicherheitsleistungen kommen die in Nr. 1.5.1
zu § 59 genannten Sicherheiten in Betracht. Bargeld als Sicherheit ist in Verwah-
rung zu nehmen oder vom Hinterleger unter Abgabe einer Hinterlegungs- und Ver-
pfandungserklarung auf ein Konto bei einem Kreditinstitut einzuzahlen; das Pfand-
recht des Kreditinstituts soll ausgeschlossen werden. Im Ubrigen ist von der Mdg-
lichkeit der Aufrechnung oder Zurtickbehaltung Gebrauch zu machen.

Kleinbetrdge und Niederschlagung

Far die Behandlung von Einnahmen und Ausgaben als Kleinbetrage gilt die Anlage
AV § 59.

“) Aktueller Zinssatz siehe unter www.bundesbank.de; Veranderungen zum 1. Januar und 1. Juli jeden

Jahres

-3-
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6.2

10

10.1

10.2

10.3

10.4

Fir die Uberwachung befristet niedergeschlagener Anspriiche gilt Nr. 2.3.1 zu § 59.

Berechnung von Teilbetragen
Far die Berechnung von Teilbetragen gilt Nr. 21 zu § 70.
Inangriffnahme von MalRnahmen

Malnahmen, die zur Leistung von Ausgaben fuhren oder fuhren kdnnen, durfen erst
in Angriff genommen oder weitergefihrt werden, wenn die erforderlichen Ausgaben
oder Verpflichtungsermachtigungen verfligbar sind. Manahmen im Sinne des Sat-
zes 1 sind alle Handlungen, auch organisatorischer und verwaltungstechnischer Art,
die sich unmittelbar oder mittelbar auf Ausgaben auswirken kénnen, dazu zahlen
auch Ausschreibungen (§ 55). Inangriffnahme ist jede Uber die Planung hinausge-
hende rechtliche Bindung oder jede tatséchliche Handlung zur Durchflihrung einer
MaRnahme. Verpflichtungen Berlins kdnnen sich insbesondere auch bereits aus
mundlichen Erérterungen ergeben, sofern sie den Umstanden nach nicht ausge-
schlossen sind; dabei ist darauf abzustellen, wie ein anderer bei verstandiger Wur-
digung MalRnahmen Berlins zu werten hat.

Verflugbarkeit der Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen

Verflgbarkeit bedeutet, dass keine Verfigungsbeschrankungen, etwa durch Sperr-
vermerke (§ 22), haushaltswirtschaftliche Sperren (§ 41 Abs. 1), gesetzliche Rege-
lungen (§ 24 Abs. 3 Satz 3, § 38 Abs. 2, § 47 Abs. 1) oder verbindliche Erlauterun-
gen (§ 17 Abs. 1 Satz 3), bestehen und die Mittel nicht bereits durch Auszahlungs-
anordnungen, Festlegungen oder in anderer Weise gebunden sind. Soweit die Leis-
tung von Ausgaben vom Eingang bestimmter Einnahmen abhangig ist, dirfen Maf3-
nahmen auch in Angriff genommen oder weitergefuhrt werden, wenn rechtlich und
tatsachlich gesichert ist, dass die Einnahmen im Zeitpunkt der Zahlungsverpflich-
tung eingegangen sind.

Besonderheiten fir die Beschaftigung nichtplanmaliger Dienstkrafte

Die Beschaftigungsplanung fir nichtplanmafige Dienstkrafte ergibt sich regelmalig
aus den Erlauterungen zu den jeweiligen Titeln. Abweichungen von der Beschafti-
gungsplanung sind nur zulassig, wenn dienstliche Grinde vorliegen. Soweit von der
Beschaftigungsplanung abgewichen wird oder die Erlauterungen keine Beschafti-
gungsplanung enthalten, haben die fiir die Ausfiihrung des Stellenplans zustandi-
gen Organisationseinheiten durch entsprechende personalwirtschaftliche Maf3nah-
men sicherzustellen, dass die veranschlagten Betrage ausreichen.

Andere als in den Erlauterungen zu den Ausgaben fir nichtplanmafige Dienstkrafte
vorgesehene Personen zur Ausbildung oder Fortbildung durfen nur beschaftigt wer-
den, soweit es sich ebenfalls um Personen zur Ausbildung oder Fortbildung handelt.
Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann Ausnahmen zulassen.

Vertretungskrafte durfen hdchstens in der Gruppe beschaftigt werden, die der Be-
wertung der Stelle der zu vertretenden Dienstkraft entspricht.

Vertretungskrafte in Sonderféallen durfen nur beschaftigt werden, wenn die in Nr. 6.5
zu § 17 aufgefiihrten Voraussetzungen erfillt sind.
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Eine Stelle, aus der Beziige oder Entgelt nicht gezahlt werden, darf zur voriiberge-
henden Beschaftigung eines beurlaubten Beamten oder eines Arbeitnehmers der
vergleichbaren oder einer niedrigeren Besoldungs- oder Entgeltgruppe verwendet
werden, wenn aus zwingenden dienstlichen Griinden, die aktenkundig zu machen
sind, das entsprechende Aufgabengebiet libertragen werden musste. Dies gilt auch
fur die Dauer von Beschaftigungsverboten aufgrund von Regelungen des Mutter-
schutzgesetzes bzw. der Mutterschutzverordnung, obwohl wahrend dieser Zeit die
Bezlige oder Entgelte sowie die nach den vorgenannten Regelungen zu gewahrende
Zuschisse ebenfalls aus der Stelle gezahlt werden. Die Ausgaben fir Vertretungs-
krafte beim Sabbatical sind ebenfalls aus der Stelle zu zahlen. Die rickwirkende In-
anspruchnahme einer derartigen Stelle oder die Beschaftigung einer Dienstkraft mit
einer héheren Wochenstundenzahl als nach dem Haushaltsplan vorgesehen ist nicht
zuldssig. Beamte dirfen auf einer dem voribergehend Ubertragenen Arbeitsgebiet
zugeordneten héherwertigen Planstelle nicht beférdert werden. Die flr die Ausfiih-
rung des Stellenplans zustandige Organisationseinheit muss sicherstellen, dass die
Stelle jederzeit freigemacht werden kann, wenn die Mittel fir den urspringlichen Stel-
leninhaber wieder bendtigt werden. Sind bei Vertretungen Mittel fir tarifvertragliche
Auslauffristen zu zahlen, so sind sie neben den Ausgaben fir die Stelleninhaber
ebenfalls aus der Stelle zu zahlen.

Fir die Einrichtung, Anderung und Bewertung von Arbeitsgebieten fiir nichtplanma-
Rige Dienstkrafte gelten die Nrn. 1.2 und 3 zu § 49 entsprechend.
Besonderheiten fir die Beschéaftigung freier Mitarbeiter

Freie Mitarbeiter dirfen nur unter Beachtung der jeweils mal3geblichen Honorar-,
Ausbildungs- oder Prifungsordnung oder sonstigen Grundlage beschaftigt werden.

Abweichungen von den Erlduterungen sind nur zulassig, wenn dienstliche Grunde
vorliegen.

Freie Mitarbeiter dirfen regelmafig nicht mit Aufgaben beschaftigt werden, fir de-
ren Erfullung planmaRige oder nichtplanmaflige Dienstkrafte vorgesehen sind.
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Haushaltstberwachung

Zur Haushaltstiberwachung sind besondere Unterlagen zu flihren, aus denen die
Entwicklung der Einnahmen, Ausgaben und Verpflichtungen gegeniber dem Haus-
haltsplan unter Berucksichtigung von Haushaltsresten, getrennt nach Titeln und
Haushaltsjahren, ersichtlich ist (Haushaltsiiberwachungslisten - HUL). Aus den
Haushaltstiberwachungslisten fir Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen
muss insbesondere erkennbar sein, inwieweit Uber Ausgaben und Verpflichtungs-
ermachtigungen noch verfigt werden kann.

Far das Verfahren gilt Anlage 1.

Selbstbewirtschaftungsmittel

Fir das Verfahren gilt Anlage 2.

Verfahren bei der Bewirtschaftung von Personalausgaben

Fir das Verfahren bei der Bewirtschaftung von Personalausgaben gelten besondere
Regelungen der Senatsverwaltung flr Finanzen.

Verwendung automatisierter Datenverarbeitungsanlagen

Bei der Verwendung automatisierter Datenverarbeitungsanlagen im Haushaltswe-
sen ist Anlage 2 AV § 71 zu beachten.

Anlage 1
(Nr.12.2 zu § 34)

Haushaltsuberwachungslisten

1.1

1.2

1.2.1

1.2.2

1.2.3

Haushaltstberwachungsliste fiir Einnahmen

Flr durch formliche Zahlungsanordnung angeordnete Einnahmen ist eine Haus-
haltsuberwachungsliste (HUL-E) zu flhren. Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann
auch fur andere Einnahmen die Flihrung einer HUL-E vo_r_schreiben oder zulassen,
dass fur bestimmte Einnahmen von der Fuhrung einer HUL-E abgesehen wird.

In die HUL-E sind gegebenenfalls einzutragen

der Ansatz,

die Haushaltsreste aus Vorjahren,

die Fortschreibung, errechnet aus den Betradgen nach den Nrn. 1.2.1 und 1.2.2 (fort-
geschriebenes Soll),
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die Kassenreste und
die Betrage der Annahmeanordnungen und der Anderungsanordnungen.

In die HUL-E fir ein Unterkonto sind nur die Betrage nach Nr. 1.2.5 einzutragen.

Haushaltsiberwachungsliste fur Ausgaben

Far durch formliche Zahlungsanordnungen angeordnete Ausgaben ist eine Haus-
haltsiberwachungsliste (HUL-A) zu flhren. Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann
auch fur andere Ausgaben die Flhrung einer HUL-A vorschreiben oder zulassen,
dass fur bestimmte Ausgaben von der Fuhrung einer HUL-A abgesehen wird.

In die HUL-A sind gegebenenfalls einzutragen

der Ansatz,

die Haushaltsreste aus Vorjahren,

die Zu- und Abgange - Sollveranderungen -,

die Fortschreibung, errechnet aus den Betrdgen nach den Nrn. 2.2.1 bis 2.2.3 (fort-
geschriebenes Soll),

die Verfligungsbeschrankungen und deren Aufhebung (insbesondere nach Nr. 9 zu
§ 34), soweit sie betraglich bestimmt werden kénnen,

die Fortschreibung, errechnet aus den Betragen nach den Nrn. 2.2.4 und 2.2.5 (ver-
fugbares Soll),

die Festlegungen nach Nr. 2.4 und deren Abwicklung,

die Betrage der Auszahlungsanordnungen und der Anderungsanordnungen und
der Betrag, Uber den insgesamt verfligt worden ist, errechnet aus den Betragen
nach den Nrn. 2.2.7 und 2.2.8, oder die verfluigbaren Mittel, errechnet aus den Be-
tragen nach den Nrn. 2.2.6 bis 2.2.8.

In die HUL-A fir ein Unterkonto sind nur die gegebenenfalls vorhandenen Betrage
nach den Nrn. 2.2.7 und 2.2.8 sowie der der Nr. 2.2.9 entsprechende Betrag einzu-
tragen; bei limitierten Unterkonten ist auRerdem der zu Uberwachende Teilbetrag
(Limit) einzutragen.

Festlegungen

Als Festlegungen sind einzutragen die auf volle Euro abgerundeten Betrage
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243
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243.2
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3.1

3.2

3.2.1

3.2.2

3.2.3

3.24

3.2.5

3.2.6

aller bereits feststehenden, klinftig anfallenden Zahlungen (bei Abrufvertragen nach
Nr. 6.2 zu § 55 geschatzter Jahresbedarf), deren Falligkeit voraussichtlich im lau-
fenden Haushaltsjahr oder bei Gbertragbaren Ausgaben auch in kiinftigen Haus-
haltsjahren (Nr. 1.1 zu § 38) eintritt, sofern nicht nach den Nrn. 2.4.3 und 2.4.4 die
Eintragung einer Festlegung entbehrlich ist, und

der als Vorschuss angeordneten Zahlungen bei allen fiir einen spateren Ausgleich
in Betracht kommenden Buchungsmerkmalen.

Zu Beginn des Haushaltsjahres sind aus den Haushaltsiberwachungslisten des
abgelaufenen Haushaltsjahres die in der HUL-A nachgewiesenen unerledigt geblie-
benen Festlegungen und die in der HUL-VE (Nr. 3) nachgewiesenen, das laufende
Haushaltsjahr betreffenden Festlegungen zu ubernehmen.

Die Eintragung einer Festlegung ist nicht erforderlich, wenn bei einem Buchungs-
merkmal ausschlielich Zahlungen zu leisten sind

zur Erfullung gesetzlicher Anspriiche,
fur planmafige oder nichtplanmaRige Dienstkrafte oder

fur vertragliche Leistungen, deren Umfang von Zahlern, Uhren oder sonstigen Kon-
trolleinrichtungen abgelesen wird.

Die Eintragung einer Festlegung ist auch nicht erforderlich, wenn zu Beginn des

Haushaltsjahres die erforderlichen Auszahlungsanordnungen erteilt werden oder
weiterhin eine Daueranordnung gilt.

Haushaltstberwachungsliste fur Verpflichtungsermachtigungen und fur lau-
fende Geschafte zu Lasten kinftiger Haushaltsjahre

Fir die Verpflichtungsermachtigungen und fir Verpflichtungen zu Lasten kinftiger
Haushaltsjahre aus laufenden Geschaften ist eine Haushaltslberwachungsliste
(HUL-VE) zu fuhren.

In die HUL-VE sind gegebenenfalls einzutragen

der Ansatz,

die Uber- und aulerplanmafigen Verpflichtungsermachtigungen,

die Verflgungsbeschrankungen und deren Aufhebung (insbesondere nach Nr. 9 zu
§ 34), soweit sie betraglich bestimmt werden kdnnen,

die Fortschreibung, errechnet aus den Betradgen nach den Nrn. 3.2.1 bis 3.2.3 (ver-
fugbares Soll),

die Festlegungen nach Nr. 3.4.1.1, insgesamt und aufgeteilt nach den Haushaltsjah-
ren ihrer voraussichtlichen Falligkeit (Nr. 3.4.3),

die Festlegungen nach Nr. 3.4.1.2, aufgeteilt nach den Haushaltsjahren ihrer vo-
raussichtlichen Falligkeit, und
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der Betrag, tber den insgesamt nach Nr. 3.2.5 verfligt worden ist oder die verfligba-
ren Mittel, errechnet aus den Betragen nach den Nrn. 3.2.4 und 3.2.5.

Die HUL-VE kann auch nach Unterkonten untergliedert werden; Nr. 6.4 zu § 70 gilt
entsprechend. In die HUL-VE fiir ein Unterkonto sind nur die gegebenenfalls vor-
handenen Betrage nach den Nrn. 3.2.5 und 3.2.6 sowie der der Nr. 3.2.7 entspre-
chende Betrag einzutragen; bei limitierten Unterkonten ist aulierdem der zu tUber-
wachende Teilbetrag (Limit) einzutragen.

Festlegungen

Als Festlegungen sind jeweils getrennt einzutragen die auf volle Euro abgerundeten
Betrage der Verpflichtungen, die auf Grund von Verpflichtungsermachtigungen oder
aus laufenden Geschaften zu Lasten klinftiger Haushaltsjahre

im laufenden Haushaltsjahr eingegangen werden oder
aus friiheren Haushaltsjahren noch bestehen.

Die Eintragung einer Festlegung der Verpflichtungen aus laufenden Geschaften ist
nicht erforderlich, wenn

die Voraussetzungen nach den Nrn. 2.4.3 oder 2.4.4 vorliegen oder

sichergestellt ist, dass zu Beginn jedes Haushaltsjahres die auf das laufende Haus-
haltsjahr entfallenden Verpflichtungen in die HUL-A als Festlegungen eingetragen
werden.

Die Festlegungen sind bei Verpflichtungsermachtigungen fir jeweils vier dem lau-
fenden Haushaltsjahr folgende und bei laufenden Geschaften fir jeweils drei dem
laufenden Haushaltsjahr folgende Haushaltsjahre aufzuteilen. Langer bestehende
Verpflichtungen sind zu Lasten des auf das laufende Haushaltsjahr folgenden finf-
ten oder vierten Haushaltsjahres zusammengefasst nachzuweisen (Sammelnotie-
rung). Zu Beginn eines Haushaltsjahres sind aus der Sammelnotierung des abge-
laufenen Haushaltsjahres die sich nicht mehr auf das nun dem laufenden Haushalts-
jahr folgende vierte oder dritte Haushaltsjahr beziehenden Betrage auszugliedern
und einer neuen Sammelnotierung zuzuordnen.

Verfahren bei der Fihrung von Haushaltsiiberwachungslisten
Eintragung von Festlegungen

Die Eintragung der Festlegung ist von dem Beauftragten flur den Haushalt oder dem
Titelverwalter zu verfligen. Soll eine Festlegung aus laufenden Geschéften in die
HUL-VE eingetragen werden, so ist darauf in der Verfligung besonders hinzuwei-
sen; der Beauftragte fur den Haushalt oder der Titelverwalter Gbernimmt damit die
Verantwortung, dass die Voraussetzungen nach Nrn. 6.1 oder 6.2 zu § 38 erfullt
sind. Die Festlegung ist erst bei der endgultigen Entscheidung Uber die Begrundung
der Zahlungspflicht (z.B. Fertigung des Bestellscheins oder des Zuwendungsbe-
scheides) in die HUL einzutragen.
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Die Festlegungen sind jeweils getrennt unter einer laufenden Nummer (Festle-
gungsnummer) einzutragen. Die Festlegungsnummer ist auf dem der Eintragung
zugrunde liegenden Vorgang mit Namenszeichen zu vermerken.

Sofern es sich nicht um die Eintragung einer Festlegung aus laufenden Geschaften
in die HUL-VE handelt, ibernimmt die Dienstkraft, die die Festlegungsnummer ver-
merkt, die Verantwortung daflir, dass die verfigbaren Mittel nicht tGberschritten wer-
den.

Der Beauftragte fur den Haushalt oder der Titelverwalter ist durch die Bescheini-
gung nach Nr. 4.1.2 von seiner Verantwortung befreit, sofern nicht Anlass zu Zwei-
feln besteht oder Tatsachen bekannt sind, die die Verfigbarkeit der Mittel ein-
schranken. Soll trotz einer Uberschreitung der verfiigbaren Mittel eine Festlegung
eingetragen werden, so hat der Beauftragte flr den Haushalt oder der Titelverwalter
dies schriftlich anzuordnen.

Die Eintragungen in der HUL-A und HUL-VE sind unverziiglich entsprechend zu
berichtigen, wenn erkennbar wird, dass eine Festlegung

nicht oder nicht in der erwarteten Héhe zu einer Zahlung fihren wird,
nicht in dem erwarteten Haushaltsjahr fallig werden wird oder

nicht bei dem erwarteten Buchungsmerkmal abzuwickeln ist.
Eintragung von Zahlungsanordnungen und Anderungsanordnungen

Die Betrage der Zahlungsanordnungen und Anderungsanordnungen sind jeweils
unter einer laufenden Nummer (Uberwachungsnummer) einzutragen. Bei Zahlungs-
anordnungen fir wiederkehrende Zahlungen (einschlieRlich Daueranordnungen) ist
der im laufenden Haushaltsjahr fallige Gesamtbetrag, bei Sammelanordnungen der
auf das Buchungsmerkmal entfallende Gesamtbetrag einzutragen. Die Uberwa-
chungsnummer ist auf der zugrunde liegenden Zahlungsanordnung oder Ande-
rungsanordnung mit Namenszeichen zu vermerken.

Die Dienstkraft, die die Uberwachungsnummer vermerkt, Gibernimmt die Verantwor-
tung dafir, dass die verfigbaren Mittel nicht Gberschritten werden, sofern in der
HUL-A ein Sollbetrag nachgewiesen ist.

Der Anordnungsbefugte ist durch die Bescheinigung nach Nr. 4.2.1 von seiner Ver-
antwortung befreit, sofern nicht Anlass zu Zweifeln besteht oder Tatsachen bekannt
sind, die die Verfugbarkeit der Mittel einschranken.

Ist einer Auszahlungsanordnung oder Anderungsanordnung eine Festlegung voran-
gegangen, so ist die Festlegung zugleich mit der Eintragung des Betrages der Aus-
zahlungsanordnung oder Anderungsanordnung zu berichtigen.

Ausgefallene Uberwachungsnummern sind der Kasse unverziglich schriftlich mitzu-
teilen.

Die Kassenreste und der im laufenden Haushaltsjahr fallige Gesamtbetrag der Dau-
eranordnungen sind in dem folgenden Haushaltsjahr ohne Uberwachungsnummer
einzutragen.
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Andere Eintragungen
Als Kassenreste sind die Betrage der Kassenreste (Nr. 2.2.1.8 zu § 76) einzutragen.

Als Sollveranderungen sind die Betrage aus den Sollveranderungsanordnungen
(Nr. 5.2 zu § 70) einzutragen.

Als Haushaltsreste sind die Betrage aus der Bildung von Haushaltsresten (Nr. 5.3
zu § 70) einzutragen.

Die Einrichtung oder Léschung einer Buchungsstelle, fiir die eine HUL zu fuhren ist,
ist anhand der Anordnung fir Kontostammdaten (Nr. 5.1 zu § 70) in der HUL zu
vermerken.

Die Eintragungen nach den Nrn. 4.3.1 bis 4.3.4 sind auf dem zugrunde liegenden
Auftrag oder der zugrunde liegenden Kassenanordnung mit Namenszeichen zu be-
scheinigen.

Aus den Eintragungen sind die fir die ordnungsgeméafe Fiihrung der HUL notwen-
digen Zwischensummen zu bilden. Die HUL-E und HUL-A sind mit den vergleichba-
ren Eintragungen in dem Titelbuch der Kasse vierteljahrlich, im letzten Quartal mo-
natlich, letztmalig nach dem Buchungsschluss (Nr. 1.5 zu § 76) abzustimmen. Dabei
sind die Erhéhungen und Minderungen des Anordnungssolls, die die Kasse ohne
besondere Anderungsanordnung beim Abschluss der Biicher zum Ausgleich von
Uber- und Minderzahlungen durchgefiihrt hat (Nm. 1.7.1, 1.8.1 und 1.8.2 zu § 76),
zu Ubernehmen. Die Ubereinstimmung der abgestimmten Zahlen ist von einer
Dienstkraft der Dienststelle zu bescheinigen. Dem Beauftragten fir den Haushalt
sind die HUL-E und HUL-A nach jeder Abstimmung zur Einsicht vorzulegen. Die
Einsichtnahme ist von ihm zu bestatigen.

Fir die Eintragungen in die HUL gelten Nr. 10.3.2 zu § 70 und Nr. 5.10 Anlage 2 AV
§71.

Aufbewahrung der Haushaltstiberwachungslisten

Far die Aufbewahrung der Haushaltsiberwachungslisten gelten die Bestimmungen
der Anlage 1 AV § 71 entsprechend. Die Haushaltstiberwachungslisten sind von der
Dienststelle aufzubewahren. Es gelten die Aufbewahrungszeiten fiir Belege.

Fihrung von Haushaltsuberwachungslisten mit Hilfe von ADV-Anlagen

Fir die Haushaltsiberwachung bei Buchungsstellen, fur die im Rahmen des von der
Senatsverwaltung fur Finanzen bereitgestellten ADV-Verfahrens Kassenanordnun-
gen an die Landeshauptkasse oder eine Bezirkskasse zu erteilen sind, gelten aul3er
diesen Vorschriften die Verwaltungsvorschriften fur das Verfahren in den Organisa-
tionseinheiten bei Einsatz des IT-Verfahrens ProFiSKAL (VV Org-ProFISKAL).

Wird die Haushaltsiiberwachung fiir andere Buchungsstellen mit Hilfe von ADV-

Anlagen durchgefuhrt, sind die Grundsatze nach Nr. 5 Anlage 2 AV § 71 zu beach-
ten.

11 -
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Anlage 2
(Nr.13 zu § 34)

Verfahren fir die Bewirtschaftung von Selbstbewirtschaftungsmitteln
1 Zuweisung

1.1 Ausgaben kénnen nach Maldgabe der Nr. 2 zu § 15 anderen Dienstkraften schriftlich
zur eigenverantwortlichen Verwaltung zugewiesen werden. Sollen Beauftragte au-
Rerhalb der Verwaltung (z.B. freie Mitarbeiter) Mittel verwalten, ist nach den Nrn. 16
bis 18 zu § 44 zu verfahren.

1.2 In dem Zuweisungsschreiben sind die Zweckbestimmung, der zugewiesene Betrag,
gegebenenfalls die Einnahmen, die den Selbstbewirtschaftungsmitteln zuflieRen
dirfen, und der Abrechnungstermin anzugeben. Soweit erforderlich, ist zugleich die
rechtsgeschaftliche Vertretungsmacht zu Ubertragen. Je Haushaltsjahr ist mindes-
tens eine Abrechnung vorzusehen; bei Ausgaben, die nicht zur Selbstbewirtschaf-
tung veranschlagt sind, ist vorzusehen, dass uber alle fur ein Haushaltsjahr zuge-
wiesenen Selbstbewirtschaftungsmittel eine Abrechnung rechtzeitig vor dem letzten
Freigabetermin (Nr. 1.5 zu § 76) durchgefihrt wird.

1.3 Bei der Zuweisung von Selbstbewirtschaftungsmitteln muss der Beauftragte fiir den
Haushalt mitwirken, soweit er nicht darauf verzichtet (Nr. 3.1.2.8 zu § 9); er darf auf
seine Beteiligung nur verzichten, wenn anderweitig eine sachgerechte Zuweisungs-
praxis und ein sachgerechtes Verfahren gewahrleistet sind. Der Beauftragte fir den
Haushalt hat bei seiner Beteiligung im Einzelfall insbesondere

1.3.1  darauf hinzuwirken, dass nicht zur Selbstbewirtschaftung veranschlagte Mittel
(Nr. 2.3 zu § 15) regelmaRig nur in dem Umfang zugewiesen werden, wie dies im
Rahmen einer sparsamen Bewirtschaftung zur Aufgabenerfillung erforderlich ist,

1.3.2  unter Bericksichtigung der Art und Héhe der zu leistenden Ausgaben festzulegen,
ob und inwieweit bei der Bewirtschaftung anfallende Hilfsbelege wie Eintrittskarten,
Kassenbons und dergleichen als zusatzlicher Nachweis fir eine ordnungsgemale
Mittelverwendung zum Verwendungsnachweis zu nehmen sind, wenn die Ausstel-
lung einer Rechnung nicht Ublich ist und nicht verlangt werden kann und

1.3.3 den erforderlichenfalls in einer Geldkassette aufzubewahrenden Hochstbetrag (Si-
cherheitsgrenze) festzusetzen.

1.4 In den Bezirken bedarf die Zuweisung von Ausgaben, die nicht zur Selbstbewirt-
schaftung veranschlagt sind (vgl. Nr. 2.3 zu § 15) der vorherigen Zustimmung der
Serviceeinheit Finanzen. Au3erdem ist die Serviceeinheit Finanzen in jedem Fall an
den Entscheidungen nach den Nrn. 1.3.2 und 1.3.3 zu beteiligen.

-12 -
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Auszahlung

Die Selbstbewirtschaftungsmittel sind mit Hilfe einer formlichen Zahlungsanordnung
an den Verwalter der Selbstbewirtschaftungsmittel auszuzahlen. An die an der Be-
arbeitung und Feststellung beteiligten Dienstkraften und den Anordnungsbefugten
durfen Selbstbewirtschaftungsmittel nicht ausgezahlt werden.

Die Auszahlung ist auf ein ausschlieBlich fir diesen Zweck eingerichtetes Konto bei
einem Kreditinstitut vorzunehmen. In Ausnahmefallen, insbesondere bei Eilbedurf-
tigkeit und einmaliger Zuweisung, und bei Betragen bis zu 250 Euro durfen die
Selbstbewirtschaftungsmittel auch bar an den Verwalter der Selbstbewirtschaf-
tungsmittel ausgezahlt werden; die Grunde fur die Barzahlung sind aktenkundig zu
machen.

Das Konto ist von der Organisationseinheit auf ihren Namen einzurichten. Die Or-
ganisationseinheit hat den Namen und die Unterschriftsprobe des zur Verfligung be-
rechtigenden Verwalters der Selbstbewirtschaftungsmittel dem Kreditinstitut auf dem
daflir vorgesehenen Vordruck mitzuteilen. Die Mitteilung muss den Abdruck des
Dienstsiegels und die Unterschrift des Leiters der Organisationseinheit enthalten.
Bei Anderungen ist entsprechend zu verfahren.

Konten zur Durchfiihrung von Schilerfahrten dirfen auch vom Verwalter der
Selbstbewirtschaftungsmittel selbst auf seinen Namen eingerichtet werden. Ent-
sprechend kann in Ausnahmefallen verfahren werden, wenn vergleichbare Voraus-
setzungen wie bei Schilerfahrten (insbesondere Vielzahl von nur kurzfristig benétig-
ten Konten mit jeweils wechselnden Verwaltern der Selbstbewirtschaftungsmittel)
vorliegen und das Verfahren nach Nr. 2.3 nicht zweckmafig ist; in den Bezirken ist
aullerdem die vorherige Zustimmung der Serviceeinheit Finanzen erforderlich.

Selbstbewirtschaftungsmittel von mehr als 500 Euro sollen in Teilbetragen ausge-
zahlt werden. Anzahl und Hohe der Teilbetrage sind unter Berlcksichtigung des mit
der Anordnung und der Auszahlung verbundenen Aufwands soweit wie mdglich
dem tatsachlichen Bedarf entsprechend zu bestimmen.

Aufbewahrung

Die Selbstbewirtschaftungsmittel einschlieRlich der bei der Bewirtschaftung auf-
kommenden Einnahmen sind getrennt von anderen Geldbestédnden zu halten. Bar-
geld ist in einem Geldschrank oder einer verschlieRbaren Metallkassette (Geldkas-
sette) aufzubewahren. Die Aufbewahrung in einem Geldschrank ist nur zulassig,
wenn die Anforderungen nach den Kassensicherheitsbestimmungen erfiillt sind.

Fir die im Regelfall Gbliche Aufbewahrung in einer Geldkassette gelten die folgen-
den Regelungen:

Die Sicherungsgrenze darf grundsatzlich auf hochstens 250 Euro festgesetzt wer-
den. Sofern eine Geldkassette eine Wand- und Deckelstarke von mindestens 2 mm
Stahlblech aufweist und vom Verwalter der Selbstbewirtschaftungsmittel beim Ver-
lassen des Raumes oder nach Dienstschluss mit einer speziell daflr vorgesehenen
Bodenplatte in einem stabilen Schrank festverbunden verschlossen werden kann,
besteht die Mdglichkeit, die Sicherheitsgrenze auf hdchstens 750 Euro festzusetzen.

-13-
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Der Verwalter der Selbstbewirtschaftungsmittel hat die Geldkassette beim Verlassen
des Raumes oder nach Dienstschluss in einem Schrank, Schreibtisch oder einem
ahnlichen Behaltnis einzuschlieen und sowohl den Kassettenschllissel als auch
den Schlissel des Schrankes, des Schreibtisches oder des sonstigen Behaltnisses
bei sich zu fihren oder so sorgfaltig und sicher aulterhalb der Dienststelle zu ver-
wahren, dass sie dem Zugriff Dritter entzogen sind. Doppelschlissel sind bei einer
Kasse oder Zahlstelle als Verwahrstlck einzuliefern; fir das Verfahren gilt Nr. 3.6
Anlage 9 AV § 70 entsprechend.

Die Nutzung mehrerer Geldkassetten fuhrt nicht zu einer entsprechenden Erhéhung
der Sicherheitsgrenze.

Bewirtschaftung

Die Selbstbewirtschaftungsmittel einschlieRlich der gegebenenfalls bei der Bewirt-
schaftung aufkommenden Einnahmen sind nach den allgemeinen haushaltsrechtli-
chen Grundsatzen zu bewirtschaften; § 34 Abs. 2 und § 55 sind besonders zu be-
achten. Fur die Durchfuhrung der schriftlichen Arbeiten gelten Nr. 10.3.2 zu § 70
und Nr. 5.10 Anlage 2 AV § 71 entsprechend.

Der Verwalter der Selbstbewirtschaftungsmittel hat die bei der Bewirtschaftung auf-
kommenden Einnahmen rechtzeitig und vollstandig zu erheben. Die Einzahlungen
sollen moglichst auf das Konto nach Nr. 2.1 bewirkt werden; Gber bar eingezahlte
Betrage sind von dem Verwalter der Selbstbewirtschaftungsmittel Einzahlungsquit-
tungen entsprechend Nr. 27 zu § 70 zu erteilen.

Der Verwalter der Selbstbewirtschaftungsmittel darf Teilbetrage nur dann an andere
weiterzahlen, wenn dies zur Erledigung einzelner Aufgaben unbedingt erforderlich
ist; an Beauftragte auRerhalb der Verwaltung dirfen Mittel nur unter Beachtung der
Nrn. 16 bis 18 zu § 44 oder flr fest vorgegebene Besorgungen zur Deckung eines
unmittelbaren Bedarfs weitergezahlt werden. Der Erhalt des Geldes ist formlos zu
quittieren. Die Quittung ist zum Verwendungsnachweis zu nehmen und dort bis zur
Abrechnung des ausgezahlten Betrages aufzubewahren. Nach Verausgabung des
Teilbetrages ist unverzuglich abzurechnen. Der Verwalter der Selbstbewirtschaf-
tungsmittel hat die Abrechnung zu Uberwachen. Bei der Abrechnung sind dem Ver-
walter der Selbstbewirtschaftungsmittel die angefallenen, mit der Bescheinigung
Uber die Richtigkeit der Leistung versehenen, Belege zu Ubergeben und die erfor-
derlichen Erklarungen abzugeben (Nr. 5); die Quittung ist nach vollstandiger Ab-
rechnung zuruckzugeben.

Beim Wechsel des Verwalters der Selbstbewirtschaftungsmittel hat der bisherige
Verwalter seinem Nachfolger die Geschafte zu Ubergeben. Kann er die Geschéafte
nicht selbst Gibergeben, nimmt der Leiter der Organisationseinheit die Ubergabe vor.
Uber die Ubergabe ist eine Niederschrift zu fertigen, die von den Beteiligten zu un-
terschreiben und zum Verwendungsnachweis zu nehmen ist. Die Niederschrift muss
insbesondere enthalten

den Bargeldbestand nach dem Verwendungsnachweis und den tatsachlichen Bar-
geldbestand und

den Kontobestand nach dem Verwendungsnachweis und den Bestand nach dem
letzten Kontoauszug.



4.5

5.1

5.2

6.1

§34
Anlage 2

Bei einer vortibergehenden Abwesenheit des Verwalters der Selbstbewirtschaf-
tungsmittel gilt Nr. 4.4 entsprechend. Einer Niederschrift bedarf es nicht; die ord-
nungsgemale Ubergabe und Ubernahme sind im Verwendungsnachweis zu besta-
tigen.

Verwendungsnachweis

Uber die Selbstbewirtschaftungsmittel einschlieRlich der gegebenenfalls bei der Be-
wirtschaftung aufkommenden Einnahmen ist ein Verwendungsnachweis zu fuhren;
zu diesem Zweck ist ein von der Senatsverwaltung fur Finanzen herausgegebener
oder zugelassener Vordruck zu verwenden. In dem Verwendungsnachweis sind
insbesondere fortlaufend die Einnahmen und im einzelnen die Ausgaben mit ihrem
Verwendungszweck zu vermerken. Gebihren im Zusammenhang mit der Kontofiih-
rung sind zu Lasten des sachlich in Betracht kommenden Titels - Dienstleistungen
von Kreditinstituten - nachzuweisen. Die Richtigkeit der Leistungen (Nr. 8.3.2 zu

§ 70) ist zu bescheinigen. Jede aufgefiihrte Ausgabe muss durch eine Rechnung
belegt sein (Nr. 11.2 zu § 70). Bei Betragen bis zu 50 Euro gilt die Eintragung im
Verwendungsnachweis als Erklarung im Sinne der Nr. 11.3 zu § 70, wenn die Aus-
stellung einer Rechnung nicht Ublich ist und nicht verlangt werden kann. Soweit dies
nach Nr. 1.3.2 bestimmt worden ist, sind zusatzlich Hilfsbelege zum Verwendungs-
nachweis zu nehmen; erforderlichenfalls sind die Hilfsbelege handschriftlich zu er-
lautern.

Ein Fehlbetrag (Unterschiedsbetrag zwischen den nach dem Verwendungsnachweis
und den Belegen verfugbaren und den tatsachlich vorhandenen Selbstbewirtschaf-
tungsmitteln) ist mit einem entsprechenden Hinweis als Ausgabe in den Verwen-
dungsnachweis einzutragen. Der Verwalter der Selbstbewirtschaftungsmittel hat ei-
nen Beleg zu fertigen und eine Ausfertigung der Organisationseinheit zu Gbersen-
den. Der Fehlbetrag ist bei ungeklarter Ersatzfrage durch Auszahlung aus dem Vor-
schussbuch, anderenfalls durch Zahlung des Ersatzpflichtigen oder Auszahlung aus
dem fur die Abdeckung von Geldverlusten vorgesehenen Titel auszugleichen; der
Betrag ist als Einnahme mit einem entsprechenden Hinweis in den Verwendungs-
nachweis einzutragen.

Abrechnung

Der Verwendungsnachweis ist nach Beendigung der Aufgabe, spatestens jedoch zu
dem vorgesehenen Abrechnungstermin, abzuschlief3en und von dem Verwalter der
Selbstbewirtschaftungsmittel nach Nr. 8 zu § 70 festzustellen. Er Gbernimmt damit
die Verantwortung fur die Richtigkeit und Vollstandigkeit aller im Verwendungs-
nachweis enthaltenen Angaben und der dazugehérenden Belege, soweit die Rich-
tigkeit nicht bereits von anderen Dienstkraften bescheinigt worden ist. Der Verwalter
der Selbstbewirtschaftungsmittel hat die Bescheinigung ,sachlich richtig und voll-
standig“ abzugeben, wenn die rechnerische Richtigkeit von einer anderen Dienst-
kraft festzustellen ist; die rechnerische Richtigkeit ist in jedem Fall von einer Dienst-
kraft der Organisationseinheit gesondert zu bescheinigen, wenn die Selbstbewirt-
schaftungsmittel von einem Beauftragten auRerhalb der Verwaltung verwaltet wer-
den. Der abgeschlossene und festgestellte Verwendungsnachweis und die dazuge-
hérenden Belege (einschliellich der Kontoausziige) sind der Organisationseinheit
zu Ubersenden, die den rechtzeitigen Eingang zu Uberwachen hat.

-15-
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6.3

6.4
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Bei Ausgaben, die zur Selbstbewirtschaftung veranschlagt sind, ist der nach Been-
digung der Aufgabe nicht verbrauchte Teil der Selbstbewirtschaftungsmittel ein-
schliefl3lich der bei der Bewirtschaftung gegebenenfalls aufgekommenen Einnahmen
unverzlglich an die Kasse als Absetzung von der Ausgabe zurlickzuzahlen, soweit
bei der Bewirtschaftung aufgekommene Einnahmen nach der zugrunde liegenden
Vereinbarung nicht an den Einzahler zurlickzuzahlen sind; die Ruckzahlung an den
Einzahler ist gegen Quittung vorzunehmen, wenn der Betrag bar ausgezahlt wird.

Bei Selbstbewirtschaftungsmitteln aus Ausgaben, die nicht zur Selbstbewirtschaf-
tung veranschlagt sind, sind die zum Zeitpunkt der Abrechnung nicht verbrauchten
Mittel sowie gegebenenfalls gutgeschriebene Zinsen an die Kasse zu zahlen, soweit
nicht auf einem Konto bei einem Kreditinstitut ein Mindestguthaben zur Erhaltung
des Kontos zu belassen ist.

Uber die an die Kasse zuriickgezahlten Betrage ist eine Anderungsanordnung durch
formliche Annahmeanordnung und Uber die nach Nr. 6.3 an die Kasse gezahlten
Zinsen eine gesonderte Annahmeanordnung zu erteilen. Die Annahmeanordnungen
sind maglichst nur einmal jahrlich, rechtzeitig vor dem Termin des Annahmeschlus-
ses jeweils Uber den Gesamtbetrag aller bei einem Buchungsmerkmal eingegange-
nen Zahlungen zu erteilen; der Eingang der Zahlungen ist entsprechend Nr. 23 zu

§ 70 von der Dienststelle zu tiberwachen. Der Anderungsanordnung sind der Ver-
wendungsnachweis und die dazugehorenden Belege als Anlagen beizufiigen. Die
Belege brauchen nicht beigefigt zu werden, wenn sie bei Ausgaben aus Zuwen-
dungen dem Zuwendungsgeber zur Kontrolle vorzulegen sind; in die Anderungsan-
ordnung ist ein entsprechender Hinweis aufzunehmen. Die Feststeller der Ande-
rungsanordnung bescheinigen mit der Unterzeichnung des Feststellungsvermerks
auch, dass sie im Rahmen ihrer jeweiligen Verantwortung die ordnungsgemafe
Verwendung der Selbstbewirtschaftungsmittel und Fihrung des Verwendungs-
nachweises in angemessenem Umfang kontrolliert haben. Sie sind von dieser Ver-
antwortung befreit, soweit andere Dienstkrafte eine entsprechende Kontrolle durch-
gefuihrt und bescheinigt haben und nicht Anlass zu Zweifeln besteht.

Ist die Erteilung einer Anderungsanordnung nicht erforderlich, weil die zugewiese-
nen Mittel vollstandig verbraucht worden sind, ist in dem Verwendungsnachweis als
Hinweis auf die Auszahlungsanordnung mindestens das Buchungsmerkmal und die
Nummer der Haushaltsiiberwachungsliste anzugeben. Die Ordnungsmafigkeit der
Angaben im Verwendungsnachweis ist entsprechend Nr. 6.4 Satze 5 und 6 in der
Organisationseinheit festzustellen und zu bescheinigen. Der Verwendungsnachweis
ist vom Anordnungsbefugten zu unterschreiben und zusammen mit den dazuge-
hérenden Belegen als Anlage zu der nach Nr. 2.1 erteilten Auszahlungsanordnung
aufzubewahren.



8§ 34
Anlage 3

Anlage 3
(Nr.4.1 § 34)

Erhebung von Verzugszinsen, die vor Inkrafttreten des Gesetzes zur Modernisierung
des Schuldrechts vom 26. November 2001 (BGBI. | S. 3138) am 1. Januar 2002 ent-
standen sind

1

2.1

2.2

Fur die Erhebung von Verzugszinsen, die vor Inkrafttreten des Gesetzes zur Moder-
nisierung des Schuldrechts vom 26. November 2001 (BGBI. | S. 3138) am 1. Januar
2002 entstanden sind, gilt auf Grund der Ubergangsregelung nach Art. 229

§ 5 EGBGB der Grundsatz, dass auf Schuldverhaltnisse, die vor dem 1. Januar
2002 entstanden sind, altes, auf Schuldverhaltnisse, die nach dem Stichtag begrin-
det werden, neues Schuldrecht anzuwenden ist. Auf Dauerschuldverhéltnisse, die
vor dem 1. Januar 2002 entstanden sind, ist das neue Recht ab dem 1. Januar 2003
anzuwenden.

Im Einzelnen ist zu beachten:

Bei Schuldverhaltnissen, die vor dem 1. Januar 2002 entstanden sind, sind die ge-
setzlichen Verzugszinsen nach § 288 Abs. 1 Satz 1 BGB a.F. in Hohe von 5 Pro-
zentpunkten Uber dem Basiszinssatz nach § 1 des Diskontsatz-Uberleitungs-
Gesetzes (DUG) vom 9. Juni 1998 (BGBI. | S. 1242) zu erheben’, soweit nicht ein
anderer Zinssatz vereinbart wurde oder Anwendung findet.

Bei Geldforderungen, die vor dem Inkrafttreten des Gesetzes zur Beschleunigung
falliger Zahlungen vom 30. Marz 2000 (BGBI. | S. 330) am 1. Mai 2000 fallig gewor-
den sind, ist die untenstehende bis zu diesem Zeitpunkt geltende Fassung anzu-
wenden.”

) ab 1. Januar 2002 Basiszinssatz nach § 247 BGB
) Besteht bei privatrechtlichen Schuldverhaltnissen keine Vereinbarung mit dem Schuldner und
kommt auch eine Vereinbarung nicht zustande, ist Gber den Anspruch auf die gesetzlichen Ver-
zugszinsen von 4 v. H. gemafR § 288 Abs. 1 BGB hinaus ein weiter gehender Verzugsschaden
gemal § 288 Abs. 2 BGB geltend zu machen. Dieser bemisst sich nach dem Zinssatz fur Kredite

Berlins zur Deckung von Ausgaben zur Zeit des Verzugs; der Zinssatz wird von der Senatsverwal-

tung flr Finanzen bekannt gegeben. Er ist nur geltend zu machen, soweit er Giber die gesetzlichen
Verzugszinsen von 4 v. H. gemaR § 288 Abs. 1 BGB hinausgeht. Fir Mahnungen nach Eintritt des
Verzugs ist der Ersatz der Porto- und Vordruckkosten zusatzlich geltend zu machen.”

-17 -



§ 35

§35
Bruttonachweis, Einzelnachweis

(1) Alle Einnahmen und Ausgaben sind mit ihrem vollen Betrag bei dem hierfur vorge-
sehenen Titel zu buchen, soweit sich aus § 15 Absatz 1 Satz 2 und 3 nichts anderes
ergibt. Die Senatsverwaltung fiir Finanzen kann im Einvernehmen mit dem Rech-
nungshof zulassen, dass Riickzahlungen von den jeweiligen Einnahmen oder Ausga-
ben abgesetzt werden.

(2) Fiir denselben Zweck diirfen Ausgaben aus verschiedenen Titeln nur geleistet
werden, soweit der Haushaltsplan dies zuldsst. Entsprechendes gilt fiir die Inan-
spruchnahme von Verpflichtungsermachtigungen.

Zu § 35:

1 Ruckzahlungen durfen von der Einnahme oder Ausgabe abgesetzt werden, solange
die Bucher noch nicht abgeschlossen sind.

2 Ruckzahlungen dirfen auch in folgenden Haushaltsjahren abgesetzt werden
2.1 von der Einnahme, wenn es sich handelt um

2.1.1 offentlich-rechtliche Forderungen,

21.2 Mieten,

2.1.3 zweckgebundene Einnahmen,

2.1.4  nicht bereits von Nr. 2.1.1 erfassten Ersatz von Sozialleistungen oder

2.1.5 vorschussweise geleistete Einzahlungen,

2.2 von der Ausgabe, wenn es sich handelt um

2.21 Personalausgaben,

2.2.2  Ubertragbare Ausgaben oder

2.2.3  nicht verbrauchte Selbstbewirtschaftungsmittel (vgl. Nr. 6.2 der Anlage 2 AV § 34).

3 Fur Berichtigungen auf Grund von Titelverwechslungen gilt Nr. 1 entsprechend.

4 Zuviel gezahlte Betrage sind durch Verrechnung mit Zahlungen aus demselben
Rechtsverhaltnis auszugleichen. Dies gilt nicht fir Zuschiisse, insbesondere Zu-
wendungen.

5 Rabatt und Skonto sind in jedem Fall von der Ausgabe abzusetzen.



§ 36

§ 36
Aufhebung der Sperre

(1) Nur mit vorheriger Zustimmung (Einwilligung) der Senatsverwaltung fur Finanzen
diirfen Ausgaben, die durch Gesetz oder im Haushaltsplan als gesperrt bezeichnet sind,
geleistet sowie Verpflichtungen zur Leistung solcher Ausgaben eingegangen werden.
Bei Sperren im Bezirkshaushaltsplan, die vom Bezirk in eigener Verantwortung ange-
bracht worden sind, tritt an die Stelle der Senatsverwaltung fiir Finanzen das Bezirk-
samt. In den Fallen des § 22 Satz 3 ist die Einwilligung des Hauptausschusses des Ab-
geordnetenhauses durch die jeweils zustandige Senatsverwaltung, in den Fallen des

§ 22 Satz 4 die Einwilligung der Bezirksverordnetenversammlung oder des Haushalts-
ausschusses durch das Bezirksamt einzuholen.

(2) Absatz 1 gilt fiir Verpflichtungsermachtigungen und Stellen entsprechend. Bei
Sperren an Stellen in den Bezirkshaushaltsplanen, die vom Bezirk in eigener Verant-
wortung angebracht worden sind, tritt an die Stelle der Senatsverwaltung fir Finanzen
das Bezirksamt.

Zu § 36:

Far die Inanspruchnahme von Ausgaben und Verpflichtungserméachtigungen, die nach § 24
Abs. 3 veranschlagt sind, bedarf die Aufhebung von Sperren nach Vorliegen der Planungs-
unterlagen regelmafig der Zustimmung der Senatsverwaltung fir Finanzen, in den Bezirks-
haushaltsplanen der des Bezirksamtes.



§ 37

§37
Uber- und auRerplanmaRige Ausgaben

(1) UberplanméRige und auBerplanmaBige Ausgaben bediirfen der Einwilligung der
Senatsverwaltung fur Finanzen. Sie darf nur im Falle eines unvorhergesehenen und
unabweisbaren Bedirfnisses erteilt werden. Eine Unabweisbarkeit liegt insbesondere
nicht vor, wenn die Ausgaben bis zur Verabschiedung des nachsten Haushaltsgeset-
zes oder des nachsten Nachtrages zum Haushaltsgesetz zurlickgestellt werden kdn-
nen. Eines Nachtrages bedarf es nicht, wenn die Uberplanmafigen oder auRerplanma-
Rigen Ausgaben im Einzelfall einen im jeweiligen Haushaltsgesetz festzusetzenden
Betrag nicht Gbersteigen oder der Erfullung rechtlicher Verpflichtungen dienen.

(2) Absatz 1 gilt auch far MaBnahmen, durch die fur Berlin Verpflichtungen entstehen
konnen, fur die Ausgaben im Haushaltsplan nicht veranschlagt sind.

(3) Uber- und auBerplanmaRige Ausgaben sollen durch Einsparungen bei anderen
Ausgaben in demselben Einzelplan oder Bezirkshaushaltsplan ausgeglichen werden.

(4) Geleistete Uber- und auBerplanmafige Ausgaben sind dem Abgeordnetenhaus un-

verzuglich nach dem Abschluss der Blicher (§ 76 Absatz 1) zur Genehmigung vorzule-
gen, soweit sie einen im Haushaltsgesetz festgelegten Betrag liberschreiten. Dem Ab-

geordnetenhaus sind Falle von grundsatzlicher Bedeutung oder erheblichem finanziel-
len Umfang unverzuglich mitzuteilen.

(5) Ausgaben, die ohne ndhere Angabe des Verwendungszwecks veranschlagt sind,
durfen nicht Gberschritten werden.

(6) Hohere oder neue Ausgaben aus Bewilligungsmitteln oder aus zweckgebundenen
Einnahmen sind keine Uber- oder auRerplanmaBigen Ausgaben. Hohere oder neue
Ausgaben aus Verstarkungsmitteln oder Verfigungsmitteln dirfen nur im Falle eines
dringlichen Bedurfnisses geleistet werden.

(7) In den Bezirkshaushaltsplénen tritt bei Giber- und auB3erplanmégigen Ausgaben an

die Stelle der Senatsverwaltung fir Finanzen das Bezirksamt; Uber- und aulRerplanma-
Bige Ausgaben sind auch der Bezirksverordnetenversammlung zur Genehmigung vor-
zulegen. Die Senatsverwaltung fir Finanzen kann lber- und auRerplanmafige Ausga-
ben in den Bezirkshaushaltsplanen von ihrer Einwilligung abhangig machen.

(8) Ein Leistungs- und Verantwortungszentrum oder eine Serviceeinheit kann inner-
halb des Kapitels hohere oder neue Einnahmen des laufenden Geschéftsbetriebs, die
durch eigene Managementmalinahmen, insbesondere Leistungsausweitungen, erzielt
werden, fir hohere oder neue Ausgaben (ausgenommen Ausgaben fir planméaRige
Dienstkrafte) im Zusammenhang mit diesen Manahmen verwenden. Dartiber hinaus
kdnnen die Bezirke hohere oder neue Ausgaben aus hoheren oder neuen Einnahmen
leisten, die ihnen in bezirklichen Angelegenheiten entstehen. Hohere oder neue Aus-
gaben in den Fallen der Satze 1 und 2 sind keine Uber- oder auRerplanmaligen Ausga-
ben. Wenn die héheren oder neuen Ausgaben in kiinftigen Haushaltsjahren Folgekos-
ten verursachen, bedarf dies der Zustimmung der Senatsverwaltung fur Finanzen.



§ 37

Zu § 37:

11

1.2

13

14

15

1.6

1.7

2.1

2.2

3.1

3.1.1

Uber- und auBRerplanmaRige Ausgaben

UberplanmaRige Ausgaben sind héhere Ausgaben gegeniiber dem Haushaltsplan,
die nicht durch deckungsféhige Ausgaben, zweckgebundene Einnahmen, Verstar-
kungsmittel oder Sondermittel der Bezirksverordnetenversammlung ausgeglichen
werden kénnen.

AuerplanméaRige Ausgaben sind neue Ausgaben gegeniber dem Haushaltsplan,
die nicht durch zweckgebundene Einnahmen, Verfligungsmittel oder Sondermittel
der Bezirksverordnetenversammlung ausgeglichen werden konnen.

Hohere Ausgaben gegentiber dem Haushaltsplan sind Ausgaben, die die im Haus-
haltsplan vorgesehenen Ausgaben oder Ausgabereste aus friiheren Haushaltsjah-
ren Ubersteigen.

Neue Ausgaben gegeniber dem Haushaltsplan sind Ausgaben, die weder bei im
Haushaltsplan vorgesehenen Ausgaben noch bei Ausgaberesten aus friiheren
Haushaltsjahren nachgewiesen werden kénnen.

Die Senatsverwaltung fir Finanzen kann UberplanmafRigen Ausgaben allgemein zu-
stimmen, soweit Ausgaben der H6he nach auf Rechtsvorschriften oder Tarifvertra-
gen beruhen.

Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann auR3erplanmafiigen Ausgaben allgemein
zustimmen, soweit Ausgaben bei einem Titel nicht mehr als 5.000 Euro betragen.

Hohere oder neue Ausgaben gegeniiber dem Haushaltsplan sind nur die insoweit
tatsachlich geleisteten Ausgaben; das gilt auch bei Ausgaben aus zweckgebunde-
nen Einnahmen.

Uber- und auBRerplanmaRige Ausgaben in den Bezirkshaushaltsplanen

Auf die Verpflichtung, zu Haushaltstiberschreitungen (Uber- und au3erplanmafigen
Ausgaben und Verpflichtungserméachtigungen) die nachtragliche Genehmigung der
Bezirksverordnetenversammlung und des Abgeordnetenhauses einzuholen, wird
besonders hingewiesen (Art. 88 Abs. 2 VvB, § 37 Abs. 4 und Abs. 7 Satz 1, § 38
Abs. 1 Satz 2, § 12 Abs. 2 Nr. 1 BezVG).

Zur Beteiligung des Hauptausschusses des Abgeordnetenhauses vor der Einwilli-
gung in Haushaltstiberschreitungen wird auf die entsprechenden Auflagenbe-
schlisse verwiesen.

Bewilligungsmittel

Mehrausgaben aus Verstarkungsmitteln und Verfiigungsmitteln dirfen nur im Falle
eines dringlichen Bedurfnisses geleistet werden, und zwar

Mehrausgaben aus Verstarkungsmitteln flr hdhere Ausgaben gegeniiber dem
Haushaltsplan oder



3.1.2

3.2

3.3

3.4

3.5

4.1

4.2

4.3

6.1

§ 37

Mehrausgaben aus Verfiigungsmitteln fir neue Ausgaben gegeniber dem Haus-
haltsplan.

Ein Bedurfnis ist dringlich, wenn es der Sache nach gerechtfertigt ist, sich durch
seine Bedeutung merklich von anderen Bediirfnissen abhebt und der Einsatz von
Bewilligungsmitteln bei Abwagung aller Umstande geboten erscheint.

Mehrausgaben aus Sondermitteln der Bezirksverordnetenversammlung durfen fir
hohere oder neue Ausgaben gegeniiber dem Haushaltsplan geleistet werden.

Mehrausgaben aus Bewilligungsmitteln der Bezirkshaushaltsplane dirfen nur fir
Bezirksaufgaben und nur innerhalb desselben Bezirkshaushaltsplans bewilligt wer-
den.

Mehrausgaben aus Verstarkungsmitteln dirfen nur bewilligt werden, sofern bei dem
zu verstarkenden Ansatz keine Verfuigungsbeschrankungen bestehen und der
Mehrbedarf nicht auf andere Weise, insbesondere im Wege der Deckungsfahigkeit,
ausgeglichen werden kann.

Mehrausgaben aus zweckgebundenen Einnahmen

Aus zweckgebundenen Einnahmen dirfen andere als die im Haushaltsplan vorge-
sehenen Ausgaben geleistet werden, wenn der Zweck gewahrt bleibt. Sind gegen-
Uber dem Haushaltsplan hohere oder neue zweckgebundene Einnahmen eingegan-
gen, so durfen entsprechende Mehrausgaben geleistet werden; andere Arten von
Mehrausgaben sind nicht zulassig.

Die Annahme und Verwendung héherer oder neuer zweckgebundener Einnahmen
und darauf gerichtete Antrage sowie MalBhahmen nach Nr. 4.1 Satz 1 bedurfen der
Einwilligung der Senatsverwaltung fir Finanzen, wenn sie im laufenden oder in ei-
nem kunftigen Haushaltsjahr Ausgaben aus anderen Deckungsmitteln von mehr als
10.000 Euro zur Folge haben. Entsprechendes gilt flir Sachzuwendungen.

Fir die Bezirkshaushaltsplane gilt die Einwilligung nach Nr. 4.2 als erteilt, soweit die
Serviceeinheit Finanzen zustimmt und der Bezirk die Ausgaben aus anderen De-
ckungsmitteln in eigener Verantwortung tragt.

Ruckfihrung von Bewilligungsmitteln

Nicht mehr bendtigte Verstarkungsmittel oder Verfiigungsmittel sind unverziglich,
spatestens beim Buchungsschluss, zuriickzufiihren; dies gilt nicht fiir Betrage bis
500 Euro. Die Bezirksamter - Serviceeinheit Finanzen - kénnen fir ihre Verstar-

kungsmittel oder Verfiigungsmittel auch eine niedrigere Betragsgrenze festlegen.

Neue oder hohere Ausgaben nach § 37 Abs. 8

Eine Verwendung hoherer oder neuer Einnahmen des laufenden Geschaftsbetriebs
fur damit im Zusammenhang stehende hdhere oder neue Ausgaben setzt voraus,
dass eine Organisationseinheit (Leistungs- und Verantwortungszentrum oder Ser-
viceeinheit) die Managementmalnahmen, die zu den Mehreinnahmen fiihren, ei-
genverantwortlich veranlasst hat.



§ 37

6.2

6.3

7.1

7.2

8.1

8.2

Einnahmen des laufenden Geschéftsbetriebs umfassen in den Einzelplanen die Ein-
nahmen der Hauptgruppe 1, in den Bezirkshaushaltsplanen die Einnahmefelder E 1
bis E 3.

Beabsichtigt eine Organisationseinheit hohere oder neue Einnahmen fiir héhere o-
der neue Ausgaben zu verwenden, so teilt sie dem Partner der Zielvereinbarung
Uber dessen Steuerungsdienst schriftlich mit, durch welche eigenen Management-
malinahmen sie die Mehreinnahmen erzielt hat.

Die Leistung von hoheren oder neuen Ausgaben ist nur bis zur Hohe der tatséchlich
eingegangenen hoheren oder neuen Einnahmen zulassig bzw. wenn deren Ein-
gang rechtlich gesichert ist.

Besonderheiten beim Jahresschluss

Sind auf Grund von zugelassenen uber- oder aul3erplanméfigen Ausgaben, von
Verstarkungsmitteln oder Verfigungsmitteln oder auf Grund der Deckungsfahigkeit
bei Ubertragbaren Ausgaben Zahlungsverpflichtungen eingegangen worden, die bis
zum Buchungsschluss nicht erfiillt worden sind, so gilt fiir die unerledigten Festle-
gungen die Einwilligung zu Uber- oder aul3erplanm&Rigen Verpflichtungsermachti-
gungen als erteilt, soweit sie nicht zu Lasten veranschlagter Verpflichtungsermachti-
gungen nachgewiesen werden kdénnen; etwa bestehende Verfligungsbeschrankun-
gen gelten dafiir als aufgehoben.

Verbleibende héhere Ausgaben gegentber dem Haushaltsplan sind durch Anwen-
dung der Vorschriften tUber die Deckungsfahigkeit soweit wie moglich auszuglei-
chen. Dazu gelten die von der Senatsverwaltung fur Finanzen verhangten Verfi-
gungsbeschrankungen als aufgehoben, soweit sie nicht der Erwirtschaftung pau-
schaler Minderausgaben dienen; der Deckungsfahigkeit entgegenstehende Verfi-
gungsbeschrankungen nach § 41 Abs. 2, die nicht der Erwirtschaftung pauschaler
Minderausgaben dienen, werden von den Bezirken aufgehoben. Auch fiir dadurch
freiwerdende Verstarkungsmittel gilt Nr. 5.

Antrage an die Senatsverwaltung fir Finanzen
Antrage nach 8 37 Abs. 1 mussen regelmalig tatsachlich zu verwirklichende gleich
hohe Einsparungsvorschlage enthalten. Dabei ist auch darzulegen, ob und ggf. wel-

che Auswirkungen auf Einnahmen sich aus den Einsparungsvorschlagen ergeben.

Von der Senatsverwaltung fur Finanzen herausgegebene Vordrucke sind zu ver-
wenden.
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§ 38
Verpflichtungsermachtigungen

(1) MaBnahmen, die zur Leistung von Ausgaben in kiinftigen Haushaltsjahren ver-
pflichten konnen, sind nur zulassig, wenn der Haushaltsplan dazu ermachtigt. § 37 Ab-
satz 1, 4 und 7 gilt entsprechend.

(2) Die Inanspruchnahme von Verpflichtungserméchtigungen bedarf der Einwilligung
der Senatsverwaltung fiir Finanzen, soweit sie nicht darauf verzichtet.

(3) Die Senatsverwaltung fiir Finanzen ist bei MaBnahmen nach Absatz 1 von grund-
satzlicher oder erheblicher finanzieller Bedeutung tiber den Beginn und Verlauf von
Verhandlungen zu unterrichten.

(4) Verpflichtungen fiir laufende Geschafte diirfen eingegangen werden, ohne dass die
Voraussetzungen der Absatze 1 und 2 vorliegen. Einer Verpflichtungsermachtigung
bedarf es auch dann nicht, wenn zu Lasten libertragbarer Ausgaben Verpflichtungen
eingegangen werden, die im folgenden Haushaltsjahr zu Ausgaben fiihren.

Zu § 38:
1 Allgemeines
1.1 Der Haushaltsplan ermachtigt zu Malinahmen nach § 38 Abs. 1, wenn Verpflich-

tungsermachtigungen veranschlagt sind. Er ermachtigt auch zu entsprechenden
Maflnahmen, soweit auf Grund der Verfligung Uber Gbertragbare Ausgabemittel
Ausgaben erst im folgenden Haushaltsjahr geleistet werden miissen und veran-
schlagte Verpflichtungserméachtigungen nicht verfigbar sind.

1.2 Sieht der Haushaltsplan Deckungsfahigkeiten von Verpflichtungsermachtigungen
vor, sind diese vorab zu berlcksichtigen.

1.3 Auf Nr. 7.1 zu § 37 wird hingewiesen.

2 Uber- und auRerplanmiRige Verpflichtungsermichtigungen in den Bezirks-
haushaltsplanen

Uber- und auRerplanmaRige Verpflichtungsermachtigungen in den Bezirkshaus-
haltspléanen bedurfen nach § 38 Abs. 1 Satz 2i.V.m. § 37 Abs. 7 Satz 2 der vorheri-
gen Zustimmung der Senatsverwaltung fur Finanzen, wenn

- sie bei einem Titel insgesamt mehr als 50.000 Euro betragen und ohne Aus-
gleich bei anderen Ausgaben, Verpflichtungsermachtigungen oder unmittel-
bar damit zusammenhangenden Einnahmen zugelassen werden sollen oder

- der Bezirk wegen der Folgewirkungen eine Fortschreibung der Globalsumme
fur das nachste oder fur spatere Haushaltsjahre beantragen will.
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4.1

4.2

5.1

5.2

5.3

6.1

6.2

Einwilligung nach § 38 Abs. 2

Die Senatsverwaltung fur Finanzen verzichtet auf die Einholung ihrer Einwilligung,
soweit sie nichts anderes bestimmt. Bei Abweichungen von den Jahresbetragen
(Nr. 6 zu § 16) sind die Griinde aktenkundig zu machen.

Besonderheiten

Sind veranschlagte Verpflichtungsermachtigungen in Anspruch genommen worden
und stellt sich noch in demselben Haushaltsjahr heraus, dass Ausgaben nicht ent-
stehen (z.B. infolge Aufhebung einer Ausschreibung oder eines Vertrages), so sind
die Verpflichtungsermachtigungen im Jahr der Veranschlagung erneut verfligbar.
Sind Verpflichtungen auf Grund tber- oder auRerplanmafiger Verpflichtungser-
machtigungen eingegangen worden, bedarf die erneute Inanspruchnahme der Ein-
willigung der Senatsverwaltung fir Finanzen.

Stellt sich erst in einem spateren Haushaltsjahr heraus, dass die Verpflichtungen
nicht zu Ausgaben fiihren und missen erneut Verpflichtungen zu Lasten kinftiger
Haushaltsjahre eingegangen werden, sind daflr erneut Ermachtigungen erforder-
lich.

MaBRnahmen von grundsatzlicher oder erheblicher finanzieller Bedeutung

Mafnahmen sind von grundsatzlicher Bedeutung, wenn sie eine Gber den Einzelfall
hinausgehende Auswirkung auf die Haushaltswirtschaft oder die Haushaltsentwick-
lung haben kdnnen. Dies gilt insbesondere, wenn von allgemein Ublichen Verfah-
rensweisen abgewichen werden soll oder neue Entwicklungen eingeleitet werden.

Maflnahmen sind von erheblicher finanzieller Bedeutung, wenn sie zu Ausgaben
von mehr als 5.000.000 Euro verpflichten kénnen.

Zu den Verhandlungen nach § 38 Abs. 3 zéhlen auch Vorverhandlungen. Die Se-
natsverwaltung fur Finanzen ist so umfassend zu unterrichten, dass sie die finanziel-
len Auswirkungen des Vorhabens beurteilen kann.

Verpflichtungen fiir laufende Geschafte

Verpflichtungen fur laufende Geschéfte sind Verpflichtungen zur Leistung von Aus-
gaben bei den Hauptgruppen 5 und 6, die im Einzelfall einen jahrlichen Betrag von
100.000 Euro nicht Ubersteigen und die nach drei Jahren enden oder zum Ablauf
des dritten Jahres gekilindigt werden kénnen. Verpflichtungen fir laufende Ge-
schafte sind ferner Verpflichtungen zur Leistung von Ausgaben bei der Hauptgruppe
5 fur die Fortsetzung oder den Ersatz bestehender Rechtsverhaltnisse (z.B. Miet-
oder Pachtvertrage), wenn sie die Voraussetzungen des Satzes 1 erflllen.

Mietkauf-, Leasing- und ahnliche Vertrage kdnnen nur in den Fallen als Verpflichtun-
gen fur laufende Geschafte behandelt werden, wenn der Tatbestand der Nr. 6.1 er-
fallt ist.
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§ 39
Gewahrleistungen, Kreditzusagen

(1) Die Ubernahme von Biirgschaften, Garantien oder sonstigen Gewahrleistungen
bedarf einer Erméachtigung durch Gesetz, die der H6he nach bestimmt ist.

(2) Kreditzusagen sowie die Ubernahme von Birgschaften, Garantien oder sonstigen
Gewahrleistungen bedurfen der Einwilligung der Senatsverwaltung fur Finanzen. Sie
ist an den Verhandlungen zu beteiligen. Sie kann auf ihre Befugnisse verzichten.

(3) Bei Malinahmen nach Absatz 2 haben die zustandigen Dienststellen auszubedin-
gen, dal3 sie oder ihre Beauftragten bei den Beteiligten jederzeit prifen kénnen,

1. ob die Voraussetzungen fir die Kreditzusage oder ihre Erfillung vorliegen oder
vorgelegen haben,

2. obim Falle der Ubernahme einer Gewahrleistung eine Inanspruchnahme in Be-
tracht kommen kann oder die Voraussetzungen flir eine solche vorliegen oder vor-
gelegen haben.

Von der Ausbedingung eines Prufungsrechts kann ausnahmsweise mit Einwilligung
der Senatsverwaltung fur Finanzen abgesehen werden.

Zu 8 39:
1 Die Burgschaften regeln sich nach den §§ 765 ff. BGB.
2 Garantien sind selbstandige Vertrage, mit denen Berlin ein vermdgenswertes Inter-

esse des Garantieempfangers dadurch sichert, dass es verspricht, fur ein bestimm-
tes Ergebnis einzustehen, insbesondere die Gefahr eines klinftigen, noch ungewis-
sen Schadens ganz oder teilweise zu Gbernehmen.

3 Sonstige Gewahrleistungen sind Vertrage, die ahnlichen wirtschaftlichen Zwecken
wie Burgschaften und Garantien dienen.

4 In den Fallen nach den Nrn. 2 und 3 muss die Risikolibernahme die Hauptver-
pflichtung des Vertrages sein.

5 Burgschaften, Garantien oder sonstige Gewahrleistungen sind Eventualverbindlich-
keiten zur Absicherung ungewisser, in der Zukunft liegender Risiken. § 39 Abs. 1
erfasst nicht Burgschaften, Garantien oder sonstige Gewahrleistungen, bei denen
mit hoher Wahrscheinlichkeit mit einer Inanspruchnahme Berlins gerechnet werden
muss; dafur sind Ausgaben oder Verpflichtungsermachtigungen erforderlich.

6 Kreditzusagen im Sinne des § 39 Abs. 2 sind vertragliche oder sonstige Zusagen, in
denen die Hingabe eines Darlehens zu einem spateren Zeitpunkt versprochen wird.
Nicht zu den Kreditzusagen zahlen die Falle, in denen der Darlehensbetrag schon
bei Vertragsabschluld geleistet wird.

7 Der Einwilligung der Senatsverwaltung fur Finanzen und ihrer Beteiligung an den
Verhandlungen bedarf es nicht, wenn die Kreditzusage im laufenden Haushaltsjahr
erfullt werden soll, Ausgaben daftr im Haushaltsjahr verfigbar sind und
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7.1

7.2

10

kein Ermessensspielraum der Verwaltung fur die Ausgestaltung der Kreditbedin-
gungen besteht oder

nach § 44 Abs. 1 verfahren wird.

Die zustandigen Dienststellen haben neben einem Prifungsrecht auszubedingen,
dass die Beteiligten den zustandigen Dienststellen oder ihren Beauftragten jederzeit
Auskunft Gber die mit der Kreditgewahrung sowie der Ubernahme von Birgschaften,
Garantien oder sonstigen Gewahrleistungen zusammenhangenden Fragen zu er-
teilen haben (Auskunftsrecht). Im Falle des § 39 Abs. 3 Satz 2 ist das Auskunfts-
recht fur sich allein auszubedingen. Von der Ausbedingung eines Auskunftsrechts
kann in begrindeten Fallen mit Einwilligung der Senatsverwaltung fir Finanzen ab-
gesehen werden.

Bei Kreditzusagen, mit Ausnahme der Falle nach Nr. 7, und bei der Ubernahme von
Blrgschaften, Garantien oder sonstigen Gewahrleistungen ist der Rechnungshof zu
unterrichten. Der Rechnungshof kann auf die Unterrichtung verzichten.

Uber die ibernommenen Blirgschaften, Garantien und sonstigen Gewahrleistungen
ist ein Nachweis zu flhren.
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§ 40
Andere MaRnahmen von finanzieller Bedeutung

(1) Der Erlass von Rechtsverordnungen und Verwaltungsvorschriften, der Abschluss
von Tarifvertragen und die Gewahrung von liber- oder auBertariflichen Leistungen
sowie die Festsetzung oder Anderung von Entgelten fiir Verwaltungsleistungen bediir-
fen der Einwilligung der Senatsverwaltung fiir Finanzen, wenn diese Regelungen zu
Einnahmeminderungen oder zu zusatzlichen Ausgaben im laufenden Haushaltsjahr
oder in kiinftigen Haushaltsjahren fiihren konnen. Satz 1 ist auf sonstige MaRnahmen
von grundsatzlicher oder erheblicher finanzieller Bedeutung anzuwenden, wenn sie zu
Einnahmeminderungen oder zu zusatzlichen Ausgaben im laufenden Haushaltsjahr
oder in kiinftigen Haushaltsjahren fiihren konnen.

(2) Auf die Mitwirkung Berlins an MaBnahmen uberstaatlicher oder zwischenstaatli-
cher Einrichtungen ist Absatz 1 Satz 1 entsprechend anzuwenden.

(3) MaBnahmen bezirklicher Abteilungen, die zu erkennbaren Einnahmeminderungen
oder zusatzlichen Ausgaben im laufenden Haushaltsjahr oder in kiinftigen Haushalts-
jahren fiihren kénnen, bediirfen der Einwilligung des Bezirksamts, wenn sie von
grundsatzlicher oder erheblicher finanzieller Bedeutung sind. Absatz 1 bleibt unbe-
riihrt.

Zu § 40:

1 § 40 Abs. 1 ist auf alle dort genannten Malihahmen anzuwenden, soweit durch sie
unmittelbar oder mittelbar finanzwirksame Tatbestédnde geschaffen werden kdnnen.

2 Kdnnen solche MaRnahmen zu Mehrausgaben flihren, so dirfen sie nur getroffen
werden, wenn sichergestellt ist, dass die Mehrausgaben geleistet werden kénnen.
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§ 4
Haushaltswirtschaftliche Sperre

(1) Wenn die Entwicklung der Einnahmen oder Ausgaben es erfordert, kann die Se-
natsverwaltung fiir Finanzen es von ihrer Einwilligung abhangig machen, ob Verpflich-
tungen eingegangen oder Ausgaben geleistet werden. Die Senatsverwaltung fiir Fi-
nanzen nimmt im Einvernehmen mit der fiir die Wirtschaft zustiandigen Senatsverwal-
tung auch die Zustandigkeiten nach § 6 Absatz 1 in Verbindung mit § 14 des Gesetzes
zur Forderung der Stabilitat und des Wachstums der Wirtschaft wahr.

(2) Die Rechte nach Absatz 1 Satz 1 stehen auch dem Bezirksamt zu.

(3) In den Einzelplanen des Abgeordnetenhauses, des Rechnungshofes und des Berli-
ner Beauftragten fiir Datenschutz und Informationsfreiheit werden MaBnahmen nach
dem Absatz 1 von den Prasidenten oder dem Berliner Beauftragten fur Datenschutz
und Informationsfreiheit getroffen.

Zu § 41:

1 Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen zur Fortsetzung von Baumalnahmen,
groleren Beschaffungen und gréReren Entwicklungsvorhaben sind gesperrt, sofern
die in vorhergehenden Haushaltsjahren fiir denselben Zweck bereitgestellten Mittel
bis zum Ende des vorhergehenden Haushaltsjahres in voller Hohe gesperrt waren.
Fur Sperren von Stellen gilt Nr. 3 zu § 47 entsprechend.

2 Soweit die Senatsverwaltung fir Finanzen nichts anderes bestimmt, kdnnen Sper-
ren bei Investitionsausgaben, die sie zum Ausgleich von Mehrausgaben verhangt
hat, im Einvernehmen mit der fir den Einzelplan zustandigen Stelle, in den Bezirken
der Serviceeinheit Finanzen, jeweils innerhalb der Ausgaben flir Baumalinahmen
des Hoch- und Landschaftsbaus oder des Tiefbaus, bei sonstigen Investitionsaus-
gaben innerhalb derselben Obergruppe, auf andere veranschlagte Ausgaben verla-
gert werden. Fallen Ausgaben fir Baumalinahmen unter eine Zuweisung, ist die
Verlagerung nur innerhalb der Zuweisung zuldssig.
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§42
Konjunkturpolitisch bedingte zusatzliche Ausgaben

(1) Konjunkturpolitisch bedingte zusatzliche Ausgaben sind in einen Nachtragshaus-
haltsplan aufzunehmen. Als liber- oder auBerplanmaBige Ausgaben diirfen die zusatz-
lichen Ausgaben nur geleistet werden, wenn ein Nachtragshaushaltsplan nicht recht-
zeitig verabschiedet werden kann. Dabei nimmt die Senatsverwaltung fur Finanzen im
Einvernehmen mit der fiir die Wirtschaft zustiandigen Senatsverwaltung auch die Zu-
standigkeiten nach den §§ 6 Absatz 2 und 7 Absatz 2 in Verbindung mit § 14 des Ge-
setzes zur Forderung der Stabilitat und des Wachstums der Wirtschaft wahr.

(2) Soweit die zusatzlichen Ausgaben nicht aus der Konjunkturausgleichsriicklage
gedeckt werden konnen, darf die Senatsverwaltung fiir Finanzen Kredite tiber die im
Haushaltsgesetz erteilte Kreditermachtigung hinaus aufnehmen.
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§43
Kassenmittel

Die Senatsverwaltung fiir Finanzen soll nicht sofort benoétigte Kassenmittel so anle-
gen, dass uiber sie bei Bedarf verfugt werden kann.
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§ 44
Zuwendungen, Verwaltung von Mitteln oder
Vermogensgegenstanden

(1) Zuwendungen durfen nur unter den Voraussetzungen des 8§ 23 gewahrt werden.
Dabei ist zu bestimmen, wie die zweckentsprechende Verwendung der Zuwendungen
nachzuweisen ist. AuRerdem ist ein Prifungsrecht der zustandigen Dienststelle oder
ihrer Beauftragten festzulegen. Ausfihrungsvorschriften, welche die Regelung des
Verwendungsnachweises und die Prifung durch den Rechnungshof (8 91) betreffen,
werden im Einvernehmen mit dem Rechnungshof erlassen.

(2) Die Verwaltung von Mitteln oder Vermogensgegenstanden Berlins darf Stellen au-
Rerhalb der Verwaltung Berlins Ubertragen werden. Absatz 1 ist entsprechend anzu-
wenden.

(3) Juristischen Personen kann mit ihrem Einverstdndnis durch Verwaltungsakt oder
offentlich-rechtlichen Vertrag die Befugnis verliehen werden, Berlin obliegende Auf-
gaben bei der Gewahrung von Zuwendungen in den Handlungsformen des 6ffentli-
chen Rechts wahrzunehmen, wenn daran ein erhebliches Interesse Berlins besteht
und die sachgerechte Erfullung der Gibertragenen Aufgaben gewahrleistet ist. Verlei-
hung und Entziehung der Befugnis sowie die Fachaufsicht hinsichtlich der tbertrage-
nen Aufgaben Uber die juristischen Personen obliegen der fir die Aufgabe zustandi-
gen Dienststelle. Widerspruchsbescheide, die sich auf Widerspriiche gegen Verwal-
tungsakte der juristischen Personen beziehen, erlasst die fur die Aufgabe zustandige
Dienststelle.

Zu § 44:

Ubersicht

Nr. 1 Bewilligungsvoraussetzungen

Nr. 2 Finanzierungsarten, Héhe der Zuwendung

Nr. 3 Antragsverfahren

Nr. 4 Bewilligung

Nr. 5 Nebenbestimmungen zum Zuwendungsbescheid

Nr. 6 Zuwendungen fur Baumalinahmen

Nr. 7 Auszahlung der Zuwendungen

Nr. 8 Unwirksamkeit, RiUcknahme oder Widerruf des Zuwendungs-
bescheide, Erstattung der Zuwendung und Verzinsung

Nr. 9 Uberwachung der Verwendung; Veroffentlichung

Nr. 10 Nachweis der Verwendung
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Nr. 11 Prifung der Verwendung

Nr. 11a Erfolgskontrolle

Nr. 12 Weitergabe von Zuwendungen

Nr. 13 Zuwendungen an Gebietskorperschaften und
Zusammenschlisse von Gebietskorperschaften

Nr. 14 Falle von geringer finanzieller Bedeutung

Nr. 15 Besondere Regelungen

Nrn. 16 - 18 Verwaltung von Mitteln oder Vermdgensgegenstanden

Nr. 19 Beleihung auf dem Gebiet der Zuwendungen

Anlage 1 Allgemeine Nebenbestimmungen flr Zuwendungen zur institutionellen
Forderung (ANBest-I)

Anlage 2 Allgemeine Nebenbestimmungen fir Zuwendungen zur Projektférderung
(ANBest-P)

Anlage 3 Grundsatze fur Foérderrichtlinien

Zu 8 44 Abs. 1:

Zuwendungen, Widerruf von Zuwendungsbescheiden, Erstattung und Verzinsung

1

1.1

1.2

1.3

Bewilligungsvoraussetzungen

Zuwendungen sollen nur bewilligt werden, wenn der Zweck durch die Ubernahme

von Birgschaften, Garantien oder sonstigen Gewahrleistungen nicht erreicht wer-
den kann und der Aufwand der Bewilligung und Abwicklung in einem angemesse-
nen Verhéltnis zu dem mit der Zuwendung beabsichtigten Erfolg” steht. Nicht riick-
zahlbare Zuwendungen sollen nur bewilligt werden, soweit der Zweck nicht durch

unbedingt oder bedingt riickzahlbare Zuwendungen erreicht werden kann.

Zuwendungen durfen nur solchen Empfangern bewilligt werden, bei denen eine
ordnungsgemalle Geschaftsflihrung gesichert erscheint und die in der Lage sind,
die Verwendung der Mittel bestimmungsgemaf nachzuweisen. Bei Zuwendungen
fur BaumalRnahmen und Beschaffungen muss der Empfanger auch in finanzieller
Hinsicht die Gewahr flir eine ordnungsgemalfie Verwendung und Unterhaltung der
Anlagen bieten. Eine Bewilligung fur MalRnahmen, deren Gesamtfinanzierung nicht
gesichert ist, ist unzulassig.

Bei Projektféorderungen im Rahmen Ubergeordneter Ziele — insbesondere Forder-
programme — darf mit der Forderung erst begonnen werden, wenn die nach Nr. 3.8
AV § 23 erforderliche Zielbestimmung vorliegt.

* Bei Zuwendungen bis zu 1.000 Euro dirfte dies regelmafig nicht der Fall sein.

-2-



1.4

1.5.1

1.5.2

1.5.3

1.5.3.1

1.5.3.2

§ 44

Zuwendungen zur Projektférderung darfen nur fur solche Vorhaben bewilligt wer-
den, die noch nicht begonnen worden sind. Die Bewilligungsbehdrde kann im Ein-
zelfall allein und fiir einzelne Zuwendungsbereiche im Einvernehmen mit der Se-
natsverwaltung fur Finanzen Ausnahmen zulassen; dies gilt nicht fir bereits abge-
schlossene MafRnahmen. Dabei ist vorsorglich - soweit geboten - darauf hinzuwei-
sen, dass aus der Zulassung der Ausnahme kein Anspruch auf Gewahrung einer
Zuwendung hergeleitet werden kann. Als Vorhabenbeginn ist grundsatzlich der Ab-
schluss eines der Ausflihrung zuzurechnenden Lieferungs- oder Leistungsvertrages
zu werten. Bei Baumallinhahmen gelten Planung, Bodenuntersuchung und Grunder-
werb nicht als Beginn des Vorhabens, es sei denn, sie sind alleiniger Zuwendungs-
zweck.

Zuwendungen an juristische Personen dirfen grundsatzlich nur bewilligt werden,
wenn diese in die Veroéffentlichung folgender Angaben in der zentralen Zuwen-
dungsdatenbank im Internet eingewilligt haben: Name und Postanschrift des Zu-
wendungsempfangers, Art, Hohe und Zweck der Zuwendung.

Legt der Zuwendungsempfanger dar, dass durch die Veréffentlichung ein Betriebs-
/Geschaftsgeheimnis offenbart wird und er gegenuber dem allgemeinen Informa-
tionsinteresse ein lUberwiegendes schutzwiirdiges Interesse an der Geheimhaltung
hat, kann die Veroffentlichung von Name und Postanschrift unterbleiben.

Vor Bewilligung der Zuwendung ist sicher zu stellen, dass der Zuwendungsempfan-
ger in der Transparenzdatenbank des Landes registriert ist.

Fur die Bewilligung von Zuwendungen mit erstmaliger Wirkung ab dem Haushalts-
jahr 2013 sind folgende Angaben in der Transparenzdatenbank Voraussetzung:

fir gemeinnutzige juristische Personen:

Anschrift

Sitz

Rechtsform

Grundungsjahr

Satzung
Gemeinnutzigkeitsbescheinigung
Entscheidungstrager

Eine Bewilligung ist ohne Angaben in der Transparenzdatenbank méglich, wenn sie

a) keine hauptberuflich Tatigen in Vorstand und/oder Geschaftsfiihrung beschafti-
gen oder

b) Veranstaltungen von nationaler oder internationaler Bedeutung in Berlin durch-
fuhren sollen.

fur nicht gemeinnutzige juristische Personen und Gesellschaften birgerlichen
Rechts

Anschrift

Sitz

Rechtsform
Entscheidungstrager
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1.6

1.6.1
1.6.2
1.6.3

1.6.4

1.6.5

2.1

2.2

2.2.1

222

223

Sollen fur eine Einrichtung oder ein Vorhaben Zuwendungen von mehreren Stellen
Berlins oder sowohl von Berlin als auch von anderen juristischen Personen des 6f-
fentlichen Rechts bewilligt werden, soll die Bewilligung in geeigneten Fallen durch

nur eine Behorde erfolgen. In jedem Fall haben die Zuwendungsgeber vor der Be-
willigung mindestens Einvernehmen herbeizufiihren tber

die zu finanzierenden MalRnahmen und die zuwendungsfahigen Ausgaben,
die Finanzierungsart und die Hohe der Zuwendungen (Nr. 2),
die Nebenbestimmungen zum Zuwendungsbescheid (Nr. 5),

die Beteiligung anderer fachlich zustandiger Dienststellen, z.B. in den Fallen der
Nr. 6; bei der Abstimmung ist festzulegen, dass jeweils nur eine Dienststelle der
gleichen Fachrichtung zu beteiligen ist,

den Verwendungsnachweis und seine Prifung durch eine der beteiligten Stellen
(Nrn. 10 und 11). Bei Zuwendungen tber 50.000 Euro ist der Rechnungshof zu un-
terrichten.

Finanzierungsarten, Hohe der Zuwendung

Vor Bewilligung der Zuwendung ist zu prufen, welche Finanzierungsart unter Be-
ricksichtigung der Interessenlage Berlins und des Zuwendungsempfangers den
Grundsatzen der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit am besten entspricht.

Die Zuwendung wird grundséatzlich zur Teilfinanzierung des zu erfullenden Zwecks
bewilligt, und zwar

nach einem bestimmten Vomhundertsatz oder Anteil der zuwendungsfahigen Aus-
gaben (Anteilfinanzierung); die Zuwendung ist bei der Bewilligung auf einen Hochst-
betrag zu begrenzen,

oder

zur Deckung des Fehlbedarfs, der insoweit verbleibt, als der Zuwendungsempfanger
die zuwendungsfahigen Ausgaben nicht durch eigene oder fremde Mittel zu decken
vermag (Fehlbedarfsfinanzierung); die Zuwendung ist bei der Bewilligung auf einen
Hochstbetrag zu begrenzen,

oder

mit einem festen Betrag an den zuwendungsfahigen Ausgaben (Festbetragsfinan-
zierung); dabei kann die Zuwendung auch auf das Vielfache eines Betrages festge-
setzt werden, der sich fur eine bestimmte Einheit ergibt; Festbetragsfinanzierung
kommt nicht in Betracht, wenn im Zeitpunkt der Bewilligung konkrete Anhaltspunkte
dafur vorliegen, dass mit nicht nur unwesentlichen zusatzlichen Eigenmitteln (ein-
schlieBlich Finanzierungsbeitragen Dritter) oder Einsparungen zu rechnen ist.
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Der Bemessung der zuwendungsfahigen Ausgaben sollen, soweit dies moglich ist,

feste Betrage zugrunde gelegt werden. Diese Betrage kénnen auch nach Vomhun-
dertsatzen anderer zuwendungsfahiger Ausgaben bemessen werden. Fir eine Be-
messung von zuwendungsfahigen Ausgaben nach festen Betragen kommen vor al-
lem Projekte in Betracht,

bei denen einzelne Ausgaben nur mit erheblichem Aufwand genau festgestellt und
belegt werden kdnnen, jedoch eine sachgerechte Pauschalierung dieser Ausgaben
(z.B. als Vomhundertanteil von vorgesehenen Ausgaben) moglich ist oder

bei denen fUr einzelne oder mehrere gleiche Teile der Mallnahme Uber die voraus-
sichtlichen Ausgaben Richtwerte vorliegen oder festgelegt werden kdnnen.

Eine Zuwendung darf ausnahmsweise zur Vollfinanzierung bewilligt werden, wenn
der Zuwendungsempfanger an der Erfullung des Zwecks ein nur geringes eigenes
Interesse hat, das gegeniiber dem Interesse Berlins nicht ins Gewicht fallt, oder
wenn die Erflllung des Zwecks in dem notwendigen Umfang nur bei Ubernahme
samtlicher zuwendungsfahiger Ausgaben durch Berlin mdglich ist. Die Zuwendung
ist bei der Bewilligung auf einen HOchstbetrag zu begrenzen.

Liegt der zu férdernde Zweck auch im Interesse von Dritten, sollen sie sich ange-
messen an den zuwendungsfahigen Ausgaben beteiligen.

Die Vorsteuerbetrage nach § 15 des Umsatzsteuergesetzes (UStG) gehdren, soweit
sie bei der Umsatzsteuer abgesetzt werden kdénnen, nicht zu den zuwendungsfahi-
gen Ausgaben. Dies gilt auch, soweit der Zuwendungsempfanger sonst Anspruch
auf Erstattung von Umsatzsteuer hat.

Im Rahmen von Projektférderungen sollen in geeigneten Fallen bei Beschaffungen
uber 410 Euro (ohne Umsatzsteuer) nur die im Bewilligungszeitraum anfallenden
Abschreibungen als zuwendungsfahige Ausgaben anerkannt werden. Nr. 4.1 AN-
Best-P ist dem Einzelfall entsprechend zu modifizieren.

Bei institutioneller Férderung sind Ausgaben flr unabhangige Prufungseinrichtun-
gen (z. B. Wirtschaftsprifungsgesellschaften) nur zuwendungsfahig, wenn die Pru-
fung des Jahresabschlusses gesetzlich vorgeschrieben oder aus besonderen Griin-
den geboten ist.

Antragsverfahren

Far die Bewilligung einer Zuwendung bedarf es eines schriftlichen Antrags. Auf Ver-
langen der Bewilligungsbehdrde sind die Angaben durch geeignete Unterlagen zu
belegen.

Dem Antrag sind insbesondere beizufligen

bei Projektférderung (Nr. 2.1 zu § 23) ein Finanzierungsplan (aufgegliederte Be-
rechnung der mit dem Zuwendungszweck zusammenhangenden Ausgaben und ggf.
Stellenplane sowie eine Ubersicht (iber die beabsichtigte Finanzierung) und eine Er-
klarung, dass mit dem Vorhaben noch nicht begonnen worden ist und auch vor der
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3.2.2

3.2.3

3.24

3.2.5

3.2.6

3.3

3.3.1

3.3.2

3.3.3
3.3.4
3.3.5

3.3.6

3.4

3.4.1

Bekanntgabe des Zuwendungsbescheides ohne vorherige Zustimmung der Bewiilli-
gungsbehdrde nicht begonnen werden wird,

bei institutioneller Férderung (Nr. 2.2 zu § 23) ein Haushalts- oder Wirtschaftsplan
und gegebenenfalls eine Uberleitungsrechnung (Nr. 3.7.2 zu § 23), sofern sie fir die
Bemessung der Zuwendung erforderlich ist und nicht von der Bewilligungsbehdrde
erstellt wird,

eine Erklarung dartber, ob der Zuwendungsempfanger allgemein oder fiir das be-
treffende Vorhaben zum Vorsteuerabzug nach § 15 UStG berechtigt ist oder sonst
Anspruch auf Erstattung von Umsatzsteuer hat. In diesem Fall hat er im Finanzie-
rungsplan oder Haushalts- oder Wirtschaftsplan die sich ergebenden Vorteile aus-
zuweisen,

die Einwilligung in die Veroffentlichung der unter Nr. 1.5 genannten Angaben. Die
Ablehnung der Veréffentlichung ist vom Antragsteller schriftlich zu begriinden,

die ldentifikationsnummer, unter der der Antragsteller in der Transparenzdatenbank
registriert ist,

eine schriftliche Begrindung, wenn eine Ausnahme nach den unter Nr. 1.5.3.1 ge-
nannten Voraussetzungen erfolgen soll.

Das Ergebnis der Antragsprifung ist zu vermerken. Dabei kann auf andere Unterla-
gen (Antrag, Zuwendungsbescheid) verwiesen werden. In dem Vermerk soll insbe-
sondere auf die Notwendigkeit und Angemessenheit der Zuwendung eingegangen
werden sowie auf

die Beteiligung anderer Dienststellen,

den Umfang der zuwendungsfahigen Ausgaben (auch unter Berlcksichtigung der
Nr. 2.6),

die Wahl der Finanzierungsart,
die Sicherung der Gesamtfinanzierung,
etwaige finanzielle Auswirkungen auf kinftige Haushaltsjahre,

die geplanten férderpolitischen Ziele (z. B. Bezug des Vorhabens zu den Pro-
grammzielen) und Arbeitsziele (z. B. in wissenschaftlicher und/oder technischer
Hinsicht).

Bei einer Zuwendung an Betriebe oder Unternehmen, die wenigstens zum Teil der
Forderung der Wirtschaft dienen soll, gilt zusatzlich Folgendes:

Dem Antragsteller sind unter Hinweis auf die Strafbarkeit des Subventionsbetruges
im Antragsvordruck oder in anderer Weise im Zusammenhang mit dem Antrag die

Tatsachen als subventionserheblich im Sinne des § 264 StGB zu bezeichnen (§ 2

Abs. 1 des Subventionsgesetzes - SubvG -; § 1 des Landessubventionsgesetzes -
LSubvG -), die fur die Bewilligung, Gewahrung, Rickforderung, Weitergewahrung

oder das Belassen der Zuwendung von Bedeutung sind nach
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dem Zuwendungszweck,
Rechtsvorschriften,

diesen Verwaltungsvorschriften und den Nebenbestimmungen zum Zuwendungsbe-
scheid (Nr. 5),

besonderen Verwaltungsvorschriften, Richtlinien oder sonstigen Zuwendungsvo-
raussetzungen.

Zu den Tatsachen nach Nr. 3.4.1 gehoéren insbesondere solche,

die zur Beurteilung der Notwendigkeit und Angemessenheit der Zuwendung von
Bedeutung sind,

die Gegenstand der Bilanzen, Gewinn- und Verlustrechnungen, Vermdgensiber-
sichten oder Gutachten, des Finanzierungsplans, des Haushalts- oder Wirtschafts-
plans, etwaiger Ubersichten und Uberleitungsrechnungen oder sonstiger nach den
Nrn. 3.1 und 3.2 dem Antrag beizufiigender Unterlagen sind,

von denen nach Verwaltungsverfahrensrecht (insbesondere §§ 48, 49, 49a VwVfG)
oder anderen Rechtsvorschriften die Erstattung der Zuwendung abhangig ist,

die sich auf die Art und Weise der Verwendung eines aus der Zuwendung beschaff-
ten Gegenstandes beziehen (§ 3 Abs. 2 SubvG).

Subventionserhebliche Tatsachen sind ferner solche, die durch Scheingeschafte
oder Scheinhandlungen verdeckt werden, sowie Rechtsgeschafte oder Handlungen
unter Missbrauch von Gestaltungsmdglichkeiten im Zusammenhang mit einer bean-
tragten Zuwendung (§ 4 SubvG).

Der Antragsteller hat in dem Antrag oder in anderer Weise vor der Bewilligung zu
versichern, dass ihm die Tatsachen nach den Nrn. 3.4.1 bis 3.4.3 als subventions-
erheblich und die Strafbarkeit eines Subventionsbetruges nach § 264 StGB bekannt
sind.

Ergeben sich aus den Angaben des Antragstellers, den eingereichten Unterlagen
oder sonstigen Umstanden Zweifel, ob die beantragte oder in Anspruch genomme-
ne Zuwendung mit dem Zuwendungszweck oder den Zuwendungsvoraussetzungen
im Einklang steht, so hat die Bewilligungsbehdérde dem Zuwendungsempfanger die
Tatsachen, deren Aufklarung zur Beseitigung der Zweifel notwendig erscheint,
nachtraglich als subventionserheblich im Sinne des § 264 StGB zu bezeichnen (§ 2
Abs. 2 SubvG).

Bewilligung
Zuwendungen werden durch schriftlichen Zuwendungsbescheid bewilligt. Soweit

dem Antrag des Zuwendungsempfangers nicht entsprochen wird, ist dies regelma-
Rig zu begrunden (§ 39 VwWVIG).
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4.2
421
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423

424

4.2.5

4.2.6

4.2.7

4.2.8

4.2.9

4.2.10

4.3

4.4

Der Zuwendungsbescheid muss insbesondere enthalten:
die genaue Bezeichnung des Zuwendungsempfangers,
Art (Nr. 2 zu § 23) und Hohe der Zuwendung,

die genaue Bezeichnung des Zuwendungszwecks - wobei die Bezeichnung hinsicht-
lich der Zuwendungsziele und des -umfangs so eindeutig und detailliert festgelegt
werden muss, dass auf dieser Grundlage eine begleitende und abschlielende Er-
folgskontrolle méglich ist -, die entscheidungserheblichen Grundlagen der Bewilli-
gung (Nrn. 3.1 und 3.2) und, wenn mit Hilfe der Zuwendung Gegenstande erworben
oder hergestellt werden, die Angabe, wie lange sie fir den Zuwendungszweck ge-
bunden sind und wie gegebenenfalls nach Ablauf der zeitlichen Bindung zu verfah-
ren ist,

die Finanzierungsform (Nr. 1.1 Satz 2), die Finanzierungsart (Nr. 2) und den Umfang
der zuwendungsfahigen Ausgaben,

den Bewilligungszeitraum; er kann bei Zuwendungen zur Projektférderung Gber das
laufende Haushaltsjahr hinausgehen, soweit dafiir eine haushaltsrechtliche Ermach-
tigung vorhanden ist,

bei Forderung desselben Zwecks durch mehrere Stellen (Nr. 1.5) die ausdrickliche
Benennung der Stelle, gegenuber der der Verwendungsnachweis zu erbringen ist,

soweit zutreffend den Hinweis auf die in den Nrn. 3.4.1 bis 3.4.3 bezeichneten sub-
ventionserheblichen Tatsachen sowie auf die Offenbarungspflicht nach § 3 SubvG,

die Anforderung einer Uberleitungsrechnung auf Einnahmen und Ausgaben
(Nr. 3.7.2 zu § 23), sofern sie fur die Prifung des Verwendungsnachweises erfor-
derlich ist und nicht von der Bewilligungsbehorde erstellt wird,

die anzuwendenden Nebenbestimmungen und etwaige Abweichungen (Nr. 5), ggf.
Auflagen fir den Zuwendungsempfanger, die eine begleitende oder abschlieRende
Erfolgskontrolle ermdglichen oder den Vorbehalt entsprechender Auflagen,

eine Rechtsbehelfsbelehrung.

Die Bewilligungsbehdrde kann, anstatt einen Zuwendungsbescheid zu erlassen, in
geeigneten Fallen einen Zuwendungsvertrag mit dem Zuwendungsempfanger
schliefen (§ 54 VwWVfG). Dabei gelten die Vorschriften fir Zuwendungen durch Be-
scheid entsprechend; regelmaRig sollte eine Unterwerfung unter die sofortige Voll-
streckung angestrebt werden (§ 61 VwVfG).

Ein Abdruck des Zuwendungsbescheides oder des Zuwendungsvertrages ist mit
einer Zweitschrift des Antrags dem Rechnungshof zu ibersenden, soweit er nicht
allgemein oder fur bestimmte Einzelfalle darauf verzichtet. Bei Zuwendungen unter
50.000 Euro sind Abdrucke und Zweitschriften nur auf besonderes Verlangen des
Rechnungshofs zu Uibersenden.
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Nebenbestimmungen zum Zuwendungsbescheid

Allgemeine Nebenbestimmungen im Sinne des § 36 VwVfG flr Zuwendungen zur
institutionellen Férderung (ANBest-1) und zur Projektférderung (ANBest-P) ergeben
sich aus den Anlagen 1 und 2. Sie sind unverandert zum Bestandteil des Zuwen-
dungsbescheides zu machen. Die Bewilligungsbehdrde darf

die Allgemeinen Nebenbestimmungen erganzende oder ersetzende, die besonde-
ren Belange des Einzelfalls oder einzelner Zuwendungsbereiche berlcksichtigende
Besondere Nebenbestimmungen (BNBest) zum Bestandteil des Zuwendungsbe-
scheids machen, sofern in der Sache von den Allgemeinen Nebenbestimmungen
nicht abgewichen wird,

bei gemeinsamer Finanzierung mit dem Bund oder anderen Bundeslandern zulas-
sen, dass anstelle der Berliner Allgemeinen Nebenbestimmungen die des Bundes
oder eines anderen Bundeslandes zum Bestandteil des Zuwendungsbescheids ge-
macht werden; ausgenommen hiervon sind die Regelungen Uber die Erstattung der
Zuwendung und die Verzinsung,

bei institutioneller Férderung die Verwendung von Mitteln eines Ansatzes des Haus-
halts- oder Wirtschaftsplans fir Zwecke eines anderen Ansatzes zulassen,

bei Projektférderung im Einzelfall eine Uberschreitung der Einzelansatze des Finan-
zierungsplanes um mehr als 20 v.H. zulassen, soweit die Uberschreitung durch ent-
sprechende Einsparungen bei anderen Einzelansatzen ausgeglichen werden kann,

bei Vorliegen besonderer Umstande Fristen fir die Vorlage der Verwendungsnach-
weise abweichend von den Allgemeinen Nebenbestimmungen festlegen sowie die
Vorlage reproduzierter Belege zulassen. Die Vorlage reproduzierter Belege kommt
in Betracht, wenn der Zuwendungsempfanger zur Aufbewahrung seiner Belege Bild-
oder Datentrager - ausgenommen Fotokopien als Bildtrager von Originalbelegen -
verwendet,

Ausnahmen von der Inventarisierungspflicht (Nr. 4 AN-Best-I, Nr. 4.2 ANBest-P)
zulassen, soweit der Verbleib der Gegenstande auf andere Weise nachprtifbar ist,

Ausnahmen von der Anwendung der Vergabevorschriften (Nr. 3 ANBest-I und AN-
Best-P) zulassen, wenn Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit bei der Vergabe von
Auftragen durch im wesentlichen vergleichbare eigene Vergaberegelungen des Zu-
wendungsempfangers ausreichend gesichert sind oder die Gesamtausgaben, bei
Projektférderung das Projekt, nicht Gberwiegend aus Zuwendungen der 6ffentlichen
Hand bestritten werden, soweit Rechtsvorschriften nicht entgegenstehen,

5.1.8 dem Einzelfall angepasste Regelungen flr die Auszahlung der Zuwendung treffen,

5.1.9

5.2

in Einzelfallen weitergehende Ausnahmen von den Nrn. 2 bis 6 ANBest-l und 2 bis 5
ANBest-P zulassen.

Im Falle der Festbetragsfinanzierung (Nr. 2.2.3) und der Bemessung von zuwen-
dungsfahigen Ausgaben eines Vorhabens auf der Grundlage fester Betrage

(Nr. 2.3) sind die Regelungen der ANBest-P tUber den zahlenmaRigen Nachweis den
Erfordernissen des Einzelfalls anzupassen.
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5.3.2

5.3.3

5.3.4

5.3.5

5.3.6

5.3.7

5.3.8

5.3.9

5.3.10

5.3.11

5.4
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Uber die Allgemeinen Nebenbestimmungen (Nr. 5.1) hinaus ist je nach Art, Zweck
und Héhe der Zuwendung sowie nach Lage des einzelnen Falles im Zuwendungs-
bescheid insbesondere zu regeln

bei nicht rickzahlbaren Zuwendungen der Vorbehalt der Einrdumung dinglicher
Rechte an Gegenstanden zur Sicherung der zweckentsprechenden Verwendung
oder eines etwaigen Erstattungsanspruchs; dies ist regelmafig geboten, wenn mit
Hilfe der Zuwendung Grundstucke oder Rechte erworben werden,

bei bedingt oder unbedingt riickzahlbaren Zuwendungen die Rickzahlung und Ver-
zinsung sowie die Sicherung des Erstattungsanspruchs,

die Einrdumung von Benutzungsrechten an Schutzrechten, die Ubertragung von
Schutzrechten auf Berlin oder seine angemessene Beteiligung an den Ertragen aus
diesen Rechten,

bei Zuwendungen fur Forschungs- und sonstige wissenschaftliche Arbeiten die
Nutzbarmachung der Ergebnisse fur die Allgemeinheit, z.B. durch Veroéffentlichung,

die Beteiligung anderer Dienststellen,

Besonderheiten hinsichtlich des Verwendungsnachweises, insbesondere Angaben,
die zur Beurteilung des Erfolgs eines Vorhabens oder Forderprogramms dienen
kdnnen; dabei kann die Bewilligungsbehorde die Auszahlung eines Restbetrages
oder der gesamten Zuwendung von der Vorlage des Verwendungsnachweises ab-
hangig machen,

bei institutioneller Forderung die entsprechende Anwendung haushaltsrechtlicher
Vorschriften Berlins,

bei einem entsprechenden Antrag des Zuwendungsempfangers die Einwilligung zur
Verwendung anderer zur Erreichung des Zuwendungszwecks gleichwertiger Stan-
dards, soweit wirtschaftlich,

bei Zuwendungen zur Projektférderung in geeigneten Fallen die Verpflichtung, alle
Einnahmen und Ausgaben fir den Zuwendungszweck Uber ein besonderes, bei ei-
nem Kreditinstitut einzurichtendes Konto abzuwickeln,

soweit Anspruch auf Investitionszulagen besteht, bei Zuwendungen zur Projektfér-
derung fur die geférderten Malinahmen, die Verpflichtung, einen Antrag auf Gewah-
rung der Investitionszulagen zu stellen, und

die Verpflichtung des Zuwendungsempfangers, fur Zwecke der Kosten- und Leis-
tungsrechnung erforderliche Angaben, insbesondere monatliche Angaben zu Pro-
duktmengen entsprechend der jeweiligen BezugsgroRRe, rechtzeitig und nachprifbar
mitzuteilen; dies ist regelmafig bei Zuwendungen geboten, die zu dem Zweck ge-
wahrt werden, durch den Zuwendungsempfanger eine im Produktkatalog des Lan-
des Berlin aufgeflihrte Leistung zu erbringen. Dabei kann die Bewilligungsbehdrde
die Auszahlung eines Restbetrages von der Erflillung dieser Mitteilungspflicht ab-
hangig machen.

In geeigneten Fallen ist der Zuwendungsbescheid mit dem Vorbehalt zu versehen,
dass die Forderung aus zwingenden Grinden ganz oder teilweise eingestellt wer-
den kann (insoweit Widerruf gemaf § 49 Abs. 2 Nr. 1i.V.m. § 36 Abs. 2
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Nr. 3 VWV{G). Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann aus zwingenden haushalts-
wirtschaftlichen Grunden das Einfligen eines derartigen Vorbehalts verlangen.

Zuwendungen fir Baumaflnahmen
Zur Planung der Baumalinahmen wird auf die Nrn. 3.3 und 3.4 zu § 23 hingewiesen.

Bei der Ausfuhrung und Abrechnung der BaumafRnahme ist die fur entsprechende
Baumalnahmen Berlins zustandige Senatsverwaltung zu beteiligen. Der Umfang
der Beteiligung soll den Erfordernissen des Einzelfalls unter Berucksichtigung der
Hohe der Zuwendung, ihres Anteils an den Gesamtkosten, der Bedeutung der
Baumalinahme und der Besonderheiten des Zuwendungsempfangers entsprechen.

Planung, Ausfuhrung und Abrechnung der BaumalRnahme mussen vom Zuwen-
dungsempfanger im Einvernehmen mit der nach Nr. 6.2 beteiligten Senatsverwal-
tung einem freischaffenden Architekten oder - bei Ingenieurleistungen - einem frei-
schaffenden Ingenieur Ubertragen werden.

Zur Grundlage der Ausfihrung der Baumalnahme sind die gepriften und gebilligten
Bauplanungsunterlagen zu bestimmen. Abweichungen von den Bauplanungsunter-
lagen durfen nur aus zwingenden Grinden und im Einvernehmen mit den an der
Prifung beteiligten Senatsverwaltungen zugelassen werden; die §§ 37 und 38 blei-
ben unberthrt.

Von der Anwendung der Nrn. 6.2 und 6.3 kann abgesehen werden, soweit flur die
Baumalnahme auch Zuwendungen vom Bund, von anderen Landern oder Gemein-
den gewahrt werden und die Uberwachung der Ausfiihrung und die Abrechnung der
Baumalnahme im ganzen diesen Stellen obliegen. In anderen Fallen bedurfen Ab-
weichungen von den Nrn. 6.2 und 6.3 der Einwilligung der jeweils zustéandigen Se-
natsverwaltung.

Auszahlung der Zuwendungen

Die Zuwendungen sollen erst ausgezahlt werden, wenn der Zuwendungsempfanger
den Empfang des Zuwendungsbescheids bestatigt hat und der Zuwendungsbe-
scheid durch Ablauf der Rechtsbehelfsfrist oder dadurch, dass sich der Zuwen-
dungsempfanger mit seinem Inhalt ausdricklich einverstanden erklart hat, be-
standskraftig geworden ist.

Die Zuwendungen dirfen nur insoweit und nicht eher ausgezahlt werden, als sie
voraussichtlich innerhalb von zwei Monaten nach Auszahlung fur fallige Zahlungen
im Rahmen des Zuwendungszwecks benotigt werden.

Bei Projektférderung langerfristiger Malinahmen sollen nur Teilbetrage ausgezahlt
und die Auszahlung in der Regel davon abhangig gemacht werden, dass die Ver-
wendung der bereits gezahlten Teilbetrage in summarischer Form nachgewiesen
wird.

Zuwendungen sollen in geeigneten Fallen erst nach Vorlage des Verwendungs-
nachweises in einer Summe ausgezahlt werden.

-11 -
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Unwirksamkeit, Ricknahme oder Widerruf des Zuwendungsbescheids, Erstat-
tung der Zuwendung und Verzinsung

Unwirksamkeit, Riicknahme oder Widerruf von Zuwendungsbescheiden sowie die
Erstattung der Zuwendung und die Verzinsung des Erstattungsbetrages richten sich
nach Verwaltungsverfahrensrecht (vgl. insbesondere §§ 48, 49, 49a VwVfG, §§ 45,
47, 50 SGB X). Die erforderlichen Verwaltungsakte sind regelmafig unter Angabe
der Rechtsgrundlage schriftlich zu begrunden (§ 39 VwVfG). Auf die Anhdrungs-
pflicht nach § 28 VwVfG wird hingewiesen.

Dabei ist wie folgt zu verfahren:

Die Bewilligungsbehdrde hat die Zuwendung, auch wenn sie bereits verwendet wor-
den ist, insoweit unverzlglich zurtickzufordern, als im Zuwendungsbescheid enthal-
tene Befristungen wirksam geworden oder Bedingungen eingetreten sind (§ 36
Abs. 2 Nrn. 1 und 2 VwWVfG). Eine auflésende Bedingung ist insbesondere in einer
nachtraglichen ErmaRigung der Ausgaben oder Anderung der Finanzierung nach
Nr. 2 der Allgemeinen Nebenbestimmungen zu sehen.

Die Bewilligungsbehdérde hat regelmaRig einen Zuwendungsbescheid nach

§ 48 VwVfG mit Wirkung fur die Vergangenheit ganz oder teilweise unverzuglich zu-
rickzunehmen und die Zuwendung, auch wenn sie bereits verwendet worden ist,
zurtickzufordern, insbesondere soweit der Zuwendungsempfanger den Zuwen-
dungsbescheid durch Angaben erwirkt hat, die in wesentlicher Beziehung unrichtig
oder unvollstandig waren. Dies ist anzunehmen, wenn bei richtigen oder vollstandi-
gen Angaben der Zuwendungsbescheid nicht ergangen oder die Zuwendung in ge-
ringerer Hohe bewilligt worden ware.

Die Bewilligungsbehdrde hat regelmafig einen Zuwendungsbescheid nach § 49
Abs. 3 VWVfG mit Wirkung auch fur die Vergangenheit ganz oder teilweise unver-
zuglich zu widerrufen und die Zuwendung, auch wenn sie bereits verwendet worden
ist, zurtickzufordern, soweit sie nicht oder nicht mehr ihrem Zweck entsprechend
verwendet wird.

Ein Fall des § 49 Abs. 3 VWVfG liegt auch vor, wenn aus der Zuwendung beschaffte
Gegenstande wahrend der zeitlichen Bindung nicht oder nicht mehr zweckentspre-
chend verwendet werden. Der Zuwendungsbescheid ist in der Regel entsprechend
dem auf die Gegenstande entfallenden Zuwendungsbetrag zu widerrufen. Bei der
Entscheidung Uber den Umfang des Widerrufs soll die Zeit der zweckentsprechen-
den Verwendung angemessen berucksichtigt werden. Die Bewilligungsbehdrde
kann von einem Widerruf des Zuwendungsbescheides absehen, wenn

- der Zuwendungsempfanger nachweist, dass die Gegenstande fur den
Zuwendungszweck nicht mehr geeignet sind und ein vermodgenswerter
Vorteil nicht mehr gezogen werden kann,

- die Gegenstande mit Einwilligung der Bewilligungsbehérde fur andere
férderungsfahige Zwecke verwendet werden,

- seit der Anschaffung oder Fertigstellung der Gegenstande bei
Grundstiicken und grundstiicksgleichen Rechten 25 Jahre, im Ubrigen
10 Jahre vergangen sind, sofern nicht ohnehin bereits vorher die Frist der
zeitlichen Bindung abgelaufen ist.



8.2.5

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.8.1

§ 44

Eine Zuwendung wird alsbald verwendet (§ 49 Abs. 3 Nr. 1 VWVfG), wenn sie inner-
halb von 2 Monaten nach Auszahlung fur fallige Zahlungen verbraucht wird.

In den Fallen der Nrn. 8.2.2 bis 8.2.5 hat die Bewilligungsbehdrde bei der Ausiibung
ihres Ermessens die Besonderheiten des Einzelfalls, u.a. auch die Zeitdauer der
zweckentsprechenden Verwendung sowie die Interessen des Zuwendungsempfan-
gers und die o6ffentlichen Interessen gleichermalden zu bertcksichtigen.

Es ist darauf zu achten, dass die Rlicknahme oder der Widerruf des Zuwendungs-
bescheids grundsatzlich innerhalb der Jahresfrist nach § 48 Abs. 4 Satz 1 und § 49
Abs. 2 Satz 2 VwWVT{G erfolgen muss. Die Frist beginnt, wenn einem zustandigen
Amtsverwalter die Tatsachen, die die Ricknahme oder den Widerruf rechtfertigen,
vollstandig bekannt sind.”

Der Erstattungsbetrag ist vom Eintritt der Unwirksamkeit des Zuwendungsbeschei-
des an mit flinf Prozentpunkten tGber dem Basiszinssatz nach § 247 BGB jahrlich zu
verzinsen. Im Fall der Riicknahme oder des Widerrufs flr die Vergangenheit ent-
steht der Erstattungsanspruch in dem im Ricknahme- oder Widerrufsbescheid an-
zugebenden Zeitpunkt. Das ist regelmafig der Tag, an dem die zur Ricknahme o-
der zum Widerruf fUhrenden Umstande eingetreten sind. Bei einer auflosenden Be-
dingung wird der Zuwendungsbescheid mit deren Eintritt unwirksam.

Von einer Rickforderung kann abgesehen werden, wenn der zuriickzufordernde
Betrag 150 Euro nicht Ubersteigt und im Verhaltnis zur gewahrten Zuwendung un-
bedeutend ist. Von der Erhebung von Zinsen kann abgesehen werden, wenn die
Hauptforderung weniger als 250 Euro betragt; werden in anderen Fallen Zinsen
nicht erhoben, sind die Griinde daflr aktenkundig zu machen. Dies gilt nicht, wenn
der zuriickzufordernde Betrag oder die Zinsen mit der nachsten Zuwendung ver-
rechnet werden kénnen.

Wird die Zuwendung nicht innerhalb von zwei Monaten zur Erflllung des Zuwen-
dungszwecks verwendet (Nr. 8.2.5) und wird der Zuwendungsbescheid nicht wider-
rufen, sind regelmaRig fur die Zeit von der Auszahlung bis zur zweckentsprechen-
den Verwendung ebenfalls Zinsen in Hohe von finf Prozentpunkten tiber dem Ba-
siszinssatz nach § 247 BGB jahrlich zu verlangen. Entsprechendes gilt, soweit eine
Leistung in Anspruch genommen wird, obwohl andere Mittel anteilig oder vorrangig
einzusetzen sind. Nr. 8.6 Satz 2 gilt entsprechend. Als Auszahlungstag gilt bei
Uberweisung der dritte Tag, nachdem die Kasse den Uberweisungsauftrag an das
Kreditinstitut gegeben hat (Buchungstag der Kasse).

Bei der Erhebung von Zinsen fir die Zeitraume bis zum Inkrafttreten des Hutten-
knappschaftlichen Zusatzversicherungs-Neuregelungs-Gesetzes (HZvVNG) vom 21.
Juni 2002 (BGBI. S. 2167) am 29. Juni 2002 ist zu beachten:

Die Erhebung von Zinsen wegen des Anspruchs auf Erstattung von Leistungen, die
vor Inkrafttreten des Gesetzes zur Anderung verfahrensrechtlicher Vorschriften vom
28. Juni 1997 (GVBI. S. 320) erbracht wurden, richtet sich nach den vor Inkrafttreten
dieses Gesetzes geltenden Bestimmungen (§ 44a LHO).

’ Anmerkung: Siehe hierzu BVerwG, Beschluf vom 19. Dezember 1984 - Band 70 S. 356; DOV 1985 S. 442 -;
zur Frist fir den Widerruf eines Verwaltungsaktes vgl. BVerwG, Urt. vom 24. Januar 2001 - BVerwGE Band 112
S. 360; NJW 2001 S. 1440
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Fur die nach Inkrafttreten des vorstehend genannten Gesetzes erbrachten Leistun-
gen galt gem. § 49a Abs. 3 VWV{G eine Verzinsung in Hohe von 3 vom Hundert
Uber dem jeweiligen Diskontsatz der Deutschen Bundesbank. Der Diskontsatz wur-
de im Weiteren wie folgt ersetzt:

- Ab dem 1. Januar 1999 trat gemaR § 1 Diskontsatz-Uberleitungs-Gesetz (DUG)
an die Stelle des Diskontsatzes der Deutschen Bundesbank der jeweilige Basis-
zinssatz (Verzinsung: 3 Prozentpunkte Uber dem Basiszinssatz nach dem DUG).

- Ab dem 4. April 2002 wurde durch das an diesem Tag in Kraft getretene Versi-
cherungskapitalanlagen-Bewertungsgesetz (VersKapAG) das DUG aufgehoben
und an die Stelle des Diskontsatzes und des Basiszinssatzes gemaR DUG trat
der Basiszinssatz gemal § 247 BGB (Verzinsung: 3 Prozentpunkte tGber dem
Basiszinssatz nach § 247 Abs. 1 BGB).

- Abdem 29. Juni 2002 gilt die im Huttenknappschaftlichen Zusatzversicherungs-
Neuregelungs-Gesetz (HZvNG) enthaltene Anderung des § 49a Abs. 3 VwVfG
(Verzinsung: 5 Prozentpunkte Uber dem Basiszinssatz nach § 247 Abs. 1 BGB).

Fur die auf Grundlage der bisherigen Regelungen ergangenen Zuwendungsbe-
scheide gilt:

Wurde im Zuwendungsbescheid ein fester Prozentsatz fiir die Verzinsung festgelegt
(z. B.: ,Der Erstattungsbetrag ist nach MalRgabe des § 49a Abs. 3 VWVfG mit drei
vom Hundert Gber dem jeweiligen Basiszinssatz nach § 1 des DUG jahrlich zu ver-
zinsen."), tritt die Veranderung des Zinssatzes aufgrund der Anderung des § 49a
Abs. 3 VWVIG nicht ein. Die unter Nr. 8.8.2.1 dargestellten Veranderungen der
Rechtslage nach dem DUG sind dagegen zu beriicksichtigen.

Uberwachung der Verwendung; Veroffentlichung

Die Bewilligungsbehdrde hat die Verwendung der Zuwendung zu Uberwachen.

Wer Ausgaben flr Zuwendungen bewirtschaftet, hat fir jedes Haushaltsjahr eine
besondere nach Titeln gegliederte Ubersicht zu fihren tber

Empfanger, Art, HOhe und Zweck der Zuwendung,
die zur Zahlung angewiesenen Betrage,

den vorgeschriebenen Zeitpunkt fir die Vorlage des Verwendungsnachweises,
dessen Eingang und das Datum des Prifungsvermerks.

Dem Rechnungshof ist auf Anforderung der Inhalt der Ubersicht nach Nr. 9.2 mitzu-
teilen. Mit seiner Einwilligung kénnen vereinfachte Ubersichten geflhrt werden.

Zuwendungen an juristische Personen werden veréffentlicht.

Jeweils zum 30. Juni eines jeden Jahres sind die im Vorjahr an juristische Personen
vergebenen Zuwendungen mit den unter Nr. 1.5.1 genannten Angaben erweitert um
Politikbereich, Kapitel und Titel in der zentralen Zuwendungsdatenbank zu verdéffent-
lichen. Zuwendungen an naturliche Personen und Gesellschaften birgerlichen
Rechts werden pro Politikbereich, Kapitel und Titel in je einer Summe verdffentlicht.
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Stellen aufRerhalb der unmittelbaren Landesverwaltung, die Zuwendungen im Sinne
des § 44 vergeben, Ubermitteln ihre Angaben an die Aufsicht filhrende Behorde.

Nachweis der Verwendung

Die Bewilligungsbehdérde hat von dem Zuwendungsempfanger den Nachweis der
Verwendung entsprechend dem Zuwendungsbescheid (einschliel3lich der Nebenbe-
stimmungen) zu verlangen.

Der Verwendungsnachweis besteht aus einem Sachbericht und einem zahlenmaf3i-
gen Nachweis ohne Vorlage von Belegen. Bei Zuwendungen zur Projektférderung
gemall ANBest-P ist dem Verwendungsnachweis eine tabellarische Beleglbersicht
beizufiigen, in der die Ausgaben nach Art und in zeitlicher Reihenfolge getrennt auf-
gelistet sind (Belegliste). Bei Zuwendungen, bei denen die Erfiillung des Zuwen-
dungszwecks in einem sich wiederholenden einfachen Ergebnis besteht, kann auf
vorherige Sachberichte Bezug genommen werden.

Prifung der Verwendung

Die Bewilligungsbehdrde oder die nach Nr. 1.6 zustandige oder sonst beauftragte
Stelle hat regelmaRig innerhalb von drei Monaten nach Eingang des Zwischen- oder
Verwendungsnachweises in einem ersten Schritt festzustellen, ob nach den Anga-
ben im Nachweis Anhaltspunkte fir die Geltendmachung eines Erstattungsan-
spruchs gegeben sind (kursorische Prifung).

In einem zweiten Schritt sind die Nachweise vertieft zu prifen. Im Rahmen der ver-
tieften Prufung ist zu prifen, ob

der Zwischen- oder Verwendungsnachweis den im Zuwendungsbescheid (ein-
schlieRlich der Nebenbestimmungen) festgelegten Anforderungen entspricht,

die Zuwendung nach den Angaben im Zwischen- oder Verwendungsnachweis und
den ggf. beigefligten Belegen und Vertragen Uber die Vergabe von Auftragen
zweckentsprechend verwendet worden ist.

Bei BaumafRnahmen obliegt die Priafung nach den Nrn. 11.1.1 und 11.1.2 der nach
Nr. 6.2 beteiligten Senatsverwaltung. Nahere Bestimmungen tber Inhalt und Form
des fir Baumalinahmen zu erstellenden Verwendungsnachweises werden von der
fur das Bauen zustandigen Senatverwaltung im Einvernehmen mit dem Rech-
nungshof erlassen.

Gegebenenfalls sind Erganzungen oder Erlduterungen zu verlangen und 6rtliche
Erhebungen durchzufiihren. Vorgelegte Belege sind nach Einsichthnahme mit einem
Prifvermerk zu versehen und an den Zuwendungsempfanger zuriickzugeben.

Im Rahmen der vertieften Prifung sollen bei Zuwendungen zur Projektférderung die
Zahl der jahrlich zu prifenden Nachweise und der Umfang dieser Prifungen be-
schrankt werden. Jedoch muss sichergestellt sein, dass in einer angemessenen
Zahl von Fallen eine vertiefte Prufung erfolgt. Zuwendungen von erheblicher finan-
zieller Bedeutung sind grundsatzlich vertieft zu prifen. Bei regelmalfig wiederkeh-
renden Zuwendungen an denselben Zuwendungsempfanger innerhalb eines festzu-
legenden Zeitraums muss mindestens einmal eine vertiefte Prifung stattfinden.
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Ausgenommen von einer stichprobenweisen Prifung bleiben insbesondere erstma-
lige Zuwendungen (Zuwendungen an Empfanger, die voraussichtlich auch weiterhin
gefordert werden) und Zuwendungen, deren Prifung im Vorjahr zu wesentlichen
Beanstandungen geflihrt hat. Bei den in die stichprobenweise Auswahl fallenden
Nachweisen sind die fur die Prufung erforderlichen Belege vom Zuwendungsemp-
fanger anzufordern oder bei ihm einzusehen. Einzelheiten sind von den Bewiilli-
gungsbehérden nach Anhérung des Rechnungshofs in einer Arbeitsanweisung zu
regeln. Die nach dieser Arbeitsanweisung jahrlich zu prifenden Verwendungsnach-
weise sind gesondert zu erfassen und zusammen mit der Zuwendungsubersicht
nach Nr. 9 zu Ubersenden.

Hat eine vom Zuwendungsempfanger unabhangige Prufungseinrichtung (z.B. Wirt-
schaftsprifungsgesellschaft) die zweckentsprechende Verwendung gepriift und be-
statigt, kann die Priifung des Verwendungsnachweises und der Belege soweit be-
schrankt werden, wie sichergestellt ist, dass die Prufung durch die Prufungseinrich-
tung im wesentlichen nach denselben Kriterien durchgefuhrt worden ist wie die Pri-
fung durch die Bewilligungsbehdrde.

Der Umfang und das Ergebnis der Prufung sind in einem Vermerk (Prifungsver-
merk) niederzulegen.

Die prufende Stelle Gbersendet den nach Nr. 1.6 beteiligten Stellen eine Ausferti-
gung des Sachberichts und des Priifungsvermerks, die bei Baumalinahmen nach
6.2 beteiligte Senatsverwaltung auch der Bewilligungsbehérde. Sachverhalte, die zu
Ruckforderungen von Zuwendungsmitteln fihren kdnnen, sind jeweils unverzuglich
mitzuteilen.

Je eine Ausfertigung des Prifungsvermerks ist mit einer Ausfertigung des Zwi-
schen- oder Verwendungsnachweises zu den Bewilligungsakten zu nehmen und
dem Rechnungshof zu Ubersenden, soweit er nicht darauf verzichtet.

Die vertiefte Prifung ist innerhalb von neun Monaten nach Eingang der Nachweise
abzuschliefden. Abweichungen von Satz 1 sind nur bei Einschaltung externer Pri-
fungsstellen oder in besonders zu begriindenden Ausnahmefallen zulassig. Zuwen-
dungen dirfen fur denselben Zuwendungsempfanger nicht neu bewilligt werden,
wenn die Prifung der vorgelegten Nachweise Anhaltspunkte bietet, die der Bewilli-
gung entgegenstehen (vgl. Nr. 1.2). Zuwendungen dirfen nicht ausgezahlt werden,
wenn die Prifung der vorgelegten Nachweise Anhaltspunkte bietet, die der Auszah-
lung entgegenstehen. In diesen Fallen ist die Rucknahme oder der Widerruf unver-
zuglich zu prifen.

Etwaige Mitteilungen an Zuwendungsempfanger Uber das Ergebnis der Priifung
sind mit dem Vorbehalt zu versehen, dass Ruckforderungsanspriiche aufgrund von
Sachverhalten, die nachtraglich bekannt werden, unberihrt bleiben.

Erfolgskontrolle

Bei allen Zuwendungen ist von der Bewilligungsbehdrde oder der von ihr bestimm-
ten Stelle eine Erfolgskontrolle nach Maligabe der nachstehenden Bestimmungen
durchzufiihren (abgestufte Erfolgskontrolle). Soweit sachgerecht, kann die Erfolgs-
kontrolle mit der Nachweisprifung verbunden werden. Bei der Ausgestaltung des
Verfahrens kénnen ressortspezifische Besonderheiten (z. B. eigenstandige Evaluie-
rungsverfahren) bericksichtigt werden, soweit sie geeignet sind, den Erfolg der For-
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derung festzustellen und sie den in den AV zu § 7 festgelegten Grundsatzen Rech-
nung tragen.

Jede EinzelmalRnahme ist daraufhin zu untersuchen, ob das mit ihr beabsichtigte
Ziel voraussichtlich erreicht wird bzw. erreicht worden ist. Bei Stichprobenverfahren
kann diese Prifung auf die ausgewahlten Falle beschrankt werden (vgl. Nr. 3.3.6).

Flr ubergeordnete Ziele - insbesondere Forderprogramme -, die Zuwendungen zur
Projektforderung vorsehen, ist eine begleitende und abschlieRende Erfolgskontrolle
mit den Bestandteilen Zielerreichungs-, Wirkungs- und Wirtschaftlichkeitskontrolle
nach MalRgabe der AV zu § 7 durchzufihren.

Bei institutioneller Forderung ist eine Erfolgskontrolle entsprechend Nr. 11a.2 durch-
zufuhren.

Weitergabe von Zuwendungen durch den Zuwendungsempfanger

Die Bewilligungsbehorde kann im Zuwendungsbescheid vorsehen, dass der Zu-
wendungsempfanger als Erstempfanger die Zuwendung ganz oder teilweise weiter-
leiten kann. Durch die zweckbestimmte Weitergabe erfillt der Erstempfanger den
Zuwendungszweck.

Die Mittel kdnnen vom Erstempfanger in 6ffentlich-rechtlicher oder in privatrechtli-
cher Form weitergegeben werden. Die Weitergabe in offentlich-rechtlicher Form
durch juristische Personen des privaten Rechts setzt eine Beleihung voraus.

Der Erstempfanger darf die Mittel nur zur Projektférderung weitergeben.

Bei der Bewilligung von Mitteln zur Weitergabe in 6ffentlich-rechtlicher Form durch
den Erstempfanger sind fir die Weitergabe - ggf. durch Bezugnahme auf bestehen-

de Forderrichtlinien - insbesondere zu regeln

die Anwendung der einschlagigen Vorschriften des &ffentlichen Rechts, soweit sich
aus dem folgenden nichts Abweichendes ergibt,

die Weitergabe in Form eines Zuwendungsbescheids,

der Zuwendungszweck und die Mallnahmen, die im Einzelnen geférdert werden
sollen, sowie die Dauer der Zweckbindung von aus der Zuwendung beschafften
Gegenstanden,

der als Letztempfanger in Betracht kommende Personenkreis,

die Voraussetzungen, die beim Letztempfanger erflllt sein missen, um die Zuwen-
dung an ihn weiterleiten zu kénnen,

die Zuwendungsart, die Finanzierungsart, die Finanzierungsform, die in Betracht
kommenden zuwendungsfahigen Ausgaben und der Bewilligungszeitraum,

ggf. Einzelheiten zur Antragstellung durch den Letztempfanger (z.B. Termine, fachli-
che Beteiligung anderer Stellen, Antragsunterlagen),
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die bei der Weitergabe erganzend zu den Allgemeinen Nebenbestimmungen vorzu-
sehenden Nebenbestimmungen; in allen Fallen ist dem Erstempfanger aufzuerle-
gen, gegeniber dem Letztempfanger auch ein Prifungsrecht fiir die Bewilligungs-
behdrde (einschliel3lich fir einen von ihr Beauftragten) auszubedingen sowie der
Bewilligungsbehdrde auf Verlangen etwaige Erstattungsanspriiche gegen den Letzt-
empfanger abzutreten, auch wenn diese dem Grund oder der H6he nach umstritten
sind; auf das Prufungsrecht des Rechnungshofs gem. § 91 Abs. 1 Satz 1 Nr. 3 ist
hinzuweisen,

der Umfang der Anwendung von Vorschriften, die Ermessensentscheidungen vor-
sehen. Soweit die Vorschriften Ermessensentscheidungen vorsehen und eine An-
wendung der Bestimmungen durch den Erstempfanger nicht ausgeschlossen wird,
ist ihm vorzugeben, wie er zu verfahren hat.

Bei der Bewilligung von Mitteln zur Weitergabe in privatrechtlicher Form durch den
Erstempfanger sind fir die Weitergabe insbesondere zu regeln

die Weitergabe in Form eines privatrechtlichen Vertrags,
die Vorgaben entsprechend den Nrn. 12.4.3 bis 12.4.7,

der Rucktritt vom Vertrag aus wichtigem Grund mit dem Hinweis, dass ein wichtiger
Grund flr einen Rucktritt vom Vertrag insbesondere gegeben ist, wenn

- die Voraussetzungen fur den Vertragsabschluss nachtraglich entfallen sind,

- der Abschluss des Vertrages durch Angaben des Letztempfangers
zustande gekommen ist, die in wesentlicher Beziehung unrichtig oder
unvollstandig waren,

- der Letztempfanger bestimmten - im Zuwendungsbescheid im Einzelnen
zu nennenden - Verpflichtungen nicht nachkommt.

Dem Erstempfanger ist aufzuerlegen, in dem privatrechtlichen Vertrag (Nr. 12.5.1)
insbesondere zu regeln

die Art und H6he der Zuwendung,

den Zuwendungszweck und die Dauer der Zweckbindung von aus der Zuwendung
beschafften Gegenstanden,

die Finanzierungsart und der Umfang der zuwendungsfahigen Ausgaben,
den Bewilligungszeitraum,

die Abwicklung der MaRnahme und die Prifung der Verwendung der Zuwendung
entsprechend den Nrn. 1 bis 7 ANBest-P. Die in Betracht kommenden Bestimmun-
gen sind dem Inhalt nach unmittelbar in den Vertrag zu Gbernehmen; das entspre-
chend Nr. 7.1 ANBest-P fur den Erstempfénger vorzusehende Prifungsrecht ist
auch fur die Bewilligungsbehdrde (einschlieBlich fir einen von ihr Beauftragten)
auszubedingen; auf das Prufungsrecht des Rechnungshofs gem. § 91 Abs. 1 Satz 1
Nr. 3 ist hinzuweisen,
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die Anerkennung der Griinde fur einen Rucktritt vom Vertrag, die Rickzahlungsver-
pflichtungen und die sonstigen Rickzahlungsregelungen durch den Letztempfanger,

die Verzinsung von Rickzahlungsansprtichen.

Im Zuge der Weitergabe von Zuwendungen kénnen zwischen dem Erstempfanger
und dem Letztempfanger weitere Personen eingeschaltet werden.

Zuwendungen an Gebietskorperschaften und Zusammenschliisse
von Gebietskérperschaften

Fir die Vergabe von Auftragen sind die flir den Zuwendungsempfanger geltenden
Vorschriften malRgebend.

In dem zahlenmaRigen Nachweis sind die Einnahmen und Ausgaben lediglich
summarisch in der Gliederung des Finanzierungsplans auszuweisen.

Die Vorlage von Belegen entfallt. Der Zuwendungsempfanger hat die zweckent-
sprechende Verwendung der Zuwendung und die Ubereinstimmung der Biicher mit
den Belegen zu bestéatigen. Unterhalt er eine eigene Prifungseinrichtung, ist die
Bestatigung von ihr abzugeben; dies gilt nicht bei Zuwendungen an den Bund oder
ein Land.

Von einer Ruckforderung kann abgesehen werden, wenn der zurickzufordernde
Betrag nicht mehr als 500 Euro betragt.

Falle von geringer finanzieller Bedeutung

Betragt die Zuwendung oder bei Finanzierung durch mehrere Stellen (Nr. 1.6) der
Gesamtbetrag der Zuwendungen bei institutioneller Férderung fur ein Haushaltsjahr
oder bei einer Projektférderung weniger als 50.000 Euro, kann die Bewilligungsbe-
hérde bei Anwendung der Nrn. 3, 5 und 7 im Einzelfall Erleichterungen fir den Zu-
wendungsempfanger zulassen.

Besondere Regelungen

Ausnahmen von den Nrn. 1 bis 14 bedirfen im Einzelfall der Einwilligung der Se-
natsverwaltung fir Finanzen, soweit die Bewilligungsbehdrde nicht ermachtigt ist,
Ausnahmen zuzulassen oder in Nr. 15.2 etwas anderes bestimmt ist.

Ausnahmen vom Verbot der finanziellen Besserstellung (Nr. 1.3 ANBest-I und AN-
Best-P) bedurfen der Einwilligung der Bewilligungsbehérde. Sie durfen regelmafig
nur dann zugelassen werden, wenn die Ausnahme zur Erfillung des Zuwendungs-
zwecks unbedingt erforderlich ist. Die Bewilligungsbehdrde hat die fur ihre Ent-
scheidung maRgeblichen Griinde in einem Vermerk niederzulegen und dem Rech-
nungshof eine Durchschrift zu Gbersenden. Bei Projektférderung ist eine Ausnahme
nicht erforderlich, wenn zwar Besserstellungen vorliegen, die Bewilligungsbehdérde
jedoch Leistungen an die Beschaftigten der Zuwendungsempfanger nur insoweit als
zuwendungsfahig anerkennt, wie sie auch vergleichbaren Dienstkraften Berlins zu-
stehen.
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15.3

15.4

15.5

15.6

Far einzelne Zuwendungsbereiche kann die fachlich zustandige Senatsverwaltung
erganzende oder abweichende Verwaltungsvorschriften (z.B. in Forderrichtlinien) zu
den Nrn. 1 bis 14 erlassen; die Grundsatze fur Forderrichtlinien (Anlage 3) sind zu
beachten. Enthalten sie Abweichungen von den Nrn. 1 bis 14 bedlrfen sie des Ein-
vernehmens der Senatsverwaltung fur Finanzen; der Rechnungshof ist zu horen.

Soweit Regelungen nach den Nrn. 15.1 und 15.3 den Verwendungsnachweis und
seine Prufung (Nr. 11) betreffen, ist das Einvernehmen mit dem Rechnungshof her-
zustellen.

Die Rechte und Pflichten der Bewilligungsbehorde nach den Nrn. 1 bis 15.3 stehen
Berlin als Zuwendungsgeber auch dann zu, wenn bei einer kapitalmafligen Beteili-
gung Berlins an dem Zuwendungsempfanger (Nr. 2 zu § 65) die Bewilligungsbehor-
de in einem Aufsichtsorgan des Zuwendungsempfangers vertreten ist.

Die Ubermittlung elektronischer Dokumente sowie das Ersetzen der in den Nrm. 1
bis 14 angeordneten Schriftform durch die elektronische Form ist nach MalRgabe der
fur die elektronische Kommunikation geltenden Vorschriften des VWV{G (insb. §§
3a, 37 und 41) zulassig.

Zu 8§ 44 Abs. 2:

Verwaltung von Mitteln oder Vermdgensgegenstanden

16

16.1

16.2

17

18

18.1
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Zum Begriff

Eine Verwaltung von Mitteln im Sinne von § 44 Abs. 2 liegt vor, wenn Stellen aul3er-
halb der Verwaltung Berlins zur Erfullung von Aufgaben Berlins im Rahmen eines
Treuhandverhaltnisses Ausgaben leisten oder Einnahmen erheben.

Eine Verwaltung von Vermdgensgegenstanden im Sinne von § 44 Abs. 2 liegt vor,
wenn Stellen aulRerhalb der Verwaltung Berlins im Rahmen eines Treuhandverhalt-
nisses befugt sind, Sachen, Rechte oder andere Arten von Vermdgen Berlins zu
halten oder Uber sie zu verfugen.

Voraussetzungen

Soweit die Verwaltung von Mitteln oder Vermdgensgegenstanden Berlins durch
Stellen auf3erhalb der Verwaltung Berlins keiner gesetzlichen Grundlage bedarf, ist
sie nur zuldssig, wenn sie im Interesse Berlins liegt und unter wirtschaftlichen Ge-
sichtpunkten geboten ist. Diese Stellen mussen fur eine solche Verwaltung geeignet
sein und die Gewahr flr eine ordnungsmaRige Geschaftsfihrung bieten.

Verfahren

Die Ubertragung und die Einzelheiten der Durchfiinrung der Verwaltung von Mitteln
oder Vermogensgegenstanden Berlins sind, soweit sie nicht gesetzlich geregelt
sind, schriftlich zu vereinbaren. Nach Lage des Einzelfalles ist in der Vereinbarung
insbesondere Folgendes zu regeln:
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18.1.1 die Ubertragung der Verwaltung unter Angabe von Art und Umfang oder der im Ein-
zelnen wahrzunehmenden Aufgaben,

18.1.2 die Rechte und Pflichten des Auftragnehmers und der Grad der zu beachtenden
Sorgfalt,

18.1.3 die Anwendung von gesetzlichen und sonstigen Vorschriften nebst Mustern,

18.1.4 die Erteilung von Unterauftragen,

18.1.5 die Weisungsbefugnis und Einwilligungsvorbehalte des Auftraggebers,

18.1.6 der Umfang der Mitteilungspflichten,

18.1.7 die gesonderte Buchfihrung und die Rechnungslegung fir die Mittel und die Ver-
mogensgegenstande Berlins,

18.1.8 das Auszahlungsverfahren,

18.1.9 die Behandlung von Rickeinnahmen,

18.1.10 die Haftung des Auftragnehmers,

18.1.11 der Nachweis Uber die Verwaltung,

18.1.12 die Prifungsrechte des Auftraggebers; auf das Prifungsrecht des Rechnungshofs
gem. § 91 Abs. 1 Satz 1 Nr. 2 ist hinzuweisen,

18.1.13 der Ersatz des Aufwands des Auftragnehmers,

18.1.14 die Befristung der Vereinbarung und deren Beschrankung auf bestimmte Aufgaben
(z. B. Programme, Aufgabengebiete) sowie die Moglichkeit der Klindigung der Ver-
einbarung.

18.2 Regelungen nach den Nrn. 18.1.1, 18.1.7, 18.1.11 und 18.1.13 bedtirfen der Einwil-
ligung der Senatsverwaltung fur Finanzen, Regelungen nach den Nrn. 18.1.7 und
18.1.11 auch der des Rechnungshofes. Bei einem férmlichen Vergabeverfahren ist
die Einwilligung vor dessen Beginn einzuholen; im Ubrigen ist die Einwilligung
rechtzeitig vor Abschluss der Vereinbarung zu beantragen (vgl. Nr. 19.3). Die Se-
natsverwaltung fir Finanzen und der Rechnungshof kénnen auf ihre Befugnisse
verzichten.

Zu § 44 Abs. 3:

Beleihung auf dem Gebiet der Zuwendungen

19

19.1

Personenkreis, Verfahren
Beliehen werden kdnnen juristische Personen, die in den Handlungsformen des

6ffentlichen Rechts als Zuwendungsempfanger Zuwendungen weitergeben oder als
Treuhander Berlins Zuwendungen gewahren sollen (Nrn. 12 und 16.1).
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19.2

19.3

19.4

19.4.1
19.4.2

19.4.3

19.4.4

19.4.5

19.4.6

-22 -

Der Umfang und das Ergebnis der Prifung der Voraussetzungen zur Beleihung sind
aktenkundig zu machen.

Voraussetzung flr die Beleihung einer juristischen Person des Privatrechts, die
nach Nr. 16.1 Landesmittel verwalten soll, ist der Abschluss eines zivilrechtlichen
Geschaftsbesorgungsvertrages, dem ein Vergabeverfahren (vgl. AV zu § 55) vo-
rauszugehen hat, es sei denn, die Geschaftsbesorgung erfolgt unentgeltlich oder es
handelt sich um ein so genanntes ,in-house® Geschaft. Auch in Fallen der unentgelt-
lichen Geschaftsbesorgung ist dem vergaberechtlichen Transparenzgrundsatz
Rechnung zu tragen.

Im dem Geschéaftsbesorgungsvertrag, dessen Text zweckmafRigerweise zum Be-
standteil der Ausschreibungsunterlagen zu machen ist, sind alle wechselseitigen
Rechte und Pflichten festzulegen. Dies sind insbesondere die Einzelheiten der zu
erbringenden Leistungen, die Kriterien fur die Bemessung der hierflir zu entrichten-
den Entgelts sowie die bei der Verwaltung von Landesmitteln zu beachtenden Re-
gelungen gemaf Nr. 18.1.1 bis 18.1.12 und 18.1.14. Die Ausschreibungs-
unterlagen sollten auch die Kenntnisse und Fahigkeiten, die im Falle einer Belei-
hung flr die sachgerechte Erflllung der Gbertragenen Aufgaben erforderlich sind,
insbesondere die Kenntnis des Verwaltungs- und Zuwendungsrechts, als Eignungs-
kriterium beinhalten. Soll die Ubertragung der Verwaltung von Landesmitteln nicht
bereits mit Abschluss des Geschéaftsbesorgungsvertrages erfolgen, kann der Ge-
schaftsbesorgungsvertrag optional auch eine spater wirksam werdende Vereinba-
rung fur die Verwaltung von Landesmitteln vorsehen. Im Hinblick auf den vergabe-
rechtlichen Transparenzgrundsatz sind dann im Geschaftsbesorgungsvertrag die
Kriterien, nach denen Uber eine spatere Beauftragung entschieden wird, zu benen-
nen.

Nr. 18.2 bleibt unberihrt.

Die Beleihung im Sinne des § 44 Abs. 3 geschieht durch Verwaltungsakt. Dieser
muss enthalten

die Bezugnahme auf § 44 Abs. 3,
die genaue Bezeichnung der juristischen Person, die beliehen wird,

die Verleihung der Befugnis, Zuwendungen nach MalRgabe besonderer Bestim-
mungen durch Verwaltungsakt in eigenem Namen zu bewilligen,

die Angabe der Behorde, die die Aufsicht Uiber die Beliehene auslibt,

die Verpflichtung der Beliehenen, der aufsichtsfuhrenden Behdrde unverzuglich mit-
zuteilen, wenn

- sich bei der Ausibung der Befugnis Zweifelsfragen oder Schwierigkeiten
ergeben,

- sie ihre Zahlungen einstellt oder ein Insolvenzverfahren
Uber ihr Vermdgen beantragt oder eréffnet wird,

ein Selbsteintrittsrecht der Behorde, die die Aufsicht tber die Beliehene ausibt,



19.4.7

19.4.8

19.4.9

19.5

§ 44

den Beginn und die Befristung der Beleihung und deren Beschrankung auf be-
stimmte Aufgaben (z. B. Programme, Aufgabengebiete),

einen Vorbehalt, dass die Befugnis jederzeit entzogen werden kann,
eine Rechtsbehelfsbelehrung.
Die Behdrde, die die Aufsicht Gber die Beliehene ausibt, hat den Rechnungshof

unverzlglich zu unterrichten, wenn sie von ihrem Selbsteintrittsrecht nach Nr. 19.4.6
Gebrauch macht.
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Anlage 1

Anlage 1

Allgemeine Nebenbestimmungen fur Zuwendungen zur institutionellen Férderung

(ANBest-1)

Diese Nebenbestimmungen enthalten Bedingungen und Auflagen i.S. des § 36 des Verwal-
tungsverfahrensgesetzes sowie notwendige Erlauterungen. Sie sind Bestandteil des Zuwen-
dungsbescheides, soweit in ihm nicht ausdricklich etwas anderes bestimmt ist.

Nr. 1

Nr. 2

Nr. 3

Nr. 4

Nr. 5

Nr. 6

Nr. 7

Nr. 8

Nr. 9

1.1

1.2

1.3

1.4
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Inhalt
Anforderung und Verwendung der Zuwendung
Nachtragliche ErmaRigung der Ausgaben oder Anderung der Finanzierung
Vergabe von Auftragen
Inventarisierungspflicht
Mitteilungspflichten des Zuwendungsempfangers
Buchflhrung
Nachweis der Verwendung
Prifung der Verwendung

Erstattung der Zuwendung, Verzinsung

Anforderung und Verwendung der Zuwendung
Die Zuwendung ist wirtschaftlich und sparsam zu verwenden.

Alle eigenen Mittel und mit dem Zuwendungszweck zusammenhangenden Einnah-
men (insbesondere Zuwendungen, Leistungen Dritter) des Zuwendungsempfangers
sind als Deckungsmittel fUr alle Ausgaben einzusetzen. Der Haushalts- oder Wirt-
schaftsplan einschlieRlich Organisations- und Stellenplan ist verbindlich.

Der Zuwendungsempfanger darf seine Beschéaftigten finanziell nicht besser stellen
als vergleichbare Dienstkrafte im unmittelbaren Landesdienst Berlins, insbesondere
durfen héhere Vergutungen oder Lohne als nach den fir das Land Berlin jeweils
geltenden Tarifvertrdgen sowie sonstige Uber- oder aufertariflichen Leistungen nicht
gewahrt werden.

Beschéaftigte des Zuwendungsempfangers diurfen durch den Abschluss von Versi-
cherungen nicht bessergestellt sein als vergleichbare Dienstkrafte Berlins.



1.5

1.6

1.7

1.8

1.9

2.1

2.2

3.1

3.1.1

3.2

3.3
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Die Zuwendung darf nur insoweit und nicht eher angefordert werden, als sie inner-
halb von zwei Monaten nach der Auszahlung fur fallige Zahlungen bendétigt wird. Bei
der Anforderung von Teilbetragen sind die zur Beurteilung des Mittelbedarfs erfor-
derlichen Angaben zu machen. Bei der Anforderung des letzten Teilbetrages ist
ausdricklich zu bestatigen, dass die Mittel bis zum Ablauf des Bewilligungszeit-
raums fur fallige Zahlungen benétigt werden.

Am Jahresende nicht verbrauchte Kassenmittel werden auf die Auszahlungen zu
Beginn des Folgejahres kassenmafig angerechnet.

Zahlungen vor Empfang der Gegenleistung durfen nur vereinbart oder bewirkt wer-
den, soweit dies allgemein Ublich oder durch besondere Umstande gerechtfertigt ist.

Anspriiche aus dem Zuwendungsbescheid durfen weder abgetreten noch verpfan-
det werden.

Die Bildung von Rickstellungen ist nur zulassig, soweit sie gesetzlich (z.B. durch
das HGB) vorgeschrieben ist. Rucklagen dirfen nicht gebildet werden.

Nachtragliche ErmaRigung der Ausgaben oder Anderung der Finanzierung

ErmaRigen sich nach der Bewilligung die in dem Haushalts- oder Wirtschaftsplan
veranschlagten Gesamtausgaben, erhohen sich die Deckungsmittel (einschlieRlich
Investitionszulagen) oder treten neue Deckungsmittel hinzu, so ermafigt sich die
Zuwendung

bei Anteilfinanzierung anteilig mit etwaigen Zuwendungen anderer Zuwendungsge-
ber und den vorgesehenen eigenen und sonstigen Mitteln des Zuwendungsempfan-
gers,

bei Fehlbedarfsfinanzierung und Vollfinanzierung um den vollen in Betracht kom-
menden Betrag.
Vergabe von Auftragen

Bei der Vergabe von Auftragen sind bei einem Gesamtbetrag der Zuwendung von
mehr als 50 000 Euro zu beachten

die Vergabe- und Vertragsordnung fur Bauleistungen (VOB),

die Vergabe- und Vertragsordnung fur Leistungen - ausgenommen Bauleistungen -
(VOL).

Bei freihandiger Vergabe von Auftragen sind in jedem Fall mehrere Kostenangebote
einzuholen.

Verpflichtungen des Zuwendungsempfangers gemaf den §§ 98 ff. des Gesetzes
gegen Wettbewerbsbeschrankungen (GWB) bei der Vergabe 6ffentlicher Auftrage,
deren geschatzter Auftragswert ohne Umsatzsteuer die durch § 106 des GWB in
Bezug genommenen Schwellenwerte erreicht oder Gberschreitet, richten sich nach
Teil 4 des GWB.
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3.4

3.5

5.1

5.2

5.3

5.4

6.1

6.2
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Der Zuwendungsempfanger ist verpflichtet, unverziglich die zustandige Kartellbe-
hoérde zu unterrichten, wenn sich Anhaltspunkte fir wettbewerbsbeschrankende Ab-
sprachen unter den Bietern ergeben. Beim Nachweis wettbewerbsbeschrankender
Absprachen sind, insbesondere bei ausgeschriebenen Bauleistungen, zivilrechtliche
Anspriiche zu verfolgen und ggf. strafrechtliche Verfahren einzuleiten.

Far Baumalinahmen ist ein Bautagebuch zu fuhren. Beginn und Ende der Baumal}-
nahme sind der im Zuwendungsbescheid bezeichneten Senatsverwaltung mitzutei-
len.

Inventarisierungspflicht

Der Zuwendungsempfanger hat Gegenstande, deren Anschaffungs- oder Herstel-
lungswert 410 Euro (ohne Umsatzsteuer) Ubersteigt, zu inventarisieren. Soweit aus
besonderen Griinden Berlin Eigentimer ist oder wird, sind die Gegenstande in dem
Inventar besonders zu kennzeichnen.

Mitteilungspflichten des Zuwendungsempféangers

Der Zuwendungsempfanger ist verpflichtet, unverziglich der Bewilligungsbehdrde
anzuzeigen, wenn

sich Tatsachen ergeben, die nach Nr. 2 zu einer ErmaRigung der Zuwendung flih-
ren,

fur die Bewilligung der Zuwendung mafRgebliche Umstande sich andern oder weg-
fallen,

die ausgezahlten Betrage nicht innerhalb von zwei Monaten nach Auszahlung ver-
braucht werden kdénnen,

ein Insolvenzverfahren Uber sein Vermogen beantragt oder erdffnet wird.

Buchfuhrung

Die Kassen- und Buchfihrung sowie die Ausgestaltung der Belege sind entspre-
chend den Regeln der Landeshaushaltsordnung einzurichten, es sei denn, dass die
Blcher nach den Regeln der kaufmannischen doppelten Buchfiihrung gefihrt wer-
den.

Die Belege mussen die im Geschéaftsverkehr Gblichen Angaben und Anlagen enthal-
ten, die Ausgabebelege insbesondere den Zahlungsempfanger, Grund und Tag der
Zahlung, den Zahlungsbeweis sowie bei Gegenstanden den Verwendungszweck
und einen Inventarisierungsvermerk.

Werden Zahlungen im Wege des beleglosen Datentrageraustausches zahlbar ge-
macht muss sichergestellt sein, dass der Datentrager in einem Verfahren erstellt
wird, das den Grundsatzen ordnungsgemaler Datenverarbeitung entspricht.
Daruber hinaus muss es fur den Nachweis der tatsachlich ausgefuhrten Zahlung
mdglich sein, den Inhalt des Datentragers mit den von der Bank geleisteten Zahlun-
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gen auf Ubereinstimmung zu priifen. Entsprechendes gilt bei Datenferniibertragung.

Der Zuwendungsempfanger hat die Blcher, Belege und alle sonstigen Geschaftsun-
terlagen funf Jahre nach Vorlage des Verwendungsnachweises aufzubewahren, so-
fern nicht nach steuerrechtlichen oder anderen Vorschriften eine langere Aufbewah-
rungsfrist bestimmt ist. Zur Aufbewahrung kénnen auch Bild- und Datentrager ver-
wendet werden. Das Aufnahme- und Wiedergabeverfahren muss den fur die Ver-
waltung Berlins geltenden Bestimmungen Uber die Aufbewahrung von Unterlagen
und Informationen des Haushaltswesens entsprechen (Nr. 6.1). Fir das Lesen des
Mikrofilms sind geeignete Wiedergabegerate bereitzuhalten. Es muss sichergestellt
sein, dass Reproduktionen, die ohne Hilfsmittel lesbar sind, in angemessener Zeit
gefertigt werden kdnnen. Entsprechendes gilt beim Einsatz magnetischer Datentra-
ger oder optischer Speicherplatten.

Nachweis der Verwendung

Die Verwendung der Zuwendung ist innerhalb von sechs Monaten nach Ablauf des
Haushalts- oder Wirtschaftsjahres nachzuweisen (Verwendungsnachweis). Der
Verwendungsnachweis besteht aus einem Sachbericht und einem zahlenmafigen
Nachweis.

In dem Sachbericht sind die Tatigkeit des Zuwendungsempfangers sowie das erziel-
te Ergebnis im abgelaufenen Haushalts- oder Wirtschaftsjahr darzustellen und den
vorgegebenen Zielen gegenuber zu stellen. Im Sachbericht ist auf die wichtigsten
Positionen des zahlenmaRigen Nachweises einzugehen. Ferner ist die Notwendig-
keit und Angemessenheit der geleisteten Arbeit zu erldutern. Tatigkeits-, Lage-, Ab-
schluss- und Prifungsberichte und etwaige Verdffentlichungen sind beizufigen.

Der zahlenmalfige Nachweis besteht fir den Fall, dass der Zuwendungsempfanger
nach Einnahmen und Ausgaben bucht, aus der Jahresrechnung. Diese muss alle
Einnahmen und Ausgaben des abgelaufenen Haushaltsjahres in der Gliederung des
Haushalts- und Wirtschaftsplans enthalten sowie das Vermdgen und die Schulden
zu Beginn und Ende des Haushaltsjahres ausweisen. Bei kaufmannischer doppelter
Buchfihrung des Zuwendungsempfangers besteht der zahlenmafige Nachweis aus
dem Jahresabschluss (Bilanz, Gewinn- und Verlustrechnung, bei Kapitalgesellschaf-
ten auch Anhang und Lagebericht zum Jahresabschluss) sowie auf Verlangen der
Bewilligungsbehérde einer Uberleitungsrechnung auf Einnahmen und Ausgaben. In
der Uberleitungsrechnung sind die tatsachlichen Einnahmen und Ausgaben nach
den Ansatzen des Haushalts- oder Wirtschaftsplans abzurechnen. Werden neben
der institutionellen Férderung auch Zuwendungen zur Projektférderung bewilligt, so
ist jede Zuwendung getrennt nachzuweisen. In jedem Falle sind im zahlenmafigen
Nachweis die im abgelaufenen Haushaltsjahr gewahrten Zuwendungen zur Projekt-
forderung einzeln nachrichtlich anzugeben.

Im Verwendungsnachweis ist zu bestatigen, dass die Ausgaben notwendig waren,
dass wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist und die Angaben mit den Bu-
chern und Belegen Ubereinstimmen.

Fiar Baumalinahmen ist der Verwendungsnachweis im Einvernehmen mit der im
Zuwendungsbescheid bezeichneten Senatsverwaltung zu fuhren.
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8 Prifung der Verwendung

8.1 Die Bewilligungsbehdrde ist berechtigt, Blcher, Belege und sonstige Geschaftsun-
terlagen anzufordern sowie die Verwendung der Zuwendung durch oértliche Erhe-
bungen zu prifen oder durch Beauftragte prifen zu lassen. Der Zuwendungsemp-
fanger hat die erforderlichen Unterlagen bereitzuhalten und die notwendigen Aus-
kinfte zu erteilen.

8.2 Unterhalt der Zuwendungsempfanger eine eigene Prifungseinrichtung, ist der Ver-
wendungsnachweis von ihr vorher zu prifen und die Prufung unter Angabe des Er-
gebnisses zu bescheinigen.

8.3 Der Rechnungshof ist berechtigt, bei dem Zuwendungsempfanger zu prifen.

9 Erstattung der Zuwendung, Verzinsung

9.1 Die Zuwendung ist zu erstatten, soweit ein Zuwendungsbescheid nach Verwal-
tungsverfahrensrecht (insbesondere §§ 48, 49 VwVfG) oder anderen Rechtsvor-
schriften unwirksam oder mit Wirkung fir die Vergangenheit zurickgenommen oder
widerrufen oder sonst unwirksam wird. Dies gilt insbesondere, wenn

9.1.1  eine aufldsende Bedingung eingetreten ist (z.B. nachtragliche ErmaRigung der Aus-
gaben oder Anderung der Finanzierung nach Nr. 2),

9.1.2 die Zuwendung durch unrichtige oder unvollstandige Angaben erwirkt worden ist,

9.1.3 die Zuwendung nicht oder nicht mehr fir den vorgesehenen Zweck verwendet wird.

9.2 Ein Widerruf mit Wirkung fur die Vergangenheit kann auch in Betracht kommen,
soweit der Zuwendungsempfanger

9.2.1  die Zuwendung nicht alsbald nach Auszahlung zur Erfullung des Zuwendungs-
zwecks verwendet oder

9.2.2  Auflagen nicht oder nicht innerhalb einer gesetzten Frist erflllt, insbesondere den
vorgeschriebenen Verwendungsnachweis nicht rechtzeitig vorlegt sowie Mittei-
lungspflichten (Nr. 5) nicht rechtzeitig nachkommt.

9.3 Der Erstattungsbetrag ist nach MalRgabe des § 49a Abs. 3 VWVfG mit funf Prozent-
punkten Uber dem Basiszinssatz nach § 247 BGB jahrlich zu verzinsen.

9.4 Werden Zuwendungen nicht alsbald nach der Auszahlung zur Erfullung des Zuwen-
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dungszwecks verwendet und wird der Zuwendungsbescheid nicht zuriickgenommen
oder widerrufen, kénnen fur die Zeit von der Auszahlung bis zur zweckentsprechen-
den Verwendung ebenfalls Zinsen in Hohe von funf Prozentpunkten Uber dem Ba-
siszinssatz nach § 247 BGB jahrlich verlangt werden. Entsprechendes gilt, soweit
eine Leistung in Anspruch genommen wird, obwohl andere Mittel anteilig oder vor-
rangig einzusetzen sind (§ 49a Abs. 4 VwVfG). Eine alsbaldige Verwendung nach
Satz 1 liegt vor, wenn ausgezahlte Betrage innerhalb von zwei Monaten verbraucht
werden.
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Allgemeine Nebenbestimmungen fir Zuwendungen zur Projektforderung (ANBest-P)

Diese Nebenbestimmungen enthalten Bedingungen und Auflagen i.S. des § 36 des Verwal-
tungsverfahrensgesetzes sowie notwendige Erlduterungen. Sie sind Bestandteil des Zuwen-
dungsbescheides, soweit in ihm nicht ausdricklich etwas anderes bestimmt ist.

Nr.

Nr.

Nr.

Nr.

Nr.

Nr.

Nr.

Nr.

1.1

1.2

1.3

Inhalt
Anforderung und Verwendung der Zuwendung
Nachtragliche ErmaRigung der Ausgaben oder Anderung der Finanzierung
Vergabe von Auftragen
Zur Erfullung des Zuwendungszwecks beschaffte Gegenstande
Mitteilungspflichten des Zuwendungsempfangers
Nachweis der Verwendung
Prifung der Verwendung

Erstattung der Zuwendung, Verzinsung

Anforderung und Verwendung der Zuwendung
Die Zuwendung ist wirtschaftlich und sparsam zu verwenden.

Alle mit dem Zuwendungszweck zusammenhangenden Einnahmen (insbesondere
Zuwendungen, Leistungen Dritter) und der Eigenanteil des Zuwendungsempfangers
sind als Deckungsmittel fur alle mit dem Zuwendungszweck zusammenhangenden
Ausgaben einzusetzen. Der Finanzierungsplan ist hinsichtlich des Gesamtergebnis-
ses, der Stellenplan (vorgesehene Beschaftigung von Personal) auch hinsichtlich
der einzelnen Stellen, verbindlich. Die Einzelansatze dirfen um bis zu 20 v.H. Gber-
schritten werden, soweit die Uberschreitung durch entsprechende Einsparungen bei
anderen Einzelansatzen ausgeglichen werden kann. Beruht die Uberschreitung ei-
nes Einzelansatzes auf behoérdlichen Bedingungen oder Auflagen, sind innerhalb
des Gesamtergebnisses des Finanzierungsplans auch weitergehende Abweichun-
gen zulassig. Die Satze 2 bis 4 finden bei Festbetragsfinanzierung keine Anwen-
dung.

Durfen aus der Zuwendung auch Personalausgaben oder sachliche Verwaltungs-
ausgaben geleistet werden und werden die Gesamtausgaben des Zuwendungs-
empfangers Uberwiegend aus Zuwendungen der 6ffentlichen Hand bestritten, darf
der Zuwendungsempfanger seine Beschaftigten finanziell nicht besser stellen als
vergleichbare Dienstkrafte im unmittelbaren Landesdienst Berlins, insbesondere
durfen héhere Verglitungen oder Lohne als nach den fir das Land Berlin jeweils
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geltenden Tarifvertragen sowie sonstige uber- und auRertarifliche Leistungen nicht
gewahrt werden.

Die Zuwendung darf nur insoweit und nicht eher angefordert werden, als sie inner-
halb von zwei Monaten nach der Auszahlung fur fallige Zahlungen bendtigt wird. Bei
der Anforderung von Teilbetragen sind die zur Beurteilung des Mittelbedarfs erfor-
derlichen Angaben zu machen. Bei der Anforderung des letzten Teilbetrags ist aus-
drucklich zu bestatigen, dass die Mittel bis zum Ablauf des Bewilligungszeitraums
fur fallige Zahlungen benétigt werden. Im Ubrigen dirfen die Zuwendungen wie folgt
in Anspruch genommen werden:

bei Anteil- oder Festbetragsfinanzierung jeweils anteilig mit etwaigen Zuwendungen
anderer Zuwendungsgeber und den vorgesehenen eigenen und sonstigen Mitteln
des Zuwendungsempfangers,

bei Fehlbedarfsfinanzierung, wenn die vorgesehenen eigenen und sonstigen Mittel
des Zuwendungsempfangers verbraucht sind.

Zahlungen vor Empfang der Gegenleistung durfen nur vereinbart oder bewirkt wer-
den, soweit dies allgemein Ublich oder durch besondere Umstande gerechtfertigt ist.

Die Bewilligungsbehdrde behalt sich vor, den Zuwendungsbescheid mit Wirkung fur
die Zukunft zu widerrufen, wenn sich herausstellt, dass der Zuwendungszweck nicht
Zu erreichen ist.

Anspriiche aus dem Zuwendungsbescheid dirfen weder abgetreten noch verpfan-
det werden.

Nachtragliche ErmaRigung der Ausgaben oder Anderung der Finanzierung
Ermafigen sich nach der Bewilligung die in dem Finanzierungsplan veranschlagten
Gesamtausgaben fur den Zuwendungszweck, erhéhen sich die Deckungsmittel
(einschlielich Investitionszulagen) oder treten neue Deckungsmittel hinzu, so er-
malRigt sich die Zuwendung

bei Anteilfinanzierung anteilig mit etwaigen Zuwendungen anderer Zuwendungsge-
ber und den vorgesehenen eigenen und sonstigen Mitteln des Zuwendungsempfan-
gers,

bei Fehlbedarfsfinanzierung und Vollfinanzierung um den vollen in Betracht kom-
menden Betrag.

Vergabe von Auftragen

Bei der Vergabe von Auftrédgen sind bei einem Gesamtbetrag der Zuwendung von
mehr als 50 000 Euro zu beachten

die Vergabe- und Vertragsordnung fur Bauleistungen (VOB),

die Vergabe- und Vertragsordnung flr Leistungen - ausgenommen Bauleistungen -
(VOL).
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Bei freihandiger Vergabe von Auftrédgen sind in jedem Fall mehrere Kostenangebote
einzuholen.

Verpflichtungen des Zuwendungsempfangers gemaf den §§ 98 des Gesetzes ge-
gen Wettbewerbsbeschrankungen (GWB) bei der Vergabe o6ffentlicher Auftrage, de-
ren geschatzter Auftragswert ohne Umsatzsteuer die durch § 106 des GWB in Be-
zug genommenen Schwellenwerte erreicht oder Uberschreitet, richten sich nach
Teil 4 des GWB.

Der Zuwendungsempfanger ist verpflichtet, unverziglich die zustandige Kartellbe-
hérde zu unterrichten, wenn sich Anhaltspunkte fir wettbewerbsbeschrankende Ab-
sprachen unter den Bietern ergeben. Beim Nachweis wettbewerbsbeschrankender
Absprachen sind, insbesondere bei ausgeschriebenen Bauleistungen, zivilrechtliche
Anspriche zu verfolgen und ggf. strafrechtliche Verfahren einzuleiten.

Fur Baumalinahmen ist ein Bautagebuch zu fihren. Beginn und Ende der Baumalf3-
nahme sind der im Zuwendungsbescheid bezeichneten Senatsverwaltung mitzutei-
len.

Zur Erfullung des Zuwendungszwecks beschaffte Gegenstande

Gegenstande, die zur Erfullung des Zuwendungszwecks erworben oder hergestellt
werden, sind fir den Zuwendungszweck zu verwenden und sorgfaltig zu behandeln.
Der Zuwendungsempfanger darf Gber sie vor Ablauf der im Zuwendungsbescheid
festgelegten zeitlichen Bindung nicht verfiigen.

Der Zuwendungsempfanger hat die zur Erflllung des Zuwendungszwecks beschaff-
ten Gegenstande, deren Anschaffungs- oder Herstellungswert 410 Euro (ohne Um-
satzsteuer) Ubersteigt, zu inventarisieren. Soweit aus besonderen Griinden Berlin
Eigentimer ist oder wird, sind die Gegenstande in dem Inventar besonders zu
kennzeichnen.

Mitteilungspflichten des Zuwendungsempfangers

Der Zuwendungsempfanger ist verpflichtet, unverziglich der Bewilligungsbehdrde
anzuzeigen, wenn

sich Tatsachen ergeben, die nach Nr. 2 zu einer ErmaRigung der Zuwendung flih-
ren,

der Verwendungszweck oder sonstige fur die Bewilligung der Zuwendung mafRgeb-
liche Umstande sich andern oder wegfallen,

sich Anhaltspunkte ergeben, dass der Zuwendungszweck nicht oder mit der bewil-
ligten Zuwendung nicht zu erreichen ist,

die ausgezahlten Betrage nicht innerhalb von zwei Monaten nach Auszahlung ver-
braucht werden konnen,
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zu inventarisierende Gegenstande innerhalb der zeitlichen Bindung nicht mehr ent-
sprechend dem Zuwendungszweck verwendet oder nicht mehr bendtigt werden,

ein Insolvenzverfahren Uber sein Vermogen beantragt oder er6ffnet wird.

Nachweis der Verwendung

Die Verwendung der Zuwendung ist innerhalb von sechs Monaten nach Erflllung
des Zuwendungszwecks, spatestens jedoch mit Ablauf des sechsten auf den Bewil-
ligungszeitraum folgenden Monats der Bewilligungsbehorde nachzuweisen (Ver-
wendungsnachweis). Ist der Zuwendungszweck nicht bis zum Ablauf des Haushalts-
jahres erflllt, ist binnen vier Monaten nach Ablauf des Haushaltsjahres Gber die in
diesem Jahr erhaltenen Betrage ein Zwischennachweis zu fuhren. Sachberichte als
Teil eines Zwischennachweises gem. Nr. 6.3 durfen mit dem nachst falligen Sach-
bericht verbunden werden, wenn der Berichtszeitraum flr ein Haushaltsjahr drei
Monate nicht Uberschreitet.

Der Verwendungsnachweis besteht aus einem Sachbericht und einem zahlenmafi-
gen Nachweis.

In dem Sachbericht sind die Verwendung der Zuwendung sowie das erzielte Ergeb-
nis im Einzelnen darzustellen und den vorgegebenen Zielen gegenlber zu stellen.
Im Sachbericht ist auf die wichtigsten Positionen des zahlenmaRigen Nachweises
einzugehen. Ferner ist die Notwendigkeit und Angemessenheit der geleisteten Ar-
beit zu erlautern.

In dem zahlenmaRigen Nachweis sind die Einnahmen und Ausgaben in zeitlicher
Folge voneinander getrennt entsprechend der Gliederung des Finanzierungsplans
auszuweisen. Der Nachweis muss alle mit dem Zuwendungszweck zusammenhan-
genden Einnahmen (Zuwendungen, Leistungen Dritter, eigene Mittel) und Ausgaben
enthalten. Dem Nachweis ist eine tabellarische Beleglbersicht beizuflgen, in der
die Ausgaben nach Art und in zeitlicher Reihenfolge getrennt aufgelistet sind (Beleg-
liste). Aus der Belegliste missen Tag, Empfanger/Einzahler sowie Grund und Ein-
zelbetrag jeder Zahlung ersichtlich sein. Soweit der Zuwendungsempfanger die
Méoglichkeit zum Vorsteuerabzug nach § 15 des Umsatzsteuergesetzes oder sonst
Anspruch auf Erstattung von Umsatzsteuer hat, durfen nur die Entgelte (Preise ohne
Umsatzsteuer) berucksichtigt werden. Im Verwendungsnachweis ist zu bestétigen,
dass die Ausgaben notwendig waren, dass wirtschaftlich und sparsam verfahren
worden ist und die Angaben mit den Buchern und gegebenenfalls den Belegen
Ubereinstimmen.

Werden Zahlungen im Wege des beleglosen Datentrageraustausches zahlbar ge-
macht, muss sichergestellt sein, dass der Datentrager in einem Verfahren erstellt
wird, das den Grundsatzen ordnungsgemafer Datenverarbeitung entspricht. Dar-
Uber hinaus muss es fur den Nachweis der tatsachlich ausgefuihrten Zahlung még-
lich sein, den Inhalt des Datentragers mit den von der Bank geleisteten Zahlungen
auf Ubereinstimmung zu prifen. Entsprechendes gilt bei Datenferniibertragung.

Der Zwischennachweis (Nr. 6.1 Satz 2) besteht aus dem Sachbericht und einem
zahlenmafRigen Nachweis (ohne Belegliste nach Nr. 6.2.2 Satz 3), in dem Einnah-
men und Ausgaben entsprechend der Gliederung des Finanzierungsplans summa-
risch zusammenzustellen sind.
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Die Belege mussen die im Geschéaftsverkehr tblichen Angaben und Anlagen enthal-
ten, die Ausgabebelege insbesondere den Zahlungsempfanger, Grund und Tag der
Zahlung, den Zahlungsbeweis sowie bei Gegenstanden den Verwendungszweck
und einen Inventarisierungsvermerk. Auf3erdem mussen die Belege ein eindeutiges
Zuordnungsmerkmal zu den geforderten Projekten (z.B. Projektnummer) enthalten.

Der Zuwendungsempfanger hat die Originalbelege (Einnahme- und Ausgabebelege)
Uber die Einzelzahlungen und die Vertrage Uber die Vergabe von Auftragen sowie
alle sonst mit der Férderung zusammenhangenden Unterlagen (Nr. 7.1 S. 1) funf
Jahre nach Vorlage des Verwendungsnachweises aufzubewahren, sofern nicht
nach steuerrechtlichen oder anderen Vorschriften eine langere Aufbewahrungsfrist
bestimmt ist. Zur Aufbewahrung kdnnen auch Bild- und Datentrager verwendet wer-
den. Das Aufnahme- und Wiedergabeverfahren muss den Grundsatzen ordnungs-
gemaler Buchfuhrung oder den fur die Verwaltung Berlins geltenden Bestimmun-
gen Uber die Aufbewahrung von Unterlagen und Informationen des Haushaltswe-
sens entsprechen. Fir das Lesen des Mikrofilms sind geeignete Wiedergabegerate
bereitzuhalten. Es muss sichergestellt sein, dass Reproduktionen, die ohne Hilfsmit-
tel lesbar sind, in angemessener Zeit gefertigt werden kénnen. Entsprechendes gilt
beim Einsatz magnetischer Datentrager oder optischer Speicherplatten.

Far Baumalinahmen ist der Verwendungsnachweis im Einvernehmen mit der im
Zuwendungsbescheid bezeichneten Senatsverwaltung zu fuhren.

Darf der Zuwendungsempfanger zur Erfillung des Zuwendungszwecks Mittel an
Dritte weiterleiten, sind die von den empfangenden Stellen ihm gegeniber zu er-
bringenden Verwendungs- und Zwischennachweise dem Verwendungs- oder Zwi-
schennachweis nach Nr. 6.1 beizufligen.

Prifung der Verwendung

Die Bewilligungsbehdrde ist jederzeit berechtigt, Blicher, Belege und sonstige Ge-
schaftsunterlagen anzufordern sowie die Verwendung der Zuwendung durch &rtliche
Erhebungen zu priifen oder durch Beauftragte prifen zu lassen. Der Zuwendungs-
empfanger hat die erforderlichen Unterlagen bereitzuhalten und die notwendigen
Auskiinfte zu erteilen. In den Fallen der Nr. 6.7 sind diese Rechte der Bewilligungs-
behorde auch dem Dritten gegenuber auszubedingen.

Unterhalt der Zuwendungsempfanger eine eigene Prifungseinrichtung, ist der Ver-
wendungsnachweis von ihr vorher zu prifen und die Prufung unter Angabe des Er-
gebnisses zu bescheinigen.

Der Rechnungshof ist berechtigt, bei allen Zuwendungsempfangern zu prifen. Die
Prifung kann sich auch auf die sonstige Haushalts- und Wirtschaftsfuhrung des
Zuwendungsempfangers erstrecken, soweit es der Rechnungshof flir seine Priifung
fur notwendig halt.

Erstattung der Zuwendung, Verzinsung
Die Zuwendung ist zu erstatten, soweit ein Zuwendungsbescheid nach Verwal-
tungsverfahrensrecht (insbesondere §§ 48, 49 VwVfG) oder anderen Rechtsvor-

schriften unwirksam oder mit Wirkung fur die Vergangenheit zurickgenommen oder
widerrufen wird. Dies gilt insbesondere, wenn

-33-



§ 44

Anlage 2

8.1.1 eine auflosende Bedingung eingetreten ist (z.B. nachtragliche ErmaRigung der Aus-
gaben oder Anderung der Finanzierung nach Nr. 2),

8.1.2  die Zuwendung durch unrichtige oder unvollstdndige Angaben erwirkt worden ist,

8.1.3  die Zuwendung nicht oder nicht mehr flir den vorgesehenen Zweck verwendet wird.

8.2 Ein Widerruf mit Wirkung flr die Vergangenheit kann auch in Betracht kommen,
soweit der Zuwendungsempfanger

8.2.1 die Zuwendung nicht alsbald nach Auszahlung zur Erflllung des Zuwendungs-
zwecks verwendet oder

8.2.2  Auflagen nicht oder nicht innerhalb einer gesetzten Frist erflllt, insbesondere den
vorgeschriebenen Verwendungsnachweis nicht rechtzeitig vorlegt sowie Mittei-
lungspflichten (Nr. 5) nicht rechtzeitig nachkommt.

8.3 Der Erstattungsbetrag ist nach MalRgabe des § 49a Abs. 3 VWVG mit fuinf Prozent-
punkten Uber dem Basiszinssatz nach § 247 BGB jahrlich zu verzinsen.

8.4 Werden Zuwendungen nicht alsbald nach der Auszahlung zur Erfullung des Zuwen-
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dungszwecks verwendet und wird der Zuwendungsbescheid nicht zurickgenommen
oder widerrufen, kdnnen fir die Zeit von der Auszahlung bis zur zweckentsprechen-
den Verwendung ebenfalls Zinsen in Héhe von finf Prozentpunkten Gber dem Ba-
siszinssatz nach § 247 BGB jahrlich verlangt werden. Entsprechendes gilt, soweit
eine Leistung in Anspruch genommen wird, obwohl andere Mittel anteilig oder vor-
rangig einzusetzen sind (§ 49a Abs. 4 VwV{G). Eine alsbaldige Verwendung nach
Satz 1 liegt vor, wenn ausgezahlte Betrage innerhalb von zwei Monaten verbraucht
werden.
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Grundsatze fur Forderrichtlinien

[ Gliederungsschema

1. Zuwendungszweck, Rechtsgrundlage

2. Gegenstand der Forderung

3. Zuwendungsempfanger

4. Zuwendungsvoraussetzungen

5. Art und Umfang, Héhe der Zuwendungen
6. Sonstige Zuwendungsbestimmungen

7. Verfahren

8. Geltungsdauer

Il Erlauterung zum Gliederungsschema

Die Forderrichtlinien missen sich im Rahmen der Ausflihrungsvorschriften zu § 44
halten. Dem gemalf sind nur férderungsspezifische Besonderheiten, insbesondere
Anweisungen zum Verfahren, notwendige Erganzungen zu den Ausflihrungsvor-
schriften und - nur soweit unumganglich - von den Ausflihrungsvorschriften abwei-
chende Vorschriften in den Richtlinien zu regeln.

Durch die Vorgabe eines Gliederungsschemas sollen die Richtlinien vereinheitlicht,
gestrafft und Aufstellung, Uberprufung und ggf. Berichtigung vereinfacht werden.

Zul. Zuwendungszweck, Rechtsgrundlage

Da die im Haushaltsplan ausgewiesene Zweckbestimmung einschlief3lich der Erlau-
terung die Zielsetzung, die mit dem Einsatz von Haushaltsmitteln verfolgt wird, hau-
fig nur unvollstandig umschreibt, ist es erforderlich, dass der Zuwendungszweck
prazisiert und knapp, aber aussagefahig erlautert wird. Das heif3t, die an die Foérde-
rung gestellten Zielvorstellungen missen so eindeutig bestimmt werden, dass sie
spater als Vergleichsbasis flur die Beurteilung des jeweiligen MaRnahmen- oder
Programmerfolgs dienen kdnnen (Erfolgskontrolle).

Beispiel:

Das Land Berlin gewahrt (nach § ... des Gesetzes ...) nach MalRgabe dieser Richtli-
nien und der Ausfuhrungsvorschriften zu § 44 LHO Zuwendungen fur ... (= konkrete
Malnahme).

Ein Anspruch des Antragstellers auf Gewahrung der Zuwendung besteht nicht.

Vielmehr entscheidet die Bewilligungsbehérde aufgrund ihres pflichtgemaflen Er-
messens im Rahmen der verfigbaren Haushaltsmittel.
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Zu 2. Gegenstand der Férderung

Hier ist anzugeben, welche Mallnahmen im Einzelnen gefordert werden sollen. Da
Forderungsgegenstand und Férderungsziel nicht selten Ubereinstimmen, kann die-
ser Abschnitt entfallen, wenn die MalRnahmen bereits unter Nr. 1 erfasst werden
kénnen. Negativabgrenzungen sollten nach Méglichkeit vermieden werden.

Zu 3. Zuwendungsempfanger

Jede Forderrichtlinie soll den Kreis der Zuwendungsempfanger abschlieRend be-
zeichnen. Der Zuwendungsempfanger ist der Beguinstigte der Zuwendung. Es kann
sich dabei um natirliche oder juristische Personen handeln. Soll der Zuwendungs-
empfanger die Zuwendung an Dritte weiterleiten, sind die von der Bewilligungsbe-
horde zu beachtenden Verfahrensvorschriften in der Forderrichtlinie naher auszuge-
stalten.

Zu 4. Zuwendungsvoraussetzungen

Die zuwendungsrechtlichen Bewilligungsvoraussetzungen sind in Nr. 1 zu § 44 ge-
regelt. In die Forderrichtlinien sind nur die Voraussetzungen aufzunehmen, die zu-
satzlich oder abandernd zu beachten sind. Bei der Aufnahme von zusétzlichen Be-
willigungsvoraussetzungen ist ein strenger MaRstab anzulegen, um ein UbermaR an
Detailregelungen zu vermeiden.

Zu5. Artund Umfang, H6he der Zuwendung
Hier sind festzulegen:
5.1 Zuwendungsart
Institutionelle Férderung, Projektférderung
5.2 Finanzierungsart
- Teilfinanzierung
- Anteilfinanzierung
- Fehlbedarfsfinanzierung
- Festbetragsfinanzierung
- Vollfinanzierung
Da die Zuwendungspraxis gezeigt hat, dass eine einheitliche Entschei-
dungspraxis nur gewahrleistet ist, wenn die Finanzierungsart in der Forder-

richtlinie vorgegeben ist, ist die Finanzierungsart in der Richtlinie zu be-
zeichnen.
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5.3 Form der Zuwendung
Hier ist festzulegen, ob die Zuwendung als

- Zuschuss (evtl. bedingt riickzahlbar) oder
- Darlehen (unbedingt oder bedingt riickzahlbar)

gewahrt werden soll. Sollen die Zuwendungen als Darlehen gewahrt werden,
mussen die Darlehenskonditionen in der Forderrichtlinie festgelegt werden.

54 Bemessungsgrundlage

Um eine einheitliche Entscheidungspraxis sicherzustellen, sind in der For-
derrichtlinie die zuwendungsfahigen Ausgaben mdglichst konkret zu be-
zeichnen. Negativkataloge sollten nur dann Aufnahme finden, wenn dies
unumganglich ist. Bei der Férderung von HochbaumalRnahmen sind die
Kostengruppen der DIN 276 der Bemessung zugrunde zu legen; einzelne
Kostengruppen kénnen von der Férderung ausgeschlossen werden.

Zu 6. Sonstige Zuwendungsbestimmungen

6.1 Unter diesem Abschnitt sind vornehmlich die Nebenbestimmungen zu kon-
kretisieren, die forderungsspezifischer Natur sind und als besondere Ne-
benbestimmungen in den jeweiligen Zuwendungsbescheid aufzunehmen
sind (vgl. Nr. 5.3 zu § 44).

Insbesondere ist auch zu regeln, mit welchen speziellen Auflagen der Zu-
wendungsempfanger zu verpflichten ist, um eine spatere Erfolgsmessung
und -bewertung zu ermaoglichen.

6.2 Die Bewilligungsbehdrde kann auf Antrag des Zuwendungsempfangers die
Verwendung anderer gleichwertiger Standards zur Erreichung des Zuwen-
dungszwecks zulassen, soweit diese wirtschaftlich sind (vgl. Nr. 5.3.8 zu §
44). Naheres Uber die fur die Beurteilung eines solchen Antrags erforderli-
chen Angaben ware zu regeln.

Zu 7. Verfahren

Die Forderrichtlinien sollten das Verfahren wie folgt regeln:

71 Antragsverfahren
- Antragstellung (z.B. Muster, Termine)

- Antragsweg (z.B. fachliche Beteiligung anderer Stellen)
- Antragsunterlagen (z.B. Umfang der Antragsunterlagen).
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Bewilligungsverfahren

In den Forderrichtlinien sind nur die von den Ausfiihrungsvorschriften zu

§ 44 abweichenden oder sie erganzenden Regelungen aufzunehmen (z.B.
Bewilligungsbehdrden, Muster fir Zuwendungsbescheide, férderungsspezi-
fische Malinahmen zur Erfolgskontrolle).

Anforderungs- und Auszahlungsverfahren

Abweichungen von den Ausflihrungsvorschriften zu § 44 kénnen nur in be-
grindeten Fallen zugelassen werden.

Verwendungsnachweisverfahren

Abweichungen von den Ausfuhrungsvorschriften zu § 44 kénnen nur in be-
grundeten Fallen zugelassen werden.

Insbesondere darf nicht auf das Erfordernis einer detaillierten Ergebnisbe-
schreibung verzichtet werden. Durch eine abschlieRende oder bei mehrjah-
rigen Férdermalinahmen mindestens jahrlich durchzufihrende Erfolgskon-
trolle ist der jeweilige Zielerreichungsgrad festzustellen. Um eindeutige und
vergleichbare Prifungsergebnisse zu erhalten, sind, so weit wie mdglich,
quantifizierbare Grolien (z.B. Euro, Std., km) als Beurteilungsmafstabe zu
wahlen.

Zu beachtende Vorschriften
Hier ist regelmaRig folgende "Standardklausel" aufzunehmen:

"Fur die Bewilligung, Auszahlung und Abrechnung der Zuwendung sowie
fur den Nachweis und die Prufung der Verwendung und die ggf. erforderli-
che Aufhebung des Zuwendungsbescheides und die Ruckforderung der
gewahrten Zuwendung gelten die Ausfuhrungsvorschriften zu § 44 LHO
sowie §§ 48 bis 49a Verwaltungsverfahrensgesetz (VWVfG), soweit nicht in
diesen Forderrichtlinien Abweichungen zugelassen worden sind."

Geltungsdauer
In der Forderrichtlinie ist anzugeben, wann sie in Kraft und auf3er Kraft tre-

ten soll. Die Geltungsdauer sollte regelmafig auf zwei Jahre befristet wer-
den, um den Programmerfolg zu Gberprifen.
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§ 45
Sachliche und zeitliche Bindung

(1) Ausgaben und Verpflichtungserméachtigungen dirfen nur zu dem im Haushaltsplan
bezeichneten Zweck, soweit und solange er fortdauert, und nur bis zum Ende des
Haushaltsjahres geleistet oder in Anspruch genommen werden. Nicht in Anspruch
genommene Verpflichtungsermachtigungen gelten, wenn das Haushaltsgesetz fiir das
néchste Haushaltsjahr nicht rechtzeitig verkiindet wird, bis zur Verkiindung dieses
Haushaltsgesetzes.

(2) Bei Ubertragbaren Ausgaben kénnen Ausgabereste gebildet werden, die fur die
jeweilige Zweckbestimmung tber das Haushaltsjahr hinaus bis zum Ende des auf die
Bewilligung folgenden zweitndchsten Haushaltsjahres verfiigbar bleiben. Bei Bauten
tritt an die Stelle des Haushaltsjahres der Bewilligung das Haushaltsjahr, in dem der
Bau in seinen wesentlichen Teilen in Gebrauch genommen ist. Die Senatsverwaltung
fur Finanzen kann im Einzelfall Ausnahmen zulassen.

(3) Die Bildung und Inanspruchnahme von Ausgaberesten bedarf der Einwilligung der
Senatsverwaltung fur Finanzen, soweit sie nicht darauf verzichtet.

(4) Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann in besonders begrindeten Einzelfallen die
Ubertragbarkeit von Ausgaben zulassen, soweit Ausgaben fur bereits bewilligte Mal3-
nahmen noch im nachsten Haushaltsjahr zu leisten sind.

Zu 8§ 45:

1 Der Zweck der Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen ergibt sich regelmafiig
aus der Bezeichnung des Titels.

2 Die Bildung von Ausgaberesten (Nr. 1 zu § 19) ist zulassig, soweit

21 der Zweck der Ausgaben, auch fur die in den Erlauterungen angegebenen Verwen-
dungszwecke, fortdauert,

2.2 ein sachliches oder wirtschaftliches Bedirfnis besteht,
2.3 keine Verfligungsbeschrankungen bestehen,
24 bei BaumalRnahmen, groReren Beschaffungen und groferen Entwicklungsvorhaben

anerkannte Planungsunterlagen vorliegen und

2.5 die besonderen Voraussetzungen vorliegen, von denen die Inanspruchnahme der
Mittel nach den Erlduterungen abhangig ist.

3 Werden Ubertragbare Ausgaben im folgenden Haushaltsjahr nicht mehr bendtigt
oder erscheint eine erneute Veranschlagung in einem spateren Haushaltsjahr
zweckmalig, so ist von der Bildung von Ausgaberesten abzusehen. Nr. 3.3.7 zu § 9
ist zu beachten.
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Erscheint es unvermeidlich, Ausgabereste Uber das Ende des nach § 45 Abs. 2
Satz 1 oder 2 maligebenden Haushaltsjahres verflgbar zu halten, ist rechtzeitig die
Entscheidung der Senatsverwaltung fir Finanzen nach § 45 Abs. 2 Satz 3 einzuho-
len; entsprechende Antrage muissen spatestens zum 10. Dezember des laufenden
Haushaltsjahres vorliegen.

Bei Ausgaben aus zweckgebundenen Einnahmen sind, sofern Einnahmen nicht
zuruckgezahlt werden, Ausgabereste (Unterschied zwischen den tatsachlich einge-
gangenen Einnahmen und den tatsachlich geleisteten Ausgaben) zu bilden. Die
Ausnahme nach § 45 Abs. 2 Satz 3 gilt allgemein als zugelassen.

Die Senatsverwaltung fur Finanzen verzichtet auf die Einholung ihrer Einwilligung
zur Bildung und Inanspruchnahme von Ausgaberesten nach § 45 Abs. 3, soweit es
sich um konsumtive Ausgaben aus zweckgebundenen Einnahmen handelt.
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§ 46
Deckungsfahigkeit

Deckungsfahige Ausgaben diirfen, solange sie verfuigbar sind, nach MaBgabe des
§ 20 Absatz 1 oder des Deckungsvermerks zugunsten einer anderen Ausgabe ver-
wendet werden; dies gilt fiir Verpflichtungserméachtigungen entsprechend. Die Se-
natsverwaltung fiir Finanzen kann die Verwendung von ihrer Einwilligung abhangig
machen, wenn die Entwicklung der Einnahmen oder Ausgaben es erfordert.

Zu § 46:

1 Ein deckungsberechtigter Ansatz darf nur verstarkt werden, sofern er keinen Verfu-
gungsbeschrankungen unterliegt; die Mittel des deckungspflichtigen Ansatzes dr-
fen nur insoweit verwendet werden, als sie verfiigbar sind (vgl. Nr. 9 zu § 34) und
die verbleibenden Mittel voraussichtlich ausreichen, um alle nach der Zweckbe-
stimmung zu leistenden Ausgaben zu bestreiten. Soweit sich nachtraglich heraus-
stellt, dass die verbleibenden Mittel nicht ausreichen, ist der zur Verstarkung heran-
gezogene Betrag dem deckungspflichtigen Ansatz wieder zuzufiihren.

2 Die Inanspruchnahme der Deckungsfahigkeit von Verpflichtungserméachtigungen ist
nach MalRgabe des Deckungsvermerks zulassig. Nr. 1 gilt entsprechend.
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§ 47
Wegfall- und Umwandlungsvermerke

(1) Uber Ausgaben, die der Haushaltsplan als kiinftig wegfallend bezeichnet, darf von
dem Zeitpunkt an, mit dem die im Haushaltsplan bezeichnete Voraussetzung fiir den
Wegfall erflllt ist, nicht mehr verfiigt werden. Entsprechendes gilt fiir Stellen mit Weg-
fallvermerk.

(2) Ist eine Stelle ohne ndhere Angabe als kiinftig wegfallend bezeichnet, so ist der
Stelleninhaber in die nachste innerhalb der Verwaltung Berlins entsprechend besetz-
bare Stelle zu iibernehmen. Die Senatsverwaltung fiir Finanzen kann Ausnahmen zu-
lassen.

(3) Ist eine Stelle ohne Bestimmung der Voraussetzungen als kiinftig umzuwandeln

bezeichnet, so ist der Stelleninhaber in die nachste innerhalb des Einzelplans oder

des Bezirkshaushaltsplans entsprechend besetzbare Stelle zu iibernehmen. Die Se-
natsverwaltung fiir Finanzen kann Ausnahmen zulassen.

Zu § 47:
1 Wegfallvermerk bei Ausgaben

Sind Ausgaben mit einem Wegfallvermerk versehen, so darf nach dem Eintritt der in
dem Vermerk bezeichneten Voraussetzungen uber sie nicht mehr verfligt werden.
Ausgaben, bei denen die Voraussetzungen fur den Wegfall im Vermerk nicht be-
zeichnet sind, fallen mit Ablauf des Haushaltsjahres weg.

2 Inhalt von Stellenvermerken
Stellenvermerke konnen vorsehen, dass die Stellen

2.1 ohne nahere Angabe oder mit Ablauf eines bestimmten Tages oder bei Eintritt eines
bestimmten Ereignisses wegfallen (Wegfallvermerk) oder

2.2 ohne Bestimmung der Voraussetzungen oder mit Ablauf eines bestimmten Tages o-
der bei Eintritt eines bestimmten Ereignisses in Stellen niedrigerer Gruppen oder in
Stellen fir Arbeithnehmer umgewandelt werden (Umwandlungsvermerk) oder

2.3 mit Arbeitnehmern besetzt sind, die aufgrund arbeitsvertraglicher oder tariflicher An-
spruche Arbeitsentgelt nach einer hdheren Entgeltgruppe erhalten, als es der Bewer-
tung der Stelle entspricht (Bewertungsiberhangvermerk).

3 Anbringung von Stellenvermerken

Die fur die Aufstellung und Ausfuhrung des Stellenplans zustandigen Organisations-
einheiten kénnen in eigener Verantwortung Stellenvermerke anbringen und sie, so-
weit die Grinde fir die Anbringung weggefallen sind, eigenverantwortlich wieder
aufheben, sofern sie noch nicht mit dem nachsten Haushaltsplan beschlossen wor-
den sind. Dieselbe Befugnis hat die Senatsverwaltung fir Finanzen; dies gilt nicht
fur die Einzelplane des Abgeordnetenhauses, des Verfassungsgerichtshofes, des
Rechnungshofes und des Berliner Beauftragten fur Datenschutz und Informations-
freiheit.
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4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

Personaliiberhang

In die nachsten innerhalb der Verwaltung Berlins entsprechend besetzbaren Stellen
sind Inhaber von Stellen mit Wegfall- oder Bewertungstiberhangvermerken ohne na-
here Angabe oder ohne Bestimmung der Voraussetzungen zu ibernehmen, soweit

den Stellenvermerken nicht die Worte ,(ohne Ubernahmeverpflichtung)* hinzugefiigt
sind oder die Senatsverwaltung fur Finanzen Ausnahmen zugelassen hat.

In die nachsten innerhalb eines Einzelplans beziehungsweise eines Bezirkshaus-
haltsplans entsprechend besetzbaren Stellen sind Inhaber von Stellen mit Umwand-
lungsvermerken ohne nahere Angabe oder ohne Bestimmung der Voraussetzungen
zu Ubernehmen, soweit den Stellenvermerken nicht die Worte ,(ohne Ubernahme-
verpflichtung)“ hinzugefligt sind.

Far Inhaber von Stellen mit Wegfall-, Umwandlungs- oder Bewertungsuberhangver-
merken mit dem Zusatz ,(ohne Ubernahmeverpflichtung)“ besteht die Verpflichtung
zur Ubernahme in die nachste entsprechend besetzbare Stelle, wenn diese im sel-

ben Kapitel ausgewiesen ist.

Betriebe, die gemaf § 26 nach einem eigenen Wirtschaftsplan arbeiten, und ver-
gleichbare (Eigen-)Betriebe sowie die Krankenhausbetriebe gehdren grundsatzlich
nicht zur Verwaltung Berlins im Sinne des § 47 Abs. 2. Sie werden nur einbezogen,
wenn dies in besonderen Vorschriften (Gesetze, Verordnungen, Satzungen) gere-
gelt ist oder die Senatsverwaltung flr Finanzen dies im Einzelfall angeordnet oder
zugelassen hat.

Entsprechend besetzbar nach Nrn. 4.1 bis 4.3 sind Stellen derselben Besoldungs-
oder Entgeltgruppe vorrangig derselben Fachrichtung fur die jeweils in Betracht
kommenden Dienstkrafte und Stellen derselben Fachrichtung, die nach Nr. 3.4 zu

§ 49 vergleichbar sind. Arbeitsrechtliche Anspriiche bleiben unberihrt. Soweit keine
entsprechende Besetzung mdglich ist, sind Inhaber von Stellen mit Wegfallvermerk
ohne ndhere Angaben auch in die Prifung der Besetzung von Stellen der nachstho-
heren Besoldungs- oder Entgeltgruppe einzubeziehen.

Die fur die Ausflihrung des Stellenplans zustandigen Organisationseinheiten sind
verpflichtet, alle stellen- und sonstigen personalwirtschaftlichen MaRnahmen zu er-
greifen, um Personaliberhange im eigenen Bereich zu vermeiden beziehungsweise
unverzuglich abzubauen. Dabei ist auch die Mdglichkeit zu nutzen, Beschaftigte in
anderen Fachrichtungen und Eingruppierungen auf zu besetzenden Stellen unterzu-
bringen (z.B. § 28 LBG oder entsprechende Regelungen fur den Tarifbereich).
Dienstkrafte, an deren Stellen ein Wegfallvermerk angebracht wurde, sind der fir
das landesweite Personaluberhangmanagement zustandigen Verwaltung unmittel-
bar nach Zuordnung zum Personalliberhang zu benennen. Nicht zu melden sind
Dienstkrafte auf Stellen mit Wegfallvermerken, denen die Worte ,(ohne Ubernahme-
verpflichtung)“ hinzugefugt sind.

Arbeitnehmer in Stellen mit Wegfallvermerken ohne nadhere Angabe sollen voruber-
gehend auch in niedriger bewertete Stellen Gibernommen werden, sofern in abseh-
barer Zeit eine Ubernahme in Stellen der entsprechenden Gruppe nicht méglich ist,
und dies mit dem Inhalt des ggf. angepassten Arbeitsvertrages vereinbar ist.

Beamte in Planstellen mit Wegfallvermerken ohne nahere Angabe, die nicht in ab-
sehbarer Zeit in Planstellen der entsprechenden Besoldungsgruppe Ubernommen
werden konnen, sollen in Stellen fir Arbeitnehmer bernommen werden, die nach
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§ 49 Abs. 1 Satz 2 umzuwandeln sind.

Ausnahmen von der Ubernahmeverpflichtung werden nach Abs. 2 Satz 2 sowie
Abs. 3 Satz 2 allgemein zugelassen

fur Inhaber von Stellen mit Umwandlungsvermerk nach § 49 Abs. 1 Satz 2,

bei der Besetzung von Stellen mit Dienstkraften, fur die nach § 49 Abs. 1 Satz 3
Stellen neu geschaffen oder umgewandelt werden kdnnten,

bei der Besetzung von Stellen mit Angestellten, die als Verwaltungsfachangestellte
ausgebildet worden sind, im Anschluss an die beendete Ausbildung sowie

fur Arbeitnehmer, bei denen der Bewertungsiiberhang ausschlie3lich darauf beruht,
dass dem Stelleninhaber aufgrund einer tarifvertraglichen Ubergangsregelung (z. B.
§ 29a TVU-Lander) eine héhere Entgeltgruppe gesichert ist, als die Entgeltgruppe,
die der Bewertung seines Aufgabenkreises entspricht.

Weitere Ausnahmen von der Ubernahmeverpflichtung kann die Senatsverwaltung
fur Finanzen auf Antrag der flr die Ausfuihrung des Stellenplans zustandigen Orga-
nisationseinheit / des Personalservices im Einzelfall zulassen. Derartige Ausnahmen
sind jedoch nur aus zwingenden dienstlichen Grinden zulassig. Die Griinde sind
ausreichend darzulegen.

Die Nrn. 4.1 bis 4.10 gelten entsprechend, soweit nichtplanmaRige Dienstkrafte in
wegfallenden Beschaftigungspositionen aus arbeitsrechtlichen Griinden ausnahms-
weise weiterbeschaftigt werden missen und die Senatsverwaltung flr Finanzen
dies allgemein oder im Einzelfall bestimmt.
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§ 48
Einstellung und Versetzung von Beamten

Einstellung und Versetzung von Beamten in den Dienst Berlins bedtirfen der Einwilli-
gung der fiir das Beamtenversorgungsrecht zustandigen Senatsverwaltung, wenn der
Bewerber ein vom Senat allgemein festzusetzendes Lebensalter Uiberschritten hat.

Zu § 48:

1 Abweichend von der allgemeinen Anweisung des Senats vom 3. April 1979 bedarf
die Einstellung und Versetzung von Beamten in den Dienst Berlins der Einwilligung
der fir das Versorgungsrecht zustandigen Senatsverwaltung, wenn die Bewerber
das 50. Lebensjahr Gberschritten haben.

2 Nach § 115 gilt Nr. 1 fir andere o&ffentlich-rechtliche Dienst- oder Amtsverhaltnisse
entsprechend.
3 Die Einwilligung der flr das Versorgungsrecht zustandigen Senatsverwaltung gilt all-

gemein als erteilt, wenn Bewerber

3.1 vom Abgeordnetenhaus zu wahlen sind,
3.2 zu Staatssekretaren berufen werden,
3.3 aus dem Dienst einer landesunmittelbaren juristischen Person des 6ffentlichen

Rechts oder auf Grund der Vereinbarung der Kultusministerkonferenz vom
10. Juni 1976 als Lehrer in den Dienst Berlins versetzt werden,

3.4 mit Zustimmung des Richterwahlausschusses zu Richtern berufen werden,
3.5 aus dem Richterverhaltnis zu Berlin in ein Beamtenverhaltnis berufen werden oder
3.6 einen Rechtsanspruch auf Einstellung als Beamte in den Dienst Berlins oder auf

Wiederverwendung als Richter im Dienst Berlins haben.

4 In anderen Fallen wird die Einwilligung regelmaig nur erteilt werden kénnen, wenn
mangels geeigneter jingerer Bewerber

4.1 eine Ablehnung die Erflllung 6ffentlicher Aufgaben ernsthaft gefahrden wirde oder
4.2 im Hinblick auf die Besonderheiten des Aufgabengebiets und die Qualifikation des

Bewerbers ein dringendes dienstliches Interesse an der Ubernahme in den Dienst
Berlins besteht.
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§49
Bewirtschaftung von Stellen

(1) Ein Amt darf nur zusammen mit der Einweisung in eine besetzbare Planstelle ver-
liechen werden. Andere Stellen diirfen in gleichwertige Planstellen mit Umwandlungs-
vermerk umgewandelt werden, wenn sie aus zwingenden dienstlichen Griinden mit
vorhandenen Beamten besetzt werden sollen. Haben Personen auf Grund von Rechts-
vorschriften Anspruch auf Wiederverwendung oder Beforderung als Beamte, so diir-
fen Planstellen mit Wegfall- oder Umwandlungsvermerken geschaffen werden, wenn
geeignete besetzbare Stellen nicht vorhanden sind.

(2) Wer als Beamter befordert wird, kann mit Wirkung vom Ersten des Monats, in dem
seine Ernennung wirksam geworden ist, in die entsprechende, zu diesem Zeitpunkt
besetzbare Planstelle eingewiesen werden.

(3) Eine Stelle darf auch mit mehreren teilzeitbeschaftigten Dienstkraften besetzt wer-
den. Dabei darf die insgesamt maRgebende Arbeitszeit nicht liberschritten werden.

(4) Die Senatsverwaltung fiir Finanzen kann MaBnahmen nach Absatz 1 Satz 2 oder 3
oder Absatz 3 Satz 1 und die Besetzung von Stellen mit Dienstkraften anderer Art von
ihrer Einwilligung abhangig machen.

Zu § 49:
1 Grundsatze der Stellenwirtschaft
1.1 PlanmaRige Dienstkrafte durfen nur im Rahmen der Stellenpléne beschaftigt wer-

den. Durch die Stellenplane werden Anspriiche weder begriindet noch aufgehoben.
Innerhalb des durch die Stellenplane gezogenen Rahmens dirfen nicht mehr
Dienstkrafte als unbedingt erforderlich beschaftigt werden.

1.2 Arbeitsgebiete dirfen nur eingerichtet oder in ihrem Inhalt gedndert und in den Ge-
schaftsverteilungsplanen nachgewiesen werden, wenn die Beschaftigung der dafur
vorgesehenen Dienstkrafte nach Zahl, Art und Gruppe innerhalb des durch die Stel-
lenplane gezogenen Rahmens zulassig ist.

1.3 Stellen sind nach MalRgabe ggf. vorhandener Stellenvermerke mit Ablauf des Tages
wieder besetzbar, an dem der Stelleninhaber aus dem aktiven Dienst ausgeschie-
den, in den Ruhestand versetzt, oder von dem Tage an, an dem der Stelleninhaber
in eine andere Stelle Gbernommen worden ist. Werden Stellen dadurch teilweise
frei, dass die Stelleninhaber mit einer geringeren Arbeitszeit weiterbeschaftigt wer-
den, so sind die Stellen vom Tage der Anderung an fur den Zeitraum der Arbeits-
zeitreduzierung im Umfang des jeweils freiwerdenden Teils wiederbesetzbar. Wer-
den planmafRige Beamte unter Wegfall der Dienstbezlige langer als ein Jahr beur-
laubt oder mit Personalkostenerstattung abgeordnet oder Ianger als ein Jahr mit ei-
ner geringeren Arbeitszeit weiterbeschaftigt, so durfen ihre Stellen bzw. freiwerden-
den Stellenanteile sofort dauerhaft wiederbesetzt werden.

1.4 Stellen kdnnen mit mehreren Dienstkraften besetzt werden, wenn die insgesamt
festgesetzte Arbeitszeit (Zahl der Wochenstunden eines entsprechenden Vollbe-
schaftigten) nicht Uberschritten wird. Bei der Errechnung der insgesamt festgesetz-
ten Arbeitszeit kbnnen mehrere Stellen zusammengefasst werden. Die Stellen mus-
sen so bewirtschaftet werden, dass die sich aus den Stellenresten ergebende
Summe der Personalmittel nicht Uberschritten wird. Hiervon abweichend kann bei
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1.5

3.1

3.2

3.2.1
3.2.2
3.2.3
3.24

3.2.5

3.2.6

3.2.7

einer Altersteilzeitvereinbarung im Blockmodell die Stelle der sich in Altersteilzeit be-
findenden Dienstkraft in der Freizeitphase Uber den vollen Umfang hinaus mit einer
Nachfolgekraft besetzt werden.

Stellen, fir die mehrere Gruppen in den Stellenplanen ausgewiesen sind (Gleitstel-
len), dlirfen nur mit solchen Dienstkraften der héheren Gruppe besetzt werden, die
sich auf Grund der fur die Ausweisung als Gleitstelle mafligebenden dienstrechtli-
chen Vorschriften (Nr. 3.3 Satz 1 zu § 17) in der héheren Gruppe befinden.

Ausgabemittel

In den Fallen der 8.1 werden die Ausgaben jeweils aus dem Titel fir planmaRige
Dienstkrafte geleistet, der der personlichen Rechtsstellung der Dienstkrafte (z.B. Be-
amte, Arbeitnehmer) entspricht.

Bewertung von Arbeitsgebieten

Uber die Bewertung von Arbeitsgebieten entscheiden die Leiter der Organisations-
einheiten gemaf § 9 Abs. 1 bzw. der entsprechenden Serviceeinheiten im Rahmen
der Stellenplane (Nr. 3 zu § 17) und der dienstrechtlichen Vorschriften. Die Bewer-
tung von Arbeitsgebieten von Dienstkraften, die aufderhalb der Stellenpléne be-
schaftigt werden, bedarf der Einwilligung der Senatsverwaltung fur Finanzen, wenn
keine oder nur allgemein gefasste Tatigkeitsmerkmale vorhanden sind.

Grundlage fir die Bewertung von Arbeitsgebieten flir Beamte, die nicht durch nor-
mative Bewertungen in besoldungsrechtlichen Vorschriften erfasst werden, ist eine
analytische Dienstpostenbewertung. Diese muss folgende Kriterien beriicksichtigen:

Art, sachlichen Umfang und Schwierigkeitsgrad der Aufgaben und der Tatigkeiten,
Umfang und Tiefe der Kenntnisse, die zur Erfullung der Aufgaben notwendig sind,
Mal der Verantwortung, das mit den Aufgaben und Tatigkeiten verbunden ist,
Selbstandigkeit der Tatigkeiten und

Bedeutung der Tatigkeiten im Vergleich zu anderen Arbeitsgebieten und im Quer-
schnitt der Amter sowie die zur Erledigung der Aufgaben erforderliche Erfahrung.

Die in den Nr. 3.2.1 bis 3.2.5 genannten unbestimmten Rechtsbegriffe sind durch
die Anwendung des Gutachtens der Kommunalen Gemeinschaftsstelle flr Verwal-
tungsmanagement (KGSt®) 1/2009 zur Bewertung von Beamtendienstposten bzw.
dieses erganzende oder ersetzende Gutachten auszufullen. Die Bewertung anhand
des Gutachtens soll durch entsprechend geschulte Beschaftigte vorgenommen
werden.

Abweichend von Nr. 3.2.6 entscheidet fir die Bewertung von Dienstposten fur Be-
amte im Einsatzdienst der Vollzugsbereiche sowie fur Beamtendienstposten in der
Rechtspflege die jeweils zustandige Senatsverwaltung Uber die Anwendung des
Gutachtens bzw. Uber die Anwendung anderer sachgerechter Bewertungsmetho-
den. Soweit entschieden wird, dass eine abweichende Bewertungsmethode ange-
wendet wird, ist die Senatsverwaltung fir Finanzen dartber zu informieren.
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Fir Arbeitsgebiete von Vollzugbeamten oder in der Rechtspflege, die abweichend
von ihrer Ausbildungsfachrichtung Gberwiegend im Verwaltungsdienst eingesetzt
werden, gilt Nr. 3.2.6.

Grundlagen flr die Bewertung von Arbeitsgebieten von Arbeitnehmern sind die ta-
rifvertraglichen Tatigkeitsmerkmale insbesondere der Entgeltordnung zum TV-L,
gegebenenfalls auch allgemeine Uber- und aul3ertarifliche Regelungen.

Soweit Arbeitsgebiete von Beamten und Arbeitnehmern in Beziehung gesetzt wer-
den missen, sind sie nach Maligabe der Vergleichslibersicht (Anlage) haushalts-
malig vergleichbar, sofern nicht Besonderheiten entgegenstehen. Die Vergleichs-
Ubersicht ersetzt keine Bewertungsentscheidung. Fehlt in der Vergleichsiibersicht
fur einzelne Besoldungs- oder Entgeltgruppen eine Zuordnung, ist ein Vergleich
ausschlief3lich Uber Bewertungen herzustellen und bei Planstellen nach den in Nr.
3.2, bei anderen Stellen nach den in Nr. 3.3 angegebenen Grundlagen zu verfah-
ren.

Bestehen bei den Leitern der Organisationseinheiten gemaf § 9 Abs. 1 bzw. der
entsprechenden Serviceeinheiten Zweifel Uber die Bewertung, so ist die Senatsver-
waltung fur Finanzen zu befragen, die eine bindende Auskunft erteilt. Zweifelsfalle
liegen auch kann vor und verpflichten zu einem Auskunftsersuchen, wenn die Ver-
waltungen Beanstandungen des Rechnungshofs in Bezug auf die Bewertung von
Arbeitsgebieten nicht bilateral mit dem Rechnungshof ausgeraumt haben. Den An-
tragen oder Auskunftsersuchen, in denen die Zweifel unter Berucksichtigung der Ar-
beitsvorgange deutlich gemacht werden mussen, sind Aufgabenkreisbeschreibun-
gen nach dem jeweils von der Senatsverwaltung fir Finanzen vorgesehenen Muster
beizufiigen. Dies gilt fir die Bewertung der Dienstposten von Beamten sinngemaR.
Organisationseinheiten, die in Zweifelsfallen nicht um Auskunft nachsuchen oder sie
nicht beachten, sind fir héhere Ausgaben auf Grund fehlerhafter Bewertungen ver-
antwortlich. Dies gilt auch dann, wenn sie die Arbeitsverteilung so andern, dass der
Stelleninhaber in einer hdheren Gruppe als der, nach der die Stelle bewertet ist, ein-
gruppiert ist oder nach einem Zeitablauf eingruppiert sein wird oder dass andere
nicht zugelassene Abweichungen von den Stellenplanen entstehen.

Hoéherbewertung bei arbeitsrechtlichen Ansprichen

Stellen fir Arbeitnehmer dirfen abweichend von den Stellenplanen nur héherbewer-
tet werden, wenn durch Stellenumsetzungen oder andere organisatorische Maf3nah-
men ein Ausgleich im Rahmen der Stellenplane geschaffen werden kann. Werden
in Ausnahmefallen Antrage auf Feststellung der Eingruppierung in einer héheren
Gruppe gestellt, prift die Organisationseinheit gemal § 9 Abs. 1 bzw. die entspre-
chende Serviceeinheit den Sachverhalt und entscheidet, wenn die Antrage unbe-
grundet sind. In anderen Fallen entscheidet die Senatsverwaltung fur Finanzen auf
Antrag entsprechend Nr. 3.5 Uber die Bewertung. Werden in Einzelfallen héhere Be-
wertungen zugelassen als in den Stellenplanen festgesetzt sind, so sind die Abwei-
chungen von den Stellenplanen durch Stellenumsetzungen (§ 50) oder andere orga-
nisatorische MaRnahmen im Rahmen der Stellenplane so bald wie mdglich auszu-
gleichen. In den Antragen ist anzugeben, wann im Falle der Hoherbewertung ein
Ausgleich moglich ist.

Ist durch rechtskraftiges Urteil oder durch einen zur Beendigung eines Rechtsstreits
geschlossenen Vergleich im Einzelfall eine héhere Eingruppierung festgestellt oder
anerkannt worden, so ist bei dem Stelleninhaber entsprechend dem Urteil oder Ver-
gleich zu verfahren. Muss dadurch von den Stellenplanen abgewichen werden, so
ist ein Bewertungsiberhangvermerk (Nr. 4.2 zu § 47) anzubringen, wenn die durch

-3-



§ 49

6.1

6.1.1

6.2

6.3

6.4

7.1

7.2

das Urteil festgestellte oder in dem Vergleich anerkannte Eingruppierung nur fir den
derzeitigen Stelleninhaber gilt. Die flr die Ausflihrung des Stellenplans zustandigen

Organisationseinheiten teilen ihre Entscheidungen der Senatsverwaltung fir Finan-

zen mit; Urteile oder Vergleiche sind beizufligen.

Neubewertung von Planstellen

Nr. 4.1 Satz 1 gilt entsprechend fir die Bewertung von Planstellen. Sofern die Be-
wertungsmerkmale der neu zu bewertenden Arbeitsgebiete im Wesentlichen gleich-
geblieben sind, ist die Entscheidung der Senatsverwaltung fur Finanzen einzuholen.

Umwandlung von Stellen fiir Angestellte in Planstellen

Stellen fur Arbeitnehmer durfen nur aus zwingenden dienstlichen Grinden in Plan-
stellen umgewandelt werden. Solche Grinde liegen vor, wenn

die Aufgabenwahrnehmung durch Beamte nicht gegen das AusschlieRungsgebot
des § 3 Abs. 2 Beamtenstatusgesetz versto3t und der Beamte der beste Bewerber
ist,

die Umwandlung aus besonderen Grinden der Flrsorge des Dienstherrn unbedingt
erforderlich ist oder

Beamte aus dem Personaliberhang (Nr. 4.8 zu § 47) vorubergehend in Stellen fur
Arbeitnehmer Gbernommen werden sollen.

Umwandlungen sind nur zulassig, wenn die Beamten nach dem Laufbahnrecht spa-
testens nach Ablauf eines Jahres in die umgewandelten Stellen entsprechend den
sich aus der Umwandlung ergebenden Besoldungsgruppen eingewiesen werden
kénnen.

Beamte nach Nr. 6.1.1 sind auch Beamte eines anderen Dienstherrn im Geltungs-
bereich des Bundesbeamtengesetzes und des Beamtenstatusgesetzes (vorhan-
dene Beamte).

Bei der Umwandlung von Gleitstellen ist im Sinne der Vergleichslbersicht (Anlage
zu Nr. 3.4) jeweils die Besoldungsgruppe als gleichwertig anzusehen, die den Be-
wertungsmerkmalen des Aufgabengebietes entspricht.

Neuschaffung oder Umwandlung von Stellen bei beamtenrechtlichen
Anspriichen

§ 49 Abs. 1 Satz 3 gilt fir Personen, die beamtenrechtliche Anspriiche gegen Berlin
haben.

Beurlaubte oder abgeordnete Beamte haben weiter Anspruch auf Verwendung,
auch wenn ihre Stellen besetzt sind. Sie sind in diesem Fall nach Ablauf oder Auf-
hebung der Beurlaubung oder Abordnung in andere geeignete besetzbare Stellen
einzuweisen. Entsprechendes gilt fir Beamte, die ihre Arbeitszeit reduziert haben,
nach Ablauf oder Aufhebung der Reduzierung.



7.3

8.1

8.2

8.3

§ 49

Sind geeignete besetzbare Stellen nicht vorhanden, so dirfen Stellen nach § 49
Abs. 1 Satz 3 umgewandelt oder geschaffen werden. Sie sind im Falle der Um-
wandlung mit einem Umwandlungsvermerk, im Falle der Neuschaffung mit einem
Wegfallvermerk zu versehen.

Abweichende Besetzung von Stellen

Planstellen konnen auch mit Beamten anderer Laufbahnen oder mit Richtern, Stel-
len fur Richter auch mit Beamten besetzt werden. Stellen fir Arbeithnehmer kénnen
mit Arbeitnehmern anderer Berufsfachrichtungen besetzt werden.

Planstellen kébnnen nach Mafligabe der Vergleichstbersicht (Anlage zu Nr. 3.4) mit
Arbeitnehmern besetzt werden, wenn die Aufgabenwahrnehmung durch sie nicht
gegen das Regelgebot des Art. 33 Abs. 4 GG verstoRt und der Arbeithehmer der
beste Bewerber ist. Die Ausfihrungsvorschriften tber die Ausschreibung von Beam-
tenstellen sind zu beachten.

Von den in den Stellenplanen festgesetzten Bezeichnungen darf nur im Rahmen der
bisherigen Gruppen oder Gleitgruppen abgewichen werden, soweit Nr. 1.5 nichts
anderes zulasst. Sollen Gleitstellen abweichend von den in den Stellenplanen fest-
gesetzten Bezeichnungen besetzt werden, so ist jeweils die niedrigste Gruppe der
Gleitgruppen malfgebend, sofern nicht fir die neue Bezeichnung nach dem Arbeits-
inhalt Gleitstellen in Betracht kommen.

Anlage
(Nr. 3.4 zu § 49)

Vergleichsuibersicht

Bei Gleitstellen wird fur den Vergleich die zuerst aufgefiihrte, niedrigere Gruppe zugrunde

gelegt.

Entgeltgruppe (E) Besoldungsgruppe (A)
o e A 16

E 1 A15

E 14 A 14

E 13 A 13 h.D.
E 1 A 13g.D.
E 1 A12

E 10 A11

E O A 10

E9 ("kleine” E9)...cevviniiiiie e A9g.D.
s A9m.D.
E 8 e A8

E B, E 7 e A7

E B A6

Ed e A5

E S A4

E 2 --



§ 50

§ 50
Umsetzung von Mitteln und Stellen

(1) Der Senat kann Mittel und Stellen umsetzen, wenn Aufgaben von einer Organisati-
onseinheit auf eine andere Ubergehen; eines Beschlusses des Senats bedarf es nicht,
wenn Aufgaben innerhalb eines Verwaltungszweigs auf eine andere Organisationsein-
heit ibergehen oder beim Ubergang auf einen anderen Verwaltungszweig die Leiter
der beteiligten Verwaltungszweige und die Senatsverwaltung fiir Finanzen tber die
Umsetzung einig sind. Abweichend von Satz 1 bedurfen Umsetzungen innerhalb eines
Bezirkshaushaltsplans der Einwilligung des Bezirksamts. Gehen Aufgaben von der
Hauptverwaltung auf die Bezirksverwaltung tber, sind die Mittel und Stellen umzuset-
zen.

(2) Eine Stelle darf mit Einwilligung der Senatsverwaltung fir Finanzen in ein anderes
Kapitel umgesetzt werden, wenn dort ein unvorhergesehener und unabweisbarer vor-
dringlicher Personalbedarf besteht. Der Einwilligung bedarf es nicht bei der Umset-
zung von Stellen innerhalb des Zustandigkeitsbereichs eines Senatsmitglieds oder in-
nerhalb eines Bezirkshaushaltsplans. Uber den weiteren Verbleib der Stelle ist spétes-
tens im Ubernachsten Haushaltsplan zu bestimmen.

(3) Die Personalausgaben fiir abgeordnete Dienstkrafte werden von der abordnenden
Dienststelle voriibergehend weitergeleistet, soweit die Senatsverwaltung flr Finanzen,
innerhalb eines Bezirkshaushaltsplans auch die Serviceeinheit Finanzen, nicht ande-
res bestimmt.

Zu § 50:
1 Umsetzung nach § 50 Abs. 1

11 Fur die Umsetzung von Mitteln und Stellen ist regelméfig ein schriftlicher Antrag der
nach dem Aufgabentbergang zustandigen Organisationseinheit an die Senatsver-
waltung fiir Finanzen erforderlich. Der Antrag soll mit den anderen beteiligten Orga-
nisationseinheiten abgestimmt sein. Das Ergebnis der Abstimmung muss aus dem
Antrag, gegebenenfalls durch Mitzeichnung, erkennbar sein. Umzusetzende Be-
trage sind auf volle hundert Euro abzurunden. Die beteiligten Organisationseinhei-
ten haben sicherzustellen, dass Zu- und Abgange lbereinstimmen.

1.2 Einer Beteiligung der Senatsverwaltung fir Finanzen bedarf es nicht, wenn Mittel
und Stellen innerhalb eines Bezirkshaushaltsplans oder innerhalb eines Einzelplans
umgesetzt werden.

1.3 Stellen fir Beschaftigte des unmittelbaren Landesdienstes kdnnen mit Zustimmung
der Senatsverwaltung fur Finanzen auch in Wirtschaftsplane oder aus Wirtschafts-
planen umgesetzt werden.

2 Umsetzungen nach § 50 Abs. 2

2.1 Umsetzung von Stellen ist die Ubernahme in ein anderes Kapitel. Bei Umsetzung
von Stellen bleiben die Bezeichnungen und Gruppen nach 8 17 Abs. 5 erhalten.



§ 50

2.2

2.3

2.4

Stellen durfen unter Beachtung der dienstrechtlichen Vorschriften (vgl. Nr. 3.3 zu

§ 17) umgesetzt werden, wenn ein unvorhergesehener und unabweisbarer vordring-
licher Personalbedarf besteht. Ein unvorhergesehener und unabweisbarer Personal-
bedarf liegt nicht vor, wenn sich die Bewertungsmerkmale des Arbeitsgebiets nicht
andern und die Umsetzung lediglich dem Zwecke der Beférderung oder Hohergrup-
pierung dienen soll. Umsetzungen sind regelmafig nur zulassig, wenn die zugrunde
liegenden organisatorischen Malinahmen langer als sechs Monate fortdauern; an-
dernfalls kbnnen die Dienstkréafte ohne stellenwirtschaftliche Ma3nahmen abgeord-
net werden. Stellen fir Beschaftigte des unmittelbaren Landesdienstes konnen mit
Zustimmung der Senatsverwaltung fir Finanzen auch in Wirtschaftsplane und aus
Wirtschaftsplanen umgesetzt werden.

Der weitere Verbleib umgesetzter Stellen ist mit dem nachsten Stellenplan darzule-
gen (8 50 Abs. 2 Satz 3).

Sollen fur Stellen, die umgesetzt werden, Arbeitsgebiete neu eingerichtet oder in ih-
rem Inhalt geandert werden, so durfen die fur diese Arbeitsgebiete in Betracht kom-
menden Bewertungen die fur die umzusetzenden Stellen festgesetzten Bewertun-
gen nicht Ubersteigen.

Personalausgaben bei Umsetzungen und Abordnungen

Werden Stellen umgesetzt, so werden die Ausgaben fiir die Dienstkréafte zu Lasten
der neuen Kapitel geleistet.



§ 51

§ 51
Besondere Personalausgaben

Personalausgaben, die nicht auf Gesetz oder Tarifvertrag beruhen, diirfen nur geleis-
tet werden, wenn dafiir Ausgabemittel besonders zur Verfiigung gestelit sind.

Zu § 51:

Soweit sich der Zweck der Ausgaben nicht bereits eindeutig aus der Bezeichnung des Titels
ergibt, ist Mindesterfordernis flr die Zulassigkeit, dass die Personalausgaben in den Erlaute-
rungen des Titels, aus dem sie gezahlt werden sollen, der Art nach besonders aufgefihrt
sind. In anderen Fallen ist die Leistung besonderer Personalausgaben nicht zulassig, es sei
denn, dass die Senatsverwaltung fur Finanzen der Leistung der Ausgaben zugestimmt hat.



§52

§ 52
Nutzungen und Sachbeziuge

Nutzungen und Sachbezlige durfen Angehdrigen des 6ffentlichen Dienstes nur gegen
angemessenes Entgelt gewahrt werden, soweit nicht durch Gesetz oder Tarifvertrag
oder im Haushaltsplan etwas anderes bestimmt ist. Der Senat kann fir die Benutzung
von Dienstfahrzeugen Ausnahmen zulassen. Die Dienstwohnungen sind im Haus-
haltsplan auszubringen.

Zu 852:

1 § 52 gilt insbesondere auch fir die Inanspruchnahme von Personal, Einrichtungen
oder Material fur nichtdienstliche Zwecke.

2 Die Entgelte fur Nutzungen sollen die Vorteile ausgleichen, die Dienstkraften da-
durch zugute kommen, dass sie sich Einrichtungen und Personal Berlins ohne eige-
nes wirtschaftliches Risiko nutzbar machen.

3 Die Entgelte flr Sachbeziige sollen so bemessen sein, dass die Kosten gedeckt
sind.

4 Die Entgelte kdnnen pauschaliert werden.



§53
Billigkeitsleistungen

Leistungen aus Griinden der Billigkeit diirfen nur gewéahrt werden, wenn dafiir
Ausgabemittel besonders zur Verfliigung gestelit sind.

Zu § 53:

Die AV zu § 51 gilt entsprechend.

§ 53



§ 54

§ 54

BaumaBRnahmen, groRere Beschaffungen, groRere Entwicklungsvorhaben

(1) Bei der Ausfiihrung von BaumaBnahmen, groBeren Beschaffungen und groferen
Entwicklungsvorhaben darf von den Unterlagen nach § 24 nur mit Einwilligung der Se-
natsverwaltung fiir Finanzen abgewichen werden. Soweit die Unterlagen nach § 24 bei
MaBRnahmen der Bezirke nicht der Priifung durch Senatsverwaltungen unterliegen, tritt
an die Stelle der Senatsverwaltung fiir Finanzen das Bezirksamt.

(2) Sind Ausgaben nach § 24 Absatz 3 Satz 1 in den Haushaltsplan aufgenommen wor-
den, so darf das Vorhaben erst in Angriff genommen werden, wenn die Unterlagen
nach § 24 vorliegen.

Zu § 54:

1

1.1

1.2

1.3

1.4

1.4.1

1.4.2

1.5

1.6

Verbindlichkeit der Planungsunterlagen

Bei der Ausfuhrung von MaRnahmen ist nach Mdéglichkeit eine Kostenminderung
gegenuber den festgestellten Kosten anzustreben. Bei der Ausfiihrung ist insbeson-
dere auch im Hinblick auf die spatere Unterhaltung und Bewirtschaftung die wirt-
schaftlichste Ausfuhrungsart zu wahlen.

Muss bei der Ausflihrung aus zwingenden und nicht vorhersehbaren Griinden von
den Planungsunterlagen abgewichen werden, ist die Einwilligung der Senatsverwal-
tung fur Finanzen nach § 54 Abs. 1 Satz 1 einzuholen.

Soweit die Unterlagen nach § 24 nicht von Senatsverwaltungen gepruift werden, ist
die Einwilligung des Bezirksamts nach § 54 Abs. 1 Satz 2 einzuholen.

Die Einwilligung gilt als erteilt,

wenn sich bei Baumalnahmen und gréReren Beschaffungen die Gesamtkosten ge-
genuber den festgestellten Gesamtkosten der Planungsunterlagen um nicht mehr
als 1 v. H. erhéhen oder

zusatzliche Auswirkungen auf kiinftige Haushaltsjahre von jahrlich nicht mehr als
1 v. H. der Gesamtkosten entstehen.

Die Einwilligung ist unverziglich zu beantragen, sobald die Notwendigkeit der Ab-
weichung erkannt wird. Die Zulassung hdherer oder neuer Ausgaben und Verpflich-
tungsermachtigungen ist mit der Einwilligung nicht verbunden. In dem Antrag auf
Einwilligung ist die beabsichtigte Finanzierung der Mehrkosten darzustellen.

Erhohen sich bei Baumalinahmen die Kosten um mehr als 350.000 Euro, sind Er-
ganzungsunterlagen aufzustellen. In welchen anderen Fallen Erganzungsunterlagen
oder neue Bauplanungsunterlagen aufzustellen sind, regelt die fir Bauen zustan-
dige Senatsverwaltung.



§ 54

1.7

1.7.1
1.7.2

1.7.3

3.1

3.2

3.3

Die Einwilligung der Senatsverwaltung fur Finanzen oder des Bezirksamts zu Ab-
weichungen von den anerkannten Planungsunterlagen nach § 54 Abs. 1 kann in eil-
bedurftigen Sonderfallen auch ohne Vorliegen von Erganzungsunterlagen erteilt
werden, wenn

bereits die Angebote erkennen lassen, dass angemessene Preisforderungen unab-
weisbar zu einer Erhéhung der Gesamtkosten fihren werden oder

dadurch aus sonstigen Grinden finanzielle Nachteile fir Berlin, z. B. durch einen
Baustopp, vermieden werden kénnen.

Die Unterlagen sind unverziglich nachzureichen.

Verfligbarkeit

Uber die Ausgaben und Verpflichtungserméchtigungen fiir BaumaRnahmen, gro-
Rere Beschaffungen oder grofRere Entwicklungsvorhaben darf nur insoweit verflgt
werden, als der fir die Ausfiihrung zustandigen Stelle fur die Leistungen, Uber die
Vertrage abgeschlossen oder fiir die Zahlungen geleistet werden sollen, die aner-
kannten Planungsunterlagen, Erganzungsunterlagen oder entsprechende andere
Unterlagen zugegangen sind und auch keine anderen Verfligungsbeschrankungen
bestehen.

Bauvorbereitungsmittel

Vor der erstmaligen Veranschlagung von Ausgaben fiir eine Baumalinahme sind
notwendige Ausgaben fur die Vorbereitung (Beauftragung von Architekten, Ingeni-
euren, fur die Durchfihrung von Wettbewerben und Untersuchungen, fur den
Grunderwerb, fur die Freimachung und Abraumung von Grundstticken, fur die Be-
seitigung von Bodenverunreinigungen u. A.) aus dem Titel fiir Bauvorbereitungsmit-
tel zu leisten. Sobald fir die BaumalRnahme Ausgaben veranschlagt sind, sind aus
dem Ansatz die Bauvorbereitungsmittel an das jeweilige Kapitel zu erstatten, aus
dem sie geleistet wurden.

Bei sonderfinanzierten Baumalnahmen sind vorbereitende MalRnahmen aus dem
Titel fir Ausgaben im Vorfeld des Erwerbs von Grundsticken und Gebauden zu
leisten und im Jahr der Veranschlagung des Schuldendienstes an das jeweilige Ka-
pitel zu erstatten, aus dem sie geleistet wurden.

Sind fur eine MaRnahme Ausgaben nach § 24 Abs. 3 veranschlagt, kénnen diese
fur vorbereitende Mallnahmen in Anspruch genommen werden, wenn keine ande-
ren Verfugungsbeschrankungen bestehen. Andernfalls kbnnen Ausgaben aus dem
Titel fir Bauvorbereitungsmittel geleistet werden.



§55

§ 55
Offentliche Ausschreibungen, Vertrage

(1) Dem Abschluss von Vertragen uber Lieferungen und Leistungen muss eine 6ffent-
liche Ausschreibung oder eine beschrénkte Ausschreibung mit Teilnahmewettbewerb
vorausgehen, sofern nicht die Natur des Geschéfts oder besondere Umsténde eine
Ausnahme rechtfertigen. Teilnahmewettbewerb ist ein Verfahren, bei dem der 6ffentli-
che Auftraggeber nach vorheriger dffentlicher Aufforderung zur Teilnahme eine be-
schrankte Anzahl von geeigneten Unternehmen nach objektiven, transparenten und
nichtdiskriminierenden Kriterien auswahlt und zur Abgabe von Angeboten auffordert.

(2) Beim Abschluss von Vertragen ist nach einheitlichen Richtlinien zu verfahren.

Zu § 55:
1 Allgemeines

Mit Lieferungen und Leistungen gemaf 88 55, 55a LHO sind 6ffentliche Auftrage,
Rahmenvereinbarungen und Wettbewerbe i. S. d. 88 103 und 104 des Gesetzes ge-
gen Wettbewerbsbeschrankungen (GWB) sowie Konzessionen i. S. d. § 105 GWB
zu verstehen, unabhangig von ihrem Wert.

Sofern nicht gesondert geregelt, finden 88 55, 55a LHO auf vergaberechtsfreie Lie-
ferungen und Leistungen i .S. d. 88 107 bis 109, 116 bis 117, 149 bis 150 GWB
keine Anwendung.

2 Vergabe offentlicher Auftrage sowie von Bau- und Dienstleistungskonzessio-
nen ab dem Erreichen der EU-Schwellenwerte

2.1 Die Vergabe von 6ffentlichen Auftragen sowie von Bau- und Dienstleistungskonzes-
sionen richtet sich nach dem Vierten Teil des Gesetzes gegen Wettbewerbsbe-
schrankungen (GWB) in Verbindung mit der Vergabeverordnung (VgV), der Konzes-
sionsvergabeverordnung (KonzVgV) sowie Abschnitt 2 der Vergabe- und Vertrags-
ordnung fur Bauleistungen Teil A (VOB/A — EU), soweit bestimmte Auftragswerte
(Schwellenwerte) erreicht oder Uberschritten werden. Die Schwellenwerte werden
gemal 8§ 106 Absatz 3 GWB im Bundesanzeiger bekanntgeben.

2.2 Das Land Berlin ist ¢ffentlicher Auftraggeber nach § 99 Nr. 1 GWB. Die Unterneh-
men haben Anspruch darauf, dass das Land Berlin die Bestimmungen Uber das
Vergabeverfahren einhalt (8 97 Abs. 6 GWB). Diesen Anspruch kénnen sie im
Nachprifungsverfahren (88 155 ff. GWB) geltend machen.

3 Vergabe o6ffentlicher Auftrage unterhalb der EU-Schwellenwerte

Fur offentliche Auftrage, die nicht dem ViertenTeil des GWB unterliegen, gilt Folgen-
des:

3.1 Bei der Vergabe o6ffentlicher Auftrage sind anzuwenden:

3.1.1 bei Bauleistungen die Vergabe- und Vertragsordnung fir Bauleistungen — Teil A,
Abschnitt 1 (VOB/A),



3.1.2

3.2

3.3

3.3.1

3.3.2

3.4

34.1

3.4.2

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.11

4.1

§55

bei Liefer- und Dienstleistungen (ausgenommen freiberufliche Leistungen) die
Vergabe- und Vertragsordnung fir Leistungen — Teil A, Abschnitt 1 (VOL/A).

In welchen Fallen von einer offentlichen Ausschreibung nach der Natur des Ge-
schéfts oder wegen besonderer Umstdnde abgesehen werden kann, ist in den
§ 3a VOB/A bzw. § 3 VOL/A und Nr. 3.5 AV 8§ 55 LHO geregelt.

Bei der Vergabe von Liefer- und Dienstleistungen (ausgenommen freiberufliche
Leistungen)

darf in Anwendung des 8 3 Abs. 4 b) VOL/A mit einem geschéatzten Auftragswert
bis zu 100.000 Euro eine Beschrankte Ausschreibung durchgefiihrt werden;

darf in Ausfuihrung des 8 3 Abs. 5 i) VOL/A mit einem geschatzten Auftragswert bis
zu 10.000 Euro eine Freihandige Vergabe durchgefuhrt werden.

Bei der Vergabe von Bauleistungen

darf abweichend von 8§ 3a Abs. 2 Nr. 1 VOB/A - Abschnitt 1 - mit einem geschéatzten
Auftragswert bis zu 200.000 Euro fir Hochbauleistungen und bis zu 500.000 Euro
fur alle anderen Bauleistungen eine Beschrankte Ausschreibung durchgefuhrt wer-
den;

darf abweichend von § 4 Satz 2 VOB/A - Abschnitt 1 - mit einem geschéatzten Auf-
tragswert bis zu 20.000 Euro fur Hochbauleistungen und bis zu 50.000 Euro fur alle
anderen Bauleistungen eine Freihandige Vergabe durchgefihrt werden.

Bei der Vergabe von freiberuflichen Leistungen darf die Freihdndige Vergabe durch-
gefuhrt werden.

Die genannten Betragsgrenzen umfassen die Preise ohne Umsatzsteuer.

Bei Beschrankten Ausschreibungen und Freihdndigen Vergaben ist darauf zu ach-
ten, dass der Bieterkreis gewechselt und dadurch anderen Bewerbern die Méglich-
keit zur Angebotsabgabe eingerdumt wird.

Eine zu vergebende Lieferung und Leistung darf nicht aufgeteilt werden, um eine
Offentliche oder Beschrankte Ausschreibung zu umgehen.

Die Grunde flur Beschrankte Ausschreibungen und Freihandige Vergaben, die
Grunde fir einen Verzicht auf Einholung mehrerer Angebote und das Ergebnis des
formlosen Preisvergleichs bei Freihdndige Vergaben sind aktenkundig zu machen.

Fur die Vergabe Freiberuflicher Leistungen sowie von Bau- und Dienstleistungs-
konzessionen bestehen keine Formvorschriften. Es gelten jedoch die allgemeinen
Grundsatze des Wettbewerbs-, des Transparenz- und des Gleichheitsgebots.

Bei der Vergabe offentlicher Auftrage ist bei einem Auftrag mit einem voraussicht-
lichen Wert bis zu 500 Euro ein formloser Preisvergleich ausreichend.

Ergadnzende Regelungen zu Nrn. 2 und 3

Bei der Vergabe von offentlichen Auftragen und von Bau- und Dienstleistungs-kon-
zessionen nach Nrn. 2 und 3 sind erganzend die Verwaltungsvorschriften sowie



4.2

4.3

4.4

7.1

7.1.1

7.1.2

7.1.3

§55

Richtlinien und Hinweise der fir das ¢ffentliche Auftragswesen zustandigen Senats-
verwaltungen anzuwenden.

Richtlinien und Hinweise zur Anwendung der Vergabevorschriften sowie zur Ausge-
staltung der Vertragsbedingungen bei der Vergabe von Lieferungen und Leistungen
sind vor ihrem Erlass von den zustandigen Senatsverwaltungen untereinander ab-
zustimmen und soweit wie mdglich zu vereinheitlichen.

Bei Freihandiger Vergabe oder im Verhandlungsverfahren soll grundséatzlich eine
Aufforderung zur Abgabe eines Angebots an mindestens drei geeignete Unterneh-
men erfolgen.

Dienstleistungsvertrage sowie Rahmenvertrdge und Rahmenvereinbarungen sind in
der Regel spatestens nach Ablauf von vier Jahren in einem neuen Vergabeverfah-
ren zu vergeben.

Beteiligung anderer Stellen

Offentliche Auftrage sowie Bau- und Dienstleistungskonzessionen durfen nur von
fach- und sachkundigen Dienstkraften vergeben werden. Im Rahmen der Amtshilfe
(ggf. durch Servicevereinbarungen) kann insbesondere die Erstellung der Leistungs-
beschreibung, die Vertragsgestaltung, die Wertung der Angebote und bei Be-
schrankten Ausschreibungen und Freihdndigen Vergaben die Ermittlung der in Be-
tracht kommenden Unternehmen durch andere Dienststellen erfolgen.

Bedarfsdeckung bei 6ffentlichen Einrichtungen Berlins

Kodnnen Stellen der unmittelbaren oder mittelbaren Landesverwaltung Lieferungen
und Leistungen zu marktiblichen Preisen und - soweit erforderlich - marktiblichen
Bedingungen erbringen, so soll der Bedarf bei ihnen gedeckt werden. Abweichen-
des bestimmt der Senat.

Bedarfszusammenfassung einschlie3lich Sammelbestellungen

Innerhalb eines Verwaltungszweigs auftretender gleichartiger Bedarf soll zusam-
mengefasst werden. In mehreren Verwaltungszweigen auftretender gleichartiger Be-
darf soll in Sammelbestellungen zusammengefasst werden; dabei ist Folgendes zu
beachten:

Sammelbestellungen fihrt grundsatzlich das Landesverwaltungsamt durch. Alle
Teilnehmer an den Sammelbestellungen sollen ihren Bedarf rechtzeitig und vollstan-
dig anmelden, sofern eine konkrete Bedarfsermittlung im Voraus maoglich ist. Das
Landesverwaltungsamt kann ggf. in den Teilnahmeerklarungen Einzelheiten zum
geschatzten Jahresbedarf und zur Bedarfsermittiung abfragen. Die Grinde fiir eine
Nichtteilnahme von Dienststellen am Sammelbestellverfahren sind aktenkundig zu
machen.

Andere Dienststellen oder Organisationseinheiten kdnnen mit deren Einverstandnis
mit der Durchfihrung von Sammelbestellungen beauftragt werden, sofern das Lan-
desverwaltungsamt Sammelbestellungen nicht durchfihrt.

Fir Sammelbestellungen bedarf es einer verbindlichen Teilnahmeerklarung der teil-
nehmenden Dienststellen. Die Teilnahmeerklarungen sind Grundlage fir Ausschrei-
bungen und Vergabeverfahren sowie fiir die vom Landesverwaltungsamt abzu-
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schliel3enden Vertrage tUber Lieferungen und Leistungen. Aufgrund der Teilnahme-
erklarungen ergibt sich fir die beteiligten Dienststellen und Organisationseinheiten
grundsatzlich die Verpflichtung, Lieferungen und Leistungen bei den Vertragsfirmen
des Landesverwaltungsamtes zu beziehen. Die verantwortliche Mittelbewirtschaf-
tung verbleibt bei den Anordnungsbefugten in den teilnehmenden Dienststellen bzw.
Organisationseinheiten.

Nr. 7.1 gilt auch, wenn der Bedarf innerhalb eines Haushaltsjahres wiederkehrend
auftritt. Kénnen wiederkehrende Lieferungen und Leistungen aufgrund der Beson-
derheiten der wahrzunehmenden Verwaltungsaufgaben im Voraus nicht im Einzel-
nen bestimmt werden (z.B. Verpflegungsdienste, Reparatur-, Wartungs- und Reini-
gungsleistungen), soll in einem Vertrag tber den geschatzten Jahresbedarf die Be-
reitstellung von Teilleistungen bei Bedarf auf Abruf vereinbart werden (Abrufvertrag).

Elektronische Vergabeplattform
Bei elektronischer Vergabe von

- Liefer- und Dienstleistungen nach MalRgabe der VgV,

- freiberuflichen Leistungen nach MaRgabe der VgV

- von Bauleistungen nach Maf3gabe der VOB/A - EU

- Liefer-, Dienst- und Bauleistungen nach MalRgabe der VSVgV,

- von Liefer- und Dienstleistungen nach Maf3gabe der VOL/A - Abschnitt 1 -,
- von Bauleistungen nach MaRRgabe der VOB/A - Abschnitt 1 - und

- von freiberuflichen Leistungen unterhalb der EU-Schwellenwerte

ist die Elektronische Bekanntmachungs- und Vergabeplattform des Landes Berlin zu
verwenden.

Anforderungen an die Bewerber und Bieter

Offentliche Auftrage sind nur an geeignete Bieter zu vergeben. Bei Bewerbern und
Bietern, die fur die zu vergebende Lieferung und Leistung in das ,Unternehmer- und
Lieferantenverzeichnis fur 6ffentliche Auftrage” der flir das Bauwesen zustandigen
Senatsverwaltung aufgenommen worden sind, gilt mindestens die auftragsunabhan-
gige Eignung als nachgewiesen, soweit nicht im Einzelfall Zweifel bestehen. Weist
ein Bewerber fiir die zu vergebende Bauleistung eine auftragsunabhangige Eignung
mittels eines Verweises auf die Eintragung in der bundeseinheitlichen Liste des
.vereins flr die Praqualifikation von Bauunternehmen e.V.* (ausgestellt von einer
der von dem Verein beauftragten Praqualifizierungsstellen) nach gelten die Voraus-
setzungen ebenfalls als erfilllt, falls nicht im Einzelfall Zweifel bestehen. Zweifel kon-
nen sich insbesondere daraus ergeben, dass eine Eintragung im ,Unternehmer- und
Lieferantenverzeichnis fur 6ffentliche Auftrage“ nicht mehr besteht bzw. bei der fir
das Bauwesen zustandigen Senatsverwaltung ein befristeter Ausschluss von der
Teilnahme am Wettbewerb vorliegt. Die Vergabestellen sind verpflichtet, die jeweili-
gen Praqualifizierungsstellen Gber bekannt gewordene Tatsachen zu unterrichten,
die Zweifel an der Eignung begriinden, die eine Streichung aus der Liste nach sich
Ziehen.

Von allen Bewerbern sollen bei einer Vergabe von Lieferungen Angaben zum Nach-
weis ihrer Eignung gefordert werden, soweit es durch den Gegenstand des Auftrags
gerechtfertigt ist.
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Gemal § 21 Abs. 3 Arbeitnehmerentsendegesetz (AEntG) bzw. 8 19 Abs. 3 Min-
destlohngesetz (MiLoG) sind beim Gewerbezentralregister Auskinfte Gber rechts-
kraftige Bul3geldentscheidungen wegen einer Ordnungswidrigkeit nach § 23 Abs. 1
oder 2 AEntG bzw. § 21 Abs. 1 oder Abs. 2 MiLoG anzufordern oder ist von Bewer-
berinnen oder Bewerbern eine Erklarung zu verlangen, dass die Voraussetzungen
fur einen Ausschluss nach 8 21 Abs. 1 AEntG nicht vorliegen. Gemal § 21 Abs. 3
AENtG bzw. 8§ 19 Abs. 3 MiLoG darf der Auftraggeber dartuber hinaus jederzeit zu-
satzliche Auskinfte des Gewerbezentralregisters nach § 150a der Gewerbeordnung
einholen.

Ab einem Auftragsvolumen von 30.000 Euro hat der 6ffentliche Auftraggeber geman
§ 21 Abs. 4 AEntG bzw. § 19 Abs. 4 MiLoG vor Zuschlagerteilung fur den Bieter, der
den Zuschlag erhalten soll, eine Auskunft aus dem Gewerbezentralregister nach

§ 150a der Gewerbeordnung anzufordern.

Vor Erteilung des Zuschlages ab einem Auftragswert von 15.000 Euro ist geman
dem Gesetz zur Einrichtung und Fihrung eines Registers tber korruptionsauffallige
Unternehmen in Berlin (Korruptionsregistergesetz — KRG) eine Auskunft aus dem
Register einzuholen.

Den Inhalt der Nachweise und Erklarungen hat die den Auftrag vergebende Stelle
eigenverantwortlich zu werten.

Im Sinne der sparsamen und wirtschaftlichen Haushaltsfiihrung (§ 7 Absatz 1 LHO)
sollen fehlende, unvollstandige oder fehlerhafte Unterlagen gemaf § 16 Abs. 2
VOL/A bzw. § 56 Abs. 2 und 3 VgV nachgefordert werden.

Preisprifung

Vor der Erteilung von Auftragen ist die Stellungnahme der fiir die Wirtschaft zustan-
digen Senatsverwaltung oder der sonst fachlich zustandigen Dienststelle einzuho-
len, wenn

begriindete Zweifel an der preisrechtlichen Zulassigkeit der Preise bestehen, sofern
sich die Preise nicht im Wettbewerb gebildet haben, oder

in Ausnahmefallen mangels ausreichender Marktiibersicht eine einwandfreie Beur-
teilung von Preisen fur marktgangige Lieferungen und Leistungen nicht méglich ist.

Besteht bei der Priifung der Angebote der Verdacht der Zuwiderhandlung gegen
das GWB oder gegen § 298 Strafgesetzbuch (wettbewerbsbeschrankende Abspra-
chen bei Ausschreibungen), so ist die Stellungnahme des fir die Wirtschaft zustan-
digen Mitglieds des Senats (Landeskartellbehdrde) einzuholen.

Auftragserteilung

Der Inhalt der Vertrage sowie der Inhalt der mit anderen Stellen der unmittelbaren
oder mittelbaren Landesverwaltung uber entgeltliche Lieferungen und Leistungen
getroffenen Vereinbarungen sind schriftlich festzulegen. Dies gilt auch bei unveran-
derter Annahme eines Angebots (Zuschlag).Bei voraussichtlichen Kosten bis zu

150 Euro kdnnen Auftrage mundlich vereinbart werden. Lasst sich bei voraussichtli-
chen Kosten von mehr als 150 Euro ein mundlicher Auftrag nicht vermeiden, so ist
er unverzuglich schriftlich zu bestatigen. Die Verfligung Gber einen schriftlichen oder
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mundlichen Auftrag muss alle Angaben enthalten, die fir die Eintragung der Festle-
gung in der Haushaltsiiberwachungsliste nach den Nrn. 2.4 oder 3.4 Anlage 1 AV
§ 34 erforderlich sind.

Far schriftliche Auftrage tber Lieferungen und Leistungen sind grundsétzlich die in
ProFISKAL hinterlegten Bestellscheine zu verwenden. Von der Verwendung kann
abgesehen werden, wenn andere Bestellscheine oder eine andere schriftliche Form
geboten oder ublich sind. Der Auftrag ist von dem Beauftragten fir den Haushalt
oder dem Titelverwalter zu unterschreiben, sofern ihm die rechtsgeschaftliche Ver-
tretungsmacht nach den 88 21 bis 25 AZG obliegt; obliegt sie einer anderen Person,
so ist der Beauftragte fur den Haushalt oder der Titelverwalter zu beteiligen. Die Be-
teiligung ist aktenkundig zu machen.

Bei einem Auftrag tbernimmt der Beauftragte fir den Haushalt oder der Titelverwal-
ter die Verantwortung daftir, dass

die im Zusammenhang mit dem Auftrag stehenden haushaltsrechtlichen Vorschrif-
ten eingehalten und soweit erforderlich andere Stellen oder Personen beteiligt wor-
den sind und

Haushaltsmittel verfugbar sind.

Haben bei der Bedarfsermittlung oder bei der Wertung der Angebote andere Stellen
mitgewirkt, deren Stellungnahmen Grundlage der Bestellung sind, so ist der Beauf-
tragte fur den Haushalt oder der Titelverwalter insoweit von der eigenen Verantwor-
tung befreit. Obliegt dem Beauftragten flir den Haushalt oder dem Titelverwalter
nicht die rechtsgeschéftliche Vertretungsmacht, so muss die sachliche Verantwor-
tung der beteiligten Stellen und Dienstkrafte aktenkundig sein.

Aufbewahrung von Vergabeunterlagen

Fir die Aufbewahrung von Vergabeunterlagen gelten die Bestimmungen der An-
lage 1 AV § 71 entsprechend. Die Vergabeunterlagen sind von der sachlich zustén-
digen Organisationseinheit aufzubewahren; eine Trennung nach Haushaltsjahren ist
nicht erforderlich. Es gelten die Aufbewahrungszeiten fir Belege.
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§ 56
Vorleistungen

(1) Leistungen Berlins vor Empfang der Gegenleistung durfen nur vereinbart oder be-
wirkt werden, wenn dies allgemein Ublich oder durch besondere Umstande gerechtfer-

tigt ist.

(2) Werden Zahlungen vor Falligkeit an Berlin entrichtet, kann ein angemessener Ab-
zug gewahrt werden.

Zu 8§ 56:

1

Als allgemein Ublich sind Vorleistungen anzusehen, wenn in einem Wirtschaftszweig
regelmafig, also auch bei nichtoffentlichen Auftraggebern, Vorleistungen vereinbart
werden.

Besondere Umstande, die Vorleistungen rechtfertigen kdnnen, liegen insbesondere
vor, wenn die Ausflihrung der Leistungen infolge ihres Umfangs oder ihrer Eigenart
mit einer flr den Auftragnehmer nicht zumutbaren Kapitalinanspruchnahme verbun-
den ist oder wenn ein Vertragsabschluss, dessen Zustandekommen im dringenden
Interesse Berlins liegt, ohne Vorleistungen nicht erreicht werden kann. Ein besonde-
rer Umstand liegt nicht vor, wenn am Ende des Haushaltsjahres Ausgaben vor Fal-
ligkeit geleistet werden sollen, um zu verhindern, dass die Ausgaben sonst verfallen.

Vorleistungen sind nicht zulassig, wenn ungewiss ist, ob der Auftragnehmer seinen
vertraglichen Verpflichtungen nachkommen wird.

Nach Lage des Einzelfalles sollen fur Vorleistungen Sicherheiten (Nr. 1.5.1 zu § 59)
und angemessene Zinsen oder Preisermafigungen vereinbart werden. Im Einver-
nehmen mit der Senatsverwaltung fir Finanzen ergangene Sonderregelungen blei-
ben unberuhrt.

Bei Vereinbarung einer Vorleistung nach Vertragsabschluss ist § 58 anzuwenden;
ungerechtfertigte Zinsvorteile durfen dadurch nicht entstehen.

Keine Vorleistungen sind Abschlagszahlungen, die nach Fertigstellung oder Liefe-
rung von Teilen eines Auftrags gewahrt werden.

Die Gewahrung von Abziligen nach § 56 Abs. 2 ist nur bei privatrechtlichen Zahlun-
gen, ausgenommen Leistungen im Zusammenhang mit Erbbaurechtsvertragen, und
nur insoweit zulassig, als marktibliche Leistungen erbracht werden, fur die Abzige
in dem jeweiligen Wirtschaftszweig verkehrsublich und zur gleichberechtigten Teil-
nahme am allgemeinen Wirtschaftsverkehr erforderlich sind. Abziige von mehr als
2 v. H. durfen nur mit Einwilligung der Senatsverwaltung fur Finanzen gewahrt wer-
den; fur die Bezirkshaushaltsplane gilt die Einwilligung als erteilt, soweit die Ser-
viceeinheit Finanzen im Einzelfall zustimmt.
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Vertrage mit Angehorigen des offentlichen Dienstes

Zwischen Angehorigen des 6ffentlichen Dienstes und ihrer Dienststelle diirfen Ver-
trage nur mit Einwilligung des zustiandigen Leiters des Verwaltungszweigs abge-
schlossen werden. Er kann seine Befugnisse ubertragen. Satz 1 gilt nicht bei 6ffentli-
chen Ausschreibungen und Versteigerungen sowie in Fallen, fiir die allgemein Ent-
gelte festgesetzt sind.

Zu § 57:

1 Die Einwilligung nach § 57 Satz 1 ist fur alle Vertrage erforderlich, die im Zustandig-
keitsbereich des Leiters des Verwaltungszweigs mit Angehdrigen des offentlichen
Dienstes abgeschlossen werden, die diesem Verwaltungszweig, in den Bezirken der
jeweiligen Bezirksverwaltung angehoren.

2 Soweit der Leiter des Verwaltungszweigs seine Befugnisse auf nachgeordnete
Dienstkrafte Ubertragt, hat er eine gleichmafRige Behandlung sicherzustellen.

3 Entgelte sind allgemein festgesetzt, wenn bereits vor Abschluss der Vertrage auf
Grund besonderer Rechtsvorschriften, allgemeiner Tarife oder auf ahnliche Weise
Preise oder Gebuhren fur die Allgemeinheit festgelegt sind.
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) § 58
Anderung von Vertragen, Vergleiche

(1) Der zustandige Leiter des Verwaltungszweigs darf

1. Vertrage nur in besonders begriindeten Ausnahmefallen zum Nachteil Berlins
aufheben oder andern,

2, einen Vergleich nur abschlieBen, wenn dies fiir Berlin zweckmaBig und wirt-
schaftlich ist.

Er kann seine Befugnisse tibertragen.

(2) MaBRnahmen nach Absatz 1 bediirfen der Einwilligung der Senatsverwaltung fiir Fi-
nanzen, soweit sie nicht darauf verzichtet.

Zu § 58:
1 Anderung von Vertragen

1.1 § 58 Abs. 1 Satz 1 Nr. 1 regelt nur Anderungen oder Aufhebungen, auf die der Ver-
tragspartner keinen Rechtsanspruch hat; er regelt nicht die Anpassung eines Vertra-
ges an eine veranderte Rechtslage (z.B. aus § 313 BGB).

1.2 Ein Nachteil Berlins liegt nicht vor, wenn Berlin durch eine Vertragsanderung unter
Berucksichtigung der Umstande des Einzelfalles wirtschaftlich nicht schlechter ge-
stellt ist als bei einem Festhalten an der Rechtsstellung aus dem ungeanderten Ver-
trag.

1.3 Ein besonders begrindeter Ausnahmefall ist anzunehmen, wenn der Vertrags-
partner zwar keinen Rechtsanspruch auf Anderung oder Aufhebung des Vertrages
hat, ihn aber ein Festhalten am Vertrag nach Lage des Einzelfalles unbillig benach-
teiligt, weil sich seine wirtschaftlichen Verhaltnisse bei Vertragserfullung infolge ihm
nicht zuzurechnender Umstande erheblich verschlechtern wurden.

1.4 Die Senatsverwaltung fur Finanzen verzichtet auf die Einholung ihrer Einwilligung zu
Maflnahmen nach § 58 Abs. 1 Satz 1 Nr. 1. Die §§ 37 und 38 bleiben unberuhrt.

2 Vergleiche

2.1 Ein Vergleich ist eine gerichtliche oder aulRergerichtliche Vereinbarung, die einen
Streit oder die Ungewissheit Uber ein Rechtsverhaltnis im Wege des gegenseitigen
Nachgebens beseitigt; der Ungewissheit Giber ein Rechtsverhaltnis steht es gleich,
wenn die Verwirklichung eines Anspruchs unsicher ist (§ 779 BGB). Unter § 58
Abs. 1 Nr. 2 fallen auch Insolvenzplanverfahren nach dem Sechsten Teil der Insol-
venzordnung (InsO) sowie gerichtliche und auf3ergerichtliche Schuldenbereinigun-
gen nach dem Zehnten Teil der InsO.

2.2 Die Senatsverwaltung fur Finanzen verzichtet auf die Einholung ihrer Einwilligung
zum Abschluss eines Vergleichs; dies gilt auch flr dienstrechtliche Streitigkeiten.
Die §§ 37 und 38 bleiben unberuhrt.
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Andere Regelungen in Verwaltungsvorschriften

Abweichende Regelungen in allgemeinen Verwaltungsvorschriften des Senats (z.B.
Grundsticksordnung) bleiben unberihrt.

Ubertragung der Befugnisse auf nachgeordnete Dienstkrifte

Die Senatsverwaltung fur Finanzen verzichtet auf die Einholung ihrer Einwilligung.
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§ 59
Veranderung von Anspriichen

(1) Der zustandige Leiter des Verwaltungszweigs darf Anspriiche nur

1. stunden, wenn die sofortige Einziehung mit erheblichen Harten fiir den An-
spruchsgegner verbunden ware und der Anspruch durch die Stundung nicht
gefihrdet wird; die Stundung soll gegen angemessene Verzinsung und in der
Regel nur gegen Sicherheitsleistung gewahrt werden,

2. niederschlagen, wenn feststeht, dass die Einziehung keinen Erfolg haben
wird, oder wenn die Kosten der Einziehung auBer Verhaltnis zur Hohe des An-
spruchs stehen,

3. erlassen, wenn die Einziehung nach Lage des einzelnen Falles fiir den An-
spruchsgegner eine besondere Harte bedeuten wiirde; das gleiche gilt fur die
Erstattung oder Anrechnung von geleisteten Betragen und fiir die Freigabe
von Sicherheiten.

Er kann seine Befugnisse iibertragen.

(2) MaBnahmen nach Absatz 1 bediirfen der Einwilligung der Senatsverwaltung fiir Fi-
nanzen, soweit sie nicht darauf verzichtet.

(3) Andere Regelungen in Rechtsvorschriften bleiben unberiihrt.

Zu § 59:
1 Stundung
1.1 Die Stundung ist eine MalRnahme, durch die die Falligkeit eines Anspruchs hinaus-

geschoben wird. Stundung wird nur auf Antrag gewahrt. Bei Gewahrung der Stun-
dung ist eine Stundungsfrist festzulegen.

1.2 Eine erhebliche Harte fir den Anspruchsgegner ist dann anzunehmen, wenn er sich
auf Grund ungunstiger wirtschaftlicher Verhaltnisse voribergehend in ernsthaften
Zahlungsschwierigkeiten befindet oder im Falle der sofortigen Einziehung in sie ge-
raten wirde.

1.3 Wird Stundung durch Einrdumung von Teilzahlungen gewahrt, so ist in die entspre-
chende Vereinbarung eine Bestimmung aufzunehmen, nach der die jeweilige Rest-
forderung sofort fallig wird, wenn die Frist fur die Leistung von zwei Raten um eine
in der Vereinbarung zu bestimmende Zeit Uberschritten wird.

1.4 Far die Verzinsung gilt Folgendes:

1.4.1  Als angemessene Verzinsung sind regelmafig 2 Prozentpunkte Uber dem Basis-
zinssatz nach § 247 Abs. 1 BGB anzusehen. Sofern der Zinsanspruch durch ein
Grundpfandrecht gesichert wird, ist im Hinblick auf die Besonderheiten des Grund-
buchrechts ein Hochstzinssatz von mindestens 15 Prozentpunkte eintragen zu las-
sen.
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1.4.2

1.4.2.1
1.4.2.2

1.4.3

1.5
1.5.1
1.5.1.1
1.5.1.2

1.5.1.3
1.5.1.4
1.5.1.5
1.5.1.6

1.5.1.7
1.5.1.8
1.5.1.9

1.5.2

1.5.3

1.6

1.6.1

Der Zinssatz kann je nach Lage des Einzelfalls herabgesetzt werden, insbesondere
wenn seine Erhebung die Zahlungsschwierigkeiten verscharfen wiirde. Von der Er-

hebung von Zinsen kann abgesehen werden, wenn

der Anspruchsgegner in seiner wirtschaftlichen Lage schwer geschadigt wiirde oder

der Zinsanspruch nicht mehr als 5 Euro betragen wirde.

Fir den Fall einer Stundung nach Eintritt des Verzugs (§ 286 BGB) ist Nr. 4.4 zu
§ 34 zu beachten.

Fur Sicherheitsleistungen gilt Folgendes:
Sicherheiten kdnnen geleistet werden durch
Hinterlegung von Wertpapieren (§ 234 BGB),
Verpfandung beweglicher Sachen (§ 237 BGB),

Bestellung von Grundpfandrechten an inlandischen Grundsticken (§§ 232, 1113 ff.,
1191 ff. BGB),

Verpfandung von Forderungen, fir die eine Hypothek an einem inlandischen Grund-
stuck oder an einem eingetragenen Schiff besteht (§ 238 BGB),

Verpfandung von Grundschulden oder Rentenschulden an inlandischen Grundsti-
cken (§ 238 BGB),

Stellung eines tauglichen Blirgen unter Verzicht auf die Einrede der Vorausklage
(§ 239 BGB),

Abtretung von Forderungen (§ 398 BGB),
Sicherungsibereignung (§§ 929, 930 BGB) oder
Eigentumsvorbehalt (§ 449 BGB).

Sicherheiten an Grundstlicken sollen nur bei langerfristigen Stundungen und bei ei-
nem angemessenen Verhaltnis zwischen den Kosten und der Hohe des Anspruchs
gefordert oder angenommen werden.

Die Sicherheit ist zu erbringen, bevor die Stundung wirksam wird. Bei der Bestellung
eines Grundpfandrechts genugt es, wenn bis zu diesem Zeitpunkt ein den Vorschrif-
ten der Grundbuchordnung entsprechender Eintragungsantrag nebst Bewilligung
eingereicht wird.

Die Senatsverwaltung fir Finanzen verzichtet auf die Einholung ihrer Einwilligung zu
Entscheidungen Uber Stundungsantrage, soweit es sich nicht um Falle von grund-
satzlicher oder von erheblicher finanzieller Bedeutung handelt.

Ein Fall von grundsatzlicher Bedeutung ist insbesondere anzunehmen, wenn die
Entscheidung tUber den Einzelfall hinaus prajudizielle Auswirkungen haben kann.
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Ein Fall von erheblicher finanzieller Bedeutung ist gegeben, wenn im Einzelfall ge-
stundet werden sollen

Betrage von mehr als 200.000 Euro,
Betrage von mehr als 100.000 Euro langer als 18 Monate oder
Betrage von mehr als 50.000 Euro langer als drei Jahre.

Fir die Bemessung der Betrage ist der Zeitpunkt der Stundungsgewahrung mafge-
bend.

Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann Ausnahmen von den Vorschriften der
Nr. 1.6 zulassen.

Niederschlagung

Die Niederschlagung ist eine verwaltungsinterne MaRnahme, mit der von der Wei-
terverfolgung eines falligen Anspruchs abgesehen wird.

Die Niederschlagung bedarf keines Antrags des Anspruchsgegners. Durch die Nie-
derschlagung erlischt der Anspruch nicht; die weitere Rechtsverfolgung wird daher
nicht ausgeschlossen. Eine Mitteilung an den Anspruchsgegner ist nicht erforderlich.
Wird dennoch eine Mitteilung gegeben, so ist darin das Recht vorzubehalten, den
Anspruch spater erneut geltend zu machen.

Von der Weiterverfolgung des Anspruchs kann, gegebenenfalls auch ohne Vollstre-
ckungshandlung, vorlaufig abgesehen werden, wenn die Einziehung wegen der wirt-
schaftlichen Verhaltnisse des Anspruchsgegners oder aus anderen Griinden
vorubergehend keinen Erfolg haben wirde und eine Stundung nach Nr. 1 nicht in
Betracht kommt (befristete Niederschlagung).

Die wirtschaftlichen Verhaltnisse des Anspruchsgegners sind in angemessenen
Zeitabstanden zu Uberprifen. Die Verjahrung ist rechtzeitig zu unterbrechen.

Die Senatsverwaltung fur Finanzen verzichtet auf die Einholung ihrer Einwilligung zu
Entscheidungen Uber befristete Niederschlagungen, soweit es sich nicht um Falle
von grundsatzlicher oder erheblicher finanzieller Bedeutung handelt. Ein Fall von
grundsatzlicher Bedeutung ist insbesondere anzunehmen, wenn die Entscheidung
Uber den Einzelfall hinaus prajudizielle Auswirkungen haben kann. Ein Fall von er-
heblicher finanzieller Bedeutung ist gegeben, wenn Betrage von mehr als 100.000
Euro befristet niedergeschlagen werden sollen.

Ist anzunehmen, dass die Einziehung wegen der wirtschaftlichen Verhaltnisse des
Anspruchsgegners (z.B. mehrmalige fruchtlos gebliebene Vollstreckungen) oder aus
anderen Grunden (z.B. Tod) dauernd ohne Erfolg bleiben wird, so darf von einer
weiteren Verfolgung des Anspruchs abgesehen werden (unbefristete Niederschla-
gung). Dasselbe gilt, wenn anzunehmen ist, dass die Kosten der Einziehung im Ver-
haltnis zur Hohe des Anspruchs zu hoch sind. Zu den Kosten zahlt neben den Aus-
gaben, die durch die Einziehung unmittelbar entstehen, auch der anteilige sonstige
Verwaltungsaufwand. Anspriiche bis zu 150 Euro, die von den Finanzamtern nicht
beigetrieben werden kdnnen, dirfen ohne weiteres niedergeschlagen werden, es
sei denn, dass die Organisationseinheit im Einzelfall aus grundsatzlichen Erwagun-
gen erneute Vollstreckungsversuche fir geboten halt oder ihr Anhaltspunkte (z.B.

-3-
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2.6

2.7

2.8

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

Arbeitgeber, Méglichkeiten sonstiger Forderungspfandung) bekannt sind, die er-
neute Vollstreckungsversuche rechtfertigen; bei Ansprichen von mehr als 36 Euro
sollen vor der Niederschlagung anhand der Akten weitere Vollstreckungsméglichkei-
ten geprift werden. Die Senatsverwaltung flr Finanzen verzichtet auf die Einholung
ihrer Einwilligung zu Entscheidungen uber unbefristete Niederschlagungen, soweit
es sich nicht um Falle von grundsatzlicher oder von erheblicher finanzieller Bedeu-
tung handelt. Ein Fall von grundsatzlicher Bedeutung ist insbesondere anzunehmen,
wenn die Entscheidung Uber den Einzelfall hinaus prajudizielle Auswirkungen haben
kann. Ein Fall von erheblicher finanzieller Bedeutung ist gegeben, wenn Betrage
von mehr als 75.000 Euro unbefristet niedergeschlagen werden sollen.

Eine Einziehung ist erneut zu versuchen, wenn sich Anhaltspunkte daflr ergeben,
dass sie Erfolg haben wird.

Far die Behandlung von Kleinbetragen gelten die Vorschriften der Anlage.

Im Rahmen der Rechnungsprifung festgestellte Anspriche dirfen nur nach Anhoé-
rung des Rechnungshofes niedergeschlagen werden, soweit er nicht auf die Anhé-
rung verzichtet hat (§ 96 Abs. 3).

Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann Ausnahmen von den Vorschriften der
Nrn. 2.3.2 und 2.4 Satze 5 bis 7 zulassen.

Erlass

Der Erlass ist eine Mallnahme, mit der auf einen falligen Anspruch verzichtet wird.
Durch den Erlass erlischt der Anspruch.

Ein Erlass ist nur zulassig, wenn eine Stundung nach Nr. 1 nicht in Betracht kommt.

Bei privatrechtlichen Ansprichen ist der Erlass mit dem Anspruchsgegner vertrag-
lich zu vereinbaren, dasselbe gilt fir Anspriche aus 6ffentlich-rechtlichen Vertragen.
In den dbrigen Fallen ist der Erlass durch einen dem Anspruchsgegner bekannt zu-
gebenden Verwaltungsakt auszusprechen. Fur einen Erlass ist regelmafig ein An-
trag des Anspruchsgegners erforderlich.

Eine besondere Harte ist insbesondere anzunehmen, wenn sich der Anspruchsgeg-
ner in einer unverschuldeten wirtschaftlichen Notlage befindet und zu besorgen ist,
dass die Weiterverfolgung des Anspruchs zu einer Existenzgefahrdung fihren
wurde.

Die Senatsverwaltung fur Finanzen verzichtet auf die Einholung ihrer Einwilligung zu
Entscheidungen Uber Erlasse, soweit es sich nicht um Falle von grundsatzlicher
oder von erheblicher finanzieller Bedeutung handelt. Ein Fall von grundsatzlicher
Bedeutung ist insbesondere anzunehmen, wenn die Entscheidung tber den Einzel-
fall hinaus prajudizielle Auswirkungen haben kann. Ein Fall von erheblicher finanzi-
eller Bedeutung ist gegeben, wenn Betrdge von mehr als 50.000 Euro erlassen wer-
den sollen.
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Im Rahmen der Rechnungsprufung festgestellte Anspriche durfen nur nach Anho-
rung des Rechnungshofes erlassen werden, soweit er nicht auf die Anhérung ver-
zichtet hat (§ 96 Abs. 3).

Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann Ausnahmen von den Vorschriften der
Nr. 3.5 zulassen.

Geleistete Betrage konnen erstattet oder angerechnet werden, wenn die Vorausset-
zungen fur einen Erlass im Zeitpunkt der Zahlung oder innerhalb des Zeitraums, fir
den eine im voraus geleistete Zahlung bestimmt ist, vorgelegen haben. Eine Erstat-
tung oder Anrechnung kommt regelmagig nur in Betracht, wenn die Voraussetzun-
gen fur den Erlass auch im Zeitpunkt der Antragstellung noch vorliegen. Die Senats-
verwaltung fur Finanzen verzichtet auf die Einholung ihrer Einwilligung zur Erstat-
tung oder Anrechnung geleisteter Betrage von nicht mehr als 25.000 Euro im Einzel-
fall. Die Nrn. 3.2, 3.3, 3.4 und 3.6 sind entsprechend anzuwenden.

Fur die Freigabe von Sicherheiten gelten die Nrn. 3.2 bis 3.8 entsprechend.

Unterrichtung der zustiandigen Kasse

Die zustandige Kasse ist, soweit sie nicht selbst das Anordnungssoll nach Nr. 1.8.1
zu § 76 mindern kann, von Stundungen, Niederschlagungen oder Erlassen durch
Anderungsanordnung (Nr. 10 zu § 70) zu unterrichten, falls ihr eine Anordnung zur
Erhebung eines Betrages erteilt ist, auf den sich die Stundung, die Niederschlagung
oder der Erlass bezieht.

Ubertragung der Befugnisse auf nachgeordnete Dienstkrifte

Die Senatsverwaltung fur Finanzen verzichtet auf die Einholung ihrer Einwilligung.

Andere Regelungen in Rechtsvorschriften

Andere Regelungen, die ganz oder teilweise die Anwendung des § 59 Abs. 1 aus-
schliel3en, enthalten insbesondere die Abgabenordnung und das Gesetz Uber Ord-
nungswidrigkeiten.

Besonderheiten fiir die Bezirkshaushaltsplane

Fir MalRnahmen in den Bezirkshaushaltsplanen verzichtet die Senatsverwaltung fur
Finanzen auf die Einholung ihrer Einwilligung.

Abweichende Regelungen in Verwaltungsvorschriften

Abweichende Regelungen in allgemeinen Verwaltungsvorschriften des Senats (z.B.
Grundstucksordnung) bleiben unberuhrt.
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Anlage

Anlage
(Nr. 2.6 zu § 59)

Kleinbetrage
1 Anforderung und Auszahlung

1.1 Von der Anforderung von Betragen von weniger als 5 Euro soll abgesehen werden
(vgl. aber Nr. 6). Dies gilt nicht, wenn bekannt ist, dass sie zusammen mit anderen
Betragen angefordert werden kdnnen oder Aufrechnung oder Zurlckbehaltung mog-
lich ist.

1.2 Ist der Anspruchsgegner eine juristische Person des 6ffentlichen Rechts, tritt unter
der Voraussetzung, dass Gegenseitigkeit besteht, an die Stelle des Betrages von
5 Euro der Betrag von 36 Euro. Gegenseitigkeit liegt stets vor, wenn sich die An-
spruche gegen den Bund oder ein Bundesland richten.

1.3 Zur Auszahlung sind Betrage von weniger als 5 Euro nur dann anzuordnen, wenn
der Empfangsberechtigte die Auszahlung ausdrticklich verlangt.

1.4 Bei wiederkehrenden Einnahmen und Ausgaben sowie Teilbetragen gilt die Kleinbe-
tragsgrenze nach den Nrn. 1.1 oder 1.3 fur den Jahresbetrag eines Anspruchs
oder einer Verbindlichkeit. Wird ein Anspruch oder ein auszuzahlender Betrag in
Teilbetragen festgesetzt, sollen sie die Kleinbetragsgrenze nicht unterschreiten.

2 Erhebung und Auszahlung
2.1 Betragt der Ruckstand weniger als 5 Euro, ist von der Mahnung abzusehen. Werden

mehrere Anspriiche auf einem Personenkonto nachgewiesen, gilt die Kleinbetrags-
grenze von weniger als 5 Euro fur den Gesamtrickstand.

2.2 Ist der Anspruchsgegner eine juristische Person des 6ffentlichen Rechts, ist Nr. 1.2
anzuwenden.
2.3 Fir Auszahlungen, die die Kasse von sich aus zu veranlassen hat (z.B. Ruckzahlun-

gen, Uberzahlungen), gilt die Kleinbetragsgrenze von weniger als 5 Euro. Nr. 1.3 ist
zu beachten.

3 Einziehung

3.1 Bei einem Ruckstand von weniger als 36 Euro ist von der Vollstreckung oder dem
Antrag auf Erlass eines Mahnbescheids abzusehen. Werden mehrere Anspruche
auf einem Personenkonto nachgewiesen, gilt die Kleinbetragsgrenze von weniger
als 36 Euro fur den Gesamtruickstand.

3.2 Nach erfolgloser Vollstreckung in das bewegliche Vermdgen sind weitere Mal3nah-
men nur bei einem Riickstand oder Gesamtriickstand von mehr als 150 Euro und
nur dann einzuleiten, wenn sie in einem angemessenen Verhaltnis zur Hohe des
Anspruchs stehen.
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Anlage

Nebenanspriiche

Bestehen neben einem rickstandigen Hauptanspruch auch Nebenanspruche (z.B.
Verzugszinsen, Stundungszinsen, Mahnkosten), bezieht sich die jeweils geltende
Betragsgrenze auf den Rickstand unter Einschluss der Nebenforderungen.

Niederschlagung

Bei wiederkehrenden Einnahmen, bei denen im folgenden Haushaltsjahr aus dem-
selben Rechtsgrund Zahlungen zu leisten sind, sind beim Abschluss des Kontos
nicht entrichtete Betrage von weniger als 5 Euro als unbefristet niedergeschlagen zu
behandeln.

In anderen Fallen sind beim Abschluss des Kontos nicht entrichtete Betrage von we-
niger als 36 Euro als unbefristet niedergeschlagen zu behandein.

Ausnahmen

Die Nrn. 1 bis 5 finden keine Anwendung auf vereinfachte Erhebungsverfahren, ins-
besondere Zug-um-Zug-Geschafte.

Auf Geldstrafen und Zahlungen mit strafahnlichem Charakter ist lediglich Nr. 2 anzu-
wenden; beim Abschluss des Kontos nicht entrichtete Betrage von wenigerals 5
Euro sind als unbefristet niedergeschlagen zu behandeln.
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§ 60
Vorschiisse, Verwahrungen

(1) Als Vorschuss darf eine Ausgabe nur gebucht werden, wenn die Verpflichtung zur
Leistung zwar feststeht, die Ausgabe aber noch nicht endgiiltig gebucht werden kann.
Ein Vorschuss ist bis zum Ende des zweiten auf seine Entstehung folgenden Haus-
haltsjahres endgiiltig zu buchen; Ausnahmen bediirfen der Einwilligung der Senats-
verwaltung fiir Finanzen.

(2) In Verwahrung darf eine Einzahlung nur genommen werden, solange sie nicht end-
giiltig gebucht werden kann. Aus den Verwahrgeldern diirfen nur die mit ihnen im Zu-
sammenhang stehenden Auszahlungen geleistet werden.

(3) Kassenverstiarkungskredite sind wie Verwahrungen zu behandeln.

Zu § 60:

Fur Vorschusskonten der Bezirke gelten Ausnahmen nach § 60 Abs. 1 Satz 2 als zugelas-
sen, soweit die Serviceeinheit Finanzen zustimmt. Die Senatsverwaltung fir Finanzen ist
davon unverzuiglich zu unterrichten.



§ 61

§ 61
Interne Verrechnungen, Wertausgleich

(1) Die Senatsverwaltung fiir Finanzen bestimmt, ob und unter welchen Voraussetzun-
gen Zahlungen innerhalb des Haushalts (interne Verrechnungen) vorgenommen wer-
den, insbesondere fur die Abgabe oder Nutzung von Vermoégensgegenstanden und
den Ausgleich von Aufwendungen.

(2) Fur die Abgabe oder Nutzung von Vermogensgegenstanden, fur Aufwendungen
und den Ausgleich von Schaden ist stets ein Wertausgleich vorzunehmen, wenn Be-
triebe oder Sondervermégen Berlins beteiligt sind. Die Senatsverwaltung fiir Finanzen
kann Ausnahmen zulassen.

Zu § 61:
1 Interne Verrechnungen nach § 61 Abs. 1 sind regelmaRig nur Zahlungen zwischen
Organisationseinheiten, deren Einnahmen und Ausgaben in verschiedenen Kapiteln

nachgewiesen werden; auf Nr. 15.3 HtR wird hingewiesen.

2 Wertausgleich nach § 61 Abs. 2 ist in jedem Fall vorzunehmen, es sei denn, dass
die Senatsverwaltung fir Finanzen Ausnahmen zulasst.
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§ 62
Riicklagen

(1) Zur Aufrechterhaltung einer ordnungsmaRigen Kassenwirtschaft ohne Inanspruch-
nahme von Kreditermachtigungen (§ 18 Absatz 2 Nummer 2) soll durch méglichst re-
gelmaBige Zufiihrung von Haushaltsmitteln eine Kassenverstarkungsrucklage ange-
sammelt werden.

(2) Andere Riicklagen konnen gebildet werden, soweit Haushaltsmittel fur einen be-
stimmten Zweck angesammelt werden sollen.

(3) Hat ein Leistungs- und Verantwortungszentrum oder eine Serviceeinheit durch ei-
gene ManagementmaRnahmen des laufenden Geschaftsbetriebs Haushaltsmittel wirt-
schaftlicher eingesetzt oder hohere oder neue Einnahmen erzielt (eigene Erfolgsver-
besserung), so kann dafiir innerhalb des Kapitels eine Riicklage (Erfolgsriicklage)
nach naherer Bestimmung der Senatsverwaltung fiir Finanzen gebildet werden. Ho-
here oder neue Ausgaben fiir die Zufuhrung an die Erfolgsricklage und ihre Verwen-
dung in spateren Haushaltsjahren sind keine liber- oder auBerplanméBigen Ausgaben.

(4) Andere Regelungen in Rechtsvorschriften bleiben unberuhrt.

Zu § 62:
1 Andere Riicklagen nach § 62 Abs. 2
1.1 Eine Bildung anderer Riicklagen ist auf besonders zu begriindende Ausnahmefalle

zu beschranken. Sie durfen gebildet werden, wenn fur die Ansammlung von Mitteln
fur einen konkret beschriebenen, eng begrenzten Zweck ein dringendes Erfordernis
besteht und eine wirtschaftliche und sparsame Verwendung der Mittel geférdert
wird. Der Nachweis des bestimmten Zwecks ist aktenkundig zu machen. Die Bil-
dung einer Rlcklage ist mit der Senatsverwaltung flr Finanzen abzustimmen.

1.2 Die Ricklagen sind aufzulésen, wenn und soweit ihr Verwendungszweck entfallt.
Einzelheiten zur Auflésung der Ricklage sind mit der Senatsverwaltung fur Finan-
zen abzustimmen.

2 Erfolgsricklagen nach § 62 Abs. 3

21 Eine Zuflhrung an eine Erfolgsricklage nach § 62 Abs. 3 setzt voraus, dass
die Organisationseinheit (Leistungs- und Verantwortungszentrum oder Serviceein-
heit)

a) eine eigene Erfolgsverbesserung erzielt hat und

b) inihrem Kapitel zum Jahresende nicht mit einem schlechteren Gesamtergeb-
nis abschlief3t als im Haushaltsplan vorgesehen; Ausnahmen bei einer Haus-
haltsverschlechterung, die die Organisationseinheit nicht zu vertreten hat,
kann der Partner der Zielvereinbarung, gegebenenfalls auch eine Gbergeord-
nete Stelle mit Haushaltsverantwortung, im Rahmen eigener noch verfugbarer
Mittel zulassen.
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2.2

2.3

24

2.5

Eine eigene Erfolgsverbesserung liegt vor, wenn die Organisationseinheit

1. die Managementmaflnahmen des laufenden Geschaftsbetriebs, die zu der Er-
folgsverbesserung fuhren, eigenverantwortlich veranlasst und

2. die im Rahmen der Zielvereinbarung zu erbringenden Leistungen erreicht und
dabei

a) das in der Zielvereinbarung vorgesehene Budget unterschritten oder
b) hoéhere oder neue Einnahmen erzielt

hat.

Eine eigene Erfolgsverschlechterung liegt vor, wenn die Organisationseinheit

1.  die Managementmaflnahmen, die zu der Erfolgsverschlechterung fihren, ei-
genverantwortlich veranlasst oder mégliche Managementmaflnahmen gegen
eine drohende Erfolgsverschlechterung vernachlassigt und

2. die im Rahmen der Zielvereinbarung zu erbringenden Leistungen unter Inan-
spruchnahme des in der Zielvereinbarung vorgesehenen Budgets nicht er-
reicht oder

3. die zu erbringenden Leistungen zwar erreicht, aber dabei
a) das in der Zielvereinbarung vorgesehene Budget tberschritten oder
b) geringere Einnahmen erzielt

hat.

Bei einer Erfolgsverschlechterung soll der Partner der Zielvereinbarung die Organi-
sationseinheit angemessen heranziehen.

Bei der Ermittlung einer eigenen Erfolgsverbesserung oder -verschlechterung wer-
den alle in die dezentrale Fach- und Ressourcenverantwortung einbezogenen Ein-
nahmen mit Ausnahme der Einnahmen der Hauptgruppen 2 und 3, der zweckge-
bundenen Einnahmen sowie in den Bezirkshaushaltsplanen der Einnahmen des
Einnahmefeldes E 4 und alle verfligbaren Ausgaben mit Ausnahme der Bauinvesti-
onsausgaben, der Mittel fur die bauliche Unterhaltung und der Gbertragbaren Aus-
gaben und der Ausgaben der Obergruppe 89 sowie in den Bezirkshaushaltsplanen
die Ausgaben des Z-Teils berlcksichtigt. Die Senatsverwaltung flr Finanzen kann
abweichende Regelungen treffen.

Mafigebend flr die Ermittlung einer eigenen Erfolgsverbesserung oder —ver-
schlechterung sind die Ist-Einnahmen und die Ist-Ausgaben.

Durch Zielvereinbarung kann geregelt werden, dass die Organisationseinheit eine
eigene Erfolgsverbesserung nicht in vollem Umfang der Erfolgsrucklage zufuhrt.
Von der jahrlichen Erfolgsverbesserung kann ein Anteil von 5.000 Euro uneinge-
schrankt der Rucklage zugefuhrt werden. Dariber hinaus mussen nach der Zielver-
einbarung mindestens 25 v. H. fur die Rucklage verbleiben.
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Eine Zufiihrung an die Erfolgsriicklage von mehr als 75 v. H. der eigenen Erfolgs-
verbesserung ist nicht zuldssig, wenn der Einzelplan, zu dem die Organisationsein-
heit gehort, noch nicht in ein Globalsummensystem eingebunden ist; bei einem ne-
gativen Gesamtergebnis des Einzelplans darf die Zuflihrung 25 v. H. nicht tUber-
schreiten. Satz 2 bleibt unberlhrt.

Ausgabeunterschreitungen bei den Bauinvestitionsausgaben im Vermdgenshaus-
halt der Bezirke und den Ausgaben der Obergruppe 89 drfen in vollem Umfang der
Erfolgsricklage zugeflhrt werden, wenn sie dem Vermdgenshaushalt in kinftigen
Jahren wieder zur Verfligung gestellt werden sollen. Bei einer kiinftigen Verwen-
dung fur den Verwaltungshaushalt gilt die Nr. 2.5.

Fahrt eine Organisationseinheit eine eigene Erfolgsverbesserung der Erfolgsrick-
lage zu, so teilt sie dem Partner der Zielvereinbarung Giber dessen Steuerungsdienst
schriftlich mit, durch welche eigenen Managementmalnahmen sie die Erfolgsver-
besserung erzielt hat.

Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann sich Gber erhebliche Zufihrungen an Er-
folgsricklagen naher unterrichten lassen.

Die Zuflihrung an die Erfolgsriicklage und die Ausgaben fiir ihre Verwendung in
spateren Haushaltsjahren sind haushaltstechnisch wie Mehrausgaben aufgrund ei-
ner besonderen Ermachtigung im Haushaltsplan zu behandeln. Soll die Erfolgsrick-
lage derart verwendet werden, dass sich die Berechnungsgrundlage fir eine festzu-
setzende Globalsumme andern und in spateren Haushaltsjahren zu einer héheren
Globalsumme flhren wirde, ist die Senatsverwaltung flr Finanzen vorher zu beteili-
gen; bei Folgekosten im Zusammenhang mit der Verwendung der Erfolgsriicklage
ist die Serviceeinheit Finanzen vorher zu beteiligen.

Nachweis der Riicklagen

Ruicklagen sind vermégensmafig nachzuweisen (Nr. 3.1.4 zu § 73) und gleichzeitig
im Sachbuch fir den Geldbestand zu buchen. Zufihrungen an die Ricklage sind
aus einem Titel der Obergruppe 91, Entnahmen aus der Ricklage an einen Titel der
Obergruppe 35 zu zahlen. Fur Ricklagen nach Abs. 2 sind jeweils besondere Titel
vorzusehen, aus denen der Riicklagezweck hervorgeht. Auf die Ubereinstimmung
von Geldbestand und buchmaRigem Bestand auf dem Vermdgenskonto - auch un-
ter Beriicksichtigung der Zu- und Abgange im Haushalt - ist zu achten. In jeder Ser-
viceeinheit Finanzen ist ein besonderer Nachweis der Ricklagen, unterteilt nach Or-
ganisationseinheiten, zu fuhren.

Ricklagen nach den Absatzen 2 und 3 durfen nicht angelegt werden. § 85 Nr.2
bleibt unberuhrt.
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§ 63
Erwerb und VerauBerung
von Vermodgensgegenstanden

(1) Vermogensgegenstande sollen nur erworben werden, soweit sie zur Erfullung der
Aufgaben Berlins in absehbarer Zeit erforderlich sind.

(2) Vermogensgegenstidnde diirfen nur verdauBert werden, soweit sie zur Erfiillung der
Aufgaben Berlins in absehbarer Zeit nicht bendtigt werden. Die VerauBerung von Grund-
stiicken mit dem Ziel der weiteren langfristigen Eigennutzung ist im Einzelfall zulassig,
wenn dies ausschlieBlich der wirtschaftlichen Sanierung dieser Grundstiicke dient und
die Moglichkeit eines Riickerwerbs gewahrleistet ist. Ein Portfolioausschuss bewertet die
landeseigenen Grundstiicke nach MaRgabe einer vom Abgeordnetenhaus genehmigten
und auf dem Prinzip des Einvernehmens beruhenden Geschiftsordnung unter Beteili-
gung aller Fachverwaltungen. Dissensfille entscheidet der Hauptausschuss des Abge-
ordnetenhauses.

(3) Vermogensgegenstinde diirfen nur zu ihrem vollen Wert verauBert werden. Aus-
nahmen kénnen im Haushaltsplan zugelassen werden.

(4) Ist der Wert gering oder besteht ein dringendes Interesse Berlins, so kann die Se-
natsverwaltung fiir Finanzen oder der Hauptausschuss des Abgeordnetenhauses Aus-
nahmen zulassen. Eine solche Ausnahme kann beispielsweise vorliegen bei der Ver-
auBerung von Grundstiicken im Rahmen eines konzeptorientierten Entwicklungsver-
fahrens oder etwa bei Direktvergaben nach einem vom Abgeordnetenhaus genehmig-
ten Liegenschaftskonzept. Solche Geschifte stellen stets ein dringendes Interesse
Berlins dar.

(5) Fiir die Uberlassung der Nutzung eines Vermdgensgegenstandes gelten die Ab-
séatze 2 bis 4 entsprechend.

Zu § 63:

1 Vermogensgegenstande im Sinne § 63 sind alle Sachen, Rechte und sonstigen
Werte, die nach der Verkehrsanschauung regelmafig nur gegen Entgelt erworben,
veraulert oder Uberlassen werden; Entsprechendes gilt fur Dienstleistungen.

2 Soweit sonstige Regelungen zur Ausfihrung von Abs. 2 Satz 3 erforderlich sind,
trifft die Senatsverwaltung fir Finanzen diese gesondert. Vorlagen gemaf Abs. 2
Satz 3 und 4 bringt die Senatsverwaltung fur Finanzen ein.

3 Die VerauRerung von Vermdgensgegenstanden und die Uberlassung der Nutzung
von Vermogensgegenstanden kann mit Bedingungen oder Auflagen verbunden wer-
den; gegebenenfalls sind entsprechend den Ausfiihrungsvorschriften zu § 44 die
zweckentsprechende Verwendung, der Verwendungsnachweis und die Prufungs-
rechte der Verwaltung und des Rechnungshofes zu regeln.

4 Far die VerauRerung von Grundstiicken nach § 63 Abs. 2 Satz 2 gelten die vorlaufi-
gen Verfahrensregelungen der Anlage 2 zu § 7.
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Der volle Wert wird durch den Preis bestimmt, der im gewdhnlichen Geschaftsver-
kehr nach der Beschaffenheit des Gegenstandes bei einer Verdulierung zu erzielen
ware; dabei sind alle Umstande, die den Preis beeinflussen, nicht jedoch ungewdhn-
liche oder persénliche Verhaltnisse, zu berlcksichtigen. Ist ein Marktpreis feststell-
bar, bedarf es keiner besonderen Wertermittlung. § 64 Abs. 5 bleibt unberihrt. Der
volle Wert eines Grundstiicks, Gebaudes, Rechtes an einem Grundstiick oder Ahnli-
ches entspricht dem Verkehrswert nach § 194 Baugesetzbuch.

Vorlagen im Zusammenhang mit Konzeptverfahren oder Liegenschaftskonzepten an
den Hauptausschuss des Abgeordnetenhauses von Berlin bringt die Senatsverwal-
tung fur Finanzen ein.

Die Senatsverwaltung fir Finanzen lasst nach § 63 Abs. 4 zu, dass Vermbgensge-
genstande abweichend von § 63 Abs. 3 veraulRert werden, wenn ihr voller Wert bis
zu 5.000 Euro im Einzelfall betragt. Die Grunde fur die Abweichung sind aktenkun-
dig zu machen.

Nr. 5 gilt fir die Uberlassung der Nutzung eines Vermogensgegenstandes mit der
Mafgabe, dass das Jahresentgelt fur eine Uberlassung nach dem vollen Wert bis
zu 5.000 Euro betragt.

Sofern die Betragsgrenzen nach den Nrn. 7 und 8 uUberschritten werden und Aus-
nahmen im Haushaltsplan nicht zugelassen sind, ist die Einwilligung der Senatsver-
waltung fur Finanzen einzuholen.

Abweichende Regelungen in allgemeinen Verwaltungsvorschriften des Senats blei-
ben unberthrt.
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8 64
Grundstiicke

(1) Grundstucke durfen nur mit Einwilligung der Senatsverwaltung fur Finanzen er-
worben, belastet oder veraufRert werden, soweit nicht die Bezirke nach § 4 Absatz 1
des Allgemeinen Zustandigkeitsgesetzes zustandig sind.

(2) Der Einwilligung des Abgeordnetenhauses bedirfen

1.

der Erwerb von Grundstiicken und Erbbaurechten,
a) wenn der Kaufpreis 3 000 000 Euro Ubersteigt,

b) wenn der Kaufpreis 125 000 Euro Ubersteigt und sie betrachtlich tber
Wert erworben werden sollen,

der Erwerb von Vorkaufsrechten, wenn der Wert des Grundstlicks
3 000 000 Euro ubersteigt,

die VeraufBerung von Grundstiicken und Erbbaurechten
a) wenn der Kaufpreis 3 000 000 Euro Ubersteigt,

b) wenn der Wert 125 000 Euro Ubersteigt und sie unentgeltlich oder be-
trachtlich unter Wert verauf3ert werden sollen,

die Bestellung von Erbbaurechten oder Grundpfandrechten
a) wenn der Grundstiickswert 3 000 000 Euro ubersteigt,

b) wenn Laufzeiten von mehr als 40 Jahren (inklusive Verlangerungsopti-
onen) vereinbart werden sollen,

der Verzicht auf Zuordnung oder Riickerstattung nach dem Einigungsvertrag
bei Grundstiicken mit einem Wert von mehr als 125 000 Euro, wenn auf eine
Gegenleistung verzichtet wird oder die Gegenleistung betrachtlich unter dem
Grundstickswert liegt,

die VeradufRerung von Grundstiicken nach § 63 Absatz 2 Satz 2,

stadtebauliche Vertrdge oder dhnliche Geschafte, soweit sie eine unmittelbare
oder mittelbare Verpflichtung zum Erwerb, zur Belastung oder zur Veraul3e-
rung von Grundsticken beinhalten, wenn die Grundstiickwerte insgesamt

3 000 000 Euro ubersteigen,

Erwerb, Belastung oder VerdufRerung von Grundstiicken, wenn der Hauptaus-
schuss des Abgeordnetenhauses die Einwilligungsbedurftigkeit aufgrund der
besonderen politischen Bedeutung des Geschafts durch Beschluss feststellt.

Die Einwilligung ist nicht erforderlich, soweit kein Fall nach Satz 1 Nummer 8 vorliegt,

1.

bei Ausiibung des Vorkaufsrechts,
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2. bei Erwerb im Wege der von einem anderen beantragten Zwangsversteige-
rung, soweit das Land Berlin an diesem anderen nicht beteiligt ist,

3. bei Enteignungen oder Umlegungen,
4, bei Erwerb von Grundstiicken
a) fur die Gewerbe- oder Industrieansiedlung,

b) far den Wohnungsbau,

c) von herausragender stadtebaulicher Bedeutung oder
d) zur Erhaltung mietgunstigen Wohnraums,
5. bei Gewerbe- oder Industrieansiedlung, wenn Grundsticke zu einem ihrem

Wert entsprechenden Kaufpreis veraufRert oder Erbbaurechte bestellt werden.

(3) Dem Abgeordnetenhaus ist halbjahrlich Uber die Grundstiicksgeschéafte Berlins zu
berichten. Es ist dartiber hinaus in den Fallen des Absatzes 2 Satz 2 vierteljéahrlich zu
unterrichten.

(4) Der zustandige Ausschuss des Abgeordnetenhauses ist vor Abschluss des Kauf-
vertrages oder des Erbbaurechtsvertrages mit Kaufoption zu beteiligen, wenn

1. in den Fallen des Absatzes 2 Satz 2 Nummer 4 der Kaufpreis den Wert des
Grundstiicks Uberschreitet oder

2. es sich in den Fallen des Absatzes 2 Satz 2 Nummer 5 um Grundstiicke
a) von herausragender stadtebaulicher Bedeutung oder
b) in einer exponierten Lage von besonderem o6ffentlichen Interesse

handelt und der Wert des Grundstiicks 3 000 000 Euro Ubersteigt.

(5) Fur zu erwerbende, zu belastende oder zu veraufRernde Grundsticke ist ei-
ne Wertermittlung aufzustellen. Bei der VeraufRerung von Grundsticken kann
die Wertermittlung auch tber ein allgemeines, transparentes und bedingungs-
freies Bieterverfahren erfolgen; Gebote im Rahmen eines Bieterverfahrens sind
zumindest am Ergebnis einer Verkehrswertaussage (gestrafftes Wertermitt-
lungsverfahren) zu messen. Das Recht des Abgeordnetenhauses, durch Beschluss
andere Werte zugrunde zu legen, bleibt unberihrt.

(6) Beim Erwerb von Grundstiicken kénnen Hypotheken, Grund- und Rentenschulden
unter Anrechnung auf den Kaufpreis ohne die Voraussetzungen des § 38 Absatz 1
ubernommen werden.

(7) Die Wertgrenzen umfassen den Wert ohne Wertminderungen, die sich aus grund-
sticksbedingten Sachverhalten ergeben (Kontaminierungen, vorhandene bauliche
Anlagen, Dienstbarkeiten, Anrechnungen auf den Kaufpreis und Ahnliches), soweit sie
zum Zeitpunkt der Wertermittlung bekannt sind.
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(8) Dingliche Rechte durfen an Grundstiicken Berlins nur gegen angemessenes Ent-
gelt bestellt werden. Die Bestellung bedarf der Einwilligung der Senatsverwaltung fur
Finanzen, soweit nicht die Bezirke nach § 4 Absatz 1 des Allgemeinen Zustandigkeits-
gesetzes zustandig sind.

(9) Zur Prafung einer Beschlussfassung nach Absatz 2 Satz 1 Nummer 8 ist der zu-
standige Ausschuss des Abgeordnetenhauses vorab geeignet zu unterrichten. Das
Grundstlucksgeschaft gilt als nicht einwilligungsbedurftig, wenn der Hauptausschuss
des Abgeordnetenhauses keinen Beschluss nach Absatz 2 Satz 1 Nummer 8 innerhalb
eines Monats ab dem Zeitpunkt der Unterrichtung gefasst hat.

Zu § 64:
1 Einwilligung des Abgeordnetenhauses

1.1 Bedarf ein Vermdgensgeschaft nach Abs. 2 Satz 1 der Einwilligung des Abgeordne-
tenhauses oder nach Abs. 4 der Beteiligung des zustandigen Ausschusses des Ab-
geordnetenhauses, werden die erforderlichen Vorlagen an den Senat und das Ab-
geordnetenhaus von der Senatsverwaltung fur Finanzen vorbereitet.

1.2 Ubersteigt beim Erwerb eines Grundstiicks der Kaufpreis 125.000 Euro und liegt er
um mehr als 25.000 Euro Uber dem von dem zustandigen Vermessungsamt oder
der fur Bauen zustandigen Senatsverwaltung ermittelten Verkehrswert, entscheidet
die Senatsverwaltung fur Finanzen, ob die Einwilligung des Abgeordnetenhauses
nach Abs. 2 Satz 1 Nr. 1 b eingeholt werden muss. Die Einwilligung des Abgeordne-
tenhauses ist in jedem Fall einzuholen, wenn der Kaufpreis den Verkehrswert um
mehr als 10 v. H. Ubersteigt.

1.3 Ubersteigt beim Erwerb eines Grundstiicks der Kaufpreis 125.000 Euro und liegt er
nur deswegen betrachtlich Gber dem von dem zustéandigen Vermessungsamt oder
der flr Bauen zustandigen Senatsverwaltung ermittelten Verkehrswert, weil in ihm
Entschadigungen nach § 93 ff. Baugesetzbuch enthalten sind, ist die Einwilligung
des Abgeordnetenhauses nach Abs. 2 Satz 1 Nr. 1 b nicht erforderlich.

1.4 Ubersteigt bei der VerauRerung eines Grundstlicks der vom zusténdigen Vermes-
sungsamt oder der flr Bauen zustandigen Senatsverwaltung ermittelte Verkehrs-
wert bzw. die im Vorfeld eines Bieterverfahrens abgegebene Verkehrswertaussage
125.000 Euro und unterschreitet der Kaufpreis den Verkehrswert um mehr als
12.500 Euro, entscheidet die Senatsverwaltung fir Finanzen, ob die Einwilligung
des Abgeordnetenhauses nach Abs. 2 Satz 1 Nr. 3 b eingeholt werden muss. Die
Einwilligung des Abgeordnetenhauses ist in jedem Fall einzuholen, wenn der Kauf-
preis den Verkehrswert um mehr als 5 v. H. unterschreitet.

1.5 Regelungen zum Bieterverfahren nach Abs. 5 trifft die Senatsverwaltung fur Finan-
zen gesondert.
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1.6

1.7

Grundstucksgeschafte mit einem Kaufpreis zuzuglich etwaiger Wertminderungen im
Sinne von Satz 4 von mehr als 3.000.000 Euro bedurfen der Einwilligung des Abge-
ordnetenhauses. Diesem Grenzwert ist der Verkehrswert des unbelasteten Grund-
stlicks zu Grunde zu legen. Tatséchliche Eigenschaften (Zuschnitt, Form u. A.) und
die Beschaffenheit (Topographie, planungsrechtliche Gegebenheiten u. A.) sind da-
bei stets berticksichtigt. Grundstlicksspezifische Wertminderungen, z.B. wegen Ab-
riss bestehender Bebauung, einzurdumender Dienstbarkeiten oder Bodenverunrei-
nigungen werden gesondert ausgewiesen. Ein Grundstucksgeschaft ist in diesem
Sinne immer dann vorlagepflichtig, wenn die Summe aus Kaufpreis zuzliglich
grundstucksspezifischer Wertminderungen nach Satz 4 den Grenzwert von
3.000.000 Euro Ubersteigt.

Die vorstehenden Regelungen gelten fir alle in § 64 vorgesehenen Wertgrenzen
entsprechend.

Die Unterrichtung des zustandigen Ausschusses des Abgeordnetenhauses von Ber-
lin im Sinne von Abs. 2 Satz 2 Nr. 8 in Verbindung mit Abs. 9 erfolgt durch die Se-
natsverwaltung fur Finanzen. Ihr sind zu diesem Zweck regelmalig rechtzeitig vor
Abschluss jedes dinglichen Rechtsgeschafts Giber Grundstiicke oder die beabsich-
tigte Ausubung von Rechten, die ein solches zur Folge haben, entsprechende Mit-
teilungen zu machen.

Einwilligung der Senatsverwaltung fir Finanzen

Die Senatsverwaltung fir Finanzen verzichtet gegentber den Bezirken auf ihre in
§ 4 Abs. 1 des Allgemeinen Zustandigkeitsgesetzes in Verbindung mit Nr. 6 Abs. 2
des diesem Gesetz anliegenden Allgemeinen Zustandigkeitskataloges definierte
Einwilligung nach Abs. 1 und Abs. 8 Satz 2, soweit sie nicht allgemein oder im Ein-
zelfall etwas anderes bestimmt.
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§ 65
Beteiligung an privatrechtlichen Unternehmen

(1) Berlin soll sich, auf3er in den Fallen des Absatzes 4, an der Griindung eines Unter-
nehmens in einer Rechtsform des privaten Rechts oder an einem bestehenden Unter-
nehmen in einer solchen Rechtsform nur beteiligen, wenn

1. ein wichtiges Interesse Berlins vorliegt und sich der von Berlin angestrebte
Zweck nicht besser und wirtschaftlicher auf andere Weise erreichen lasst,

2. die Einzahlungsverpflichtung Berlins auf einen bestimmten Betrag begrenzt
ist,
3. Berlin einen angemessenen Einfluss, insbesondere im Aufsichtsrat oder in ei-

nem entsprechenden Uberwachungsorgan, erhalt,

4. gewahrleistet ist, dass der Jahresabschluss und der Lagebericht, soweit nicht
weitergehende gesetzliche Vorschriften gelten oder andere gesetzliche Vor-
schriften entgegenstehen, in entsprechender Anwendung der Vorschriften
des Dritten Buchs des Handelsgesetzbuchs fir gro3e Kapitalgesellschaften
aufgestellt und gepruft werden,

5. gewahrleistet ist, dass der Anhang in entsprechender Anwendung der Vor-
schriften des § 285 Satz 1 Nummer 9 Buchstabe a Satz 5 bis 8 des Handelsge-
setzbuches fir borsennotierte Gesellschaften aufgestellt und geprift wird,

6. bei Mehrheitsbeteiligungen gewahrleistet ist und bei Minderheitsbeteiligungen
darauf hingewirkt wird, dass fur jedes namentlich benannte Mitglied aller Or-
gane des jeweiligen Unternehmens die fur die Tatigkeit im Geschaftsjahr ge-
wahrten Gesamtbeziige, jeweils einzeln aufgegliedert nach festen und variab-
len Bestandteilen und Auflistung der Einzelbestandteile (Gehalter, Gewinnbe-
teiligungen, Aufwandsentschadigungen, Versicherungsentgelte, Provisionen
und Nebenleistungen jeder Art, vertragliche Vereinbarungen Uber Ruhegehél-
ter), im Anhang zum Jahresabschluss oder an anderer geeigneter Stelle ange-
geben werden. Dies gilt auch fur Abfindungen, gewéahrte Zulagen und Kredite.

(2) Beteiligungen an privatrechtlichen Unternehmen erwirbt, verwaltet und veraufRert
fur Aufgaben der Hauptverwaltung die Senatsverwaltung flr Finanzen, fiir Bezirksauf-
gaben das Bezirksamt (Abteilung Finanzen). Der Senat unterrichtet das Abgeordneten-
haus in zweckentsprechender Form.

(3) Die Senatsverwaltung fur Finanzen oder das Bezirksamt soll darauf hinwirken,
dass ein Unternehmen, an dem Berlin unmittelbar oder mittelbar mit Mehrheit beteiligt
ist, nur mit ihrer Einwilligung eine Beteiligung von mehr als dem vierten Teil der An-
teile eines anderen Unternehmens erwirbt, eine solche Beteiligung erh6éht oder sie
ganz oder zum Teil verdulRert. Bei der Berechnung der Mehrheitsverhéltnisse an mit-
telbaren Beteiligungen werden die verschiedenen Beteiligungsstrdnge zusammenge-
zahlt. Die Grundséatze des Absatzes 1 Nummer 3 und 4 sowie des Absatzes 2 Satz 2
gelten entsprechend.

(4) An einer Genossenschaft soll sich Berlin nur beteiligen, wenn die Haftpflicht der
Mitglieder fir die Verbindlichkeit der Genossenschaft dieser gegentiber im Voraus auf
eine bestimmte Summe beschrankt ist.
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(5) Die Senatsverwaltung fiur Finanzen oder das Bezirksamt soll darauf hinwirken,
dass die auf Veranlassung Berlins gewahlten oder entsandten Mitglieder der Auf-
sichtsorgane der Unternehmen bei ihrer Tatigkeit auch die besonderen Interessen
Berlins berlicksichtigen.

(6) Der Einwilligung des Abgeordnetenhauses bediirfen

1.

die Beteiligung an Unternehmen, wenn die Mehrheit der Anteile Berlin geho-
ren soll oder fur die Beteiligung ein Gegenwert von mehr als 100 Millionen
Euro aufgebracht werden soll,

die VeraufRerung von Anteilen an Unternehmen, wenn dadurch der Einfluss
Berlins wesentlich verringert wird,

die VeraufRerung von Tochterunternehmen und organisatorischen Unterneh-
mensteilen von Unternehmen, an denen die Mehrheit der Anteile Berlin mittel-
bar oder unmittelbar gehdren oder die mittelbar oder unmittelbar abhangige
Unternehmen im Sinne von § 17 des Aktiengesetzes sind. Ausgenommen sind
Verkaufe oder Abspaltungen innerhalb eines Unternehmens an eine andere
Unternehmensbeteiligung oder an das Land direkt,

die Umwandlung und Auflésung von Unternehmen, an denen die Mehrheit der
Anteile Berlin mittelbar oder unmittelbar gehdren oder die mittelbar oder un-
mittelbar abh&ngige Unternehmen im Sinne von § 17 des Aktiengesetzes sind,

die Aufgabe eines beherrschenden Einflusses im Sinne von § 17 des Aktien-
gesetzes.

Die Einwilligung ist nicht erforderlich, wenn der Haushaltsplan die Einnahmen oder
Ausgaben fur ein bestimmtes Vermdgensgeschéft vorsieht.

(7) Das Bezirksamt bedarf zum Erwerb und zur VeraufRerung von Beteiligungen der
vorherigen Zustimmung der Bezirksverordnetenversammlung und, falls nach Absatz 6
Satz 1 keine Einwilligung des Abgeordnetenhauses erforderlich ist, des Einverneh-
mens der Senatsverwaltung fir Finanzen. Wird kein Einvernehmen erzielt, so ent-
scheidet das Abgeordnetenhaus. Absatz 6 Satz 2 gilt fur die Zustimmung der Bezirks-
verordnetenversammlung entsprechend.

Zu 8§ 65:

1

Der Begriff "Unternehmen" im Sinne der 88 65 ff. setzt weder eine eigene Rechts-
personlichkeit voraus (schlie3t z.B. auch Gesellschaften des biirgerlichen Rechts
ein) noch einen gewerblichen oder sonstigen wirtschaftlichen Betrieb.

Unter Beteiligung ist jede kapitalmé&Rige Beteiligung zu verstehen, die eine Dauerbe-
ziehung zu dem Unternehmen begriinden soll. Ein Mindestanteil ist daftr nicht erfor-
derlich.

Der Einfluss Berlins (8 65 Abs. 1 Nr. 3) soll insbesondere dem Zweck, der Hohe und
der Bedeutung der Beteiligung angemessen sein. Neben einem der Beteiligungs-
guote entsprechenden Stimmenanteil in der Haupt- oder Gesellschafterversamm-
lung ist insbesondere auch eine entsprechende Vertretung im Aufsichtsrat oder ei-
nem entsprechenden Uberwachungsorgan geboten. Bei Unternehmen, die nicht
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kraft Gesetzes einen Aufsichtsrat zu biIgIen haben, soll in der Satzung oder im Ge-
sellschaftsvertrag ein entsprechendes Uberwachungsorgan vorgesehen werden.

Soweit eine gesetzliche Verpflichtung zur Aufstellung und Prifung des Jahresab-
schlusses und des Lageberichts in entsprechender Anwendung der Vorschriften des
Dritten Buchs des Handelsgesetzbuchs fiir gro3e Kapitalgesellschaften (§ 65 Abs. 1
Nr. 4) nicht besteht, sollen entsprechende Regelungen in die Satzung oder den Ge-
sellschaftsvertrag aufgenommen werden.

Im Fall einer Beteiligung fir Aufgaben der Hauptverwaltung (8 65 Abs. 2 Satz 1) hat
die zusténdige Senatsverwaltung das Vorliegen der Voraussetzungen nach 8§ 65
Abs. 1 nachzuweisen und den Nachweis der Senatsverwaltung fur Finanzen vorzu-
legen. Bei allen Beteiligungen ist von der zustandigen Senatsverwaltung das Fortbe-
stehen der Voraussetzungen des 8 65 Abs. 1, einschlief3lich der von ihr festgelegten
konkreten Zielvorgaben, regelmafiig zu Uberprifen und gegeniiber der Senatsver-
waltung fir Finanzen zu bestétigen. Sofern die Voraussetzungen nach 8§ 65 Abs. 1
nicht mehr gegeben sind, ist eine VeraulRerung oder Liquidation der Beteiligung an-
zustreben.

Im Fall des Erwerbs einer Beteiligung fur Aufgaben des Bezirks (§ 65 Abs. 2 Satz 2)
haben die Bezirksamter samtliche an das Eingehen einer Beteiligung gesetzlich ge-
knlpften Voraussetzungen - einschlie3lich der haushaltsmafiigen Absicherung des
Vorhabens im Bezirkshaushaltsplan - nachzuweisen und im Fall, dass nach § 65
Abs. 6 Satz 1 keine Einwilligung des Abgeordnetenhauses erforderlich ist, mit dem
Votum der nach dem Unternehmensgegenstand zusténdigen Senatsverwaltung, der
Senatsverwaltung flr Finanzen zur vorherigen Zustimmung vorzulegen. Entspre-
chendes gilt, wenn eine Beteiligung verauRert werden soll.

Bei allen von ihnen verwalteten Beteiligungen haben die Bezirksdmter die Hinweise
der Senatsverwaltung fur Finanzen fir die Verwaltung der Beteiligungen des Landes
Berlin zu beachten. Hierbei haben sie das Fortbestehen der Voraussetzungen des

8 65 Abs. 1, einschlief3lich der von ihnen festgelegten konkreten Zielvorgaben, re-
gelmafig zu Uberprifen. Sofern die Voraussetzungen nicht mehr gegeben sind, ist
eine VerauRRerung oder Liquidation der Beteiligung anzustreben.

Der Senat unterrichtet das Abgeordnetenhaus (8 65 Abs. 2 Satz 2) in regelmafligen
Abstanden durch Vorlage eines Berichts Uiber die Beteiligungen. Die Bezirksamter
haben der Senatsverwaltung fur Finanzen die fir eine Unterrichtung des Abgeord-
netenhauses erforderlichen Angaben rechtzeitig und vollstandig zur Verfligung zu
stellen. Uber vertrauliche Angelegenheiten unterrichtet der Senat in dem zuléssigen
Rahmen die zustandigen Ausschisse des Abgeordnetenhauses; die Federfiihrung
obliegt der insoweit jeweils zustéandigen Senatsverwaltung.

Die Einwirkungsmdoglichkeiten nach 8§ 65 Abs. 3 sollen durch entsprechende Rege-
lungen in den Satzungen, Gesellschaftsvertrdgen oder Geschéftsordnungen der
Aufsichtsrate sichergestellt werden.

Die auf Veranlassung Berlins gewéhlten oder von Berlin entsandten Mitglieder der
Aufsichtsorgane der Unternehmen haben bei ihrer Tatigkeit auch die besonderen
Interessen Berlins zu beriicksichtigen (8§ 65 Abs. 5). Auch Personen, die nicht der
Verwaltung Berlins angehoren, sollen in geeigneter Form, gegebenenfalls in ent-
sprechenden Vereinbarungen, dazu verpflichtet werden. Vor wichtigen Entscheidun-
gen sollen sich die Mitglieder der Aufsichtsorgane uber eine einheitliche Auffassung
verstandigen. Uber bedeutsame Angelegenheiten sollen sie die Senatsverwaltung
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fur Finanzen bzw., wenn die Beteiligung von einem Bezirksamt verwaltet wird, die-
ses (Serviceeinheit Finanzen) unterrichten. Auf Verlangen haben sie der Senatsver-
waltung fir Finanzen bzw., wenn die Beteiligung von einem Bezirksamt verwaltet
wird, diesem allgemein Berichte Uber ihre Tatigkeit oder Gber besondere Angelegen-
heiten vorzulegen.

Sofern nach § 65 Abs. 6 die Einwilligung oder nach Abs. 7 Satz 2 die Entscheidung
des Abgeordnetenhauses einzuholen ist, werden die erforderlichen Vorlagen an den
Senat und das Abgeordnetenhaus von der zustandigen Senatsverwaltung im Ein-
vernehmen mit der Senatsverwaltung fir Finanzen und im Fall des § 65 Abs. 7 in
Abstimmung mit dem Bezirksamt vorbereitet und eingebracht.



§ 65a

§ 65a
Offenlegung der Vergutung
der Mitglieder aller Unternehmensorgane

Bei Unternehmen in einer Rechtsform des privaten Rechts, an denen das Land Berlin
mehrheitlich beteiligt ist, stellt das Land Berlin sicher, bei Minderheitsbeteiligungen
wirkt es darauf hin, dass in den Gesellschaftsvertragen oder Satzungen der Beteili-
gungsgesellschaften die Verpflichtung aufgenommen wird, dass fiir jedes namentlich
benannte Mitglied aller Organe des jeweiligen Unternehmens die fiir die Tatigkeit im
Geschiftsjahr gewahrten Gesamtbeziige, jeweils einzeln aufgegliedert nach festen
und variablen Bestandteilen und Auflistung der Einzelbestandteile (Gehalter, Gewinn-
beteiligungen, Aufwandsentschadigungen, Versicherungsentgelte, Provisionen und
Nebenleistungen jeder Art, vertragliche Vereinbarungen liber Ruhegehalter), im An-
hang zum Jahresabschluss oder an anderer geeigneter Stelle angegeben werden. Dies
gilt auch fur Abfindungen, gewahrte Zulagen und Kredite. Die auf Veranlassung des
Landes Berlin gewahlten oder entsandten Mitglieder der Aufsichtsorgane der Unter-
nehmen wirken auf die Einhaltung dieser Verpflichtung hin.
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§ 65b
Offenlegung von Vergutungen
bei Landesbetrieben und Sondervermogen

Landesbetriebe und Sondervermégen haben die Angaben nach § 65a zu veroffent-
lichen.
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§ 65¢
Offenlegung von Vergutungen
bei Zuwendungsempfangern

Bei Zuwendungen zur institutionellen Férderung hat der Zuwendungsempfanger fiir
jedes namentlich benannte Mitglied der Geschaftsleitung mit auBertariflicher Vergti-
tung die fiir die Tatigkeit im Geschaftsjahr gewédhrten Beziige (Gehalter, Gewinnbeteili-
gungen, Aufwandsentschiadigungen, Versicherungsentgelte, Provisionen und Neben-
leistungen jeder Art), einzeln und aufgegliedert nach erfolgsunabhéangigen und er-
folgsbezogenen Bestandteilen, im Verwendungsnachweis anzugeben. Dies gilt auch
fur Abfindungen, gewéhrte Zulagen und Kredite.
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§ 65d
Offenlegung von Vergutungen
bei Korperschaften, Stiftungen und Anstalten 6ffentlichen Rechts

Koérperschaften, Stiftungen und Anstalten des 6ffentlichen Rechts haben die Angaben
nach § 65a zu veroffentlichen. Selbstverwaltungskorperschaften fallen nicht unter den
Anwendungsbereich des Zweiten Vergiitungs- und Transparenzgesetzes vom 19. April

2011 (GVBI. S. 174).
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§ 66
Unterrichtung des Rechnungshofes

Besteht eine Mehrheitsbeteiligung im Sinne des § 53 des Haushaltsgrundsatzegeset-
zes, so hat die Senatsverwaltung fiir Finanzen oder das Bezirksamt darauf hinzuwir-
ken, dass dem Rechnungshof die in § 54 des Haushaltsgrundsitzegesetzes bestimm-
ten Befugnisse eingeraumt werden.

Zu § 66:

1 Auf die Einraumung der Befugnisse des Rechnungshofes ist insbesondere bei einer
Anderung des Grundkapitals und der Beteiligungsverhaltnisse hinzuwirken.

2 Auf die Einraumung der Befugnisse des Rechnungshofes ist auch bei den Verhand-
lungen Uber die Grindung eines Unternehmens und Uber den Erwerb von Anteilen
an einem Unternehmen hinzuwirken.

3 Als Fassung fur die Satzung (Gesellschaftsvertrag) ist regelmafig vorzusehen: "Der
Rechnungshof hat die Befugnisse aus § 54 des Haushaltsgrundsatzegesetzes." Er-
forderlichenfalls ist der Wortlaut dieser Vorschrift zu wiederholen.
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§ 67
Priifungsrecht durch Vereinbarung

Besteht keine Mehrheitsbeteiligung im Sinne des § 53 des Haushaltsgrundsitzegeset-
zes, so soll die Senatsverwaltung fir Finanzen oder das Bezirksamt, soweit das Inte-
resse Berlins dies erfordert, bei Unternehmen, die nicht Aktiengesellschaften, Kom-
manditgesellschaften auf Aktien oder Genossenschaften sind, darauf hinwirken, dass
Berlin in der Satzung oder im Gesellschaftsvertrag die Befugnisse nach den §§ 53 und
54 des Haushaltsgrundsatzegesetzes eingeraumt werden. Bei mittelbaren Beteiligun-
gen gilt dies nur, wenn die Beteiligung den vierten Teil der Anteile libersteigt und ei-
nem Unternehmen zusteht, an dem Berlin allein oder zusammen mit anderen Gebiets-
korperschaften mit Mehrheit im Sinne des § 53 des Haushaltsgrundsatzegesetzes be-
teiligt ist. Bei der Berechnung der Mehrheitsverhaltnisse an mittelbaren Beteiligungen
werden die verschiedenen Beteiligungsstrange zusammengezahit.

Zu § 67:

1 Auf die Einraumung der Befugnisse aus den §§ 53 und 54 des Haushaltsgrundsat-
zegesetzes soll insbesondere bei einer Anderung des Grundkapitals und der Betei-
ligungsverhaltnisse hingewirkt werden.

2 Auf die Einrdumung der Befugnisse aus den §§ 53 und 54 des Haushaltsgrundsat-
zegesetzes soll auch bei den Verhandlungen dber die Griindung eines Unterneh-
mens und Uber den Erwerb von Anteilen an einem Unternehmen hingewirkt werden.

3 Als Fassung fur die Satzung (Gesellschaftsvertrag) ist regelmafig vorzusehen: "Die
zustandigen Stellen Berlins haben die Befugnisse aus den §§ 53 und 54 des Haus-
haltsgrundsatzegesetzes.“ Erforderlichenfalls ist der Wortlaut dieser Vorschriften zu
wiederholen.
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§ 68
Zustindigkeitsregelungen

(1) Die Rechte nach § 53 Absatz 1 des Haushaltsgrundsatzegesetzes libt die Senats-
verwaltung fiir Finanzen oder das Bezirksamt aus. Bei der Wahl oder Bestellung der
Priifer nach § 53 Absatz 1 Nummer 1 des Haushaltsgrundsitzegesetzes werden die
Rechte Berlins im Einvernehmen mit dem Rechnungshof ausgeiibt.

(2) Auf die Ausiibung der Rechte nach § 53 Absatz 1 des Haushaltsgrundsatzegeset-
zes darf nur im Einvernehmen mit dem Rechnungshof verzichtet werden.

Zu § 68:

1 Von den Befugnissen nach § 53 des Haushaltsgrundsatzegesetzes soll Gebrauch
gemacht werden.

2 Im Interesse einer vollstandigen, einheitlichen und vergleichbaren Priifung und Be-
richterstattung soll darauf hingewirkt werden, dass die Unternehmen, die der Pri-
fung nach § 53 Abs. 1 des Haushaltsgrundsatzegesetzes unterliegen, den Ab-
schlussprifern die "Grundsatze fur die Prifung von Unternehmen nach § 53 des
Haushaltsgrundsatzegesetzes" (vgl. Anlage) zur Verfligung stellen.

3 Das Einvernehmen mit dem Rechnungshof Uber die Wahl oder Bestellung des Pru-
fers nach § 53 Abs. 1 des Haushaltsgrundsatzegesetzes ist vor der Abgabe der Er-
klarung in den zustandigen Unternehmensorganen herbeizufiihren.



§ 68
Anlage

Anlage
(Nr. 2 zu § 68)

Grundsitze fur die Prifung von Unternehmen
nach § 53 des Haushaltsgrundsatzegesetzes

Allgemeines

Die Prifung von Unternehmen, an denen der Bund oder die Lander mit Mehrheit be-
teiligt sind, ist durch das "Gesetz Uber die Grundsatze des Haushaltrechts des Bun-
des und der Lander (Haushaltsgrundsatzegesetz - HGrG)" vom 19. August 1969
(BGBI. 1 S. 1273/GVBI. S. 1553) geregelt. § 53 HGrG raumt den Gebietskorper-
schaften unter bestimmten Voraussetzungen Rechte ein, die Uber diejenigen hi-
nausgehen, die den Aktionaren nach den Vorschriften des Aktiengesetzes zuste-
hen. GemaR § 49 HGrG gilt § 53 HGrG fur den Bund und die Lander einheitlich und
unmittelbar. Die dem Bund und den Landern danach zustehenden Befugnisse sol-
len gemaR § 67 BHO/LHO unter den dort genannten Voraussetzungen im Ubrigen
auch fur die Unternehmen vereinbart werden, an denen der Bund oder die Lander
nicht mit Mehrheit beteiligt sind.

§ 53 HGrG lautet:
"Rechte gegenuber privatrechtlichen Unternehmen

(1) Gehort einer Gebietskorperschaft die Mehrheit der Anteile eines Unternehmens
in einer Rechtsform des privaten Rechts oder gehdrt ihr mindestens der vierte Teill

der Anteile und steht ihr zusammen mit anderen Gebietskérperschaften die Mehr-

heit der Anteile zu, so kann sie verlangen, dass das Unternehmen

1. im Rahmen der Abschlussprifung auch die OrdnungsmaRigkeit der Ge-
schaftsfihrung prifen |asst;

2. die Abschlussprifer beauftragt, in ihrem Bericht auch darzustellen

a) die Entwicklung der Vermbgens- und Ertragslage sowie die Liquiditat
und Rentabilitat der Gesellschaft,

b) verlustbringende Geschéafte und die Ursachen der Verluste, wenn die-
se Geschafte und die Ursachen flir die Vermdgens- und Ertragslage
von Bedeutung waren,

c) die Ursachen eines in der Gewinn- und Verlustrechnung ausgewiese-
nen Jahresfehlbetrages;

3. ihr den Prufungsbericht der Abschlussprifer und, wenn das Unternehmen ei-
nen Konzernabschluss aufzustellen hat, auch den Prifungsbericht der Kon-
zernabschlussprifer unverziglich nach Eingang Ubersendet.

(2) Fur die Anwendung des Absatzes 1 rechnen als Anteile der Gebietskorperschaft
auch Anteile, die einem Sondervermdgen der Gebietskdrperschaft gehoren. Als An-
teile der Gebietskorperschaft gelten ferner Anteile, die Unternehmen gehdren, bei
denen die Rechte aus Absatz 1 der Gebietskdrperschaft zustehen."
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Die Gebietskorperschaften missen sich demnach mit ihrem Verlangen grundsatz-
lich Uber die Geschaftsleitung an das Unternehmensorgan wenden, das den Ab-
schlussprifer beauftragt. Dieser ist seinerseits verpflichtet, dem Abschlussprifer ei-
nen entsprechenden Prifungsauftrag zu erteilen.

Mit der erweiterten Aufgabenstellung nach § 53 HGrG (erweiterte Prifung und Be-
richterstattung) ist keine Erweiterung der Funktion des Prufers verbunden. Dem Pru-
fer werden dadurch insbesondere keine Aufsichtsfunktionen eingeraumt; diese ob-
liegen den dafiir zustandigen Institutionen (z.B. dem Aufsichtsrat). Aufgabe des Pri-
fers ist es, die Prifung und Berichterstattung in dem in § 53 HGrG gezogenen Rah-
men so auszugestalten, dass der Aufsichtsrat, das zustandige Ministerium und der
Rechnungshof sich auf Grund des Berichts ein eigenes Urteil bilden und gegebe-
nenfalls die erforderlichen MaRnahmen ergreifen kdnnen.

Soweit zu dem zu prifenden Sachverhalt eine abschlieRende Stellungnahme nicht
moglich ist, sollte der Prufer hierauf hinweisen und sich auf die Darstellung des Tat-
bestandes im Prifungsbericht beschranken. Die Berichterstattung Uber die Bezlige
des Aufsichtsrats, des Vorstands und der leitenden Angestellten gehort nicht ohne
weiteres zur Berichtspflicht gemafl § 53 HGrG. Das Bundesministerium der Finan-
zen hat jedoch die Unternehmen, an denen der Bund mit Mehrheit beteiligt ist, dar-
um gebeten, den Bericht auch auf diese Frage zu erstrecken; es kann davon aus-
gegangen werden, dass der Aufsichtsrat bzw. die Geschaftsflihnrung einer solchen
Gesellschaft einen entsprechenden Auftrag erteilen wird.

Priifung und Berichterstattung nach § 53 Abs. 1 Nr. 1 HGrG

Da die handelsrechtliche Abschlussprifung grundsatzlich keine Prifung der Ge-
schaftsfiihrung beinhaltet, fihrt eine Prifung der OrdnungsmaRigkeit der Geschafts-
fuhrung nach § 53 Abs. 1 Nr. 1 HGrG im Prinzip zu einer nicht unwesentlichen Er-
weiterung des Prifungsumfangs gegeniber § 317 HGB.

Dabei ist zu beachten, dass § 53 Abs. 1 Nr. 1 HGrG nicht eine Prifung der gesam-
ten Geschaftsfuhrung der Gesellschaft verlangt. Vielmehr ergibt sich eine Ein-
schrankung des Prifungsumfangs schon daraus, dass als Priifungsobjekt nicht die
Geschéftsfuhrung im ganzen, sondern die Frage ihrer "OrdnungsmaRigkeit" ange-
sprochen wird.

Den Malstab fir die Ordnungsmaligkeit der Geschaftsfiihrung bilden die Vorschrif-
ten des § 93 Abs. 1 Satz 1 AktG und des § 43 Abs. 1 GmbHG, nach denen die Vor-
standsmitglieder oder Geschéaftsflihrer die Sorgfalt eines ordentlichen und gewis-
senhaften Geschaftsleiters anzuwenden haben. Der Prifer hat festzustellen, ob die
Geschéfte der Gesellschaft im abgelaufenen Geschaftsjahr mit der erforderlichen
Sorgfalt, d.h. auch mit der gebotenen Wirtschaftlichkeit, und in Ubereinstimmung mit
den Gesetzen, der Satzung, den Beschllissen der Haupt- oder Gesellschafterver-
sammlung, des Aufsichtsrats und seiner Ausschiisse sowie der Geschaftsordnung
fur den Vorstand gefuhrt worden sind. Insbesondere soll in diesem Zusammenhang
gepruft werden, ob ungewohnliche, risikoreiche oder nicht ordnungsgemafn abgewi-
ckelte Geschaftsvorfalle und erkennbare Fehldispositionen vorliegen. Auch ist be-
sonders zu untersuchen, ob die Art der getatigten Geschéafte durch die Satzung ge-
deckt ist und ob eine nach der Satzung, der Geschaftsordnung oder einem Be-
schluss des Aufsichtsrats erforderliche Zustimmung eingeholt wurde.
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Es ist nicht Aufgabe der Prifung der OrdnungsmaRigkeit der Geschaftsflihrung, den
Entscheidungsprozess in seinen Einzelheiten zu prifen. Es kommen nur wesentli-
che, grobfehlsame oder missbrauchliche kaufmannische Ermessensentscheidungen
oder vergleichbare Unterlassungen in Betracht. Es ist zu untersuchen, ob durch ge-
eignete organisatorische Vorkehrungen sichergestellt ist, dass die Geschaftsfih-
rungsentscheidungen ordnungsgemal getroffen und durchgefihrt werden kénnen.
In diesem Rahmen kann zur Prifung auch eine Beschaftigung mit den Grundzigen
der Unternehmensorganisation gehoéren; gegebenenfalls sind Anregungen zu einer
Organisationsprifung zu geben. Weiterhin kann es im Hinblick auf die ordnungsma-
Rige Bildung und sachgerechte Durchfihrung der Entscheidungen notwendig sein,
das interne Kontrollsystem in einem weitergehenden Umfang zu priifen, als dies bei
der Abschlusspriifung der Fall ist.

Die Prifung der OrdnungsmaRigkeit der Geschaftsfuhrung erfordert im allgemeinen
auch eine Prifung groRerer Investitionsprojekte hinsichtlich Genehmigung durch
den Aufsichtsrat, vorliegender Wirtschaftlichkeitsrechnungen, OrdnungsmaRigkeit
der Abwicklung einschlieBlich Vergabe, Uberschreitungen u. dgl. Im Rahmen des

§ 53 HGrG wird in aller Regel eine stichprobenweise Prifung als ausreichend ange-
sehen werden kdnnen.

Die Prifung der Verwendung der von der 6ffentlichen Hand zur Verfliigung gestell-
ten Mittel zum Zwecke der Feststellung, ob die Mittel zweckentsprechend, wirt-
schaftlich und sparsam verwendet worden sind, gehért nicht zum Priufungsumfang
nach § 53 HGrG. Fir eine derartige Prufung ist ein gesonderter Auftrag erforderlich.
Wird jedoch im Rahmen der Abschlussprifung eine nicht ordnungsmalfige Verwen-
dung festgestellt, wird es in der Regel erforderlich sein, hierauf hinzuweisen, insbe-
sondere wenn sich daraus Risiken ergeben.

Hinsichtlich der Berichterstattung tber die Prifung der OrdnungsmaRigkeit der Ge-
schaftsfihrung enthalt § 53 Abs. 1 Nr. 1 HGrG keine besondere Bestimmung. Sind
Verstolie gegen die OrdnungsmaRigkeit der Geschaftsfuhrung festgestellt worden,
so ist entsprechend den allgemeinen Berichtsgrundsatzen und der Zielsetzung der
Prifung nach § 53 HGrG hierauf so einzugehen, dass dem Berichtsleser eine ent-
sprechende Wiirdigung des Sachverhalts moglich wird. Ist dem Prifer im Einzelfall
eine Wertung nicht madglich, so ist dies anzugeben und der in Frage stehende Sach-
verhalt im Bericht darzustellen. Im allgemeinen gehort es nicht zum Inhalt dieser
Ordnungsmalfigkeitsprifung, dass der Prufer auch zur Geschéaftspolitik der Gesell-
schaft ein Urteil abgibt.

In die Berichterstattung werden - insoweit tiber die Anforderungen nach § 321 HGB
hinausgehend - insbesondere die folgenden Punkte einzubeziehen sein:

1. Im Prifungsbericht sollte angegeben werden, wie oft der Aufsichtsrat im Be-
richtsjahr zusammengetreten ist und ob der Vorstand ihm gemafR Gesetz
oder Satzung berichtet hat. Soweit die Berichte nach den bei der Abschluss-
prufung gewonnenen Erkenntnissen eine offensichtlich nicht zutreffende
Darstellung enthalten, ist auch hierliber zu berichten.

2. Im Prifungsbericht sollte darauf eingegangen werden, ob das Rechnungs-
wesen den besonderen Verhaltnissen des Unternehmens angepasst ist. Ge-
gebenenfalls ist auch zu speziellen Gebieten der Kostenrechnung (Betriebs-
abrechnung, Vor- und Nachkalkulation) Stellung zu nehmen.
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Ferner ist darzulegen, ob bei der GréfRe des Unternehmens eine interne Re-
vision erforderlich ist. Soweit sie vorhanden ist, ist auf ihre Besetzung und ih-
re Tatigkeit im Berichtsjahr sowie kurz darauf einzugehen, ob sie fiir das Un-
ternehmen ausreichend ist.

Bestehen auf Grund der wirtschaftlichen Verhaltnisse des Unternehmens
Bedenken gegen den Gewinnverwendungsvorschlag, so ist hierauf hinzu-
weisen.

Wurde bei der Prifung festgestellt, dass getatigte Geschafte nicht durch die
Satzung gedeckt sind oder dass eine nach der Satzung, der Geschaftsord-
nung oder nach einem Beschluss des Aufsichtsrats erforderliche Zustim-
mung nicht beachtet wurde, so ist darliber zu berichten.

Ungewoéhnliche, risikoreiche oder nicht ordnungsgemal abgewickelte Ge-
schaftsvorfalle sowie erkennbare Fehldispositionen und wesentliche Unter-
lassungen sind besonders darzustellen.

Im allgemeinen kann sich die Berichterstattung tber die OrdnungsmaRigkeit
der gepruften Investitionen auf Feststellungen beschranken, ob sich die In-
vestitionen und ihre Finanzierung im Rahmen der Aufsichtsratsbewilligungen
halten, aussagefahige Wirtschaftlichkeitsrechnungen durchgefiihrt, Konkur-
renzangebote in ausreichendem Umfang eingeholt worden sind und eine
ordnungsmaRige Abrechnungskontrolle vorliegt. AuBerdem sind die Grund-
satze darzulegen, nach denen die Auftrage, insbesondere die Bauauftrage,
vergeben wurden.

Im Ubrigen durfte es wegen des Eigeninteresses vieler Unternehmen an ei-
ner umfangreicheren Darstellung der Investitionen, als dies nach § 53 HGrG
erforderlich ist, zweckmalig sein, den Umfang der Berichterstattung mit der
Gesellschaft abzustimmen.

Bei Erwerb und VeraulRerung einer Beteiligung sollte unter Auswertung der
vorliegenden Unterlagen auch zur Angemessenheit der Gegenleistung Stel-
lung genommen werden. Ferner ist zu berichten, ob gegebenenfalls die Zu-
stimmungen der zustandigen Organe vorliegen.

Zu den Veraulerungserldésen bei Abgangen des Anlagevermdgens ist in we-
sentlichen Fallen oder dann Stellung zu nehmen, wenn Bedenken gegen die
OrdnungsmaRigkeit des Vorgangs bestehen.

Zu nach Art und Hohe ungewdhnlichen Abschlussposten ist Stellung zu
nehmen. So ist z.B. auf eine unangemessene Hoéhe der Vorrate oder auf un-
gewohnliche Bedingungen bei Forderungen und Verbindlichkeiten (Zinssatz,
Tilgung, Sicherheiten) einzugehen.

Der Versicherungsschutz als solcher ist nicht Gegenstand der Priifung.
Gleichwohl ist auch dariber zu berichten, welche wesentlichen Versicherun-
gen bestehen und ob eine Aktualisierung der versicherten Werte erfolgt. Ist
fur den Prifer erkennbar, dass wesentliche, iblicherweise abgedeckte Risi-
ken nicht versichert sind, so ist auch hierliber zu berichten. In allen Fallen ist
darauf hinzuweisen, dass eine Prifung der Angemessenheit und Vollstan-
digkeit des Versicherungsschutzes nicht stattgefunden hat, sondern einem
versicherungstechnischen Sachverstandigen Uberlassen bleiben muss.
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Prifung und Berichterstattung nach § 53 Abs. 1 Nr. 2 HGrG

Neben der Prifung der Ordnungsmaigkeit der Geschaftsfihrung sieht § 53 Abs. 1
Nr. 2 HGrG ausdrucklich eine Berichterstattung Gber folgende Punkte vor:

a)

b)

c)

die Entwicklung der Vermdgens- und Ertragslage sowie die Liquiditat und
Rentabilitat der Gesellschaft,

verlustbringende Geschéafte und die Ursachen der Verluste, wenn diese Ge-
schéafte und die Ursachen fur die Vermdgens- und Ertragslage von Bedeu-
tung waren,

die Ursachen eines in der Gewinn- und Verlustrechnung ausgewiesenen
Jahresfehlbetrages.

Eine solche Berichterstattung ist ohne vorhergehende Prifung nicht méglich. Die
Aufgabenstellung Gberschneidet sich dabei teilweise sowohl mit der Abschlusspri-
fung (z.B. Darstellung der Entwicklung der Vermégens- und Ertragslage) als auch
mit der Prifung der OrdnungsmaRigkeit der Geschaftsflihrung (z.B. bei verlustbrin-
genden Geschaften, die ihre Ursache in einer nicht ordnungsmafligen Geschaftsfih-
rung haben).

Im Einzelnen ist hierzu zu bemerken:

1.

§ 321 Abs. 2 Satz 3 HGB, wonach die Posten des Jahresabschlusses auf-
zugliedern und ausreichend zu erldutern sind, fiihrt in der Regel dazu, dass
die Vermdgens- und Ertragslage der Gesellschaft darzustellen ist.” In diesem
Rahmen wird im allgemeinen auch auf die Liquiditat und Rentabilitat einge-
gangen, wobei der Umfang der Ausfiihrungen im wesentlichen von der Lage
der Gesellschaft abhangt. Den in § 53 Abs. 1 Nr. 2 Buchstabe a HGrG ge-
stellten Anforderungen wird mit dieser berufsiiblichen Darstellung im allge-
meinen entsprochen. Gegebenenfalls ist die finanzielle Entwicklung wahrend
des Berichtsjahres zu erlautern, z.B. in Form einer Kapitalflussrechnung. Ist
mit wesentlichen Veranderungen zu rechnen, so sind diese und ihre Auswir-
kungen auf die Liquiditat darzustellen. Gemaf § 321 Abs. 1 Satz 3 HGB sind
den Bestand des gepriiften Unternehmens oder Konzerns gefahrdende oder
dessen Entwicklung wesentlich beeintrachtigende Tatsachen darzustellen.
Dies ist vor allem dann von Bedeutung, wenn die unginstige Entwicklung
der wirtschaftlichen Lage des Unternehmens zu einer Inanspruchnahme 6f-
fentlicher Mittel fGhren kann.

Besondere Feststellungen kdnnen zu folgenden Punkten in Betracht kom-
men:

a) Im Rahmen der Darstellung der Entwicklung der Vermdgenslage ist
gegebenenfalls auch zur Angemessenheit der Eigenkapitalausstat-
tung Stellung zu nehmen.

*

-6-

Anmerkung: Vgl. Fachgutachten 2/2000 des Instituts der Wirtschaftspriifer

(Zeitschrift ,Die Wirtschaftspriifung” Heft 7/2000)
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b) Die Hohe und die Entwicklung der stillen Reserven sind lediglich fiir
wesentliche Betrage und nur dann darzustellen, wenn diese ohne
Schwierigkeiten ermittelt werden kénnen. In Betracht kommen z.B.
Hinweise auf erhebliche steuerliche Sonderabschreibungen, auf bei
Beteiligungen thesaurierte umfangreiche Gewinne, auf die Kurswerte
von Wertpapieren und dgl. Soweit die Reserven bei einer Realisie-
rung zu versteuern waren, ist hierauf hinzuweisen.

c) Im Rahmen der Darstellung der Entwicklung der Ertragslage sind das
Betriebsergebnis und das aulRerordentliche Ergebnis zu erlautern.
Sind die Ergebnisse erheblich durch einen Bewertungsmethoden-
wechsel oder durch Unterschiede zwischen Buchabschreibungen und
kalkulatorischen Abschreibungen u.a. beeinflusst, so ist dies zu er-
wahnen. Soweit Spartenrechnungen vorliegen, ist hierauf einzuge-
hen. Aufwendungen und Ertrage, die wegen ihrer Art oder ihrer Héhe
bemerkenswert sind (z.B. nicht Ubliche Zinsen und Provisionen), sind
im Bericht hervorzuheben. Wesentliche Unterschiede gegenliber dem
Vorjahr sind zu erlautern.

Gegebenenfalls ist darzulegen, welche MalRnahmen zur Besserung
der wirtschaftlichen Lage des Unternehmens von der Geschaftslei-
tung eingeleitet oder beabsichtigt sind.

Die verlustbringenden Geschafte und ihre Ursachen sind nach dem Wortlaut
des Gesetzes nur dann darzustellen, wenn sie flir die Vermdgens- und Er-
tragslage von Bedeutung waren. Demnach kommen in der Regel nur gréie-
re Verlustfalle in Betracht. Zu schildern sind die Geschéafte als solche sowie
die wesentlichen fir den Prifer erkennbaren Ursachen. Dabei ist darauf ein-
zugehen, ob es sich um von der Geschéftsfihrung beeinflussbare oder nicht
beeinflussbare Ursachen handelt. Gegebenenfalls ist darauf hinzuweisen,
weshalb derartige verlustbringende Geschéfte von der Gesellschaft abge-
schlossen wurden oder gegebenenfalls auch kiinftig weiter getatigt werden.
Dabei kann es zweckmalig sein, die Auffassung der Geschéaftsfiihrung tber
die Ursachen der Verluste im Bericht anzugeben; eine abweichende Auffas-
sung des Priifers ist zu vermerken.

Die Verluste werden im allgemeinen der Kostenrechnung, insbesondere der
Nachkalkulation zu entnehmen sein. Im Bericht ist auch anzugeben, auf wel-
cher Basis die Verluste ermittelt worden sind. Eine eingehende Prifung der
Unterlagen wird nur ausnahmsweise in Betracht kommen.

Die Ursachen eines ausgewiesenen Jahresfehlbetrages werden in der Regel
durch die Darstellung der Entwicklung der wesentlichen Aufwendungen und
Ertrage sowie durch die Nennung einzelner grofRerer verlustbringender Ge-
schéafte erkennbar sein.
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Schlussbemerkung

Sofern die Prifung keine besonderen Feststellungen ergeben hat, kdnnte in die
Schlussbemerkung etwa folgender Absatz aufgenommen werden:

"Wir haben bei unserer Prifung auftragsgemaf die Vorschriften des § 53 Abs. 1

Nr. 1 und 2 HGrG beachtet. Dementsprechend haben wir auch geprift, ob die Ge-
schéfte ordnungsgemaR, d.h. mit der erforderlichen Sorgfalt und in Ubereinstim-
mung mit den einschlagigen handelsrechtlichen Vorschriften, den Satzungsbestim-
mungen und der Geschéaftsfiihrung fiir den Vorstand gefiihrt worden sind. Uber die
in dem vorliegenden Bericht enthaltenen Feststellungen hinaus hat unsere Priifung
keine Besonderheiten ergeben, die nach unserer Auffassung fiir die Beurteilung der
OrdnungsmaRigkeit der Geschaftsfiihrung von Bedeutung sind."

Enthalt der Bericht wesentliche Feststellungen, die Bedenken gegen die Ordnungs-
mafigkeit der Geschaftsfihrung begrinden kénnen, so ist auf sie in der Schluss-
bemerkung unter Anfiihrung der entsprechenden Textziffer des Berichtes hinzuwei-
sen. Das gleiche gilt, wenn verlustbringende Geschéfte vorlagen, die im Bericht An-
lass zu einer besonderen Erlauterung gegeben haben.



§ 69

§ 69
Unterrichtung des Rechnungshofes

Die Senatsverwaltung fiir Finanzen oder das Bezirksamt libersendet dem Rechnungs-
hof innerhalb von drei Monaten nach der Haupt- oder Gesellschafterversammlung, die
den Jahresabschluss fiir das abgelaufene Geschaftsjahr entgegennimmt oder festzu-

stellen hat,

1. die Unterlagen, die Berlin als Aktionar oder Gesellschafter zugéanglich sind,

2. die Berichte, welche die auf ihre Veranlassung gewahlten oder entsandten Mit-
glieder des Uberwachungsorgans unter Beifligung aller ihnen iiber das Unter-
nehmen zur Verfiigung stehenden Unterlagen zu erstatten haben,

3. die ihr nach § 53 des Haushaltsgrundsatzegesetzes und nach § 67 zu uibersen-

denden Priifungsberichte.

Dabei wird das Ergebnis der eigenen Priifung mitgeteiit.

Zu § 69:

1

2.1

2.2

2.3

24

2.5

2.6

2.7

Bei der Prufung (§ 69 Satz 2) ist festzustellen, ob die Voraussetzungen fur die Ent-
lastung der Unternehmensorgane vorgelegen haben; aul3erdem ist die wirtschaftli-
che Lage des Unternehmens zu beurteilen. Die Priifung ist von Dienstkraften durch-
zufiihren, die nicht dem Aufsichtsrat oder einem entsprechenden Uberwachungsor-
gan des Beteiligungsunternehmens im Prifungszeitraum angehért haben.

Zu den nach § 69 dem Rechnungshof zu Gibersendenden Unterlagen gehéren ins-
besondere

Berichte der Abschlusspriifer einschlielRlich der Berichte tiber Zwischen- und Ergan-
zungsprufungen und etwaige Stellungnahmen der Geschéaftsleitung des Unterneh-
mens und des Aufsichtsrats,

Vorlagen an den Aufsichtsrat und seine Ausschiisse sowie Sitzungsniederschriften,
die den Gang der Verhandlungen und die Abstimmungsergebnisse wiedergeben
sollen,

Berichte der Mitglieder der Uberwachungsorgane,

Niederschriften nebst Anlagen ber ordentliche und aul3erordentliche Haupt- oder
Gesellschafterversammlungen in dem gepriiften Geschaftsjahr,

Gesellschaftsvertrage sowie Geschaftsordnungen flr die Geschaftsfiihrung, den
Aufsichtsrat und seine Ausschiisse, sofern sie nicht bereits in der fir das betreffen-
de Geschéftsjahr geltenden Fassung tbersandt worden sind,

Mitteilungen an den Aufsichtsrat oder Aufsichtsratsvorsitzenden tber die Prifung
bestimmter Gebiete (z.B. Organisation, Investitionen, Kasse, Angemessenheit der
Bezuge der Mitglieder der Gesellschaftsorgane),

Berichte liber Zwischen- und Sonderprifungen,
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2.8 Geschéftsberichte und

2.9 Berichte im Sinne des § 90 des Aktiengesetzes.
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Teil IV
Zahlungen, Buchfuhrung und Rechnungslegung

8§70
Zahlungen

Zahlungen dirfen nur von Kassen und Zahlstellen angenommen oder geleistet wer-
den. Die Anordnung der Zahlung muss durch den zustandigen Leiter des Verwal-
tungszweigs oder die von ihm erméchtigte Dienststelle schriftlich oder auf elektroni-
schem Wege erteilt werden. Die Senatsverwaltung fir Finanzen kann Ausnahmen zu-
lassen.

Zu 8§70
Der neue Begriff ,flr Zahlungen zustandige Stellen® istin Nr. 1 zu § 79 erlautert.
Ubersicht

Anordnungen

1 Allgemeines fur das Anordnungsverfahren

2 Arten der Anordnungen

3  Allgemeine Zahlungsanordnungen, Einnahme- und Auszahlungsauftrage
4  Kasseninterne Auftrage

5  Sonstige Buchungen flr die Haushaltswirtschaft

6 Inhalt der Anordnungen

7  Verantwortlichkeiten im Anordnungsverfahren

8  Sachliche und rechnerische Richtigkeit

9  Ausubung der Anordnungsbefugnis

10  Anderung einer Anordnung

11 Begrundende Unterlagen

12  Vermeidung von UnregelmaRigkeiten durch Empfangsberechtigte
13 AuBenwirtschaftsverkehr

Zahlungsverkehr

14 Zahlungen

15 Verkehr mit Kreditinstituten

16 Kartenzahlverfahren, elektronische Zahlungssysteme

17 Auszahlungen im Lastschrifteinzugsverkehr

18 Leistungsort, Einzahlung an die zustandige Stelle

19 Prifung von Zahlungsmitteln, Wertsendungen, Wertgegenstéanden

20 Empfangsberechtigter

21 Berechnung von Teilbetragen, Rundung

22 Einzahlungstag

23 Uberwachung von Einzahlungen

24 Verrechnungen

25 Einzahlungen bei fehlender Annahmeanordnung

26 Zahlungen ohne Anordnungen

27 Quittungen bei Ein- und Auszahlungen von Zahlungsmitteln

28 Behandlung von Uberzahlungen und nicht unterzubringenden Einzahlungen,
haushaltsmaRige Vereinnahmung von Hinterlegungen

29 Reihenfolge von Tilgungen

30 Stundung von Forderungen

31  Zinsen und Sdumniszuschlage bei Einzahlungen
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Geldverwaltung

32 Bargeld, Verpackung und Ablieferung von Bargeld
33 Ablieferung, Kassenbestandsverstarkung
34 Wertgegenstande

Sonstiges
35 Aufbewahrung von Zahlungsmitteln und Wertgegenstanden, Sicherung von

Kassenraumen und Kassenbehaltern, Befoérderung von Zahlungsmitteln
36 Erganzende Verwaltungsvorschriften

Anlage 1 Allgemeine Zahlungsanordnungen, Einnahme- und Auszahlungsauftrage

Anlage 2 AuBenwirtschaftsverkehr

Anlage 3 Zahlung durch Schecks, Behandlung zweifelhafter Miinzen, Banknoten und
Schecks

Anlage 4 Hinweise zu Arbeitsanweisungen fur das Fuhren einer Sollkontroll-Liste

Anlage 5 Buchausgleiche, Kassenbestandsverstarkungen, Zahlungsverkehr mit den

Betrieben nach § 26 LHO, den Sondervermoégen und den landesunmittel-
baren juristischen Personen des offentlichen Rechts

Anlage 6 Quittungsbldcke

Anlage 7 Allgemeine Zinsvorschriften

Anlage 8 Wertgegenstande

Anlage 9 Aufbewahrung von Zahlungsmitteln und Wertgegenstanden sowie von Ver-

wahrstlicken einschliefdlich Doppelschlisseln und Aufzeichnungen tber
Zahlengeheimnisse
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1.2

1.3

1.4

2.1
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Allgemeines fur das Anordnungsverfahren

Anordnungen sind erforderlich, um Einzahlungen anzunehmen, Auszahlungen zu
leisten oder Buchungen vorzunehmen. Die Anordnung ist das Ergebnis einer Ab-
folge von Entscheidungen, mit denen die Verantwortlichkeiten fur die Richtigkeit
der anzunehmenden Einzahlung, der zu leistenden Auszahlung oder der vorzu-
nehmenden Buchung wahrgenommen und dokumentiert werden.

An einer Anordnung, die zu einer Einzahlung oder einer Auszahlung fuhrt, darf
nicht nur eine Person allein beteiligt sein.

Ausnahmen sind unter Berucksichtigung von Nrn. 3 und 4 Anlage 2 AV § 71 mit
Einwilligung der Senatsverwaltung fur Finanzen maoglich. Die Senatsverwaltung
fur Finanzen hat das Einvernehmen mit dem Rechnungshof herbeizufiihren. Das
gilt auch, wenn die Senatsverwaltung fur Finanzen auf ein Einwilligungsverfahren
nach Nr. 10.4.4 zu § 71 verzichtet.

Der Leiter des Verwaltungszweiges oder die Dienstkrafte der von ihm bestimmten
Organisationseinheiten haben, soweit nicht Ausnahmen (Nrn. 25 und 26) zuge-
lassen sind, der fiir Zahlungen zustandigen Stelle Anordnungen zu erteilen, wenn
Einzahlungen anzunehmen, Auszahlungen zu leisten, Buchungen vorzunehmen
oder Wertgegenstande in Verwahrung zu nehmen oder auszuliefern sind.

Zahlungsanordnungen sind zu erteilen sobald die Voraussetzungen” dafiir vorlie-
gen.

Arten der Anordnungen
Zahlungsanordnungen

Zahlungsanordnungen werden als formliche oder allgemeine Zahlungsanordnun-
gen erteilt. FUr allgemeine Zahlungsanordnungen gilt Nr. 3. Zahlungsanordnun-
gen sind Annahmeanordnungen (fur Einzahlungen) und Auszahlungsanordnun-
gen. Sie werden erteilt als Einzel-, Sammel- oder Daueranordnungen.

Einzelanordnungen

sind Zahlungsanordnungen fir jeweils einen Zahlungspflichtigen oder -empfanger
(einmalige oder wiederkehrende Zahlungen).

Sammelanordnungen

sind Zahlungsanordnungen, bei denen Zahlungen — von derselben Dienstkraft an
einem Erfassungstag — zusammengefasst angeordnet werden kénnen, wenn sie

bei derselben Buchungsstelle nachzuweisen sind,

zu demselben Termin (einmalige Zahlungen) oder denselben Terminen (wie-
derkehrende Zahlungen) fallig sind und

) Rechtsgrund zur Annahme bzw. Verpflichtung zur Leistung, Zahlungspflichtiger bzw. Empfangsbe-
rechtigter, Falligkeit

-3-
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2.1.21

2122

2.2

23

2.3.1

232

233

Uber dieselbe Zahlungsart

auszuzahlen sind.

In einer Anlage zur Sammelanordnung sind unter laufender Nummerierung
Zahlungspflichtiger oder Empfangsberechtigter (Zahlungspartner),
Einzelbetrage je Zahlungspartner,

sich aus den Einzelbetragen ergebende Gesamtbetrage je Zahlungspartner
und der Gesamtbetrag aller Zahlungen sowie

ggf. Einzel- und Gesamtbetrage je Buchungsstelle
anzugeben.

Bei haufig anfallenden Sammelanordnungen haben die Organisationseinheiten im
Einvernehmen mit dem Beauftragten fur den Haushalt, in den Bezirken auch un-
ter Beteiligung der Serviceeinheit Finanzen, in einer Arbeitsanweisung das Ver-
fahren zu regeln.

Daueranordnungen

sind Zahlungsanordnungen fur wiederkehrende Zahlungen, die Uber ein Haus-
haltsjahr hinaus erteilt werden kdnnen.

Beim Jahresabschluss nicht oder nicht vollstandig ausgefuhrte férmliche Annah-
meanordnungen gelten weiter (ggf. sind Anderungsanordnungen zu fertigen),
Auszahlungsanordnungen sind zu stornieren und flr das neue Haushaltsjahr er-
neut zu erteilen. Allgemeine Zahlungsanordnungen haben eine unbegrenzte Gel-
tungsdauer, soweit keine voraussichtliche Geltungsdauer (Gultigkeit) festgelegt
wurde.

Anordnungen fir Wertgegenstande

werden als Einlieferungs- oder Auslieferungsanordnungen erteilt (Nr. 34.2).
Anderungsanordnungen

werden erteilt als

formliche Anderungsanordnungen fiir Anderungen férmlicher Zahlungsanordnun-
gen,

allgemeine Anderungsanordnungen fiir Anderungen allgemeiner Zahlungsanord-
nungen oder

Anderungsanordnungen fiir Einlieferungs- oder Auslieferungsanordnungen fir
Wertgegenstande.
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3.11

3.1.1.1

3.1.1.2

3.1.1.3

3.1.14

3.1.1.5

3.1.1.6

3.1.3

3.2

3.3
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Allgemeine Zahlungsanordnungen, Einnahme- und Auszahlungsauftrage
Allgemeine Zahlungsanordnungen

Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann anstelle von férmlichen Zahlungsanord-
nungen allgemeine Zahlungsanordnungen zulassen fir

Ein- und Auszahlungen, die die flir Zahlungen zustandige Stelle (Nr. 1 zu § 79) im
Rahmen ihres Aufgabenbereiches selbst zu veranlassen hat,

Ein- und Auszahlungen auf Grund amtlicher Gebuhrentarife oder Festsetzungen,

Einzahlungen, von deren Entrichtung eine Gegenleistung (z. B. Lieferung, Verwal-
tungsakt, Verzicht auf belastenden Verwaltungsakt) abhdngig gemacht wird,

Auszahlungen, die nach der Verkehrssitte sofort bar zu leisten sind (z. B. Bezah-
lung von Kleinhandelsware),

Ein- und Auszahlungen, die standig aus demselben Rechtsgrund von Organisati-
onseinheiten Berlins, des Bundes, anderer Bundeslander oder von juristischen
Personen des offentlichen Rechts zu leisten sind,

andere Falle im Einvernehmen mit dem Rechnungshof.

Die Buchungsstellen (Nr. 6.4), fur die allgemeine Zahlungsanordnungen erteilt
werden dirfen, sind von den Organisationseinheiten unter Beteiligung des Beauf-
tragten flir den Haushalt, in den Bezirken auch der Serviceeinheit Finanzen, fest-
zulegen.

Allgemeine Zahlungsanordnungen kénnen auch durch Verwaltungsvorschrift er-
teilt werden.

Einnahme- oder Auszahlungsauftrage

sind zu fertigen, um die Einzelzahlungen manuell erteilter und nicht im IT-
Verfahren fur das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen hinterlegter allge-
meiner Zahlungsanordnungen abzuwickeln und zu buchen. Sie durfen nur erteilt
werden fur die Buchungsstellen nach Nr. 3.1.2.

Far Allgemeine Zahlungsanordnungen und Einnahme- und Auszahlungsauftrage
gilt Anlage 1.

Kasseninterne Auftrage

Kasseninterne Auftrage sind Grundlage fur die Zahlung oder Buchung, wenn eine
Anordnung oder die Ubersendung einer Unterlage nach Nrn. 1.2.1, 1.2.2, 1.3.1,
1.3.2.1,1.3.2.3, 1.3.2.4 Anlage 1 nicht erforderlich ist oder in begrindeten Aus-
nahmen erst nachgereicht werden kann.

Sie sind auch als Buchungsbelege flr allgemeine Zahlungsanordnungen zu ferti-
gen, wenn eine Unterlage als Buchungsbeleg nicht ausreicht.
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4.3

5.1

5.2

5.3

5.4

6.1

6.1.1

6.1.4.1

6.1.4.2

Fur kasseninterne Auftrage sind die Ausdrucke aus dem von der Senatsverwal-
tung fur Finanzen bereitgestellten IT-Verfahren zu verwenden. Sie sind von zwei
Dienstkraften der fir Zahlungen zustandigen Stelle zu unterschreiben, sofern
nicht Ausnahmen durch die Senatsverwaltung flr Finanzen zugelassen sind. Mit
ihren Unterschriften Gbernehmen die Dienstkrafte die Verantwortung fir die sach-
liche und rechnerische Richtigkeit des kasseninternen Auftrages.

Sonstige Buchungen flr die Haushaltswirtschaft
sind unter anderem

die Erfassung von Kontostammdaten fiir die Einrichtung, Anderung allgemeiner
Angaben oder Léschung von Buchungsstellen,

Sollveranderungsbuchungen fur die Anordnung von Zu- oder Abgangen im Zu-
sammenhang mit hdheren oder neuen Ausgaben,

die Bildung von Haushaltsresten fir die Ubernahme ins nachste Haushaltsjahr
und

Umsetzungen fur die Umsetzung von Mitteln (§ 50 Abs. 1).
Inhalt der Anordnungen

Eine Anordnung muss — soweit nichts anderes bestimmt ist (Nrn. 6.7 und 34.2
sowie Nr. 1.1 Anlage 1) — enthalten

die Bezeichnung der Organisationseinheit einschliel3lich Bearbeiterzeichen und
Fernruf,

die Bezeichnung der fir die Zahlungen zustandigen Stelle,

ein Kennzeichen zur eindeutigen Identifizierung aller mit der Anordnung zusam-
menhangenden Informationen (Kassenzeichen),

den Zahlungspartner mit den flr den Zahlungsverkehr notwendigen Angaben zur
sicheren Ausflihrung der Anordnung,

ist der Zahlungspflichtige nicht zugleich der Schuldner oder der Empfangsberech-
tigte nicht zugleich Forderungsberechtigter, so muss dies aus der férmlichen Zah-
lungsanordnung ersichtlich sein,

kann der Empfangsberechtigte bei einer Bar- oder Scheckzahlung im Ausnahme-
fall keinen Ausweis vorlegen (vgl. Nr. 20.5), ist dies in der férmlichen Zahlungs-
anordnung zu vermerken; zur Missbrauchspravention ist eine Summenbegren-
zung auf max. 500 € erforderlich oder ein schriftlicher Hinweis dazu, dass die
Person bekannt ist,

den Betrag in Euro,

die Kennzeichnung der Art der Anordnung (Nr. 2),



6.1.7

6.1.10

6.1.11

6.1.12

6.1.13

6.1.14

6.2

6.2.1

6.2.1.1

6.2.1.2

6.2.1.3

6.3
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bei Abschlagszahlungen und deren Abrechnung (Schlusszahlung) ein entspre-
chendes Kennzeichen,

den Falligkeitstag” (Nr. 6.2),

bei Auszahlungen den Verwendungszweck (Nr.6.3),

die Buchungsstelle (Nr. 6.4) und das Haushaltsjahr,

Begrindung und Bezug zu den begriindenden Unterlagen (Nr.6.5),

die fur Mahnung, Beitreibung und sonstige Verzugsfolgen notwendigen Angaben,
die Bescheinigung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit (Nr. 8),

die Unterschrift des Anordnungsbefugten (Nr. 9).

Falligkeitstag

Die Zahlung gilt als am Falligkeitstag bewirkt, wenn der geschuldete Betrag an
diesem Tag auf dem Empfangerkonto gutgeschrieben wird.

Fallt der angegebene Falligkeitstag auf einen Sonnabend, Sonntag oder Feiertag,
so ist nach § 193 BGB am folgenden Werktag zu leisten.

Zur Liquiditatsplanung und Liquiditatssteuerung werden ab bestimmten von der
Senatsverwaltung flir Finanzen festgelegten Betragen gesonderte Regelungen
getroffen.

Ab bestimmten von der Senatsverwaltung fur Finanzen festgelegten Betragen
sind die Zahlungen per Eilzahlung zu Uberweisen.

Verwendungszweck / Zuordnungshinweis

Beim Verwendungszweck sind bei Auszahlungsanordnungen nach Nr. 6.1.9 die
fur die Zuordnung der Zahlung erforderlichen Angaben flir den Empfangsberech-
tigten anzugeben.

Aufgrund der Annahmeanordnungen ist dem Zahlungspflichtigen der Zahlungs-
grund und das Kassenzeichen (Nr. 6.1.3) mitzuteilen, die bei Einzahlung anzuge-
ben sind.

" Bei Auszahlungen der Finanzamter, die sofort zu leisten sind, entfallt die Angabe des Falligkeitsta-

ges.

-7-
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6.4

6.4.1

6.4.2

6.4.3

6.4.3.1

6.4.3.2

6.4.3.3

6.4.4

6.4.5

6.5

6.6

6.7

6.8

Buchungsstellen

Buchungsstellen sind mit den Kennzahlen des Kapitels und des Titels zu be-
zeichnen. Bei einer weiteren Untergliederung nach Unterkonten umfasst die Bu-
chungsstelle auch deren Kennzahlen.

Im Rahmen der Haushaltswirtschaft kbnnen Unterkonten eingerichtet werden,
Uber die auch Teile des verfligbaren Solls (Nr. 2.2.6 Anlage 1 AV § 34) Gberwacht
werden kénnen (limitiertes Unterkonto).

Fir Unterkonten sind folgende Nummernkreise zu verwenden

von 001 bis 199, von 300 bis 349 und 400 bis 999, soweit nicht die Nrn. 6.4.3.2
und 6.4.3.3 Anwendung finden,

von 200 bis 299 bei limitierten Unterkonten, soweit nicht Nr. 6.4.3.3 Anwendung
findet,

von 350 bis 399 bei limitierten Unterkonten im Wege der Auftragswirtschaft.

Sind Zahlungen nach einer sonst vorgesehenen Ordnung zu buchen, sind die
daflr festgelegten Kennzahlen als Buchungsstelle anzugeben.

Spatestens zum Ende des Haushaltsjahres sind die Daten der Unterkonten sum-
marisch bei dem Titel zu Ubernehmen.

Begrindung

Bei der Begriindung ist der Rechtsgrund” fiir die Zahlung anzugeben. Ggf. ist die
Berechnung zu erlautern und auf Voraus- und Abschlagszahlungen sowie Endab-
rechnung hinzuweisen. Bei einer Schlusszahlung sind die vorangegangenen Zah-
lungen anzugeben.

Mit der Erteilung von Zahlungsanordnungen sind ggf. die Festlegungen nach

Nr. 4.2.4 Anlage 1 AV § 34 zu mindern, die vermdégensmafigen Auswirkungen
nach Nrn. 9.9 und 12.4 zu § 73 sowie die mit der Wirtschaftsfihrung im Zusam-
menhang stehenden Ordnungsmerkmale (z. B. Kontierung der Kostenrechnung)
anzugeben.

Abweichender Inhalt der Anordnung

Die Senatsverwaltung fur Finanzen oder die von ihr erméachtigte Stelle kann be-
stimmen, dass einzelne Angaben nach Nr. 6.1 in Anordnungen nicht enthalten
sein mlssen oder erst nach der Zahlung erganzt werden oder dass zusatzliche
Angaben in die Anordnung aufzunehmen sind.

Far die OrdnungsmaRigkeit und Ablage von Anordnungen gelten die Nrn. 2 und 4
zu § 75.

7 z. B. Nummer und Datum der der Auszahlungsanordnung beiliegenden Rechnung

-8-
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7.2

7.2.1

7.2.2

7.3

7.3.1
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Verantwortlichkeiten im Anordnungsverfahren
Die Verantwortlichkeiten erstrecken sich insgesamt darauf, dass

die in der Anordnung und in den sie begriindenden Unterlagen enthaltenen, flr
die Zahlung und Buchung mal3gebenden Angaben vollstandig und richtig sind
und

nach den geltenden Vorschriften, insbesondere nach den Grundsatzen der Wirt-
schaftlichkeit, verfahren worden ist. Hierzu gehért, dass

die Lieferung oder Leistung als solche und auch die Art ihrer Ausfuhrung geboten
war,

die Lieferung oder Leistung entsprechend der zugrunde liegenden Vereinbarung
oder Bestellung sachgemal’ und vollstandig ausgefihrt worden ist,

Abschlagszahlungen, Vorauszahlungen, Pfandungen und Abtretungen vollstandig
und richtig berucksichtigt worden sind,

die Ubrigen haushaltsrechtlichen Voraussetzungen fir die Zahlung vorliegen
(z. B. Mittelverfugbarkeit),

die Zahlung nach Rechtsgrund und Hohe richtig ermittelt worden ist.

Die Verantwortlichkeiten im Anordnungsverfahren werden durch die Feststellung
der rechnerischen Richtigkeit, die Feststellung der sachlichen Richtigkeit und die
Ausubung der Anordnungsbefugnis wahrgenommen.

Die Wahrnehmung der Verantwortlichkeiten nach Nr. 7.2 ist zu bescheinigen. Die
Bescheinigungen kdnnen zusammengefasst werden; der Anordnungsbefugte
kann die Verantwortung fur die sachliche oder rechnerische Richtigkeit mit Gber-
nehmen. Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann im Einvernehmen mit dem
Rechnungshof Ausnahmen zulassen.

Wird die rechnerische Richtigkeit oder die sachliche Richtigkeit nicht von jeweils
einer Person allein verantwortet, sind Teilbescheinigungen abzugeben, aus de-
nen der Umfang der Verantwortung ersichtlich sein muss.

Personen, die die Verantwortlichkeiten im Anordnungsverfahren wahrnehmen

Die Verantwortlichkeiten im Anordnungsverfahren (Bescheinigung der sachlichen
und rechnerischen Richtigkeit, Ausubung der Anordnungsbefugnis) durfen nur
Dienstkrafte wahrnehmen, denen ein eigener Verantwortungsbereich Ubertragen
ist und die die erforderlichen Kenntnisse und Fahigkeiten besitzen.

Die Befugnis fur die Feststellung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit
darf nur im Rahmen des eigenen Verantwortungsbereiches ausgelbt werden. Der
Leiter der Organisationseinheit oder der von ihm Beauftragte kann die Befugnis
fur die Feststellung der rechnerischen Richtigkeit auf bestimmte Dienstkrafte be-
schranken.
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7.3.3

8.1

8.1.1

8.1.3

8.2

8.2.1

8.2.2

8.2.3

Ausgeschlossene Personen

Bei der Wahrnehmung von Verantwortlichkeiten sind die jeweils zutreffenden
Bestimmungen Uber ausgeschlossene Personen und die Besorgnis der Befan-
genheit zu beachten (z. B. § 20 Verwaltungsverfahrensgesetz, § 16 SGB X, § 82
Abgabenordnung).

Sachliche und rechnerische Richtigkeit
Sachliche Richtigkeit

Die Feststellung der sachlichen Richtigkeit umfasst die Wahrnehmung der Ver-
antwortlichkeiten nach Nr. 7.1 mit Ausnahme der rechnerischen Richtigkeit. Fur
die Feststellung der rechnerischen Richtigkeit gilt Nr. 8.2.

Die sachliche Richtigkeit ist durch Unterzeichnung des Vermerks ,Sachlich richtig*
zu bescheinigen.

Die sachliche Richtigkeit darf unter entsprechender Erganzung des Vermerks auf
Anlagen oder begrindenden Unterlagen auch bescheinigt werden, wenn bei nicht
vertragsgemaler Erflllung ein Schaden nicht entstanden ist oder die erforderli-
chen MalRnahmen zur Abwehr des Nachteils ergriffen worden sind.

Eingeschrankte Verantwortung

Ist eine lickenlose Nachprifung von Angaben nach Lage des Einzelfalls tatsach-
lich nicht mdglich, beschrankt sich die Verantwortung des Feststellers der sachili-
chen Richtigkeit darauf, dass Bedenken gegen die Richtigkeit dieser Angaben
nicht bestehen”. In diesen Fallen ist bei der Bescheinigung der sachlichen Rich-
tigkeit anzugeben, weshalb und in welchem Umfang die Angaben nicht nachge-
pruft werden konnten. In jedem Fall ist die Schlissigkeit und Plausibilitat zu pru-
fen. Muss ausnahmsweise, z. B. bei Erkrankung oder Ausscheiden des zustandi-
gen Feststellers, die sachliche Richtigkeit von einer Dienstkraft bescheinigt wer-
den, die den Sachverhalt nicht in vollem Umfang Gberblicken und beurteilen kann,
so gelten die Satze 1 und 2 entsprechend.

Rechnerische Richtigkeit

Die Feststellung der rechnerischen Richtigkeit umfasst die Verantwortung daflr,
dass der anzunehmende oder auszuzahlende Betrag sowie alle auf Berechnun-
gen beruhenden Angaben richtig sind. Hierzu gehort auch die richtige Anwendung
der Berechnungsgrundlagen (z. B. Bestimmungen, Vertrage, Tarife) sowie die Be-
rucksichtigung von Skontobetragen.

Die rechnerische Richtigkeit ist durch Unterzeichnung des Vermerks ,Rechne-
risch richtig“ zu bescheinigen.

Fehler sind unter Beachtung der Nr. 10 zu berichtigen. Bei Berichtigung des End-
betrages zu Lasten Berlins von bis zu 1 Euro genugt die Angabe des richtigen

")

Satz 1 gilt entsprechend, wenn Leistungen durch Zahler, Uhren oder sonstige Kontrolleinrichtun-

gen abgelesen werden oder Leistungen nur unmittelbar an Dritte erbracht werden kénnen
(z. B. Sachleistungen an Heiminsassen)
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Endbetrages in Klammern hinter dem falschen Endbetrag ohne Anderung des fal-
schen Endbetrages.

Sind die Endbetrage in Anlagen zu férmlichen Zahlungsanordnungen geandert
worden, so muss der Vermerk lauten ,Rechnerisch richtig mit ................ Euro®.
Absetzung von Rabatt- und Skontobetragen gelten nicht als Anderungen.

Teilbescheinigungen zur Feststellung der sachlichen und rechnerischen Richtig-
keit

Sind mehrere Dienstkrafte an der Feststellung der sachlichen und rechnerischen
Richtigkeit auf Grund spezieller Sach- oder Fachkenntnisse beteiligt, ist zu ver-
merken, welche Verantwortung wahrgenommen wurde. Aus den Teilbescheini-
gungen muss der Umfang der Verantwortung ersichtlich sein.

Bei Teilbescheinigungen muss der Teil-Feststellungsvermerk ,Fur die Richtigkeit
..... (z. B. Fur die Richtigkeit der Leistung)“ lauten (Nr. 7.2.2).

Liegen Teilbescheinigungen vor, beziehen sich weitere Bescheinigungen der
Feststeller nicht auf die Richtigkeit der vorher abgegebenen Teilbescheinigungen.

Bei Bestehen von Zweifeln an der Richtigkeit von Teilbescheinigungen, dirfen sie
nicht anerkannt werden.

Bescheinigungen der sachlichen und/oder rechnerischen Richtigkeit auf begrin-
denden Unterlagen sind Teilbescheinigungen gleichzusetzen.

Feststellung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit in besonderen Fallen

Den Teilbescheinigungen oder Bescheinigungen der eigenen Organisationsein-
heit sind Teilbescheinigungen oder Bescheinigungen gleichgestellt, die von
Dienstkraften folgender Stellen abgegeben worden sind:

andere Organisationseinheiten Berlins, Sondervermdgen und Betriebe nach § 26,
Organisationseinheiten des Bundes oder anderer Bundeslander,
Gemeinden, Gemeindeverbande,

bundes- oder landesunmittelbare juristische Personen des offentlichen Rechts, fir
die nach § 105 BHO/LHO entsprechende Vorschriften gelten,

Stellen, fir die die Senatsverwaltung fiir Finanzen dies zugelassen hat’.

Sind Bescheinigungen auf Grund schriftlicher Vertrage oder sonstiger Vereinba-
rungen von anderen Personen (z. B. Architekten, Ingenieuren) abgegeben wor-

")

Zugelassen fur: Berliner Hafen- und Lagerhausbetriebe (BEHALA), Berliner Stadtreinigungsbetrie-

be (BSR), Berliner Verkehrsbetriebe (BVG), Berliner Wasserbetriebe (BWB);
befristet zugelassen bis zum Ablauf der Konzessionsvertrage: GASAG 31.12.2013, Vattenfall
31.12.2014
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8.4.21

8.4.2.2

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.5.1

9.5.2

9.5.3

-12 -

den, so kdnnen sie den Teilbescheinigungen und Bescheinigungen der eigenen
Dienstkrafte gleichgestellt werden.

Umfang, Inhalt und Form dieser Teilbescheinigungen oder Bescheinigungen so-
wie die feststellungsberechtigten Personen sind in schriftlichen Vereinbarungen
festzulegen. Die Organisationseinheiten sind daflr verantwortlich, dass Teilbe-
scheinigungen und Bescheinigungen nur von fachlich geeigneten — d. h. fachkun-
digen, leistungsfahigen, erfahrenen und zuverldssigen — Personen, Einrichtungen
und Unternehmen erbracht werden, die sorgfaltig ausgewahlt und Gberwacht
werden; Nrn. 17 und 18 zu § 44 sowie Nr. 8 zu § 55 gelten sinngemaR. Ggf. ha-
ben die Organisationseinheiten unverzuglich die erforderlichen Mallinahmen zu
veranlassen, um mogliche Schaden fir Berlin zu vermeiden.

In Arbeitsanweisungen ist durch die Organisationseinheiten im Einvernehmen mit
dem Beauftragten flr den Haushalt, in den Bezirken auch unter Beteiligung der
Serviceeinheit Finanzen, zu regeln, ob und in welchem Umfang die Richtigkeit be-
reits bescheinigter Angaben erneut zu kontrollieren sind.

Ausiibung der Anordnungsbefugnis

Anordnungsbefugte sind die nach § 9 bestellten Beauftragten fiir den Haushalt,
der Leiter der Organisationseinheit (Nr. 1.7 AV § 9) und die von ihm Beauftragten.

Die Austbung der Anordnungsbefugnis umfasst die Verantwortung dafir, dass in
der Anordnung offensichtlich erkennbare Fehler nicht enthalten sind und die Be-
scheinigungen der rechnerischen und der sachlichen Richtigkeit von den dazu
Befugten abgegeben worden sind.

Die Anordnungsbefugnis ist durch Unterschrift unter Angabe des Datums auszu-
uben.

Die Namen und Unterschriftsproben der zur Anordnung berechtigten Personen
sind den flr Zahlungen zustandigen Stellen mitzuteilen, soweit sie Anordnungen
auszufuhren haben. Die Mitteilung ist vom Beauftragten fur den Haushalt zu un-
terschreiben. Erlischt die Anordnungsbefugnis, so ist dies der fir Zahlungen zu-
standigen Stelle unverziglich mitzuteilen. Die Senatsverwaltung fur Finanzen
kann zulassen, dass an die Stelle der Unterschriftsmitteilung andere Sicherungs-
maflnahmen treten.

Der Anordnungsbefugte Gbernimmt mit der Unterzeichnung auch die Verantwor-
tung dafur, dass

bei zusammengefasster Bescheinigung der sachlichen und rechnerischen Rich-
tigkeit kontrolliert wurde, ob sich aus den begriundenden Unterlagen eine Zah-
lungsverpflichtung ergibt; dabei ist auch die Ubereinstimmung von Betrag und
Zahlungspartner in Zahlungsanordnung und begrindenden Unterlagen zu kontrol-
lieren;

eine Eintragung in die HUL nach Anlage 1 AV § 34 erfolgt,

Ausgabemittel zur Verfiigung stehen (Nr. 7.1.2.4 ) oder die Voraussetzungen flr
die Buchung als Vorschuss vorliegen,



9.54

9.5.5
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10.1

10.2

10.3

10.3.1

10.3.2

10.3.3

10.3.4

10.3.5

10.4
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die Buchungsstelle richtig bezeichnet ist,

bei Fihren einer Kontroll-Liste tGber Abschlagszahlungen diese zur Prifung bei
der Anordnung von Schlusszahlungen, Teilschlusszahlungen und Abschlagszah-
lungen vorgelegen hat.

Anderung einer Anordnung

Die Berichtigung von Anordnungen ist unzuléssig. Bei Anderungen sind Ande-
rungsanordnungen zu erstellen.

Ist eine Anordnung zu éndern oder zu stornieren, so ist die sachliche und zeitliche
Zuordnung zu der urspringlichen Anordnung zu gewahrleisten.

Sofern sich die fehlerhafte Anordnung” noch bei der Organisationseinheit befin-
det, gilt:

Unzulassig ist die Berichtigung von Zahlungspartnern und Betragen in Ziffern und
Buchstaben.

Andere unrichtige Daten sind in manuellen Verfahren so zu streichen, dass sie
lesbar bleiben und die richtigen sind daneben, darliber oder darunter zu schrei-
ben. Die Berichtigung ist von der die Berichtigung durchfuhrenden Dienstkraft und
der Dienstkraft, in deren Verantwortungsbereich die gednderten Angaben fallen,
mit Namenszeichen und Datum zu bescheinigen. Fiur maschinelle Verfahren gilt
Nr. 1.5 VV Org-ProFiskal.

Unzulassig sind Uberschreiben, Uberkleben, Radieren, Verwenden von Korrektur-
lack, usw.

Ist die Berichtigung einer Zahlungsanordnung nicht mdglich oder nicht zulassig,
so ist die Anordnung gut sichtbar ungiltig zu machen und vom Anordnungsbefug-
ten mit dem Vermerk ,Ungultig“ zu unterschreiben und zu den begriindenden Un-
terlagen zu nehmen.

Bei Berichtigungen von Sammelanordnungen sind zusatzlich die nicht anzuneh-
menden bzw. auszuzahlenden Betrage unter Angabe der laufenden Nummern
zusammenzustellen und die Summe vom Endbetrag abzusetzen. Uber den tat-
sachlich anzunehmenden bzw. auszuzahlenden Betrag ist eine neue Zahlungs-
anordnung zu fertigen.

Hinsichtlich der durch die Finanzamter verfigten Stundungen, Niederschlagungen
und Erlasse gelten die Vorschriften der Buchhaltungsordnung fur die Finanzam-
ter.

Begrindende Unterlagen

Far die Anordnung zur Leistung oder Annahme einer Zahlung und zur Buchung
sind Unterlagen notwendig, die den Rechtsgrund flir das Erstellen der Anordnung
zweifelsfrei erkennen lassen.

")

einschlieRlich ihrer Anlagen oder begrindenden Unterlagen

-13-
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12

12.1

12.2

13

14

14.1

14.1.1

Bei Auszahlungen, deren Betrag und Falligkeit nicht durch Gesetz, Verwaltungs-
akt, Vertrag oder Urteil bestimmt sind, muss eine Zahlungsaufforderung des For-
derungsberechtigten (Rechnung”) vorliegen.

Wenn die Ausstellung einer Rechnung nicht tblich ist und nicht verlangt werden
kann, kann eine schriftliche Erklarung der zustandigen Dienstkraft an die Stelle
einer Rechnung treten; die Erklarung muss mindestens Datum oder Zeitraum, Art,
Umfang, Verwendungszweck und Preis der ausgefuhrten Leistung enthalten. Das
gilt auch, wenn aus einer Rechnung und den dazugehérenden Vorgangen diese
Angaben nicht vollstdndig enthommen werden kénnen (z. B. verschlisselte Arti-
kelbezeichnungen).

Rechnungen, abgeschlossene Sollkontroll-Listen, Einzahlungsbelege, Abrech-
nungsnachweisungen von Zahlstellen und abgeschlossene Verwendungsnach-
weise flr Selbstbewirtschaftungsmittel sind einer formlichen Zahlungsanordnung
als Anlagen beizufligen.

Fir die OrdnungsmaRigkeit und Ablage von begrindenden Unterlagen gelten die
Nrn. 2 und 4 zu § 75.

Vermeidung von UnregelmaRigkeiten durch Empfangsberechtigte

Formliche Zahlungsanordnungen sollen Empfangsberechtigten oder deren Beauf-
tragten nicht zum Uberbringen an eine fiir Zahlungen zustéandige Stelle liberge-
ben werden. Ist in begriindeten Fallen eine Uberbringung erforderlich, sind in Ab-
stimmung mit der fir Zahlungen zustandigen Stelle geeignete MalRinahmen zu
treffen (z. B. Anbringen besonderer Kennzeichen, entsprechende Kontrolle durch
die fir Zahlungen zustandige Stelle). Ist bei bestimmten Zahlungen regelmaliig
eine Uberbringung erforderlich, sind die Manahmen im Einvernehmen mit dem
Beauftragten flr den Haushalt, in den Bezirken auch unter Beteiligung der Ser-
viceeinheit Finanzen, in einer Arbeitsanweisung zu regeln.

In Zahlungsanordnungen, die Zahlungspartnern oder deren Beauftragten zum
Uberbringen an eine fur Zahlungen zustandige Stelle Ubergeben werden, ist der
Betrag immer in Buchstaben zu wiederholen.

AuBenwirtschaftsverkehr

Far Zahlungen im AuRenwirtschaftsverkehr gilt Anlage 2.
Zahlungen

Zahlungsarten

Zahlungen sind auf ein Konto oder von einem Konto der flr Zahlungen zustandi-
gen Stelle durch

Uberweisung,

" Definition siehe Umsatzsteuergesetz in der jeweils geltenden Fassung, z. Z. § 14 Umsatzsteuerge-
setz in der Fassung der Bekanntmachung vom 21.2.2005 (BGBI. | S. 386), geandert durch Art. 11 G
vom 18. Juli (BGBI. | S. 2745, 2755)
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15.1
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Teilnahme am Lastschriftverfahren,
Kartenzahlverfahren,

elektronische Zahlungssysteme
anzunehmen oder zu leisten oder
durch Verrechnung

anzunehmen oder zu leisten.

In begriindeten Fallen kann die Zahlung

geleistet werden in bar, durch Scheck (Anlage 3) oder Zahlungsanweisung zur
Verrechnung bzw.

angenommen werden in bar oder durch Scheck.
Zahlungsaufforderungen an den Zahlungspflichtigen

mussen die fur die Buchung erforderlichen Angaben (wie Bezeichnung der fur
Zahlungen zustandigen Stelle, Kassenzeichen) enthalten, um deren Angabe der
Zahlungspflichtige bei der Zahlung zu bitten ist (Nr. 6.3).

Wird eine Auszahlung durch Verrechnungsscheck, telegrafische Uberweisungen
oder im AuRenwirtschaftsverkehr geleistet, so sind auf einem Beleg, z. B. dem
Nachdruck der Auszahlungsanordnung, Tag und Zahlungsweg zu bescheinigen.

Verkehr mit Kreditinstituten

Die fur Zahlungen zustandigen Stellen nach Nr. 1.1.1 zu § 79 (Kassen) haben
Konten bei einem oder mehreren der nachfolgenden Kreditinstitute einzurichten:
Deutsche Bundesbank - Filiale Berlin, Berliner Sparkasse, Berliner Bank, Post-
bank Berlin. Die Anzahl der Bankverbindungen ist nach Wirtschaftlichkeitsge-
sichtspunkten auf die notwendige Anzahl zu beschranken.

In begrundeten Ausnahmefallen und mit Einwilligung der Senatsverwaltung fur
Finanzen kénnen sie an den Verkehr mit sonstigen Kreditinstituten angeschlos-
sen werden.

Uber die Konten bei Kreditinstituten darf nur von zwei Personen der Kasse ge-
meinsam verflgt werden. Die Senatsverwaltung fur Finanzen kann Ausnahmen
zulassen, wenn besondere Sicherungsmalinahmen getroffen werden.

Sofern keine elektronische Ubermittlung der Zahldaten erfolgt, sind die Uberwei-
sungsvordrucke des Kreditinstitutes zu verwenden.

Vereinbarungen mit Kreditinstituten

Die Senatsverwaltung fur Finanzen soll mit den Kreditinstituten Rahmenvereinba-
rungen Uber den Geschaftsverkehr abschlieen (kostenfreie / kostenglnstige
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15.5.2

15.6

15.6.1

15.6.2

15.6.3