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           Hinweise
    

    
        


NEU: Der Vordruck zur Rechnungslegung von Gastvorträgen ist ebenso für Honorarverträge (Vertrag über freie Mitarbeit bzw. Werkvertrag) sowie Lehraufträge zu verwenden. 


Beim Ausfüllen bzw. vor dem Druck bitte bei "Rechnung zum ..." die entsprechende Option wählen bzw. eintragen.


Achtung: Bei Lehraufträgen ist zusätzlich die Anlage zur Abrechnung eines Lehrauftrages unter Angabe der Rechnungs-Nr. beizufügen.


Die Rechnungsvordrucke finden Verwendung bei Finanzierung aus Drittmitteln, Haushaltsmitteln sowie aus Berufungsmitteln. Abhängig von der Finanzierungsquelle ist beim Unterzeichner / Auftraggeber die jeweilige Option zu wählen. 



    
    
    





            

          
        

        
        
          
            
              
                



    
           Benutzung der Vordrucke / Formulare
    

    
        WORD-Formulare

Bei Nutzung von WORD-Formularen ggf. unter DATEI | Optionen | Sicherheitscenter | Einstellungen für das Sicherheitscenter | Einstellungen für Makros prüfen, dass eingestellt ist

Alle Makros (nur) mit Benachtrichtigung deaktivieren  oder

Alle makros aktivieren    (nicht empfohlen).

PDF-Formulare

Bei Nutzung von Acrobat-Reader bzw. Acrobat Professionell ggf. unter Bearbeiten | Einstellungen oder Grundeinstellungen | Javascript --> Acrobat-Javascript aktivieren. (Häkchen setzen)

Hinweis zur aktuellen Acrobatversion XI (DOC)
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